
สามารถวิเคราะห์ข้อมูล สนับสนุนการจัดทำ
     รายงานสถิติให้กับผู้บริหาร 
     วิเคราะห์ปัญหา เสนอแนวทางปรับปรุง
     และสนับสนุนการจัดทําตัวชี�วัดหน่วยงาน

สนับสนุนระบบสารสนเทศของหน่วยงาน 
     ตรวจสอบและปรับปรุงความถูกต้องของข้อมูล
     ในระบบอิเล็กทรอนิกส์

ร้บ-ส่งเอกสาร จัดเตรียมเอกสารประชุม 
     ประสานงานกับหน่วยงานอื่นๆ สนับสนุน
     การจัดทำเอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน
     และคำของบประมาณ

กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล สํานักงานเลขานุการกรม

HR มาบอก

ประกาศรับสมัครลูกจ้างชั�วคราวประกาศรับสมัครลูกจ้างชั�วคราวประกาศรับสมัครลูกจ้างชั�วคราวประกาศรับสมัครลูกจ้างชั�วคราว
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน จํานวน 2 ตําแหน่ง

สังกัดศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สำนักงานนโยบายและแผนพลังงาน

คุณสมบัติ
สนับสนุนการดูแลและบริหารจัดการเว็บไซต์
ของหน่วยงาน อัปเดตและตรวจสอบความ

     ถูกต้องของข้อมูลอย่างสม่ำเสมอ รวมถึง
     การประสานงานและรวบรวมข้อมูลสำหรับ
     นำลงเว็บไซต์

สนับสนุนงานด้านสถิติข้อมูลพลังงาน
     ในด้านต่างๆตามที�ได้รับมอบหมาย

รับ-ส่งเอกสาร จัดทำหนังสือราชการ 
     จัดประชุมและเตรียมเอกสารการประชุม
     ประสานงานกับหน่วยงานที�เกี�ยวข้อง

ลักษณะงาน
สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา
หรือสาขาที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการ
รัฐประศาสนศาสตร์ บริหารธุรกิจ เทคโนโลยี
สารสนเทศ หรือสาขาอื�นที�เกี�ยวข้อง
มีความรู้ด้านงานสารบรรณ ธุรการ 

     สามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์
     และโปรแกรมสำนักงานได้

มีความรับผิดชอบ ละเอียดรอบคอบ 
     ทำงานร่วมกับผู้อื่นได้ มีการสื่อสารที่ดี
     และสามารถแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้ 

ตำแหน่งที่ 2 ปฏิบัติงานที่กลุ่มพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
คุณสมบัติ ลักษณะงาน

สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา
หรือสาขาที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการ
รัฐประศาสนศาสตร์ บริหารธุรกิจ 

     เทคโนโลยีสารสนเทศ หรือสาขาอื่น
     ที่เกี�ยวข้อง

มีความรับผิดชอบ มีการวางแผนจัดการงาน
ละเอียดรอบคอบ สามารถทำงานเป็นทีมและ
ทำงานภายใต้แรงกดดันได้
ใช้งานโปรแกรม Microsoft Office 

     ได้เป็นอย่างดี สามารถวิเคราะห์และ
     จัดการสรุปข้อมูลได้ หากสามารถใช้
     เครื่องมือดิจิตัลอื่นๆ หรือ AI ได้
     จะพิจารณาเป�นพิเศษ

*หมดเขตรับสมัคร
31 สิงหาคม 2569

ตำแหน่งที่ 1 ปฏิบัติงานที่กลุ่มพัฒนาสารสนเทศพลังงาน 

รายละเอียด
และช่องทางการสมัคร
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