
 

 
ที่ พน XXXX/XX         (ชื่อหน่วยงาน) 
           (ท่ีอยู่) 
            

       (วันที่) 

เรื่อง ขอส่งส าเนาสัญญาการรับทุนกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 25XX และหนังสือรับรองการรับทุน (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

เรียน เลขานุการคณะกรรมการกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม 

อ้างถึง หนังสือคณะกรรมการกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ที่ พน (กทป.) 0601/XXX 
 ลงวันที่ XXXX 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. สัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษา หรือฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัย และสัญญาค  า
ประกัน กองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม 

 2. สัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไปฝึกอบรมภาษาอังกฤษ ณ ต่างประเทศ และสัญญาค  า
ประกัน กองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม 

 3. รายละเอียดผู้รับทุนกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม 

  ตามท่ีอ้างถึง คณะกรรมการกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ในการประชุม
ครั งที่ X/25XX (ครั งที่ XXX) เมื่อวันXXXXที่ XXXX มีมติอนุมัติทุนการศึกษาระดับปริญญาเอกในประเทศ 
(ภาษาอังกฤษ) ทุนการศึกษาระดับปริญญาเอกในประเทศ (ภาษาไทย) ทุนการศึกษาระดับปริญญาโท
ต่างประเทศ ทุนการศึกษาระดับปริญญาโทในประเทศ (ภาษาอังกฤษ) ทุนการศึกษาระดับปริญญาโทใน
ประเทศ (ภาษาไทย) และทุนฝึกอบรมภาษาอังกฤษต่างประเทศ แก่ (ชื่อหน่วยงาน) และให้ส่งหลักฐานและ
เอกสารให้ฝ่ายเลขานุการฯ ภายในวันXXXXที่ XXXX ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั น 

(ชื่อหน่วยงาน) ขอส่งส าเนาสัญญาการรับทุนกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่น
ปิโตรเลียม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25XX และขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือรับรองการรับทุน (ฉบับ
ภาษาอังกฤษ) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

(ผู้มีอ านาจลงนาม) 
(ต าแหน่ง) 

(หน่วยงานภายในที่รับผิดชอบก ากับดูแลผู้รับทุน) 
โทร.  0 XXXX XXXX ต่อ XXX 
โทรสาร  0 XXXX XXXX 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  XXXX@XXXX.XXX  

mailto:XXXX@XXXX.XXX


 

รายละเอียดผู้รับทุนกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม 
ของ (ชื่อหน่วยงาน) 

-------------------------------------------------- 

 (ชื่อหน่วยงาน) ขอส่งรายละเอียดผู้รับทุนกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่น
ปิโตรเลียม เพ่ือจัดท าหนังสือรับรองการรับทุน (ฉบับภาษาอังกฤษ) ดังนี  

รายชื่อ/ต าแหน่ง หลักสูตร/สถาบันการศกึษา ที่อยู่ วันที่ วงเงิน 

ทุนการศึกษาระดับXXXX 
1 ช่ือ-สกุลผู้รับทุน ช่ือหลักสูตร 

สาขาวิชา 
คณะ/วิทยาลยั 
มหาวิทยาลยั 
ประเทศ 

1. ท่ีอยู่สถานทูต 
2. ท่ีอยู่มหาวิทยาลัย 

1. วันเรียนวันแรก 
2. วันเรียนวันสุดท้าย 

XXX,XXX 

ทุนฝึกอบรมภาษาอังกฤษต่างประเทศ 
1 ช่ือ-สกุลผู้รับทุน ช่ือหลักสูตร 

สถาบัน 
ประเทศ 

1. ท่ีอยู่สถานทูต 
2. ท่ีอยู่สถาบัน 

1. วันอบรมวันแรก 
2. วันอบรมวันสุดท้าย 

XXX,XXX 

การเดินทางเพ่ือศึกษา ดูงาน ประชุม อบรม และสัมมนา 
1 หน่วยงานเจ้าของโครงการ 

ช่ือผู้เดินทางทุกคน 
ต าแหน่งผู้เดินทางทุกคน 

ช่ือโครงการ/กิจกรรม 
ช่ือสถานท่ีจัดโครงการ/กิจกรรม 
ประเทศ 

1. ท่ีอยู่สถานทูต 
2. ท่ีอยู่สถาบัน 

1. วันอบรมวันแรก 
2. วันอบรมวันสุดท้าย 

XXX,XXX 

หมายเหตุ: โปรดระบุข้อมูลทั งหมดเป็นภาษาอังกฤษ 
-------------------------------------------------- 

 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 


