
 

 

 
ที่ พน XXXX/XX         (ชื่อหน่วยงาน) 
           (ท่ีอยู่) 
            
 

       (วันที่) 
 

เรื่อง ขอรายงานผลการศึกษาดูงาน ประชุม อบรม สัมมนา ผลส าเร็จการศึกษา ฝึกอบรม ของข้าราชการ 
ที่ได้รับทุนจากกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม 

เรียน ประธานคณะกรรมการกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม 

อ้างถึง หนังสือคณะกรรมการกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ที่ พน (กทป.) 0601/XXX 
 ลงวันที่ XXXX 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. รายงานผลการส าเร็จการศึกษา 
 2. รายงานผลการฝึกอบรมภาษาอังกฤษ และภาษาต่างประเทศ 
 3. รายงานผลการศึกษาดูงาน ประชุม อบรม สัมมนา 

  ตามท่ีอ้างถึง คณะกรรมการกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ในการประชุม
ครั้งที่ X/25XX (ครั้งที่ XXX) เมื่อวันXXXXที่ XXXX มีมติอนุมัติทุนการศึกษาระดับปริญญาเอกในประเทศ 
(ภาษาอังกฤษ) ทุนการศึกษาระดับปริญญาเอกในประเทศ (ภาษาไทย) ทุนการศึกษาระดับปริญญาโท
ต่างประเทศ ทุนการศึกษาระดับปริญญาโทในประเทศ (ภาษาอังกฤษ) ทุนการศึกษาระดับปริญญาโทใน
ประเทศ (ภาษาไทย) ทุนฝึกอบรมภาษาอังกฤษต่างประเทศ ทุนฝึกอบรมภาษาอังกฤษในประเทศ โครงการ
ฝึกอบรมภาษาอังกฤษ และทุนการเดินทางเพ่ือศึกษา ดูงาน ประชุม อบรม และสัมมนา แก่ (ชื่อหน่วยงาน) 
และให้หน่วยงานที่ได้รับการสนับสนุนเป็นผู้ตรวจสอบและรับรองความถูกต้องของเอกสารเบิกจ่ายตาม
ระเบียบฯ พร้อมทั้งรายงานผลการศึกษาทุกภาคการศึกษา และรายงานผลการฝึกอบรมและการเดินทางเพ่ือ
ศึกษา ดูงาน ประชุม อบรม และสัมมนา ภายใน 60 วัน นับตั้งแต่ วันเสร็จสิ้นโครงการ เสนอคณะกรรมการฯ 
เพ่ือทราบ ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น 

(ชื่อหน่วยงาน) ขอรายงานผลส าเร็จการศึกษา ฝึกอบรม ของข้าราชการที่ได้รับทุนจาก
กองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ดังนี้ 

1. (ชื่อ-สกุลผู้รับทุน) (ต าแหน่งผู้รับทุน) (ส านัก/กองที่สังกัด) ได้รับอนุมัติทุนการศึกษา
ระดับ XXXX จากกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25XX เพ่ือ
ศึกษาในหลักสูตร สาขาวิชา คณะ/วิทยาลัย มหาวิทยาลัย (นอก/ในเวลาราชการ) วงเงิน XXXX บาท ได้
ส าเร็จการศึกษาเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่ XXXX (เกรดเฉลี่ย X.XX) และรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการ ณ 
(ชื่อหน่วยงาน) เมื่อวันที่ XXXX 

2. (ชื่อ-สกุลผู้รับทุน) (ต าแหน่งผู้รับทุน) (ส านัก/กองที่สังกัด) ได้รับทุนฝึกอบรม
ภาษาอังกฤษ XXXX จากกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25XX 
เพ่ือฝึกอบรมในหลักสูตร สถาบัน (นอก/ในเวลาราชการ) วงเงิน XXXX บาท ส าเร็จการฝึกอบรมเรียบร้อย
แล้ว เมื่อวันที่ XXXX และรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการ ณ (ชื่อหน่วยงาน) เมื่อวันที่ XXXX 

3. ชื่อโครงการ...  
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3. ชื่อโครงการ วงเงิน XXXX บาท ได้ด าเนินการโครงการ/ศึกษาดูงาน/ดูงาน/ประชุม/
อบรม/สัมมนาเรียบร้อยแล้ว ณ (ชื่อสถานที่จัดกิจกรรม/ประเทศ) ระหว่างวันที่ XXXX – XXXX 

รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

(ผู้มีอ านาจลงนาม) 
(ต าแหน่ง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(หน่วยงานภายในที่รับผิดชอบก ากับดูแลผู้รับทุน) 
โทร.  0 XXXX XXXX ต่อ XXX 
โทรสาร  0 XXXX XXXX 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  XXXX@XXXX.XXX 
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