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ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับค่าเช่าบ้านข้าราชการ 

 ค่าเช่าบ้านข้าราชการ เป็นค่าตอบแทนอย่างหนึ่ งซึ่ งทางราชการให้กับข้าราชการ
นอกเหนือจากเงินเดือนและเงินตอบแทนอ่ืนที่ได้รับจากทางราชการ เพ่ือเป็นการช่วยเหลือแก่ข้าราชการผู้ที่
ได้รับความเดือดร้อนในเรื่องที่อยู่อาศัยเนื่องจากทางราชการเป็นเหตุ คือ ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติ
ราชการประจ าส านักงานแห่งใหม่ในต่างท้องที่ที่ข้าราชการผู้นั้นได้ปฏิบัติราชการอยู่ จึงได้รับความเดือดร้อน
เรื่องที่อยู่อาศัยหากทางราชการไม่ได้จัดบ้านพักให้หรือไม่มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่ สมรส 
ซึ่งหากข้าราชการจะต้องไปเช่าบ้านเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยให้ข้าราชการผู้นั้นมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านได้เท่าที่ จ่าย
จริงตามสมควรแก่สภาพแห่งบ้านแต่ต้องไม่สูงเกินกว่าจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ รวมทั้ง ให้ข้าราชการที่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านที่เช่าซื้อบ้านหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านที่
ค้างช าระอยู่ในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่ เพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่ในบ้านนั้นจริง โดย
สามารถน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้ดังกล่าวมาเบิกค่าเช่าบ้านแทนการเช่าบ้านได้ ซึ่งใน
กรณีก็สามารถเบิกได้ไม่เกินจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ในบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกัน อย่างไรก็
ตาม กรณีหากพบว่าข้าราชการผู้ใดมีเจตนากระท าผิดในการใช้สิทธิเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ให้ถือว่าเป็นการกระท า
โดยทุจริตมีความผิดวินัยร้ายแรง ทั้งนี้ ให้ส่วนราชการพิจารณาลงโทษไล่ออกจากราชการไม่มีสิทธิได้รับ
บ าเหน็จบ านาญ เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 24 มีนาคม 2541 

บุคคลผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการ  
 ตามมาตรา 4 แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2561 ก าหนดว่า
ข้าราชการผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน ได้แก่ ข้าราชการ 8 ประเภท ดังต่อไปนี้ 
 1. ข้าราชการพลเรือนตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 
 2. ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายตุลาการ
ศาลยุติธรรม 
 3. ข้าราชการฝ่ายอัยการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ 
 4. ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 
ในสถาบันอุดมศึกษา 
 5. ข้าราชการรัฐสภาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา 
 6. ข้าราชการต ารวจตามกฎหมายว่าด้วยต ารวจแห่งชาติ 
 7. ข้าราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการทหาร 
 8. ข้าราชการครูตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 

การเกิดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
 ข้าราชการที่มสีิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน สามารถพิจารณาได้เป็น 2 กรณีดังต่อไปนี้ 
 กรณีที่ 1 ข้าราชการได้รับค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการประจ าหรือลักษณะประจ าในส านักงาน 
ในต่างท้องท่ี 
 จากการที่ส่วนราชการมีค าสั่งให้ข้าราชการย้ายไปปฏิบัติราชการอีกหน่วยงานหนึ่ง ได้แก่ การเดินทางไป
ประจ าส านักงาน ไปรักษาการในต าแหน่งหรือรักษาราชการแทน เพ่ือด ารงต าแหน่งใหม่ ณ ส านักงานแห่งใหม ่
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2 

นอกจากนั้นหากส่วนราชการได้มีค าสั่งให้ข้าราชการเดินทางไปประจ าต่างส านักงานในลักษณะประจ า แม้จะ
ไม่ได้โอนอัตราเงินเดือนตามตัวไปด้วย (ไม่ได้เบิกจ่ายเงินเดือนทางส านักงานใหม่) หรือไม่มีอัตราว่างในส านักงาน
แห่งใหม่ก็ตาม และข้าราชการผู้นั้นได้เดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ราชการตามค าสั่งดังกล่าว หรือได้รับค าสั่งให้ไป
ช่วยราชการประจ า หรือได้รับค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการต่างส านักงานที่ไม่มีก าหนดระยะเวลาก็ถือว่าเป็นการ
ไปราชการประจ าเช่นเดียวกัน รวมทั้งกรณีที่ส่วนราชการมีค าสั่งให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการต่างส านักงาน
โดยมีก าหนดระยะเวลาตั้งแต่หนึ่งปีขึ้นไปด้วย 
 กรณีที่ 2 กรณีส านักงานทีป่ฏิบัติราชการประจ าอยู่เดิม ได้ย้ายสถานที่ท าการไปตั้งอยู่ในต่างท้องท่ี 
 กรณีท่ีส านักงานที่ปฏิบัติราชการประจ าอยู่ต้องย้ายส านักงานไปตั้งในท้องที่ใหม่ ข้าราชการที่ปฏิบัติ
ราชการในส านักงานแห่งนั้นต้องย้ายไปปฏิบัติราชการด้วย จึงได้รับความเดือดร้อนเรื่องที่อยู่อาศัย เว้นแต่กรณี
ที่ส านักงานที่ย้ายไปนั้นตั้งอยู่ในท้องที่ใกล้เคียงกับท้องที่ที่ตั้งส านักงานเดิม กรณีเช่นนี้ไม่ท าให้ข้าราชการเกิด
สิทธิได้รับค่าเช่าบ้านในกรณีส านักงานย้ายที่ตั้งส านักงาน ทั้งนี้ เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการใช้สิทธิเบิกเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 จะเห็นได้ว่า หากการไปปฏิบัติราชการจากทั้งสองกรณีดังกล่าวข้างต้น เข้าข้อยกเว้นดังต่อไปนี้ ย่อม
ท าให้ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ 
 1. ทางราชการได้จัดที่พักอาศัยให้ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
 กรณีที่ทางราชการจัดที่พักไว้ให้ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนให้กับข้าราชการ 
ที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติราชการประจ าที่ส านักงานแห่งใหม่ และเพ่ือประหยัดเงินงบประมาณรายจ่าย 
ค่าเช่าบ้านให้กับข้าราชการโดยให้มีบ้านอยู่อาศัยตามสมควรแก่ฐานะและต าแหน่งหน้าที่ เมื่อข้าราชการผู้ใด
ได้รับค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานในต่างท้องที่และได้รับการจัดบ้านพักจากทางราชการแล้ว 
ย่อมไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ หากไม่ยอมเข้าอยู่อาศัยถือว่าสละสิทธิบ้านพักและข้าราชการ  
ผู้นั้น ก็ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ โดยหลักเกณฑ์ในการจัดบ้านพักของทางราชการนั้น หัวหน้า
ส่วนราชการหรือผู้มีอ านาจจัดบ้านพักของส่วนราชการ จะต้องถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัด
ข้าราชการเข้าพักอาศัยในท่ีพักของทางราชการ พ.ศ. 2560 
 2. มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่ 
โดยไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงิน 
  ข้าราชการรายใดได้รับค าสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานใหม่ในต่างท้องที่ 
แต่ในท้องที่นั้นมีเคหสถานที่ตนเองหรือคู่สมรสมีกรรมสิทธิ์อยู่ ข้าราชการผู้นั้นย่อมไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน  
เว้นแต่เคหสถานที่ตนเองหรือคู่สมรสมีกรรมสิทธิ์อยู่นั้นยังมีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงินอยู่ กรณีเช่นนี้
ข้าราชการย่อมมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ จนกว่าจะได้รับค าสั่งให้โอนย้ายไปรับราชการในท้องที่
อ่ืนหรือจนกว่าเคหสถานแห่งนั้นจะหมดภาระไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงินแล้ว ข้าราชการผู้นี้ก็จะเป็นผู้
ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านในท้องที่ดังกล่าว 
 3. ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานใหม่ในต่างท้องท่ีตามค าร้องขอของตนเอง 
  การร้องขอย้ายของข้าราชการไม่ว่าจะมีความประสงค์ไปในท้องที่ใด อ าเภอใด เมื่อได้แจ้ง
ความประสงค์กับส่วนราชการแล้ว และส่วนราชการได้มีค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการในส านักงานท้องที่ที่ตนได้
แจ้งความประสงค์ไว้ย่อมท าให้ข้าราชการผู้นั้นไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน แต่หากส่วนราชการมิได้มีค าสั่งให้
ปฏิบัติราชการในท้องที่ที่ข้าราชการได้แจ้งความประสงค์ขอย้ายไว้ โดยสั่งให้ปฏิบัติราชการในท้องที่อ่ืนหรือ
อ าเภออ่ืนๆแทน ข้าราชการผู้นั้นย่อมไม่เข้าข้อยกเว้นที่ท าให้ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านกรณีย้ายตามค าร้องขอ
ของตนเอง 
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  กรณีท่ีจะพิจารณาว่ากรณีใดจะถือว่าเป็นการย้ายตามค าร้องขอของตนเองนั้น ให้พิจารณาว่า
เป็นการย้ายเนื่องจากความต้องการของตัวเองข้าราชการผู้ย้ายเองเป็นหลัก มิใช่เนื่องจากความต้องการของทาง
ราชการ ตัวอย่างเช่น การขอย้ายติดตามคู่สมรส เป็นต้น 
  กรณีการโอนข้าราชการไม่ว่ากรณีใด ๆ ย่อมเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการและมีสาเหตุ
มาจากส่วนราชการที่รับโอนขาดแคลนบุคลากรหรือต้องการให้ข้าราชการที่มีความรู้ความสามารถเฉพาะด้าน
ของส่วนราชการอ่ืนมารับราชการในส่วนราชการนั้น ย่อมไม่ถือว่าเป็นการได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ า
ส านักงานใหม่ตามค าร้องขอของตนเอง (หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุ ด ที่ กค 0526.5/ว 109 ลงวันที่ 
20 ธันวาคม 2542) หากไม่เข้าข้อยกเว้นตามมาตรา 7 อนุมาตราอื่น ย่อมมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
  ส าหรับกรณีที่ข้าราชการได้โอนเปลี่ยนหน่วยงานซึ่งส่วนราชการจะมีข้อตกลงในการโอนของ
ข้าราชการผู้นั้นว่า “จะไม่ขอใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านนั้น” ก็ย่อมจะมีผลผูกพันคู่สัญญาระหว่างข้าราชการกับ
ส่วนราชการที่ท าให้ข้าราชการผู้นั้นไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านตามข้อตกลงที่ ได้ให้ไว้แก่ส่วนราชการ เว้นแต่ 
ส่วนราชการนั้นจะไม่ยึดถือข้อตกลงดังกล่าวเป็นสาระส าคัญอีกต่อไป โดยจะยินยอมให้ข้าราชการผู้นั้นมีสิทธิ
เบิกค่าเช่าบ้านจากทางราชการได้ 
 อย่างไรก็ตาม ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งไม่ใช่ข้าราชการตามพระราชกฤษฎีการค่าเช่า
บ้านข้าราชการฯ โอนมาเป็นข้าราชการไม่ว่าครั้งใดก็ตาม การบรรจุและแต่งตั้งผู้โอนมาเป็นข้าราชการนั้นใน
ท้องที่ใด ให้ถือว่าเป็นการบรรจุ และแต่งตั้งในท้องท่ีที่เริ่มรับราชการครั้งแรกตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่า
บ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ จนกว่าจะได้รับ
ค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่ (หากโอนมาก่อนวันที่ 10 ตุลาคม 2556 สิทธิการเบิกค่า
เช่าบ้านย่อมมีต่อไป) 
 

สิทธิการได้รับค่าเช่าบ้าน 
 ข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน จะมีสิทธิได้รับตั้งแต่วันที่ข้าราชการผู้นั้นได้เช่าอยู่จริง แต่ไม่ก่อน
วันรายงานตัวเพ่ือเข้ารับหน้าที่ และสิ้นสุดในวันที่ขาดจากอัตราเงินเดือนหรือวันที่อยู่ในข่ายหมดสิทธิได้รับ  
ค่าเช่าบ้านตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ทั้งนี้ วันรายงานตัว
เพ่ือเข้ารับหน้าที่ หมายถึงวันที่ข้าราชการผู้นั้นได้ไปรายงานตัวเพ่ือเข้ารับหน้าที่ ณ ส านักงานแห่งใหม่ในต่าง
ท้องที ่
 

การใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
 การเช่าบ้านผู้อ่ืน : ต้องเป็นการเช่าและอยู่อาศัยจริง โดยสิทธิการเบิกค่าเช่าบ้านจะเกิดตั้งแต่วันที่
ได้รายงานตัวที่ส านักงานใหม่ 
 การเช่าซื้อบ้าน : ต้องเป็นการซื้อบ้านในท้องที่ที่รับราชการและอยู่อาศัยจริง 
 การใช้สิทธิเบิกเช่าซื้อบ้านต่อเนื่อง : ต้องเคยใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่เก่า และหากในท้องที่ใหม่
มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน ก็สามารถน าบ้านหลังเดิมมาเบิกในท้องที่ใหม่ได้ 

 
บัญชีอัตรา ... 
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บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ที่มา : พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านค่าราชการ (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2561 
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กระบวนการเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการของส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 

แนวทางการยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน 
 การยื่นขอรับเงินค่าเช่าบ้านเป็นครั้งแรก หรือมีการโอนย้ายโดยเปลี่ยนสังกัดหรือเปลี่ยนหน่วยงาน
เบิกเงินเดือน ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าหน่วยงานในต่างท้องที่โดยไม่เปลี่ยนแปลงหน่วยงานที่จ่าย
เงินเดือน หรือเปลี่ยนบ้านเช่าหรือสัญญาเช่าบ้านเดิมครบก าหนด (ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 ข้อ 15) ข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่า
บ้านจะต้องยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) ต่อผู้มีอ านาจรับรองการใช้สิทธิ (ผู้อ านวยการกอง/ศูนย์/
ส านัก ที่ข้าราชการนั้นสังกัด) พร้อมเอกสารดังต่อไปนี้ 
  1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกค่าเช้าบ้าน 
  2. ส าเนาค าสั่งบรรจุแต่งตั้ง โอน ย้าย ในกรณีเป็นการย้ายให้ชี้แจงว่าเกิดจากการร้องขอของตนเอง
หรือไม่ 
  3. แบบรายงานข้อมูลข้าราชการในการขอรับค่าเช้าบาน ประกอบด้วย 
    - ข้อมูลประวัติการรับราชการตั้งแต่เริ่มรับราชการ และการโอน ย้าย โดยหากกรณีเป็นการย้าย
ให้ชี้แจงขอ้มูลว่าเกิดจากค าร้องขอของตนเองหรือไม่ 
    - ข้อมูลการมีเคหสถานของข้าราชการและคู่สมรสทุกแห่งในท้องที่รับราชการ 
    - ข้อมูลด้านอาชีพและสถานที่ท างานของคู่สมรส และให้แจ้งว่าหน่วยงานแห่งนั้นได้ให้สิทธิเบิก 
ค่าเช่าบ้านหรือจัดบ้านพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ท่ีรับราชการของข้าราชการหรือไม่ 
    - ข้อมูลการมีเคหสถานของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการ รวมทั้งบุตรที่ยังไม่
บรรลุนิติภาวะทุกแห่งในท้องที่ท่ีรับราชการ 
    - ข้อมูลสถานการณ์มีชีวิตอยู่ของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการ หากในภายหลัง 
มีกรณีที่บุคคลดังกลา่วเสียชีวิตหรือสาบสูญ ให้แจ้งรายละเอียด วัน เดือน ปี ที่เสียชีวิตหรือสาบสูญ 
  4. ส าเนา ก.พ. 7 และค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน 
  5. หลักฐานที่ต้องแนบประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน  
   5.1 กรณีสัญญาเช่าบ้าน  
       - หนังสือสัญญาเช่า 
    - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในบ้านของเจ้าของบ้านเช่า กรณีท่ีผู้ให้เช่าไม่ใช่เจ้าของ
กรรมสิทธิ์ในบ้านเช่า ต้องใช้หลักฐานที่แสดงว่าเจ้าของบ้านเช่าอนุญาตหรือยินยอมให้ผู้ให้เช่าน าบ้านมาท า
สัญญาเช่า 
    - หลักฐานอื่นที่เก่ียวข้อง เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน 
    5.2 กรณีสัญญาเช่าซื้อ  
    - สัญญาเช่าซื้อบ้าน  
     - ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่เช่าซื้อ 
   5.3 กรณีผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน (กู้เงินเพ่ือซื้อบ้าน) 
    - ส าเนาสัญญาซื้อขายบ้านและที่ดิน ที่จดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
    - ส าเนาสัญญาจ านอง 
  - ส าเนาสัญญากู้เงิน 
  - ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ผ่อนช าระเงินกู้ 
  - ส าเนาโฉนดที่ดิน 

6 5.4 กรณีผ่อน ... 
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  5.4 กรณีผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน (กู้เงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน) 
  - ส าเนาสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน 
  - ส าเนาหนังสือขออนุญาตปลูกสร้างบ้าน 
  - หลักฐานการขอหมายเลขประจ าบ้าน 
  - สัญญาขายที่ดินที่จดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ กรณีซื้อที่ดินและปลูกสร้างบ้านใน
คราวเดียวกัน 
  - ส าเนาโฉนดที่ดิน 
  - ส าเนาสัญญากู้เงิน 
  - ส าเนาสัญญาจ านองหรือหนังสือค้ าประกัน 

แนวทางการตรวจสอบการยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน 
 เจ้าหน้าที่กลุ่มการคลังตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ประกอบ การขอเบิกค่าเช่าบ้าน 
  1. ตรวจสอบการเกิดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
   1.1 ข้าราชการผู้ใดได้รับค าสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานในต่างท้องที่มีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ เท่าท่ีต้องจ่ายจริงตามท่ีสมควรแก่สภาพแห่งบ้าน เว้นแต่ 
    (1) ทางราชการได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว 
    (2) มีเคหสถานเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่ 
โดยไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงิน เว้นแต่เคหสถานนั้นถูกท าลายหรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติจนไม่
สามารถอาศัยได้ 
   1.2 ต้องไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานในต่างท้องที่เนื่องจาก ส านักงานที่ปฏิบัติราชการ
ประจ าอยู่ต้องย้ายส านักงานไปตั้งในที่ที่ใหม่ ข้าราชการมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน เว้นแต่ กรณีที่ส านักงานที่ย้าย
ไปนั้นตั้งอยู่ในท้องที่ใกล้เคียงกับท้องที่ที่ตั้งส านักงานเดิม 
   1.3 ข้าราชการและคู่สมรสรับราชการในท้องที่เดียวกันและต่างก็มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านให้
เบิกจ่ายได้เฉพาะคนใดคนหนึ่ง ถ้าคู่สมรสใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านหรืออยู่บ้านพักราชการ แต่คู่สมรสเป็น
พนักงานส่วนท้องถิ่นหรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงาน กทม. ข้าราชการผู้นั้นไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
   1.4 การงดหรือลดเบิกจ่ายเงินเดือนเนื่องจากการถูกตัดเงินเดือนหรือการลาโดยไม่มีสิทธิได้ รับ
เงินเดือนไม่กระทบต่อสิทธิการได้รับค่าเช่าบ้าน เว้นแต่กรณีลาติดตามสามีหรือภริยาซึ่งย้ายไปรับราชการใน
ต่างประเทศ 
   1.5 ข้าราชการมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตั้งแต่วันที่เช่าอยู่จริ ง แต่ไม่ก่อนวันที่รายงานตัวเพ่ือเข้า
รับหน้าที่ และให้สิ้นสุดลงในวันที่ขาดจากอัตราเงินเดือนหรือวันที่อยู่ในข่ายหมดสิทธิไดรับค่าเช่าบ้าน 
   1.6 ข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน แต่คู่สมรสได้เช่าบ้าน เช่าชื่อบ้านหรือกู้เงินเพ่ือช าระ
ราคาบ้านในระหว่างสมรส และปรากฏชื่อคู่สมรสแต่เพียงผู้เดียวในสัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าชื่อ สัญญาเงินกู้
เพ่ือช าระราคาบ้าน สัญญาซื้อขายที่ดินหรือบ้านพร้อมที่ดิน สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน โฉนดที่ดินหรือหลักฐาน
การช าระเงิน ให้ข้าราชการผู้นั้นน าหลักฐานดังกล่าวมาประกอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านจากทางราชการได้ นับ
แต่วันที่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
   1.7 กรณีที่ศาลพิพากษาถึงที่สุดให้ข้าราชการผู้ใดมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน ให้ข้าราชการผู้นั้น  
น าหลักฐานการช าระเงินและส าเนาค าพิพากษามาเป็นหลักฐานประกอบการยื่นแบบ 6005 และแบบ 6006 
โดยไม่ต้อง มีการแต่งตั้งกรรมการเพ่ือตรวจสอบข้อเท็จจริง 

2. ตรวจสอบ ... 
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  2. ตรวจสอบสัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน 
   2.1 กรณีเช่าบ้าน สัญญาเช่าบ้านต้องมีสาระส าคัญ ดังนี้ 
    (1) ระบุวัน เดือน ปี ที่ท าสัญญา 
    (2) ระบุชื่อคู่สัญญา 
    (3) ระบุสถานที่เช่า 
    (4) ระบุวันเริ่มต้นและวันสิ้นสุดสัญญาเช่า รวมทั้งระยะเวลาที่เช่า 
    (5) อัตราค่าเช่าต่อเดือน 
   2.2 กรณีสัญญาเช่าซื้อ สัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน/สัญญาเงินกู้เพ่ือปลูกสร้างบ้านใช้
สัญญา ตามแบบของสถาบันการเงิน โดย 
    (1) ต้องระบุชื่อคู่สัญญา 
    (2) ระบุสถานที่เช่าซื้อหรือสถานที่กู้เงิน 
    (3) ระบุวันเริ่มต้น วันสิ้นสุดแห่งสัญญา และระยะเวลาการช าระค่าเช่าซื้อหรือการผ่อน
ช าระเงินกู ้
    (4) ระบุวงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้และจ านวนเงินที่ต้องผ่อนช าระรายเดือน 
   2.3 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน แต่งตั้งข้าราชการจ านวน 
ไม่น้อยกว่า 3 คน เป็นคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
   2.4 คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง ด าเนินการออกตรวจและท ารายงานการตรวจสอบ
สภาพบ้านพร้อมภาพประกอบการตรวจสอบ เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐโดยผ่านหัวหน้ากลุ่มการคลัง 
   2.5 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้มีอ านาจ พิจารณาอนุมัติให้เบิกเงินค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิในแบบ
ขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) เมื่อได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิแล้ว ให้ข้าราชการผู้มีสิทธิยื่น  
ค าขอรับค่าเช่าบ้านประจ าเดือน ตามแบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) พร้อมแนบหลักฐานการช าระ
เงิน อันได้แก่ ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าบ้าน ค่าเช่าซื้อ หรือหลักฐานแสดงการผ่อนช าระเงินกู้ ต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ
การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน และผู้มีอ านาจอนุมัติจะพิจารณาให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ตาม สิทธิของ
ข้าราชการผู้นั้น 
 
 
 
หมายเหตุ 
 ส าหรับส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ผู้รับรองการมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านในแบบ 6005 หมายถึง 
เลขานุการกรมหรือหัวหน้าส่วนราชการตั้งแต่ระดับกองหรือเทียบเท่าขึ้นไปเป็นผู้รับรอง ส่วนผู้อ านาจอนุมัติ 
ในค าขอรับค่าเช่าบ้านตามแบบ 6005 และอนุมัติค าขอเบิกค่าเช่าบ้านตามแบบ 6006 คือ เลขานุการกรม 
 ทั้งนี้ เป็นไปตามค าสั่งส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ที่  139/2562 ลงวันที่ 20 มิถุนายน พ.ศ. 2562 
 

3. การขอเบิก ... 
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3. การขอเบิกค่าเช่าบ้านประจ าเดือนตามแบบ 6006 
 3.1 เมื่อได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิแล้ว ให้ข้าราชการยื่นขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน
ประจ าเดือนตามแบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) ต่อผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านพร้อง
หลักฐานประกอบการช าระเงินค่าเช่าบ้าน ค่าเช่าซื้อ หรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ แล้วแต่กรณีจนสิ้นสุดสัญญา 
 3.2 เจ้าหน้าที่กลุ่มการคลังผู้รับผิดชอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
หลักฐานขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน แล้วให้จัดท าบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านประจ าเดือน และควบคุมการ
เบิกจ่ายเงินของข้าราชการผู้มีสิทธิเป็นรายบุคคลไว้ในทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน  
 3.3 ผู้มีอ านาจอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านตามสิทธิในแบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
 3.4 เจ้าหน้าที่กลุ่มการคลังผู้รับผิดชอบ เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน พร้อมจ่ายเงินประจ าเดือนให้แก่
ข้าราชการผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
 

********************************************** 
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ภาพที่ 1 Work Flow สรุปขั้นตอนการขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 

 
 

 
  

ผู้มีสิทธิเบิก 
ค่าเช่าบ้าน 

ยื่นแบบ 6006 
ขอเบิกค่าเช่าบ้าน 

ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005)  
พร้อมแนบหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

ผู้มีอ านาจรับรองการมีสิทธิ 
รับรองสิทธิให้ผู้เบิก 

ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน
แต่งตั้งคณะกรรมการ 

คณะกรรมการรายงานผล 
การตรวจสอบ 

ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน 

คืนส าเนาแบบ 6005 ให้แก่ 
ผู้ขอเบิกค่าเช่าบ้าน 

รายงานผล 
การตรวจสอบ 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 
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ภาพที่ 2 Work Flow สรุปขั้นตอนการขอเบิกค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
 
  

ผู้มีสิทธิเบิก 
ค่าเช่าบ้าน 

เจ้าหน้าที่กลุ่มการคลัง
จัดเก็บเอกสาร 

ยื่นแบบขอเบิกค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006)  
พร้อมแนบหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

เจ้าหน้าที่กลุ่มการคลังตรวจสอบ 
ความถูกต้องขอหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่กลุ่มการคลังบันทึก 
ในทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงิน 

ผู้มีอ านาจอนุมัติให้เบิกจ่าย 

เจ้าหน้าที่กลุ่มการคลังบันทึกค าขอเบิกเงิน
ในระบบ New GFMIS Thai 

เจ้าหน้าที่กลุ่มการคลัง ท ารายการโอนเงิน
ในระบบ KTB Corporate Online  

ใหผู้้มีสิทธิรับเงิน 

หัวหน้ากลุ่มการคลังอนุมัติค าขอเบิกเงินใน
ระบบ New GFMIS Thai 

กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชหีน่วยงาน และ
เจ้าหน้าที่กลุ่มการคลังตรวจสอบสถานการณ์โอน

เงินในระบบ New GFMIS Thai 



ค 

 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ฟอร์มยื่นค าขอรับค่าเช่าบ้าน - 
 

                                                  แบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๕)             เลขที ่..……....../………...... 

           ส่วนที ่๑ การขอรับค่าเช่าบ้าน 

เขียนที ่ ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน  
วันที่...........เดือน......................พ.ศ. ..................  

           ข้าพเจ้า.....................................ต าแหน่ง.............................สังกัด................................ ส านักงานนโยบายและแผน
พลังงาน ขอยื่นรับค่าเช่าบ้านต่อ  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน (ผู้อนุมัต)ิ 
           ข้าพเจ้า � เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก � กลับเข้ารับราชการและปฏิบัติงานใหม่ 
ในต าแหน่ง..............................................ท้องที.่....................................................ต าบล/แขวง........................................ 
อ าเภอ/เขต..................................จังหวัด.................................. 
เงินเดือน........................................บาท (..........................................) เมื่อวันที่...........เดือน................ พ.ศ. ........................... 
           บัดนี ้� จังหวัด � กรม � กระทรวง ได้มีค าสั่งให้ข้าพเจ้ารับราชการประจ าต าแหน่ง...........................สังกัด
................... ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน เงินเดือน..........................บาท ท้องที่ ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/
เขต........................จังหวัด.........................................โดยได้รายงานตัวเมื่อวันที่......................เดือน.................................พ.ศ. 
....................... 
            ข้าพเจ้าได้ � เช่าบ้านพักเพ่ืออยู่อาศัย � เช่าซื้อบ้านเพื่อที่อยู่อาศัย   
            บ้านเลขท่ี........................................ซอย.................................ถนน....................................ต าบล/แขวง
...........................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด............................................. 
ชื่อเจ้าของบ้าน/ผู้ให้เช่าช่วง/ผู้ให้เช่าซื้อ.............................. 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร/เลขประจ าตัวบัตรประชาชน    

บ้านเลขท่ี....................ซอย.....................ถนน.........................ต าบล/แขวง............................... 
อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด.................................. 
โทรศัพท์........................................ในอัตราเดือน............................  บาท   
ตั้งแต่วันที่............เดือน..................พ.ศ. ...................... ถึงวนัที่............เดือน..................พ.ศ. ...................... 
ตามสัญญาเช่า/สัญญาเช่าซื้อ ฉบับลงวันที่................ เดือน.....................พ.ศ......................... 
ข้าพเจ้าได้ � กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อบ้าน � กู้ยืมเงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี...................................ซอย.................................................. ถนน................................................................ 
อ าเภอ/เขต..................................................จังหวัด.................................................. 
ชื่อผู้ให้กู้...............................................................(สาขา).............................................................................  
ตั้งอยู่ที่.......................ซอย......…........................... ถนน.............................................ต าบล/แขวง............................... 
อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด...................................................โทรศัพท์........................................... 
จ านวน ............................................. บาท (..............................................................................................................) 
ช าระเงินกู้เดือนละ.....................บาท (.......................................) ตั้งแต่วันที่ …..... เดือน ........................ พ.ศ. ............ 
ถึงวันที่ …...... เดือน ..................... พ.ศ. ........... ตามสัญญากู้ยืมเงิน ฉบับลงวันที่ …....... เดือน ................. พ.ศ. .............. 

             



                                                                - ๒ – 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้างปลูกสร้างบ้าน ....................................................................................................................  
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ���������� หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน ������������� 
บ้านเลขท่ี.................ซอย............................ ถนน.....................................................อ าเภอ/เขต..………………………. 
จังหวัด.....…………………….…................... ตามสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง ฉบับลงวันที่............................................. 
เดือน......................................... พ.ศ. ................................. 

 ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิที่พึงจะได้รับตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
ตั้งแต่วันที่............เดือน .......................  พ.ศ. ...................เป็นต้นไป และขอรับรองว่าข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 ทุกประการ 

 
 

(ลงชื่อ) ................................................................................  
                                                                                      (..................................................) 
                                                                             ต าแหน่ง................................................... 

 ส่วนที่ ๒ การรับรอง 

 ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ แล้วเห็นว่า ข้าราชการผู้นี้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามพระราชกฤษฎีกา  
ค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 

(ลงชื่อ) ...............................................................................  
(.............................................................................) 

ต าแหน่ง ................................................................................  
วันที่................เดือน........................ พ.ศ. .................. 

 
 ส่วนที่ ๓ การอนุมัติ 

 อนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
 ตั้งแต่วันที่..........................เดือน......................................พ.ศ. ................ 
 
 

(ลงชื่อ) ...............................................................................  
(.............................................................................) 

ต าแหน่ง ................................................................................  
วันที่................เดือน........................ พ.ศ. .................. 

 
 
 
 



- ฟอร์มขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน - 
 

แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
          1. การขอเบิกและการรับรอง 
           
ข้าพเจ้า................................................. ต าแหน่ง..................................สังกัด.........................................................  

1. ขอยื่นเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ดังนี้ 
1.1 ข้าพเจ้าได้จ่ายเงิน     ค่าเช่าบ้าน    ค่าเช่าซื้อ    ค่าผ่อนช าระเงินกู้ 

ให้แก่....................................................................................ประจ าเดือน................................................................... 
ตามใบเสร็จรับเงิน..................ฉบับ เป็นจ านวน...............................บาท (..............................................................) 

1.2  ข้าพเจ้าได้รับเงินเดือน เดือนละ............................บาท (................................................................) 
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามท่ีได้รับอนุมัติในแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) เลขที่........................................... 
ไม่เกินเดือนละ................................................บาท  (............................................................................................... ) 

1.3  ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านประจ าเดือน...................................................................................... 
รวม..............เดือน เป็นเงิน....................................บาท  (....................................................................................... ) 

1.4  พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบใบเสร็จรับเงิน จ านวน .............................ฉบับ มาด้วยแล้ว 

2. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่ให้ไว้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้าน 
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ.2547 และได้ด าเนินการถูกต้องตามระเบียบทุกประการแล้ว 
                                                                  (ลงชื่อ)...................................................................ผู้ขอเบิก 
                                                                                (.....................................................) 
                                                                  ต าแหน่ง................................................................ 
                                                                     วันที่..............เดือน…………………………....พ.ศ............. 
          2. การอนุมัติ 
            

อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ  ตั้งแต่วันที่.................................................................... 
 

                                                                        (ลงชื่อ)................................................................. 
                                                                                  (........................................................) 
                                                                                ............................................................... 
                                                                        วันที่..............เดือน............................พ.ศ................... 
          3. การรับเงิน 

 
ได้รับเงินค่าเช่าบ้าน จ านวน............................บาท (.......................................................) ไว้ถูกต้องแล้ว 
 

                                                                        (ลงชื่อ)......................................................ผู้รับเงิน 
                                                                               (........................................................) 

วันที่...................เดือน...........................พ.ศ..................... 
 

                                                                        (ลงชื่อ).....................................................ผู้จ่ายเงิน 
                                                                                 (.....................................................) 
                                                                    วนัที่.................เดือน..............................พ.ศ................... 
 

  



แบบรายงานการตรวจสอบค าขอรับค่าเช่าบ้าน 
 
 
1. ชื่อ - นามสกุล ......................................................................ต าแหน่ง ...........................................................  
สังกัด (ส านัก/กลุ่ม/กอง/ศูนย์) .............................................................ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 
2.   ได้เช่าบ้าน    เช่าซื้อบ้าน     เลขที่..................................................ถนน............................................. 
ต าบล/แขวง............................................อ าเภอ/เขต ....................................จังหวัด........................................... 
จาก .....................................................อัตราเดือนละ....................................บาท  
ตามสัญญาเช่า / สัญญาเช่าซื้อ    ลงวันที่..............................เดือน..................................พ.ศ.............................. 
 
3. การกู้ยืมเงินเพ่ือช าระราคาบ้าน    กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อ    กู้ยืมเงินเพ่ือจ้างปลูกสร้างบ้าน  
บ้านเลขที.่..............................................ซอย.........................................ถนน....................................................... 
ต าบล/แขวง....................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด............................................ 
 
   ท าสัญญากู้เงินจาก............................................................................................................. 
จ านวน...........................................................................บาท (............................................................................) 
ช าระเงินกู้เดือนละ.............................................................บาท (........................................................................) 
ตามสัญญากู้ยืมเงินลงวันที่..................................เดือน.............................................พ.ศ...................................... 
 
  ท าสัญญาซื้อบ้าน     สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน 
กับ.......................................................................................................................................................... ............... 
ราคา.................................................................................บาท (.........................................................................) 
ตามสัญญาลงวันที่........................................เดือน..........................................พ.ศ...................................... 
 
 บ้านตั้งอยู่บนที่ดิน  โฉนดทีด่ิน     เอกสารสิทธิอื่น (ระบุ)................................................ 
เลขที.่.....................................เลขที่ดิน.......................................ต าบล/แขวง....................................................... 
อ าเภอ/เขต..............................................................................จังหวัด.................................................................. 
เป็นกรรมสิทธิ์ของ.......................................................................................................................... 
 
 

การรับรอง .... 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับรองของคณะกรรมการ 



 
 
  ได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรองว่า................................................................................. 
......................................................................................................................................................... ..................... 
............................................................................................................. ................................................................. 
............................................................................................................................................. ................................. 
.........................................................................คณะกรรมการจึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 

                          ลงชื่อ.......................................................กรรมการ 
 (.....................................................) 

 
 

                          ลงชื่อ.......................................................กรรมการ 
 (.....................................................) 

 
 

                          ลงชื่อ.......................................................กรรมการ 
 (.....................................................) 

 
 วันที่........................................................... 

 
 
หมายเหตุ 
 คณะกรรมการควรตรวจสอบข้อเท็จจริงในแนวทางดังต่อไปนี้ เพ่ือสรุปความเห็นต่อผู้อนุมัติการเบิกค่าเช่า
บ้าน 
 1. บุคคลที่ท านิติกรรมต่าง ๆ มีตัวตนหรือไม่ 
 2. ส าหรับกรณีบ้านเช่าต้องตรวจสอบให้ทราบว่าเป็นกรรมสิทธิ์ของใคร ในกรณีท่ีผู้ให้เช่าไม่ใช่เจ้าของบ้าน 
ต้องตรวจสอบสัญญาเช่าจากเจ้าของบ้านด้วย 
 3. สภาพบ้านเหมาะสมกับราคาเช่า เช่าซื้อ หรือราคาซื้อขายหรือไม่ 
 4. ขนาดบ้านเหมาะสมกับจ านวนคนในครองครัวที่อาศัยร่วมกันอยู่จริง เพียงใด 
 5. ในกรณีท่ีเช่าบ้าน จะต้องตรวจสอบว่ามีความจ าเป็นต้องเช่าจริงหรือไม่ 
 6. ตรวจสอบการเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน ตั้งแต่เมื่อใด 
 7. ต้องมีภาพประกอบการตรวจสถานที่จริง 
 8. อ่ืน ๆ ตามที่เห็นสมควร 


