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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าราคาน้ ามันเชื้อเพลิง  
 (น้ ามันและก๊าซ LPG)     

แก้ไขครั้งท่ี : 2 

หน้า 1/2 
 

ผังกระบวนงานการจัดท าราคาน้ ามันเชื้อเพลิง (น้ ามันและก๊าซ LPG) 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

รวบรวมข้อมูลรำคำน้ ำมันเชื้อเพลิง 
อัตรำภำษี อัตรำงินส่งเข้ำกองทุน
น้ ำมันฯ อัตรำเงินกองทุนอนุรักษ์ฯ 
รำคำเชื้อเพลิงชีวภำพ รำคำขำยปลีก
น้ ำมันเชื้อเพลิง ฐำนะกองทุนน้ ำมัน
เชื้อเพลิง ข้อมูลปริมำณกำรจัดหำ 
กำรผลิต กำรจ ำหน่ำยและกำรส่งออก
น้ ำมันเชื ้อเพลิง จำกแหล่งต่ำง ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

           1 วัน 
 
 

 
กลุ่ม นก. 

กป. 

3  
 
 
 

น ำเข้ำข้อมูลโครงสร้ำงรำคำน้ ำมันฯ 
ในระบบฐำนข้อมูลปิโตรเลียมของ 
สนพ.  
 

กลุ่ม นก. 
กป. 

4  
 
 

ศึกษำวิเครำะห์ข้อมูลตำมหลักเกณฑ์
ที่ กบง. ก ำหนด เพ่ือจัดท ำรำยงำน 
โครงสร้ำงรำคำน้ ำมันเชื้อเพลิง 
 
 

กลุ่ม นก. 
กป. 

  

(มีต่อ) 
 

   

 
 

เริ่มต้น 

 

ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูล 

รวบรวมข้อมูลจำกแหล่งต่ำง ๆ  
ที่เก่ียวข้อง 

 

ระบบฐำนข้อมูล 
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แก้ไขครั้งท่ี : 2 

หน้า 2/2 
 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

5  ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล
โดยกำรเทียบกับข้อมูลจำกแหล่ง 
ข้อมูล 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 

กลุ่ม นก. 
กป. 

6  จัดท ำข้อมูลรำยงำนโครงสร้ำงรำคำ
น้ ำมันเชื้อเพลิง 
 
 

กลุ่ม นก. 
กป. 

7  น ำเสนอโครงสร้ำงรำคำน้ ำมัน
เชื้อเพลิงต่อผู้บริหำรกระทรวง
พลังงำน และผู้บริหำร สนพ. 
 
 

กลุ่ม นก. 
กป. 

8  น ำข้อมูลโครงสร้ำงรำคำน้ ำมัน
เชื้อเพลิง เผยแพร่ผ่ำนเว็บไซต์ สนพ. 
(www.eppo.go.th) 
 

กลุ่ม นก. 
กป. 

9  
 
 

 
  

 
 
 
  

สิ้นสุดกระบวนกำร 

ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

จัดท ำข้อมูลรำยงำนรำคำน้ ำมันฯ 

 

เผยแพร่ข้อมูลผ่ำน web EPPO 

น ำเสนอผู้บริหำร
กระทรวงพลังงำน 

http://www.eppo.go.th/
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แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 1/3 

 

1. วัตถุประสงค์ 
 

ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานในการพัฒนากระบวนการจัดท าราคาน้ ามันเชื้อเพลิง 
(น้ ามันและก๊าซ LPG) โดยมีการจัดท าข้อมูลโครงสร้างราคาน้ ามันเชื้อเพลิง เพ่ือติดตาม ดูแลราคาน้ ามันเชื้อเพลิง 
ให้มีความเหมาะสม โดยอยู่บนพ้ืนฐานที่ว่าผู้บริโภคสามารถใช้น้ ามันเชื้อเพลิงในราคาที่เป็นธรรมและผู้ประกอบการ
สามารถด าเนินธุรกิจได้อย่างมีประสิทธิภาพ ทั้งนี้เพ่ือส่งเสริมการแข่งขัน ลดการผูกขาดและมุ่งหวังให้ราคาสะท้อน
ต้นทุนอย่างแท้จริง 

 

2.  ขอบเขต 
 

ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมกระบวนการจัดท้าราคาน้้ามันเชื้อเพลิง (น้้ามันและก๊าซ LPG) เพ่ือให้
ได้ข้อมูลโครงสร้างราคาน้้ามันเชื้อเพลิง เพ่ือน้าเสนอผู้บริหารกระทรวงพลังงาน และ สนพ. ส้าหรับใช้ในการติดตาม
ดูแลราคาน้้ามันเชื้อเพลิง ให้มีความเหมาะสม โดยอยู่บนพ้ืนฐานที่ว่าผู้บริโภคสามารถใช้น้้ามันเชื้อเพลิงในราคา 
ที่เป็นธรรมและผู้ประกอบการสามารถด้าเนินธุรกิจได้อย่างมีประสิทธิภาพ ทั้งนี้เพ่ือส่งเสริมการแข่งขัน ลดการผูกขาด
และมุ่งหวังให้ราคาสะท้อนต้นทุนอย่างแท้จริง รวมทั้งมีการเผยแพร่ข้อมูลโครงสร้างราคาน้้ามันเชื้อเพลิง ผ่านหน้าเว็บไซต์ 
สนพ. (www.eppo.go.th) 
 

3.  ความรับผิดชอบ 
 

3.1  ผอ.สนพ. 
3.2  ผกป. 
3.3  หนก. 
3.4  กลุ่มงานที่เก่ียวข้อง หมายถึง กลุ่มน้้ามันและก๊าซปิโตรเลียมเหลว 
 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

 เอกสารข้อมูลจากหน่วยงานเจ้าของข้อมูล 
 

5.  ค้าจ้ากัดความ 
 

5.1  ผอ.สนพ.  หมายถึง  ผู้อ้านวยการส้านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
5.2  รอง ผอ.สนพ. หมายถึง  รองผู้อ้านวยการส้านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
5.3  ผกป.  หมายถึง  ผู้อ้านวยการกองนโยบายปิโตรเลียม 
5.4  หนก.  หมายถึง  หัวหน้ากลุ่มน้้ามันและก๊าซปิโตรเลียมเหลว 
5.5  พน.  หมายถึง  กระทรวงพลังงาน 
5.6  สนพ.  หมายถึง  ส้านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
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แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 2/3 

 
6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  
 

การจัดท าราคาน้ ามัน (ค่าการกลั่น/ค่าการตลาด) 
 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กิจกรรม 

 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
เอกสาร 

ที่เก่ียวข้อง 
กป.  รวบรวมข้อมูลราคาน้ ามัน อัตราภาษี อัตราเงินกองทุน

น้ ามันฯ อัตราเงินกองทุนอนุรักษ์ฯ ราคาเชื้อเพลิงชีวภาพ 
ราคาขายปลีกน้ ามันเชื้อเพลิง ฐานะกองทุนน้ ามันฯ ข้อมูล
ปริมาณจัดหา การผลิต การจ าหน่ายและการส่งออกน้ ามัน
เชื้อเพลิง จากแหล่งต่าง ๆ  
 

หน่วยงานเจ้าของ
ข้อมูล* 

 

เอกสารข้อมูล
จากหน่วยงาน
เจ้าของข้อมูล 

กป. น าเข้าข้อมูลโครงสร้างราคาน้ ามันเชื้อเพลิง ในระบบ
ฐานข้อมูลของ สนพ. ได้แก่ ฐานข้อมูลปิโตรเลียม 
 

ผกป. 
หนก. 

 

กป. ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลตามหลักเกณฑ์ที่  กบง. ก าหนด 
เพ่ือจัดท ารายงานโครงสร้างราคาน้ ามันเชื้อเพลิง  

ผกป. 
หนก. 

 

 

กป. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลโดยการเทียบกับข้อมูล
จากแหล่งข้อมูล 

ผกป. 
หนก. 

 

 

กป. จัดท าเอกสารรายงานโครงสร้างราคาน้ ามันเชื้อเพลิง 
น าเสนอข้อมูลโครงสร้างราคาน้ ามันเชื้อเพลิงต่อผู้บริหาร
กระทรวงพลังงาน และ สนพ. ผ่านทาง E-mail ,Line 
 

ผกป. 
หนก. 

 

กป. เผยแพร่ข้อมูลโครงสร้างราคาน้ ามันเชื้อเพลิง  
ผ่านหน้าเว็บไซด์ สนพ. (www.eppo.go.th) 
 

ผกป. 
หนก. 

 

 

 รายละเอียดการด้าเนินงาน  
6.1 รวบรวมข้อมูลราคาน้้ามัน อัตราภาษี อัตราเงินกองทุนน้้ามันฯ อัตราเงินกองทุนอนุรักษ์ฯ ราคา

เชื้อเพลิงชีวภาพ ราคาขายปลีกน้้ามันเชื้อเพลิง ฐานะกองทุนน้้ามันฯ ข้อมูลปริมาณจัดหา การผลิต การจ้าหน่ายและ
การส่งออกน้้ามันเชื้อเพลิง จากแหล่งต่าง ๆ 

 

 กป. รวบรวมข้อมูล ดังนี้  
1) ราคาน้ ามันดิบและราคาน้ ามันส าเร็จรูปตลาดโลกราคาน้ ามันดิบ ราคาน้ ามันส าเร็จรูป และ

ราคาก๊าซปิโตรเลียมเหลว ของตลาดโลก อัตราแลกเปลี่ยน 
2) อัตราภาษีสรรพสามิต อัตราเงินกองทุนน้ ามันเชื้อเพลิง อัตราเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์

พลังงาน  
 



 

๕ 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท้าราคาน้้ามันเชื้อเพลิง 
(น้้ามันและก๊าซ LPG) 

 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 3/3 

 
3) ราคาเชื้อเพลิงชีวภาพ (ราคาไบโอดีเซลและเอทานอล)  
4) ราคาขายปลีกน้ ามันเชื้อเพลิงและราคาขายปลีกก๊าซปิโตรเลียมเหลวในประเทศของผู้ค้า

น้ ามันเชื้อเพลิง 
5) ฐานะกองทุนน้ ามันเชื้อเพลิงและก๊าซปิโตรเลียมเหลว 
6) ข้อมูลปริมาณจัดหา การผลิต การจ าหน่ายและการส่งออกน้ ามันเชื้อเพลิง 

 

 หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังนี้   
 ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร กรมการค้า

ภายใน ส านักงานกองทุนน้ ามันเชื้อเพลิง ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ธนาคาร 
แห่งประเทศไทย ผู้ค้าน้ ามันเชื้อเพลิง และบริษัท Platt 

 

6.2 น าเข้าข้อมูลโครงสร้างราคาน้ ามันเชื้อเพลิง ในระบบฐานข้อมูลของ สนพ. ได้แก่ ฐานข้อมูลปิโตรเลียม 
 

 6.3  ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงานก าหนด เพ่ือจัดท า
รายงานโครงสร้างราคาน้ ามันเชื้อเพลิง 

6.4 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลโดยการเทียบกับข้อมูลจากแหล่งข้อมูล 
6.5 จัดท้าเอกสารรายงานโครงสร้างราคาน้้ามันเชื้อเพลิง  
6.6 น้าเสนอข้อมูลโครงสร้างราคาน้้ามันเชื้อเพลิงต่อผู้บริหารกระทรวงพลังงาน และ สนพ. ผ่านทาง 

e-mail, Line  
6.7 เผยแพร่ข้อมูลโครงสร้างราคาน้้ามันเชื้อเพลิง ผ่านหน้าเว็บไซต์ สนพ. (www.eppo.go.th) 

 

7. ตารางบันทึก 
 

ล้าดับ 
ที ่

 

ชื่อเอกสาร 
หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท้าลาย 

อนุมัติ
ท้าลาย 

1 โครงสร้างราคาน้้ามัน
เชื้อเพลิง 

- กลุ่มน้้ามันและก๊าซ
ปิโตรเลียมเหลว 

- - - ผอ.สนพ. 

 

8. ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

4 มี.ค. 2567 ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด  
ที่กลุ ่มนิติการก้าหนด เพื่อให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ  
ความโปร่งใสในการด้าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผย
ข้อมูล ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

กป. 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท้าราคาน้้ามันเชื้อเพลิง (น้้ามันและก๊าซ LPG) 

 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดตน้ทนุ 
ก ากับ ติดตาม 
และประเมิน
นโยบายและ
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 

- การจัดท า
ราคาน้ ามัน
เชื้อเพลิง 
(น้ ามนัและ
ก๊าซ LPG) 
 

ส่งเสริมการแข่งขัน 
ลดการผูกขาดและ
มุ่งหวังให้ราคา
สะท้อนต้นทุน
อย่างแท้จริง 

ติดตามดูแลราคา
น้ ามันเชื้อเพลิง 
ให้มีความเหมาะ 
โดยอยูบ่นพืน้ฐาน
ที่ว่าผูบ้ริโภค
สามารถใชน้้ ามนั
เชื้อเพลิงในราคา
ที่เป็นธรรมและ
ผู้ประกอบการ
สามารถด าเนิน
ธุรกิจได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

พัฒนาระบบการก ากับ
ดูแลกิจการพลังงาน 
ให้มีการแข่งขันอย่างเสรี
และเป็นธรรมเพื่อสร้าง
ความมั่นคงทางดา้น
พลังงาน 

สนพ., ธพ., 
คน., สศก., 
สกนช., สกทอ., 
ธปท., ผู้ค้า-
น้ ามัน, และ 
Platt 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

มีการเผยแพร่
ข้อมูลผ่านทาง 
www.eppo. 
go.th 
 

น าเข้าข้อมูล
ราคาน้ ามัน
เชื้อเพลิง 
ในระบบ
ฐานข้อมูล
ปิโตรเลียม 
และโปรแกรม
ค านวณ 
(Microsoft 
Excel) 

- 

 

ค้าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน 
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
 

 

6 

http://www.eppo/


 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร 
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑) 
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนบริหารจัดการก๊าซธรรมชาติ 
 (Gas Plan) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1    

หน้า 1/2 
 

ผังกระบวนงานการจัดท าแผนบริหารจัดการก๊าซธรรมชาติ (Gas Plan) 
 

ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัตงิำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
   

2  
 

รวบรวมข้อมูลต่ำง ๆ เช่น 
-  GDP (สภำพัฒน์) 
-  กำรใช้ก๊ำซฯ ในภำคขนส่งอุตสำหกรรม
 และโรงแยกก๊ำซฯ (ปตท.) ภำคไฟฟ้ำ
 ตำมแผน PDP (สนพ.) 
-  ปริมำณกำรผลิตก๊ำซฯ (ชธ.) 
-  ปริมำณกำรน ำเข้ำก๊ำซฯ จำกเมียนมำ
 และ LNG สัญญำระยะยำวเดิม (ปตท.) 
- แผนระบบรับส่งและโครงสร้ำงพื้นฐำน
 ก๊ำซธรรมชำติ (สนพ.) 

3 เดือน* กป. 

3 

 

ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูล ทบทวนสมมติฐำน
และประชุมหำรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อจัดท ำสมมติฐำนกำรจัดท ำแผน 
Gas Plan ที่สอดคล้องกับแผน PDP 

3 เดือน* กป. 
 

4   จัดท ำร่ำงแผน Gas Plan ให้สอดคล้อง
กับสมมติฐำน และแผน PDP 

3 เดือน* กป. 

5  ผู้บริหำร สนพ. พิจำรณำร่ำงแผน Gas Plan 
และมอบให้ กป. น ำส่งร่ำงแผน Gas Plan 
ต่อ กกพ. เพื่อให้ควำมเห็นก่อนน ำเสนอ 
กบง. พิจำรณำต่อไป  

5 วัน กป. 
น ำเสนอ
ผู้บริหำร 
สนพ. 

ให้ควำม
เห็นชอบ 

 
                    

                     (มีต่อ)    

เร่ิมต้น 
 

รวบรวมข้อมูลจาก 
หน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมูล/ทบทวน
สมมติฐาน/ประชุมหารือหน่วยงาน 

ที่เก่ียวข้อง 

จัดท าร่างแผน Gas Plan 

 

แก้ไข 
ผู้บริหาร สนพ. 

พิจารณาร่างแผน Gas Plan 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69   

เรื่อง : การจัดท าแผนบริหารจัดการก๊าซธรรมชาติ 
 (Gas Plan) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1    

หน้า 2/2 
 
 

ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัตงิำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

6  
 

กกพ. ให้ควำมเห็นต่อร่ำงแผน Gas Plan 15 วัน* ส ำนักงำน 
กกพ. 

7   
 

-  สนพ. จัดส่งร่ำงแผน Gas Plan เพื่อ
 เสนอ กบง. 
- กบง. พิจำรณำแผน Gas Plan เพื่อ
 น ำไปรวบรวมเป็นส่วนหนึ่งของแผน
 พลังงำนชำติ 

1 เดือน* กป. 

8 

 

กป. จัดส่งแผน Gas Plan ให้ กย. เพื่อ
รวบรวมเป็นส่วนหนึ่งของแผนพลังงำนชำต ิ

1-5 วัน กป. 

9  กพช./ครม.พิจำรณำร่ำงแผนพลังงำน
ชำติที่มีแผน Gas Plan บรรจุเป็นส่วนหนึง่
ของแผน 

2 วัน หน่วยงำน
ที่เก่ียวข้อง
น ำเสนอ 
กพช./
ครม. 

10  หน่วยงำนที่เก่ียวข้องน ำแผน Gas plan 
ไปด ำเนินกำรในส่วนที่เก่ียวข้อง 

ตำมกรอบ
ระยะเวลำใน

แผน Gas Plan 

สนพ. 
ชธ. 

ส ำนักงำน 
กกพ. 
ปตท. 

11  
   

หมายเหตุ: * ระยะเวลำอำจมีกำรเปลี่ยนแปลงตำมคณะกรรมกำรฯ พิจำรณำ 

กกพ. ให้ควำมเห็น 
ร่ำงแผน Gas 

Plan 

 

เห็นชอบ 

แก้ไข 

เห็นชอบ 

จัดส่งแผน Gas plan ให้ กย. เพื่อน าไป
รวมไว้เป็นสว่นหนึ่งของแผนพลงังานชาติ 
และ กย. จะด าเนนิการตามขั้นตอนต่อไป 

 

หน่วยงานที่เก่ียวข้องน าแผน 
Gas plan ไปด าเนนิการ 

สิ้นสุดกระบวนการ 
 

ผู้บริหาร สนพ. 
พิจารณาร่างแผน Gas Plan 
 

กพช./ครม.เห็นชอบ 
แผนพลังงานชาต ิ

จัดท ำร่ำงแผน Gas Plan 



๑๐ 

 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนบริหารจัดการ 
ก๊าซธรรมชาติ (Gas Plan) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 1/3 

 

1.  วัตถุประสงค ์
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดทาขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐาน และแนวทางในการจัดทาแผนบริหารจัดการ 
ก๊าซธรรมชาติ (Gas Plan) 
 

2.  ขอบเขต 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทางกระบวนการในการจัดท าแผนบริหารจัดการก๊าซธรรมชาติ (Gas Plan) 
เพ่ือให้ได้แผนที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติและคณะรัฐมนตรี  เพ่ือความมั่นคง
ด้านพลังงานของประเทศ ตลอดจนการน าแผนดังกล่าวไปปฏิบัติโดยหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งมีการติดตามและ
ประเมินผลการด าเนินงานตามแผนดังกล่าว 

3.  ความรับผิดชอบ 
 

 3.1  ผอ.สนพ. 
 3.2  รผอ.สนพ. 
 3.3  ผกป. 
 3.4  หกธ. 
 3.5  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ สกพ. ชธ. ปตท. กฟผ. เป็นต้น 
 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

4.1  แผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ 
4.2  แผนพัฒนาพลังงานทดแทนและพลังงานทางเลือก 
4.3  แผนอนุรักษ์พลังงาน 

5.  ค าจ ากัดความ 
 

 5.1  กพช. หมายถึง  คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ โดยมีนายกรัฐมนตรี เป็นประธานฯ และมี 
ผอ.สนพ. เป็นกรรมการและเลขานุการ 

 5.2  กบง. หมายถึง  คณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงาน โดยมีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงพลังงาน 
เป็นประธานฯ มี ผอ.สนพ. เป็นกรรมการและเลขานุการ 

 5.3  คณะอนุกรรมการฯ หมายถึง คณะอนุกรรมการบริหารจัดการการจัดหา ราคา และความต้องการใช้ 
ก๊าซธรรมชาติ โดยมี ปพน. เป็นประธานฯ มี ผกป. เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ 

 5.4  ผู้บริหาร  หมายถึง  ผู้บริหารระดับสูงของกระทรวงพลังงาน 
 5.5  ปพน.  หมายถึง  ปลัดกระทรวงพลังงาน 
 5.6  สนพ.  หมายถึง  ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.7  ผอ.สนพ.  หมายถึง  ผู้อ านวยการสานักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.8  รผอ.สนพ. หมายถึง รองผู้อ านวยการสานักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.9  ผกป.  หมายถึง  ผู้อ านวยการกองนโยบายปิโตรเลียม 

 

 



๑๑ 

 

 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนบริหารจัดการ 
ก๊าซธรรมชาติ (Gas Plan) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 2/3 

 
5.10  หกธ. หมายถึง  หัวหน้ากลุ่มก๊าซธรรมชาติ 
5.11  สศช. หมายถึง  ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
5.12  กกพ. หมายถึง  คณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
5.13  สกพ. หมายถึง  ส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
5.14  พพ.  หมายถึง  กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
5.15  ชธ.  หมายถึง  กรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ 
5.16  ปตท. หมายถึง  บริษัท ปตท. จากัด (มหาชน) 

 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
  

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กป. รวบรวมข้อมูลรวบรวมข้อมูลต่าง ๆ เช่น 

- GDP (สภาพัฒน์) 
- การใช้ก๊าซฯ ในภาคขนส่ง อุตสาหกรรมและโรงแยก 
 ก๊าซฯ  (ปตท.) ภาคไฟฟ้าตามแผน PDP (สนพ.) 
- ปริมาณการผลิตก๊าซฯ (ชธ.) 
- ปริมาณการน าเข้าก๊าซฯ จากเมียนมาและ LNG 
 สัญญาระยะยาวเดิม (ปตท.) 
- แผนระบบรับส่งและโครงสร้างพ้ืนฐานก๊าซธรรมชาติ 
 (สนพ.) 

หน่วยงานเจ้าของ
ข้อมูล 

- แผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า 
 ของประเทศ 
- แผนพัฒนาพลังงานทดแทน 
 และพลังงานทางเลือก 
- แผนอนุรักษ์พลังงาน 
- แผน Gas Plan ฉบับก่อนหน้า 
- ประมาณการณ์แนวโน้ม 
 เศรษฐกิจไทย 
- ข้อมูลการจัดหาและความ 
 ต้องการใช้ก๊าซธรรมชาติ 

กป. ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมูล/ทบทวนสมมติฐาน/ประชุม
หารือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือจัดท าสมมติฐานการ
จัดท า Gas Plan ที่สอดคล้องกับแผน PDP 

กป. 
กลุ่ม กธ. 

ข้อมูลจากการจ้างศึกษา 

กป. จัดท าร่าง Gas Plan ให้สอดคล้องกับสมมติฐานและ
แผน PDP 

กป. 
กลุ่ม กธ. 

- 

กป. เสนอผู้บริหาร สนพ. พิจารณาร่างแผน และมอบให้ 
กป. น าส่ งร่างแผนต่อ กกพ. ให้ความเห็นก่อน
น าเสนอ กบง. พิจารณา 

กป. 
กลุ่ม กธ. 

ร่างแผนบริหารจัดการก๊าซ
ธรรมชาติ (Gas Plan) 

กป. น าเสนอ กบง. ให้ความเห็นชอบแล้ว น าส่ง กย. เพ่ือ
น าไปรวบรวมในแผนพลังงานชาติ  

กป. 
กลุ่ม กธ. 

วาระการประชุม 

หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

เมื่ อ กพช./ครม. เห็ นชอบแผนพลั งงานชาติ แล้ ว 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการตาม Gas Plan  

สนพ./หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

แผนบริหารจัดการก๊าซ 
ธรรมชาติ (Gas Plan) 
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 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขทีเ่อกสาร : G 1 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนบริหารจัดการ 
ก๊าซธรรมชาติ (Gas Plan) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 3/3 

 

7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 การจัดท าแผนบริหาร
จัดการก๊าซธรรมชาติ 
(Gas Plan) 

- กลุ่มก๊าซ
ธรรมชาติ 

(กธ.) 

- จัดเก็บเป็น
ตัวเลข และ

เอกสาร 

- ผอ.สนพ. 

 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
4 มี.ค 2567 1. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 

ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส
ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผยข้อมูล ในส่วนของ
การเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

2. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 ข้อ 7. ตารางบันทึก 
 

กป. 

 
 
 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท าแผนบริหารจัดการก๊าซธรรมชาติ (Gas Plan) 

 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคญัเชิง
เปรียบเทยีบ 

 
3 
ช่ือ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สงัคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแต่ตน้จนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรม
และการ
ปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 
การลด
ต้นทุน 

เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงานของ
ประเทศ 
 

- การจัดท า
แผนบริหาร
จัดการก๊าซ
ธรรมชาติ 
(Gas Plan) 

- ด้านความมั่นคงทาง
พลังงาน (Security) :  
มีการจัดหาก๊าซธรรมชาติ
ให้เพียงพอกับความต้องการ
ใช้ของประเทศ มโีครงสร้าง
พื้นฐาน เพื่อสามารถรองรับ
การจัดหาและจดัส่งก๊าซ
ธรรมชาตไิดเ้พียงพอ 
- ด้านเศรษฐกิจ (Economy) 
: มีราคาก๊าซธรรมชาติ
เหมาะสม ไม่เป็นอุปสรรค
ต่อการพัฒนาเศรษฐกิจ
และสังคมของประเทศ 
ในระยะยาว และมีการ
ส่งเสริมให้เกิดการแข่งขัน
ในกิจการก๊าซธรรมชาต ิ
- ด้านสิ่งแวดล้อม (Ecology) 
: ลดผลกระทบด้าน
สิ่งแวดล้อม โดยการสนับสนุน
การใช้ก๊าซธรรมชาติทดแทน
เชื้อเพลิงฟอสซิล 

- ผู้ใช้ก๊าซธรรมชาติ : มกี๊าซ
ธรรมชาติใช้พอเพียงตามความ
ต้องการที่เพิ่มมากขึ้น ในราคา
ที่เป็นธรรม เหมาะสม 
- ด้านภาพรวมของระบบ 
โครงสร้างพื้นฐาน: มีการ
ปรับปรุงระบบให้มีความมั่นคง
สามารถรองรับการจัดหาและ
จัดส่งก๊าซธรรมชาตไิดเ้พียงพอ 
- ด้านเศรษฐกิจและสังคม:  
มีการส่งเสริมให้เกิดการแข่งขัน
ในกิจการก๊าซธรรมชาต ิ
- สิ่งแวดล้อม : ลดผลกระทบ
ด้านสิ่งแวดล้อม โดยการสนับสนุน
การใช้ก๊าซธรรมชาติทดแทน
เชื้อเพลิงฟอสซิล 
 

ประเทศสามารถจัดหา
ก๊าซธรรมชาติให้เพียงพอ
กับความต้องการใช้ของ
ประเทศ ในราคาที่เป็นธรรม 
มีระบบโครงสร้างพืน้ฐาน
มีความมั่นคงรองรบัการ
พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม 
โดยค านึงถึงสมดุล
สิ่งแวดล้อมและส่งเสริม
การแข่งขันในกิจการ
ก๊าซธรรมชาต ิ
 

สนพ. 
ชธ. 
กกพ. 
กฟผ.
ปตท. 

ตาม

กระบวนการ

ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

1. มีการเผยแพร่
ข้อมูลผ่านทาง 
www.eppo.go.th 
2. มีช่องทางการ
สื่อสาร/เผยแพร่
ข้อมูล/สัมมนา
ให้ความรู้/รับฟัง
ความคิดเห็น
ผ่านทางสื่อสังคม
ออนไลน์ 
Facebook เพจ 
eppo Thailand, 
Energy 
Empowerment 
เป็นต้น  
 

- - 
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ค าอธิบาย 

1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 

2 ความส าคัญเชิงเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรยีบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือมีลักษณะงานท่ีคล้ายคลึงกัน    

3 ช่ือกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ช่ือกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนหลัก) ท่ีหน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 

4 (1) ตัววัดควบคมุ หมายถึง กระบวนการปฏิบตัิงานท่ีจัดท า ส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  

4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สุดท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มีประโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 

4 (๓) เป้าหมายตัววัด หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธ์และสอดคล้องกับตัววัดควบคุมในข้อ 4 (๑)   

5 (1) ผู้เกีย่วข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 

5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบวุ่า “ตามกระบวนการปฏิบตัิงาน” (Flow Chart) 

5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลย ีดิจิทัลเข้ามาช่วยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบัติงานอย่างไรบ้าง 

5 (๔) นวัตกรรมและการปรับปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบา้ง 

5 (๕) แนวทางการลดต้นทุน หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทุน เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบ้าง 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าการค านวณราคาไบโอดีเซล 
แก้ไขครั้งท่ี : 1 

หน้า 1/2 
 

ผังกระบวนงานการจัดท าการค านวณราคาไบโอดีเซล 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

 ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

   

2  
 
 

ข้อมูลวัตถุดิบที่น ำมำผลิตไบโอดีเซล 
ประกอบด้วย CPORBDPO, Palm, 
Stearin  
 

 กลุ่ม ชช. 
กป. 

3  
 
 
 

น ำ เข้ ำข้อมูลวั ตถุดิบที่ ใช้ ผลิ ต 
ไบโอดีเซลลงในระบบฐำนข้อมูล
กลุ่ม ชช. 
 

5 วัน กลุ่ม ชช. 
กป. 

4  
 
 

น ำข้อมูลที่เก็บรวบรวมมำศึกษำ 
วิ เ ค ร ำ ะ ห์ ต ำ ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ที่
คณะกรรมกำรบริหำรนโยบำย
พลังงำนก ำหนด เพ่ือจัดท ำรำคำ 
ไบโอดีเซลอ้ำงอิง 

1 วัน กลุ่ม ชช. 
กป. 

5  ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล
โดยกำรเทียบกับข้อมูลจำกแหล่ง 
ข้อมูล 
 
 

1 วัน กลุ่ม ชช. 
กป. 

6  จัดท ำเอกสำรกำรค ำนวณรำคำ 
ไบโอดีเซล 
 

1 วัน 
 

กลุ่ม ชช. 
กป. 

 (มีต่อ)    
 
 
 
 

 

รวบรวมข้อมูลจำกแหล่งต่ำง ๆ  
ที่เก่ียวข้อง 

ระบบฐำนข้อมูล 

ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูล 

ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล 

จัดท ำกำรค ำนวณรำคำไบโอดีเซล 

เริ่มต้น 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าการค านวณราคาไบโอดีเซล 
แก้ไขครั้งท่ี : 1 

หน้า 2/2 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

 ผู้รับผิดชอบ 

7 

 

 
เสนอผู้บริหำรผ่ำนทำง e-mail 
และ line 
 
 
 
 

 
1 วัน 

 
กลุ่ม ชช. 

กป. 

8  น ำส่งกลุ่มน้ ำมันเชื้อเพลิงฯ เพ่ือ
น ำไปจัดท ำโครงสร้ำงรำคำน้ ำมัน
เชื้อเพลิง ต่อไป 
 

1 วัน กลุ่ม ชช. 
กป. 

9  
 

 
 

   

 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

 

น ำสง่กลุ่มน้ ำมันฯ เพื่อน ำไปจัดท ำ
โครงสร้ำงรำคำน้ ำมันเชื้อเพลิง 

น ำเสนอผู้บริหำร 
 



 

๑๗ 

 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19  มี.ค. 69  

เรื่อง การจัดท าการค านวณราคาไบโอดีเซล 
แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 1/3 

 

1.  วัตถุประสงค ์

   ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานในการพัฒนากระบวนการจัดท าการค านวณราคา 
ไบโอดีเซล โดยมีการจัดท าข้อมูลราคาไบโอดีเซล และติดตามราคาไบโอดีเซล ให้มีความเหมาะสม และมี
ประสิทธิภาพ ทั้งเป็นการจัดหาพลังงานให้เพียงพอกับความต้องการ และยังป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เสริมสร้าง 
ความมั่นคงด้านพลังงาน จากการใช้แหล่งวัตถุดิบพลังงานในประเทศ 
 

2.  ขอบเขต 

  ระเบียบปฏิบัติฉบับนี้ครอบคลุมกระบวนการจัดท าการค านวณราคาไบโอดีเซล เพ่ือให้ได้ข้อมูลราคา 
ไบโอดีเซล ซึ่งน าไปใช้ในโครงสร้างราคาน้ ามันเชื้อเพลิง และประกาศผ่านหน้าเวปไซด์ สนพ. (www.eppo.go.th) 

3.  ความรับผิดชอบ 
 

  3.1  ผอ.สนพ. 
  3.2  ผกป. 
  3.3  ผชช.  
  3.4  ผู้รับผิดชอบ หมายถึง กลุ่มเชื้อเพลิงชีวภาพ 
 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

   4.1  นโยบายทางด้านพลังงานของรัฐบาล 
   4.2  ข้อมูลวัตถุดิบ ปริมาณการผลิต และการจ าหน่าย 
 

5.  ค าจ ากัดความ 
 

  5.1  สนพ.    หมายถึง  ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.2  ผอ.สนพ.   หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.3  รอง ผอ.สนพ.  หมายถึง  รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.4  ผกป.    หมายถึง  ผู้อ านวยการกองนโยบายปิโตรเลียม 
  5.5  หชช.    หมายถึง  หัวหน้ากลุ่มเชื้อเพลิงชีวภาพ 
  5.6  ชช.      หมายถึง  กลุ่มเชื้อเพลิงชีวภาพ 
 

 

http://www.eppo.go.thx/


 

๑๘ 

 

 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19  มี.ค. 69  

เรื่อง : การจัดท าการค านวณราคาไบโอดีเซล 
แก้ไขครั้งท่ี : 1 

หน้า 2/3 
 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน    
 

การจัดท าการค านวณราคาไบโอดีเซล 
กป. รวบรวมข้อมูลวัตถุดิบที่ผลิตไบโอดีเซลประกอบด้วย CPO, RBDPO, 

Palm, Stearin, จากแหล่งต่าง ๆ เพ่ือมาค านวณราคาไบโอดีเซล  
เอกสารข้อมูลได้จากหน่วยงาน
เจ้าของข้อมูล 

กป. น าเข้าเข้าข้อมูลโครงสร้างราคาไบโอดีเซลในระบบฐานข้อมูลของ
กลุ่ม ชช. 

กลุ่ม ชช. 

กป. ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการบริหารนโยบาย
พลังงานก าหนด เพ่ือจัดท าราคาไบโอดีเซลอ้างอิง 

กลุ่ม ชช. 

กป. จัดท าตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลโดยการเปรียบเทียบจาก
แหล่งข้อมูล 

กลุ่ม ชช. 

กป. จัดท ารายงานการค านวณราคาไบโอดีเซล กลุ่ม ชช. 
กป. น าเสนอผู้บริหาร สนพ. ผ่าน e-mail, Line ผกป./หชช. 
กป. น าส่งกลุ่มราคาน้ ามันเชื้อเพลิงฯ เพ่ือน าไปจัดท าโครงสร้างราคาน้ ามันฯ 

ต่อไป 
กลุ่ม ชช./กลุ่ม นก. 

 

7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 การจัดท าการค านวณ
ราคาไบโอดีเซล 

- กลุ่ม ชช. 1 สัปดาห์ จัดเก็บเป็น
ข้อมูลตัวเลข  

- ผอ. สนพ. 

 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
4 มี.ค. 2567 1. ปรับปรุง/แก้ไขชื่อเรื่องกระบวนการปฏิบัติงาน และระเบียบปฏิบัติงาน 

2. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 
ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้ เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ 
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผยข้อมูล 
ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 
3. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
ข้อ 3. ความรับผิดชอบ 
ข้อ 4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
ข้อ 5. ค าจ ากัดความ 

กป. 

 
 

 

 



 

๑๙ 

 

 

 

 
 
 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19  มี.ค. 69  

เรื่อง : การจัดท าการค านวณราคาไบโอดีเซล 
แก้ไขครั้งท่ี : 1 

หน้า 3/3 

 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
 ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ข้อ 7. ตารางบันทึก 
3. ปรับปรุง/แก้ไขรายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า ดังนี้ 
  - 3  ชื่อกระบวนการท างานหลัก  
  - 4  ตัวชี้วัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 
     (2) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ 
    (3) เป้าหมายตัววัด 
    (4) นวัตกรรมและการปรับปรุง 
 

กป. 

 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท าการค านวณราคาไบโอดีเซล 

 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดตน้ทนุ 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ 
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 

- การจดัท าการ
ค านวณราคา 
ไบโอดีเซล 
 

ส่งเสริมการแข่งขัน 
ลดการผูกขาด และ
มุ่งหวังให้ราคาสะท้อน
ต้นทุนอย่างแท้จริง 

ติดตามดูแลราคา 
ไบโอดี เซลให้มี
ความเหมาะสม  
 
 

พัฒนาระบบการ
ก ากับดูแลราคา 
ไบโอดีเซลให้มีการ
แข่งขันเหมาะสม 
สร้างความเชื่อมั่น
ทางด้านพลังงาน 

สนพ., ธพ., 
คน., กษ,  
รง.ไบโอดีเซล, 
และโรงกลั่น  
เป็นต้น 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

มีการเผยแพร่
ข้อมูลผ่านทาง 
www.eppo. 
go.th 
 

น าเข้าข้อมูล 
วัตถุดิบที่น ามา
ผลิตไบโอดีเซล 
เช่น CPO, BDPO, 
Palm Stearin  
ในระบบฐานข้อมูล 
ในส่วนของกลุ่ม 
ชช. กป. โดยใช้
โปรแกรมการ
ค านวน Microsoft 
Excel 

- 

 

ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ กระทรวงพลังงาน. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน 
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
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4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร 
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑) 
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69  

เรื่อง : การจัดท าสถานการณ์ราคาไบโอดีเซล 
ประจ าสัปดาห์ 

แก้ไขครั้งท่ี :  

หน้า 1/1 
 

ผังกระบวนงานการจัดท าสถานการณ์ราคาไบโอดีเซล ประจ าสัปดาห์ 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

 
   

2  
 
 

รวบรวมข้อมูลวัตถุดิบ (รำคำผลปำล์ม
น้ ำมัน รำคำปำล์มดิบ) ทั้งปริมำณกำร
ผลิต และปริมำณกำรจ ำหน่ำย ทั้งใน
ประเทศ และตลำดโลก 

 
 
 

1-5 วัน 

กลุ่ม ชช. 

3  
 
 

น ำข้อมูลที่รวบรวมได้เข้ำในระบบ
ฐำนข้อมูลของกลุ่มเชื้อเพลิงชีวภำพ 
 

 
 

กลุ่ม ชช. 

4  
 
 

ศึกษำ วิเครำะห์ ข้อมูลที่ได้รวบรวม
ในฐำนข้อมูล 
 
 

 
 

กลุ่ม ชช. 

5  จัดท ำข้อมูลสถำนกำรณ์รำคำไบโอ
ดีเซลประจ ำสัปดำห์ 
 
 

1 วัน กลุ่ม ชช. 

6  น ำเสนอหัวหน้ำกลุ่ม ชช. น ำเสนอ 
ผกป. น ำส่งผู้บริหำร สนพ. 
 
 

 
1 วัน 

กลุ่ม ชช. 

7  
 

 
   

 
 
 
 

 

เริ่มต้น 

 

รวบรวมข้อมูลจำกแหล่งต่ำงๆ 

ระบบฐำนข้อมูล 

ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูลสถำนกำรณ์ 
ที่เก่ียวข้อง 

กำรจัดท ำสถำนกำรณ์รำคำไบโอดีเซล  
ประจ ำสัปดำห์ 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

น ำเสนอผู้บริหำร 



๒๓ 

 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง การจัดท าสถานการณ์ราคาไบโอดีเซล 
ประจ าสัปดาห์ 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 1/2 

 
1.  วัตถุประสงค ์
 

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพื่อใช้เป็นมาตรฐานในการพัฒนากระบวนการการจัดท าสถานการณ์
ราคาไบโอดีเซลประจ าสัปดาห์ โดยวิธีเก็บรวบรวมข้อมูลวัตถุดิบ ปริมาณการผลิต และการจ าหน่ายทั้งในประเทศ 
และต่างประเทศ รวบรวมข้อมูลเข้าในระบบฐานข้อมูลเพ่ือน าไปศึกษา วิเคราะห์ และจัดท าสถานการณ์ราคาไบโอดีเซล
ประจ าสัปดาห์น าเสนอผู้บริหารเพ่ือน าข้อมูลตัดสินใจในเชิงนโยบายต่อไป 
 

2.  ขอบเขต 
 

  ระเบียบปฏิบัติฉบับนี้ครอบคลุมกระบวนการการจัดท าสถานการณ์ราคาไบโอดีเซล เพ่ือรายงานถึงสถานการณ์
เกี่ยวกับราคาน้ ามันปาล์มดิบ ราคาน้ ามันปาล์มดิบในตลาดโลก ปริมาณสต๊อกน้ ามันปาล์มดิบ และสถานการณ์ 
การผลิตปาล์มน้ ามัน ปริมาณการใช้ ตลอดจนบทวิเคราะห์การเปรียบเทียบปริมาณการผลิตและการใช้ไบโอดีเซล 

3.  ความรับผิดชอบ 
 

  3.1  ผอ.สนพ. 
  3.2  ผกป. 
  3.3  หชช.  
  3.4  ผู้รับผิดชอบ หมายถึง กลุ่มเชื้อเพลิงชีวภาพ 
 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

   4.1  นโยบายทางด้านพลังงานของรัฐบาล 
  4.2  ข้อมูลวัตถุดิบ ปริมาณการผลิต และการจ าหน่าย 
 
5.  ค าจ ากัดความ 
 

  5.1  สนพ.    หมายถึง  ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.2  ผอ.สนพ.   หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.3  รอง ผอ.สนพ.  หมายถึง  รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.4  ผกป.    หมายถึง  ผู้อ านวยการกองนโยบายปิโตรเลียม 
  5.5  หชช.    หมายถึง  หัวหน้ากลุ่มเชื้อเพลิงชีวภาพ 
  5.6  ชช.    หมายถึง  กลุ่มเชื้อเพลิงชีวภาพ 
 

 



๒๔ 

 

 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง การจัดท าสถานการณ์ราคาไบโอดีเซล 
ประจ าสัปดาห์ 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 2/2 

 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 

 การจัดท าสถานการณ์ราคาไบโอดีเซลประจ าสัปดาห์ 
กป. รวบรวมข้อมูลสถานการณ์ต่าง ๆ ได้แก่ ราคาผลปาล์ม 

ราคาน้ ามันปาล์มดิบ ทั้งในประเทศ และต่างประเทศ 
ปริมาณสต๊อกน้ ามันปาล์มดิบในประเทศ 

เอกสารข้อมูลได้จากเจ้าของข้อมูล เช่น 
กรมการค้าภายใน Platt's เป็นต้น 

กป. น าเข้าเข้าข้อมูลที่รวบรวมได้ในระบบฐานข้อมูลของ
กลุ่ม ชช. 

กลุ่ม ชช. 

กป. ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลที่ได้รวบรวม กลุ่ม ชช. 

กป. จัดท าสถานการณ์ไบโอดีเซลประจ าสัปดาห์ กลุ่ม ชช. 

กป. น าเสนอผู้บริหาร สนพ. กลุ่ม ชช. 
 
7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 การจัดท าสถานการณ์
ราคาไบโอดีเซลประจ า
สัปดาห์ 

- กลุ่ม ชช. 1 สัปดาห์ จัดเก็บ 
เป็นข้อมูล
ตัวเลข และ  
บทวิเคราะห์ 

- ผอ. สนพ. 

 
8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
- - - 

 
 
 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท าสถานการณ์ราคาไบโอดีเซล ประจ าสัปดาห์ 

 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข 

สิ่งแวดล้อม 

 
5 

การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 
(1) 

ตัววัดควบคุม 
(2) 

ตัววัดผลลัพธ ์
ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการแผน
บริหารพลังงาน
ของประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ก า ร จั ด ท า
ส ถ านกา รณ์
ราคาไบโอดีเซล 
ประจ าสัปดาห์ 

ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร
แข่งขัน ลดการ
ผู ดขาด  และ
มุ่งหวังให้ราคา
สะท้อนต้นทุน
อย่างแท้จริง 

ติดตามสถานการณ์
ราคาใบโอดี เซลทั้ง 
ในส่วนของวัตถุดิบ 
การผลิต และราคา 
ทั้งในประเทศ และ
ต่างประเทศ 

พัฒนากระบวนการ
ติดตามสถานการณ์ 
ไบโอดี เซล ทั้ งใน
ส่ วนของวัตถุดิบ 
การผลิต และราคา 
เพื่อสร้างความมั่งคง 
ทางด้านพลังงาน 

สนพ., คน.กษ., 
รง.เอทานอล 
และไบโอดีเซล 
ข้อมูลจาก
เวบ็ไซต์
ต่างประเทศ 

ตาม
กระบวนงาน 
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 

อาศัยการ
วิเคราะห์ข้อมูล
ทาง Microsoft 
Excel ในการ
จัดท ากราฟ 

น าเข้าข้อมูล
สถานการณ์
ราคาไบโอดีเซล
ทั้งในส่วนของ 
วัตถุดิบ การผลิต 
และราคา ทัง้ใน
ประเทศ และ 
ต่างประเทศ 
ในฐานข้อมูล 
และโปรแกรม
ค านวณ 
Microsoft 
Excel 
 
 
 

- 
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ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชิงเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือมีลักษณะงานที่คล้ายคลึงกัน 
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า ส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร 
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สุดท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มีประโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววัด หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธ์และสอดคล้องกับตัววัดควบคุมในข้อ 4 (๑) 
5 (1) ผู้เกี่ยวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัติงาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจิทัลเข้ามาช่วยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบัติงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรับปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดต้นทุน หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทุน เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบ้าง  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง :  การจัดซ้ือบริการข้อมลูจาก Platts 
 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 1/3 

 
ผังกระบวนงานการจัดซื้อบริการข้อมูลจาก Platts โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

เ มื่ อ ได้ รั บกำ รจั ดส ร ร เ งิ น
งบประมำณประจ ำปี แล้ ว
ด ำ เนินกำรจัดท ำประกำศ 
เผยแพร่กำรจัดซื้ อจั ดจ้ ำง 
ประจ ำปีเสนอต่อ ผอ.สนพ.  
ลงนำมประกำศเผยแพร่ 

1-3 วัน กป. 

3  
 
 
 

แต่งตั้งคณะกรรมกำรฯ เพ่ือ 
จัดท ำร่ำงขอบเขตงำน และ
ก ำหนดรำคำกลำง ตำมระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง  ข้อ 21 
เสนอต่อ ผอ.สนพ. ลงนำม 

1-3 วัน กป. 

4  
 
 
 
 
 

ประชุ ม เ พ่ื อ พิ จ ำ รณำร่ ำ ง
ขอบเขตงำนเพ่ือสมัครเป็น
สมำชิกรับบริกำรข้อมูล Platts 
และก ำหนดรำคำกลำงเพ่ือ
สมัครเป็นสมำชิกรับบริกำร
ข้ อ มู ล  Platts แ ล ะ จั ด ท ำ
หนังสือขออนุมัติจัดซื้อข้อมูลฯ 

7 วัน กป. 

5  
 

-v 
 

 

เมื่อผู้บริหำรเห็นชอบ/อนุมัติแล้ว 
ด ำเนินงำนขั้นตอนต่อไป 
 
 
 

1-3 วัน กป. 

 
 

 
(มีต่อ) 

   

  

เริ่มต้น 

จัดท ำแผนจัดซื้อจัดจ้ำง 
(พรบ. มำตรำ 11 + ระเบียบฯ  

ข้อ 11) 

จัดท ำร่ำงขอบเขตงำนและก ำหนด
รำคำกลำง เสนอหัวหน้ำหน่วยงำน 

แต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดท ำร่ำง
ขอบเขตงำนและก ำหนดรำคำกลำง 

เห็นชอบ/อนุมัติ 
 



 

 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง :  การจัดซ้ือบริการข้อมลูจาก Platts 
 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 2/3 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

6                      
 

จัดท ำหนังสือเชิญชวนเข้ำร่วม
กำรประมูลจัดซื้อบริกำรข้อมูล
จำก Platts โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
ผู้ประกอบกำรจัดส่งใบเสนอรำคำ 

5 วัน กป. 
 
 

7  
 

คณะกรรมกำรฯ จัดซื้อพิจำรณำ
กำรจัดซื้อบริกำรข้อมูลจำก Platts 
ให้เป็นไปตำม พรบ.จัดซื้อจัดจ้ำงฯ 
และระเบียบฯ  

10 วัน กป. 

8  จัดท ำหนังสือรำยงำนผลกำร
พิจำรณำของคณะกรรมกำรต่อ 
ผอ.สนพ. เพ่ือขออนุมัติให้ซื้อ
บริกำรข้อมูล พร้อมสั่งกำรให้
กลุ่มกำรคลัง ด ำเนินกำรในส่วนที่
เกี่ยวข้อง 

10 วัน กป. 

9  เ มื ่อ  ผ อ . ส น พ . อ น ุม ัต ิแ ล ้ว  
น ำหนังสือส่งกลุ่มกำรคลังเพ่ือ
ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

1 วัน กป. 

10  ด ำ เนินกำรตำม พรบ.  และ
ระเบียบฯ โดยประกำศผู้ชนะ
กำรเสนอรำคำฯ และท ำรำยงำน
ข อ ค ว ำ ม เ ห็ น ช อ บ จั ด ซื้ อ
ค่ำธรรมเนียมต่ออำยุสมำชิก
ข้ อ มู ล  Platts แ ล ะ แ ต่ ง ตั้ ง 
คณะกรรมกำรซื้อโดยวิธี เฉพำะ- 
เจำะจง และกรรมกำรตรวจรับพัสดุฯ 

5 วัน กลุ่มกำรคลัง 

  
 

                    (มีต่อ) 
 

   

 
 
 

เจรจำตกลงรำคำกับผู้ประกอบกำร 
ที่มีอำชีพโดยตรง 

ด ำเนินกำรพิจำรณำจัดซื้อ 
ภำยในวงเงินที่เห็นชอบ 

จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำ 
กำรจัดซื้อบริกำรข้อมูล 
เสนอ ผอ.สนพ. อนุมัติ 

ผอ.สนพ. อนุมัติ 

กลุ่มกำรคลัง 
ด ำเนินกำรตำม พรบ.จัดซื้อจัดจ้ำง/

ระเบียบฯ 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง :  การจัดซ้ือบริการข้อมลูจาก Platts 
 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 3/3 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

11  ผอ.สนพ. อนุมัติให้ด ำเนินกำร
จัดซื้ อค่ ำธรรมเนี ยมต่ออำยุ
สมำชิกข้อมูล Platts 

5-7 วัน กป. 

12  เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรตรวจรับ
พัสดุและจัดท ำรำยงำนตรวจรับ 
พร้ อมทั้ งจั ดท ำค ำขออนุ มั ติ 
เบิกจ่ำยเงิน 

1-3 วัน กป. 

13     

 

ผอ. สนพ. อนุมัติ 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

ตรวจรับพัสดุและจัดท ำรำยงำน
กำรตรวจรับพัสดุ/เบิกจ่ำยเงิน 
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 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69  

เรื่อง : การจัดซ้ือบริการข้อมูลจาก Platts  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า ๑/3 

 
1.  วัตถุประสงค ์
 

  1.1  เพ่ือให้กองนโยบายปิโตรเลียม มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึง
รายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงาน และสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน อย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐาน
เป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ 
  1.๒  เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้การ
ท างานมีมาตรฐานเดียวกัน รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับผู้ที่เกี่ยวข้อง ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จาก
กระบวนงานที่มีอยู่ 
  1.3  เพ่ือให้เกิดความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับกระบวนงาน การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง  
กรณีตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ค) และระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ 25 (4) (5) และข้อ 78 วรรคหนึ่ง (1) (ข) 
ให้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องสอดคล้องกับวิธีการและแนวทางปฏิบัติงานที่มีการก าหนดไว้ 
 

2.  ขอบเขต 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานการจัดซื้อบริการข้อมูลจาก Platts โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ 
จัดจ้างฯ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ค) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ 25 (4) (5) และข้อ 78 วรรคหนึ่ง (1) (ข) ครอบคลุมทุกขั้นตอน
ของการจัดซื้อ ตั้งแต่การพิจารณาความต้องการของหน่วยงานผู้ใช้พัสดุ  การแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าร่าง 
ขอบเขตงานและก าหนดราคากลาง คณะกรรมการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจงส าหรับการซื้อบริการข้อมูลจาก Platts 
(ค่าธรรมเนียมต่ออายุสมาชิกข้อมูล Platts) โดยระบุระยะเวลา และผู้รับผิดชอบในแต่ละขั้นตอนของการด าเนินงาน 

3.  ความรับผิดชอบ 
 

  3.1  ผอ.สนพ. 
  3.2  ผกป. 
  3.3  ผู้รับผิดชอบ หมายถึง เจ้าหน้าที่ กป. ที่ได้รับมอบหมาย 
 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

5.  ค าจ ากัดความ 
 

  5.๑  การจัดซื้อจัดจ้าง หมายความว่า การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า แลกเปลี่ยน
หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
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 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69  

เรื่อง : การจัดซ้ือบริการข้อมูลจาก Platts  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 2/3 

 
  5.2  ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้
ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 
  (๑) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางก าหนด 
  (๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
  (๓) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
  (๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
  (๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
  (๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ ในกรณีที่ม ี
ราคาตาม (๑) ให้ใช้ราคาตาม (๑) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) แต่มีราคาตาม (๒) หรือ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๒) หรือ 
(๓) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญในกรณีที่ไม่มีราคา
ตาม (๑) (๒) และ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๔) (๕) หรือ (๖) โดยจะใช้ราคาใดตาม (๔) (๕) หรือ (๖) ให้ค านึงถึงประโยชน์
ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 
  5.3  เงินงบประมาณ หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย กฎหมาย 
ว่าด้วยวิธีการ งบประมาณ หรือกฎหมายว่าด้วยการโอนงบประมาณ 
  5.4  หน่วยงานของรัฐ หมายความว่า ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน และหมายความรวมถึงหน่วยงาน 
ในสังกัดส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ที่ได้รับมอบอ านาจให้ปฏิบัติราชการแทนด้านการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุ 
  5.5  คณะกรรมการ และองค์ประกอบคณะกรรมการ หมายถึง 
        (๑)  ในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการ  
เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการแล้วแต่กรณี ประกอบด้วย 
              (๑.๑) คณะกรรมการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ก าหนดขอบเขตของงานและ
ก าหนดราคากลาง 
              (๑.๒) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
                (๑.๓) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
          5.6  วิธีเฉพาะเจาะจงตามคู่มือนี้ คือ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา 56 
วรรคหนึ่ง (2) (ค) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 22 ข้อ 25 (4) (5) และข้อ 78 วรรคหนึ่ง (1) (ข) 
 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กป. เจรจากับผู้ให้บริการข้อมูลเพ่ือซื้อข้อมูล

จาก Platts เบื้องต้น 
กป./บริษัท S&P 

Global 
ใบเสนอราคา 

กป. ด าเนินการจัดท าบันทึกขออนุมัติจัดซื้อ
ข้อมูลจากผู้ให้บริการข้อมูล 

กป./ผู้บริหาร - บันทึกข้อความ 
- ใบเสนอราคา 
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 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69  

เรื่อง : การจัดซ้ือบริการข้อมูลจาก Platts  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 3/4 

 
ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

กป. หัวหน้าหน่วยงานเห็นชอบ 
 -  เจ้าหน้าที่ เจรจาตกลงราคากับผู้ -
 ประกอบการที่มีอาชีพขายบริการข้อมูล
 โดยตรงตามวงเงินที่ได้รับการจัดสรร
 งบประมาณ และรายงานผลการพิจารณา
 ต่อผู้บริหารเพ่ือขออนุมัติต่อไป 

กป./บริษัท 
S&P Global 

- บันทึกข้อความที่ได้รับการอนุมัติ 
- ใบเสนอราคาท่ีเจรจาตกลงราคากับ
  ผู้ประกอบการฯ 

กป. ด าเนินการจัดซื้อบริการข้อมูลจาก Platts 
ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามวงเงินที่ได้รับ 
 - แต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
 - แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ 
 - ประกาศผลผู้ชนะในระบบ e-GP เว็บไซต์
  กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์ สนพ. 

กป./ผู้บริหาร/ 
กลุ่มการคลัง 

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
 พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวง 
 การคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
 การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการ
 จัดซื้อฯ 

กป.  -  ตรวจรับพัสดุ/รายงานผล และขออนุมัติ
 เบิกจ่ายเงิน 

กป./ผู้บริหาร/ 
กลุ่มการคลัง 

- บันทึกรายงานผล และขออนุมัติ
 เบิกจ่าย 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการ
 ตรวจรับพัสดุ 

 
 

7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่ ชื่อเอกสาร 

หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 จัดซื้อบริการข้อมูลจาก 
Platts โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 

- กป. - จัดเก็บเป็น
ตัวเลข และ

เอกสาร 

- ผอ.สนพ. 

 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

- - 
 

- 
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รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดซื้อบริการข้อมูลจาก Platts วิธีเฉพาะเจาะจง 

 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 

ชื่อกระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทางการ 
ลดต้นทนุ 

เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงานของ
ประเทศ 
 

- จัดซื้อบริการ
ข้อมูลจาก 
Platts โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง 

น าข้อมูลจาก plats 
มาใช้ในการวิเคราะห์
ข้อมูลเพื่อก าหนด
นโยบาย มาตรการ
ด้านปิโตรเลียม 

ติดตามสถานการณ์
ปิโตรเลียม เช่น ข้อมูล
ราคา (Market data)  
รายงานสถานการณ์
ตลาด/การคาดการณ์/ 
รายงานแนวโน้ม 
(market news/ 
forecast report/ 
outlook report)
ราคา ให้อยู่ในกรอบ
ที่เหมาะสม  

เพื่อให้การจัดท าโครงสร้าง
ราคาขายปลีกน้ ามัน
เชื้อเพลิง และ LPG  
ก๊าซธรรมชาติ เชื้อเพลิง
ชีวภาพของประเทศ และ
การจัดท ารายงานข้อมูล 
ราคาและสถานการณ์ 
ราคาน้ ามัน และ LPG  
ก๊าซธรรมชาติ ในตลาดโลก
และตลาดในประเทศ 
ให้แก่ผู้บริหารกระทรวง
พลังงาน 

กองนโยบาย
ปิโตรเลียม/ 
ส านักงาน
เลขานุการกรม 
และบริษัท 
S&P Global 
ประเทศสิงค์โปร ์ 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

น าข้อมูลจาก
ระบบข้อมูล 
platts  

น าข้อมูลจาก
ระบบข้อมูล 
platts เช่น 
Microsoft Excel 
PDF กราฟ  
มาวิเคราะห์ 
ข้อมูลเพื่อ
ก าหนดนโยบาย 
มาตรการด้าน
ปิโตรเลียม 

- 

 

ค าอธิบาย 

1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
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4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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๓๕ 
 

 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 6  

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

  เรื่อง : การจัดท าสถานการณ์กา๊ซธรรมชาติ 
รายสัปดาห ์

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า ๑/2 

ผังกระบวนงานการจดัท าสถานการณ์ก๊าซธรรมชาติรายสัปดาห์ 

ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัตงิำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

รวบรวม และจัดเตรียมข้อมูล
ส ำหรับใช้ในกำรจัดท ำรำยงำน
สถำนกำรณ์ ก๊ ำ ซธรรมชำติ 
รำยสัปดำห์ ข้อมูลกำรจัดหำ
และกำรใช้ก๊ำซธรรมชำติ ข้อมูล
รำคำก๊ำซที่เกี่ยวข้อง เช่น รำคำ 
Pool Gas รำคำ Spot LNG และ 
ปริมำณกำรจ ำหน่ำย รำคำขำยปลีก
ก๊ำซ NGV เป็นต้น 

 กลุ่ม กธ. 
กป. 

3  
 
 

น ำเข้ำข้อมูลสู่ระบบฐำนข้อมูล
กลุ่ม กธ. เพื่อใช้ในกำรศึกษำ 
วิเครำะห์ 

 
 
 

กลุ่ม กธ. 
กป. 

4  
 
 
 

น ำข้อมูลที่เก็บรวบรวม มำวิเครำะห์ 
เพื่อจัดท ำรำยงำนสถำนกำรณ์
ก๊ำซธรรมชำติรำยสัปดำห์ 

 กลุ่ม กธ. 
กป. 

5  
 
 
 

ตรวจสอบควำมถูกต้องของ
ข้อมูลโดยกำรเทียบกับข้อมูล
จำกแหล่งข้อมูล 
 

 กลุ่ม กธ. 
กป. 

  

  (มีต่อ)    

  

เร่ิมต้น 

รวบรวมข้อมูลจำกแหล่งต่ำง ๆ  
ที่เก่ียวข้อง 

ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูลที่เก่ียวข้อง 

ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล 

ระบบฐำนข้อมูล 

 

1-5 วัน 
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กระบวนการปฏิบัตงิาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 6  

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง  การจัดท าสถานการณ์ก๊าซธรรมชาติ 

รายสัปดาห ์
แก้ไขครั้งที่ :  
หน้า 2/2 

 

ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนกำร ขั้นตอนกำรปฏิบัตงิำน 
ระยะเวลำกำร

ปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

6     
 
 
 

จัดท ำรำยงำนสถำนกำรณ์ก๊ำซ
ธรรมชำติรำยสัปดำห์ 

 
 

1 วัน 

กลุ่ม กธ. 
กป. 

7  
 
 
 

น ำเสนอหัวหน้ำกลุ่ม กธ. น ำเสนอ 
ผกป. และน ำเสนอผู้บริหำร สนพ. 
 

 
 
 

กลุ่ม กธ. 
กป. 

8  
 
 
 

น ำเผยแพร่รำยงำนในเว็บไซต์ของ สนพ. 
และบอร์ดประชำสัมพันธ์ของ กป. 

 
 
 

กลุ่ม กธ. 
กป. 

9  
    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

จัดท ำรำยงำนสถำนกำรณ ์
ก๊ำซธรรมชำติรำยสัปดำห์ 

น ำเสนอผูบ้ริหำร 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

น ำรำยงำนสถำนกำรณ ์
ก๊ำซธรรมชำติรำยสัปดำห์เผยแพร่ 

1 วัน 
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 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 6  

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

  เรื่อง : การจัดท าสถานการณ์กา๊ซธรรมชาติ 
รายสัปดาห ์

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า ๑/2 

1.  วัตถุประสงค ์

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าข้ึนเพื่อใช้เป็นมาตรฐานในการพัฒนากระบวนการจัดท ารายงานสถานการณ์
ราคาก๊าซธรรมชาติรายสัปดาห์ โดยการเก็บรวบรวมข้อมูลสถานการณ์ก๊าซธรรมชาติทั้งในประเทศและต่างประเทศ 
เช่น ข้อมูลการจัดหาและการใช้ก๊าซธรรมชาติ ข้อมูลราคาก๊าซธรรมชาติที่เกี่ยวข้อง เช่น ราคา Pool Gas ราคา 
LNG ตลาดโลก ปริมาณและราคาขายปลีก NGV โดยข้อมูลดังกล่าวถูกรวบรวมและบันทึกเข้าสู่ระบบฐานข้อมูล 
เพ่ือใช้ในการศึกษา วิเคราะห์ และจัดท ารายงานสถานการณ์ก๊าซธรรมชาติรายสัปดาห์ น าเสนอผู้บริหารเพ่ือประกอบ 
การพิจารณาและตัดสินใจเชิงนโยบายต่อไป 

2.  ขอบเขต 

 ระเบียบปฏิบัติฉบับนี้ครอบคลุมกระบวนการจัดท ารายงานสถานการณ์ก๊าซธรรมชาติรายสัปดาห์ เพ่ือใช้ใน
การรายงานข้อมูลด้านปริมาณการจัดหา และการใช้ก๊าซธรรมชาติ รวมทั้งข้อมูลด้านราคาก๊าซธรรมชาติ เช่น ราคา 
Pool Gas ราคา LNG ตลาดโลก และสถานการณ์ NGV แยกตามประเภทยานพาหนะ ได้แก่ รถยนต์ทั่วไป รถแท็กซี่ 
และรถโดยสารสาธารณะ 

3.  ความรับผิดชอบ 

 3.1  ผอ.สนพ. 
 3.2  รอง ผอ.สนพ. 
 3.3  ผกป. 
 3.4  ผกธ.  
 3.5  ผู้รับผิดชอบ หมายถึง กลุ่มก๊าซธรรมชาติ 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 

  4.1  นโยบายทางด้านพลังงานของรัฐบาล 
  4.2  ข้อมูลปริมาณการจัดหาและการใช้ก๊าซธรรมชาติ ข้อมูลด้านราคาก๊าซธรรมชาติ และสถานการณ์  
ก๊าซ NGV  

5.  ค าจ ากัดความ 

 5.1  สนพ.   หมายถึง  ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.2  ผอ.สนพ.  หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.3  รอง ผอ.สนพ.  หมายถึง  รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.4  กป.   หมายถึง  กองนโยบายปิโตรเลียม 
 5.5  ผกป.   หมายถึง  ผู้อ านวยการกองนโยบายปิโตรเลียม 
 5.6  ผกธ.   หมายถึง  ผู้อ านวยการกุล่มก๊าซธรรมชาติ 
 5.7  กธ.   หมายถึง  กลุ่มก๊าซธรรมชาติ 
 5.8  ปตท.   หมายถึง  บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) 
 5.9  ธปท.   หมายถึง  ธนาคารแห่งประเทศไทย  
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 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 1 – EP 6  

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

  เรื่อง : การจัดท าสถานการณ์กา๊ซธรรมชาติ 
รายสัปดาห ์

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 2/2 

6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

เรื่อง  การจัดท าสถานการณ์ก๊าซธรรมชาติรายสัปดาห์ 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ข้อมูลที่ได้/
หน่วยงาน 

กป. รวบรวม และจัดเตรียมข้อมูลส าหรับใช้ในการจัดท ารายงานสถานการณ์
ก๊าซธรรมชาติรายสัปดาห์ ข้อมูลการจัดหาและการใช้ก๊าซธรรมชาติ 
ข้อมูลราคาก๊าซที่เกี่ยวข้อง เช่น ราคา Pool Gas ราคา Spot LNG และ
ปริมาณการจ าหน่าย ราคาขายปลีกก๊าซ NGV เป็นต้น 

เอกสารข้อมูลได้จาก
เจ้าของข้อมูล Platt 
และ ปตท. 

กป. น าเข้าข้อมูลสู่ระบบฐานข้อมูลกลุ่ม กธ. เพื่อใช้ในการศึกษา วิเคราะห์ กลุ่ม กธ. 
กป. น าข้อมูลที่เก็บรวบรวม มาวิเคราะห์ เพ่ือจัดท ารายงานสถานการณ์ 

ก๊าซธรรมชาติรายสัปดาห์ 
กลุ่ม กธ. 

กป. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลโดยการเทียบกับข้อมูลจากแหล่งข้อมูล กลุ่ม กธ. 

กป. จัดท ารายงานสถานการณ์ก๊าซธรรมชาติรายสัปดาห์ กลุ่ม กธ. 

กป. น าเสนอหัวหน้ากลุ่ม กธ. น าเสนอ ผกป. และน าเสนอผู้บริหาร สนพ. กลุ่ม กธ. 

กป. น าเผยแพร่รายงานในเว็บไซต์ของ สนพ. และบอร์ดประชาสัมพันธ์ของ กป.  กลุ่ม กธ. 

7.  ตารางบันทึก 

ล าดับ 
ที ่ ชื่อเอกสาร 

หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1.  การจัดท าสถานการณ์
ก๊าซธรรมชาติรายสัปดาห์ 

- กลุ่ม กธ. 1 สัปดาห์ จัดเก็บเป็น
ข้อมูลตัวเลข 

และ 
บทวิเคราะห์ 

- ผอ.สนพ. 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
- - - 

 
 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท าสถานการณ์ราคาก๊าซธรรมชาติรายสัปดาห์ 

 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 

ชื่อกระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรม 

และการปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 

- การจัดท า
สถานการณ์
ก๊าซธรรมชาติ
รายสัปดาห์ 

1. ส่งเสริมการแข่งขัน 
ลดการผูกขาด และ
มุ่งหวังให้ราคาสะท้อน
ต้นทุนอย่างแท้จริง 
2. มีมาตรการ/นโยบาย
เพื่อให้ประชาชนเข้าถึง
พลังงาน 

มีการจัดท า
สถานการณ ์
ก๊าซธรรมชาต ิ
รายสัปดาห์ 

น าเสนอรายงาน
สถานการณ์ราคา
ก๊ าซธรรมชาติ 
รายสัปดาห์ ต่อ
ผู้บริหาร สนพ.  

สนพ. 
ปตท. 
ธปท. 
Platt 

ตาม
กระบวนงาน 
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 

อาศัยการ
วิเคราะห์
ข้อมูลทาง 
Microsoft 
Excel ในการ
จัดท า
ฐานข้อมูล 
และน าเสนอ
ในรูปแบบ
แผนภูม ิ

น าเข้าข้อมูลการจัดหา
แ ล ะ ก า ร ใ ช้ ก๊ า ซ
ธรรมชาติ รวมถึงข้อมูล
ราคาก๊าซที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ราคา Pool Gas 
ราคา Spot LNG และ
ปริมาณการจ าหน่าย 
ราคาขายปลีกก๊าซ 
NGV ในฐานข้อมูล 
โ ด ย ใช้ โ ป รแ ก ร ม 
Microsoft Excel และ
น า ส่ ง ข้ อ มู ล ท า ง 
Power Point 

- 

ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
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3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า 
ของประเทศ (PDP) 

แก้ไขครั้งท่ี : 7 
หน้า 1/3 

 
ผังกระบวนงานการจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ (PDP) 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

คณะท ำงำนฯ จัดท ำหลักกำร
จัดท ำแผน PDP เสนอคณะ 
อนุกรรมกำรฯ พิจำรณำ 
 

1 เดือน สนพ. 
กฟผ. 

 

3  
 
 
 

คณะอนุกรรมกำรฯ พิจำรณำ
หลักกำรจัดท ำแผน PDP และ
มอบหมำยให้จัดท ำรำยละเอียด 
สมมติฐำนต่ำง ๆ 
 

1 วัน 
 

 

4  
 
 
 
 
 

คณะท ำงำนฯ เก็บรวบรวมข้อมูล 
จำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องส ำหรับ 
จัดท ำสมมติฐำนกำรจัดท ำแผน 
PDP 
 
 

3 เดือน* 
 
 
 
 

สนพ. 
กฟผ. 

 

5  
 
 
 
 

คณะอนุกรรมกำรฯ พิจำรณำ
สมมติฐำน และมอบหมำยให้
ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ด ำเนินกำร
จัดท ำร่ำงแผน PDP กรณีต่ำง ๆ  
โดยสอดคล้องกับสมมติฐำน 
ที่ได้รับควำมเห็นชอบ 
 

1 วัน 
 
 
 
 

 
 

                      (มีต่อ)    
 
 
  

เริ่มต้น 

คณะท ำงำนฯ จัดท ำหลักกำร 
จัดท ำแผน PDP 

 

คณะท ำงำนฯ เก็บรวบรวมข้อมูลและ
จัดท ำสมมติฐำนที่ใช้จัดท ำแผน PDP 

ให้สอดคล้องตำมหลักกำร 
ที่คณะอนุกรรมกำรฯ เห็นชอบ 

คณะอนุกรรมกำรฯ  
พิจำรณำหลักกำรจัดท ำ 

แผน PDP  
 

คณะอนุกรรมกำรฯ  
พิจำรณำสมมติฐำน 



 
 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า 
ของประเทศ (PDP) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 2/3 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนกำร ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

6     
 
 
 
 

คณะท ำงำนฯ จัดท ำร่ำงแผน 
กำรจัดสรรโรงไฟฟ้ำในกรณี
ต ่ำ ง  ๆ  ให ้สอดคล้องตำม 
สมมติฐำนและเสนอคณะ 
อนุกรรมกำรฯ พิจำรณำ 

3 เดือน* สนพ. 
กฟผ. 

 

7  
 
 
 

คณะอนุกรรมกำรฯ พิจำรณำ
แผนกำรจัดสรรโรงไฟฟ้ำ และ
มอบหมำยฝ่ำยเลขำนุกำรฯ 
ด ำเนินกำรจัดท ำร่ำงแผน PDP 
 

1 วัน  

8  
 
 
 

คณะท ำงำนฯ ด ำเนินกำรจัดท ำ 
ร ่ำ งแผน PDP เสนอคณะ 
อนุกรรมกำรฯ พิจำรณำ 
 

1 เดือน* 
 

สนพ. 
กฟผ. 

 

9  คณะอนุกรรมกำรฯ พิจำรณำ 
ร่ำงแผน PDP และมอบหมำย 
ให้ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ น ำร่ำงแผน 
PDP ไปรับฟังควำมคิดเห็น 
ก่อนเสนอ กบง. ต่อไป 

1 วัน  

10  
 
 
 

- จัดประชุมรับฟังควำม คิดเห็น 
 ต่อร่ำงแผน PDP ให้ครอบคลุม 
 ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในทุกภำค 
 ของประเทศ 

- ในกรณีที่ผลรับฟังควำมเห็น 
 ส่ งผลต่อร่ ำงแผนอย่ำงมี 
 นัยส ำคัญคณะท ำงำนฯ ต้อง 
 น ำควำมเห็นมำประกอบกำร 
 ปรับปรุงร่ำงแผน PDP เสนอ 
  คณะอนุกรรมการฯ พิจารณา 
 อีกครั้ง 

2-5 วัน 
 
 
 

1 เดือน* 

สนพ. 
 
 
 

สนพ./กฟผ. 

                      (มีต่อ)    
 
  

คณะท ำงำนฯ จัดท ำแผนกำรจัดสรร
โรงไฟฟ้ำในกรณีต่ำง ๆ ให้สอดคล้อง

ตำมสมมติฐำน 
 

คณะอนุกรรมกำรฯ 
พิจำรณำแผนกำรจัดสรร

โรงไฟฟ้ำ 
 

คณะท ำงำนฯ จัดท ำร่ำงแผน PDP 

คณะอนุกรรมการฯ 
พิจารณาร่างแผน 

PDP 

รับฟังควำมเห็นต่อร่ำงแผน PDP 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า 
ของประเทศ (PDP) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 3/3 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนกำร ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำกำร

ปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

11     
 
 
 

กฟ. รวบรวมร่ำงแผน PDP 
เป็นส่วนหนึ่งของแผนปฏิบัติกำร 
ด้ำนไฟฟ้ำ เพ่ือเสนอ กบง. 
 

1 เดือน 
 
 
 

กฟ. 
 

 

12  
 
 
 

กบง. พิจำรณำแผนปฏิบัติกำร
ด้ำนไฟฟ้ำ เพ่ือน ำไปรวบรวมเป็น 
ส่วนหนึ่งของแผนพลังงำนชำติ 
 
 

1 วัน 
 
 
 

 
 
 

13  
 
 
 

กฟ. จัดส่งแผนปฏิบัติกำรด้ำน
ไฟฟ้ำให้ กย. เพ่ือรวบรวมเป็น
ส่วนหนึ่งของแผนพลังงำนชำติ 
 
 

1 วัน กฟ. 

14  กพช./ครม. พิจำรณำร่ำงแผน
พลังงำนชำติที่มีแผน PDP บรรจุ 
เป็นส่วนหนึ่งของแผน 
 
 
 

2 วัน  

15  
 
 
 

หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องน ำแผน 
PDP ไปด ำเนินกำรในส่วน 
ที่เก่ียวข้อง 

ระยะเวลำ 
ตำมกรอบเวลำ
ในแผน PDP 

กฟผ. 
กฟน. 
กฟภ. 
กกพ. 

16  
 
 

   

 

หมายเหตุ : คณะอนุกรรมการพยากรณ์และจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ (คณะอนุกรรมการฯ) 
      คณะท างานจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ (คณะท างานฯ) 
      * ระยะเวลาอาจมีการเปลี่ยนแปลง 
 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

จัดส่งร่ำงแผน PDP ให้ กฟ. ไปรวม
จัดท ำเป็นแผนปฏิบัติกำรด้ำนไฟฟ้ำ 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องน าแผน PDP 
ไปด าเนินการ  

กพช./ครม. เห็นชอบ
แผนพลังงานชาต ิ

 

กบง. พิจำรณำ
แผนปฏิบัติกำร 

ด้ำนไฟฟ้ำ 
 

จัดส่งแผนปฏิบัติกำรด้ำนไฟฟ้ำ  
ให้ กย. เพ่ือน ำไปรวมไว้เป็นส่วนหนึ่งของ
แผนพลังงำนชำติและ กย. จะด ำเนินกำร

ตำมข้ันตอนต่อไป 

  43 



44 
 

 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า 
ของประเทศ (PDP) 

แก้ไขครั้งท่ี : 7 
หน้า ๑/7 

1.  วัตถุประสงค ์

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐาน และแนวทางในการด าเนินการจัดท าแผนพัฒนาก าลัง
ผลิตไฟฟ้าของประเทศ (PDP) 

2.  ขอบเขต 

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทางกระบวนการในการด าเนินการจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิต
ไฟฟ้าของประเทศ เพ่ือให้ได้แผนจัดหาไฟฟ้าระยะยาวของประเทศ ให้เกิดความมั่นคงด้านพลังงานไฟฟ้าของ
ประเทศ และมีการน าแผนดังกล่าวไปปฏิบัติโดยหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

3.  ความรับผิดชอบ 

 3.1  พน. 
 3.2  ผอ.สนพ. 
 3.3  ผกฟ. 
 3.4  จฟ. 
 3.5  กลุ่มงานที่เกี่ยวข้อง หมายถึง กลุ่มงานที่เกี่ยวข้องกับด้านนโยบายไฟฟ้า นโยบายปิโตรเลียม 
นโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน และศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 3.6  หน่วยงานที่ เกี่ยวข้องได้แก่ พพ., ชธ., ส านักงาน กกพ., กฟผ., กฟน., กฟภ., ปตท., สศช., 
หน่วยงานภาคเอกชน, นักวิชาการ และหน่วยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 

  4.1 นโยบายพลังงานของรัฐบาล 
  4.2 ประมาณการณ์แนวโน้มเศรษฐกิจไทย จากส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
  4.3 ค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าจากคณะอนุกรรมการพยากรณ์และจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า 
  4.4 แผนพัฒนาพลังงานทดแทนและพลังงานทางเลือก 
  4.5 แผนอนุรักษ์พลังงาน 
  4.6 ข้อมูลก าลังผลิตไฟฟ้าจาก กฟผ., ส านักงาน กกพ. และ สนพ.  

5.  ค าจ ากัดความ 

 5.1  ครม. หมายถึง  คณะรัฐมนตรี 
 5.2  กพช. หมายถึง  คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ โดยมีนายกรัฐมนตรี  เป็นประธานฯ  
และมี ผอ.สนพ. เป็นกรรมการและเลขานุการ 
 5.3  กบง. หมายถึง  คณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงาน โดยมีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงพลังงาน 
เป็นประธานฯ มี ผอ.สนพ. เป็นกรรมการและเลขานุการ 
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 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า 
ของประเทศ (PDP) 

แก้ไขครั้งท่ี : 7 
หน้า 2/7 

 5.4  คณะอนุกรรมการฯ หมายถึง คณะอนุกรรมการพยากรณ์และจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า 
ของประเทศ โดยมี ปพน. เป็นประธานอนุกรรมการ  และผอ.สนพ. เป็นรองประธานอนุกรรมการ อนุกรรมการ 
ประกอบด้วยผู้แทนจาก สนพ., พพ., สศช., ส านักงาน กกพ., สอท., หอการค้าไทยและสภาหอการค้า 
แห่งประเทศไทย, ทีดีอาร์ไอ (TDRI) , ปตท., กฟผ., กฟน., กฟภ., สมาคมผู้ผลิตไฟฟ้าเอกชน, และผู้ทรงคุณวุฒิ 
โดยมีผู้แทน สนพ. เป็นอนุกรรมการและลขานุการ และผู้แทน กฟผ. เป็นอนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 5.5  คณะท างานฯ หมายถึง คณะท างานจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ โดยมี ผอ.สนพ. 
เป็นประธานฯ มี รผอ.สนพ. เป็นรองประธานฯ ประกอบด้วยผู้แทนจาก สนพ., พพ., ส านักงาน กกพ., กฟผ., กฟน., 
กฟภ., และผู้ทรงคุณวุฒิ โดยมีผู้แทน สนพ. เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ และผู้แทน กฟผ. เป็นอนุกรรมการ
และผู้ช่วยเลขานุการและ ผกฟ. สนพ. เป็นคณะท างานและเลขานุการ 
 5.6  พน. หมายถึง กระทรวงพลังงาน 
 5.7  ปพน. หมายถึง ปลัดกระทรวงพลังงาน 
 5.8 สนพ. หมายถึง ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.9 ผอ.สนพ. หมายถึง ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.10  กฟ. หมายถึง กองนโยบายไฟฟ้า 
 5.11  ผกฟ. หมายถึง  ผู้อ านวยการกองนโยบายไฟฟ้า 
 5.12  จฟ. หมายถึง กลุ่มจัดหาพลังงานไฟฟ้า 
 5.13  กย. หมายถึง กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
 5.14  สศช. หมายถึง  ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
 5.15  พพ. หมายถึง กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
 5.16  ชธ.  หมายถึง กรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ 
 5.17  กกพ. หมายถึง  คณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
 5.18  ส านักงาน กกพ.  หมายถึง  ส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
 5.19  กฟผ. หมายถึง  การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
 5.20  กฟน. หมายถึง  การไฟฟ้านครหลวง 
 5.21  กฟภ. หมายถึง  การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
 5.22  ปตท. หมายถึง  บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) 
 5.23  ส.อ.ท. หมายถึง  สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
 5.24  ทีดีอาร์ไอ (TDRI) หมายถึง  สถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาประเทศไทย 
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 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า 
ของประเทศ (PDP) 

แก้ไขครั้งท่ี : 7 
หน้า 3/7 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

กระบวนงานจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ 
ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กลุ่มจัดหา
พลังงาน
ไฟฟ้า 

 

คณะท างานฯ จัดท าหลักการจัดท าแผน 
PDP เสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา 

คณะท างานฯ 
 

-  เห ตุ ผ ล แ ล ะค วาม จ า เป็ น 
 ในการจัดท าร่างแผน PDP 

คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาหลักการ
จัดท าแผน PDP และมอบหมายให้จัดท า 
รายละเอียดสมมติฐานต่าง ๆ 

คณะอนุกรรมการฯ - รายงานการประชุม/ 
 มติการประชุม 

คณะท างานฯ เก็บรวบรวมข้อมูลและ
จัดท าสมมติฐานที่ใช้จัดท าแผน PDP  

คณะท างานฯ 
สนพ. /พพ./ ชธ. 
ส านักงาน กกพ./ 
กฟผ./ กฟน./
กฟภ./ปตท./
สศช./ หน่วยงาน
ภาคเอกชน, 
นักวิชาการ และ 
หน่วยงานอื่น ๆ  
ที่เก่ียวข้อง 

- ข้อมูลโรงไฟฟ้าต่าง ๆ ที่มีข้อ
 ผูกพันแล้วในปัจจุบัน 
- ข้อมูลต้นทุนที่ เกี่ยวข้องกับ
 การผลิตไฟฟ้า 
- ข้อมูลค่าก าลังผลิตไฟฟ้าพ่ึงได้ 
 ค่าตัวประกอบการผลิตไฟฟ้า 
 และ Generation Profile ของ 
 โรงไฟฟ้าแต่ละประเภท 
- ศักยภาพการผลิตไฟฟ้าจาก 
 พลังงานหมุนเวียนรายภูมิภาค 
- การประเมินผลการประหยัด 
 พลังงานไฟฟ้าจากการด าเนิน 
 มาตรการตามแผนอนุรักษ์ 
 พลังงาน  
- ข้อมูลผู้ใช้ไฟฟ้านอกระบบ 
- ข้อมูลการขออนุญาตและการ 
 จดแจ้ง และการยื่นขออนุญาต
 การผลิตไฟฟ้าแสงอาทิตย ์

คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาสมมติฐาน 
และมอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการฯ 
ด าเนินการจัดท าร่างแผน PDP กรณีต่าง ๆ 
โดยสอดคล้องกับสมมติฐานที่ ได้รับ
ความเห็นชอบ 

คณะอนุกรรมการฯ - ข้อมูลสมมติฐาน 

คณะท างานฯ จัดท าแผนการจัดสรร
โรงไฟฟ้าในกรณีต่าง ๆ ให้สอดคล้องตาม 
สมมติฐาน และเสนอคณะอนุกรรมการฯ 
พิจารณา 

คณะท างานฯ - แผนการจัดสรรโรงไฟฟ้า 
- ค่าพยากรณ์ความต้องการใช้ 
 ไฟฟ้าชุดปัจจุบัน 

 

 



47 
 

 

กระบวนงานจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ (ต่อ) 
ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กลุ่มจัดหา

พลังงานไฟฟ้า 
คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาแผนการจัดสรร 
โรงไฟฟ้า และมอบหมายฝ่ายเลขานุการฯ 
ด าเนินการจัดท าร่างแผน PDP 

คณะอนุกรรมการฯ  - แผนการจัดสรรโรงไฟฟ้า 
- ค่าพยากรณ์ความต้องการ 
 ใช้ไฟฟ้าชุดปัจจุบัน 

คณะท างานฯ ด าเนินการจัดท าร่างแผน 
PDP เสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา 

คณะท างานฯ - ร่างแผน PDP 

คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาร่างแผน PDP 
และมอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการฯ น าร่าง
แผน PDP ไปรับฟังความคิดเห็นก่อนเสนอ 
กบง. ต่อไป 

คณะอนุกรรมการฯ - ร่างแผน PDP 

จัดประชุมรับฟังความคิดเห็นต่อร่างแผน 
PDP ให้ครอบคลุมผู้มีส่วนได้ส่วนเสียใน
ทุกภาคของประเทศ และในกรณีที่ผล
รับฟังความเห็นส่งผลต่อร่างแผนอย่างมี
นัยส าคัญ คณะท างานฯ ต้องน าความเห็น 
มาประกอบการปรับปรุงร่างแผน PDP 
เสนอคณะอนุกรรมการฯพิจารณาอีกครั้ง 

สนพ. - ร่างแผน PDP  

กฟ. รวบรวมร่างแผน PDP เป็นส่วนหนึ่ง 
ของแผนปฏิบัติการด้านไฟฟ้า เพื่อเสนอ 
กบง. 

สนพ. - แผนปฏิบัติการด้านไฟฟ้า 

กบง. พิจารณาแผนปฏิบัติการด้านไฟฟ้า 
เพ่ือน าไปรวบรวมเป็นส่วนหนึ่งของแผน
พลังงานชาติ 

สนพ. - แผนปฏิบัติการด้านไฟฟ้า 

กฟ. จัดส่งแผนปฏิบัติการด้านไฟฟ้าให้ 
กย. เพ่ือรวบรวมเป็นส่วนหนึ่งของแผน
พลังงานชาติ 

สนพ.  - แผนปฏิบัติการด้านไฟฟ้า 

หลังจากแผนพลังงานชาติได้รับความ
เห็นชอบจาก กพช./ครม. แล้ว หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้องน าแผน PDP ไปด าเนินการ 

สนพ./ 
ส านักงาน กกพ. 
กฟผ./กฟน./กฟภ. 
หน่วยงานอื่น ๆ  
ที่เก่ียวข้อง 

- แผน PDP 

 

 

ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร :  G 2 – EP 1 
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ของประเทศ (PDP) 
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  กระบวนการจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ (PDP) 
  6.1 คณะท างานฯ จัดท าหลักการจัดท าแผน PDP  
  6.2 คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาหลักการจัดท าแผน PDP และมอบหมายให้จัดท ารายละเอียดสมมติฐานต่าง  ๆ
  6.3 คณะท างานฯ เก็บรวบรวมข้อมูลและจัดท าสมมติฐานที่ใช้จัดท าแผน PDP เช่น 

1)  ข้อมูลโรงไฟฟ้าต่าง ๆ ที่มีข้อผูกพันแล้วในปัจจุบัน  
2)  ข้อมูลต้นทุนต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับการผลิตไฟฟ้า  
3)  ข้อมูลค่าก าลังผลิตไฟฟ้าพ่ึงได้ ค่าตัวประกอบการผลิตไฟฟ้า และ Generation Profile ของ

โรงไฟฟ้าแต่ละประเภท  
4)  ศักยภาพการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานหมุนเวียนรายภูมิภาค  
5)  การประเมินผลการประหยัดพลังงานไฟฟ้าจากการด าเนินมาตรการตามแผนอนุรักษ์พลังงาน  
6)  ข้อมูลผู้ใช้ไฟฟ้านอกระบบ  
7)  ข้อมูลการขออนุญาตและการจดแจ้ง และการยื่นขออนุญาตการผลิตไฟฟ้าแสงอาทิตย์  
8)  ข้อมูลโรงไฟฟ้าโรงไฟฟ้า/เทคโนโลยี ที่จะน ามาพิจารณาในแผน (Candidate Power Plant) 
9)  ข้อมูลเงื่อนไข/ข้อจ ากัดต่าง ๆ ที่ต้องพิจารณาในแผน เช่น ข้อจ ากัดการปล่อย CO2 เป็นต้น 

  6.4  คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาสมมติฐาน และมอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการฯ ด าเนินการจัดท าร่างแผน 
PDP กรณีต่าง ๆ โดยสอดคล้องกับสมมติฐานที่ได้รับความเห็นชอบ  
  6.5 คณะท างานฯ จัดท าแผนการจัดสรรโรงไฟฟ้าในกรณีต่าง ๆ ให้สอดคล้องตามสมมติฐาน และเสนอ 
คณะอนุกรรมการฯ พิจารณา 
  6.6 คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาร่างแผน PDP และมอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการฯ น าร่างแผน PDP 
ไปรับฟังความคิดเห็นก่อนเสนอ กบง. ต่อไป 
  6.7 จัดประชุมรับฟังความคิดเห็นต่อร่างแผน PDP ให้ครอบคลุมผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในทุกภาคของ
ประเทศ และในกรณีที่ผลรับฟังความเห็นส่งผลต่อร่างแผนอย่างมีนัยส าคัญ คณะท างานฯ ต้องน าความเห็นมา
ประกอบการปรับปรุงร่างแผน PDP เสนอคณะอนุกรรมการฯพิจารณาอีกครั้ง 
  6.8 กฟ. รวบรวมร่างแผน PDP เป็นส่วนหนึ่งของแผนปฏิบัติการด้านไฟฟ้า เพ่ือเสนอ กบง. 
  6.9 กบง. พิจารณาแผนปฏิบัติการด้านไฟฟ้า เพ่ือน าไปรวบรวมเป็นส่วนหนึ่งของแผนพลังงานชาติ 
 6.9 กฟ. จัดส่งแผนปฏิบัติการด้านไฟฟ้าให้ กย. เพ่ือรวบรวมเป็นส่วนหนึ่งของแผนพลังงานชาติ 
 6.10 หลังจากแผนพลังงานชาติได้รับความเห็นชอบจาก กพช./ครม. แล้ว หน่วยงานที่เกี่ยวข้องน าแผน PDP 
ไปด าเนินการ 

7. ตารางบันทึก 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร 
หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

- - - - - - - - 
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8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

ปี พ.ศ. 2563 ลดขั้นตอน :  
1. ลดขั้นตอนการจัดสัมมนารับฟังความคิดเห็นก่อนจัดท าร่างแผน PDP 
ปรับแก้ไขข้ันตอน :  
1. ส่งร่างแผน PDP ให้ กกพ. ให้ความเห็น จากเดิมด าเนินการ 
 ก่อนรับฟังความคิดเห็น แก้เป็น ด าเนินการก่อนน าร่างแผน  
 เสนอ กพช. 
เพ่ิมข้ันตอน :  
1. เสนอ กบง. พิจารณาร่างแผน ก่อนน าเสนอ กพช. 
2. เสนอ สศช. ให้ความเห็นร่างแผน PDP ก่อนน าเสนอ ครม. 

 
กฟ. 

ป ีพ.ศ. 2565 ลดขั้นตอน :  
- 
ปรับแก้ไขข้ันตอน :  
1. จากเดิ มจะต้ องน าเสนอ กพช ./ครม . พิ จารณ าให้ ความ เห็ นชอบ 
 ร่างแผน PDP แต่จะมีการปรับขั้นตอนโดยหลังจากที่ร่างแผน PDP ได้รับ
 ความเห็นชอบจาก กบง. แล้ว จะน าไปรวมไว้เป็นส่วนหนึ่งของแผนพลังงานชาติ 
 ซึ่งจะประกอบด้วยแผน PDP, AEDP, EEP, Gas plan และ Oil plan และ
 จะน าแผนพลังงานชาติน าเสนอให้ กพช./ครม. พิจารณาต่อไป 
2. การจัดสัมมนารับฟังความคิดเห็นต่อร่างแผน PDP จะไม่แยกจัดรับฟัง 
 ความคิดเห็นเฉพาะแผน PDP แต่จะน าไปจัดสัมมนารับฟังความคิดเห็น 
 พร้อมกับแผนอ่ืน ๆ ภายใต้แผนพลังงานชาติ 
 

กฟ. 

ปี พ.ศ. 2566 ปรับแก้ไขข้ันตอน :  
1. ปรับปรุงในรายละเอียดกระบวนการจัดท าแผน PDP ข้อ 7.2 ให้สอดคล้อง
 กับการด าเนินงานในปัจจุบัน  
2. การเปิ ดรับฟั งความคิดเห็ นต่อร่างแผน PDP เดิมจะน าไปเปิดรับฟั ง 
 ความคิดเห็นพร้อมกับแผนอ่ืน ๆ ภายใต้แผนพลังงานชาติทีเดียว แก้ไขใหม่โดย
 เพ่ิมการรับฟังความคิดเห็นส าหรับร่างแผน PDP ก่อนน าเข้าเสนอ กบง. ด้วย 
เพ่ิมข้ันตอน :  
1. เพ่ิมการรับฟังความคิดเห็นส าหรับร่างแผน PDP ก่อนน าเข้าเสนอ กบง. 
 

กฟ. 
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วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

28 ก.พ. 
2567 

1. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 
 ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้ เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ 
 ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผยข้อมูล  
 ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 
2. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบการปฏิบัติงาน ดังนี้  
 ข้อ 2. ขอบเขต 
 ข้อ 5. ค าจ ากัดความ 
 ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

กฟ. 
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รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ (PDP) 

 
 

1 
พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
เสนอแนะ
นโยบายและ 
บูรณาการ
แผนบริหาร
พ ลั ง ง า น 
ของประเทศ 
 
 

- กระบวนการ
จั ด ท า แ ผ น 
พัฒนาก าลัง
การผลิตไฟฟ้า
ของประเทศ 
(PDP) 
 

-  ด้านความมั่นคงทาง
พลั ง งาน (Security) : 
ระบบไฟฟ้ามีความมั่นคง
ครอบคลุมทั้งระบบผลิต
ไฟฟ้ า ระบบส่ งไฟฟ้ า  
และความมั่นคงรายพื้นที่ 
ค า นึ ง ถึ ง ผู้ ใ ช้ ไ ฟฟ้ า 
นอกระบบ (IPS) รวมถึง 
Disruptive Technology 
เพื่อให้ ระบบผลิตไฟฟ้า
มีความยืดหยุ่นเพียงพอ
ต่อการรองรับ Energy 
Transition  
-  ด้ า น เ ศ ร ษ ฐ กิ จ 
(Economy) : อัตราค่า
ไฟฟ้ า มี เ สถี ย รภ าพ 
 สะท้อนต้นทุนที่แท้จริง
ประชาชนไม่แบกรับภาระ 
 

- ประชาชน : มีไฟฟ้า
ใช้อย่างทั่วถึง เพียงพอ 
และเชื่อถือได้ ในราคา
ที่เหมาะสม 
- ระบบไฟฟ้า : ระบบ
ไฟฟ้ามีความมั่นคง 
เชื่อถือได้ ครอบคลุม
ทั้ งระบบผลิตไฟฟ้า 
และระบบส่งไฟฟ้า 
และสามารถตอบสนอง
ต่ อ ป ริ ม า ณ ค ว า ม
ต้องการไฟฟ้าที่เพิ่มขึ้น 
ในอนาคตได้  
- เศรษฐกิจและสงัคม :  
(1) ส่งเสริมการจัดหา
ไฟฟ้าให้เพียงพอ ท า
ให้สังคมไทยมีไฟฟ้า
ใช้ได้อย่างทั่วถึงช่วย 
 

- ด้านความมั่นคงทาง
พลั งงาน (Security) : 
ระบบไฟฟ้าของประเทศ
มีความมั่นคง เชื่อถือได้ 
โดยมี อัตราการเกิด
ไฟฟ้าดับ (LOLE) ไม่
เกินกว่าระดับที่ก าหนด 
(0.7 วัน/ปี) 
-  ด้ า น เ ศ ร ษ ฐ กิ จ 
(Economy) : มีค่าไฟฟ้า 
ที่ เหมาะสม ไม่เป็น
อุปสรรคต่อการพัฒนา
เศรษฐกิจ และ สังคมของ
ประเทศในระยะยาว  
-  ด้ านสิ่ งแวดล้อม 
(Ecology) : ปริมาณ
การปลดปล่อย CO2 
สอดคล้อง ตามเป้าหมาย  

สนพ., กฟผ., 
กฟน., กฟภ., 
พพ. ,  ปตท. ,  
กกพ., สศช., 
ส านักงาน กกพ. 
ชธ., หน่วยงาน
ภาคเอกชน, 
นักวิชาการ  และ 
หน่วยงานอ่ืน ๆ   
ที่เก่ียวข้อง 

ตาม 
กระบวนการ 
ปฏิบัติงาน 
(Flow Chart) 
 

1.  มีการเผยแพร่
ข้ อมู ลผ่ านทาง 
www.eppo.go.th 
2. มีช่องทางการ
สื่ อสาร/เผยแพร่
ข้อมูล/สัมมนาให้
ความรู้/รับฟังความ
คิดเห็นผ่านทาง
สื่อสังคมออนไลน์ 
Facebook เพจ 
eppo Thailand, 
Energy Empower-
ment เป็นต้น  
 

- - 
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1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
   อย่างไม่เป็นธรรม และ 

ไม่เป็นอุปสรรคต่อการ
พัฒนาประเทศในระยะยาว 
รวมถึงเตรียมความพร้อม
ของระบบไฟฟ้าเพื่อให้
เกิดการแข่งขันด้านการ
ผลิตไฟฟ้า การบริหาร
จัดการเพื่อน า DER มาใช้
ประโยชน์ ซึ่งจะช่วยเพิ่ม
ประสิทธิภาพการผลิต
ไฟฟ้าในภาพรวมของ
ประเทศ  
- ด้ า น สิ่ ง แ ว ด ล้ อม 
(Ecology) : จ ากัดปริมาณ
การปลดปล่อย CO2 ให้
สอดคล้องตามเป้าหมาย
แผนพลังงานชาติ และ
เป้าหมายการปลดปล่อย 
ก๊ าซเรื อนกระจกใน
ระยะยาวของประเทศ 
( LTS) ต า มน โ ยบ าย 
 

สนับสนุนการขับเคลื่อน
เศรษฐกิจและสังคม
ของประเทศ 
(2) ค านึงถึงต้นทุน
ก า ร ผ ลิ ต ไ ฟ ฟ้ า ที่
เหมาะสม ช่วยเพิ่ม
ความสามารถในการ
แข่งขันของประเทศ  
(3) พัฒนาอุตสาหกรรม
ด้ านพลั ง ง าน  ที่ มี
มู ล ค่ า เ พิ่ ม  แ ล ะ
อุตสาหกรรมเทคโนโลยี
พลั งงานส มั ย ใ หม่   
ซึ่งช่วยเพิ่มมูลค่าทาง
เศรษฐกิจของประเทศ 
- สิ่ งแวดล้อม : ลด
ผ ล ก ร ะ ท บ ด้ า น
สิ่งแวดล้อม และจ ากัด
ปริมาณการปลดปล่อย 
CO2 โดยการสนับสนุน 
 

แผนพลังงานชาติ และ
เป้าหมายการปลดปล่อย
ก๊าซเรือนกระจกใน
ระยะยาวของประเทศ 
(LTS) ตามนโยบาย 
Carbon neutrality 
และ Net zero emission 
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1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
   Carbon neutrality และ 

Net zero emission 
โดยการสนับสนุนการ
ผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน
ทดแทนและการเพิ่ม
ประสิทธิภาพในระบบ
ไฟฟ้า (Efficiency) ทั้ง
ด้านการผลิตไฟฟ้าและ 
ด้านการใช้ไฟฟ้า โดยมี
การน าเทคโนโลยีระบบ
โครงข่ายไฟฟ้าสมาร์ท-
กริดมาใช้อย่างเต็มที่ 

การผลิตไฟฟ้าจาก
พลังงานทดแทนและ
การเพิ่มประสิทธิภาพ
ในระบบไฟฟ้ า  ทั้ ง
ด้านการผลิตไฟฟ้า
และด้านการใช้ไฟฟ้า 
โดยมีการน าเทคโนโลยี
ระบบโครงข่ายไฟฟ้า
สม า ร์ ท ก ริ ด ม า ใช้
อย่างเต็มที่ 

      

 
ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
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5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : แผนรองรับสภาวะฉุกเฉิน 
ด้านพลังงานไฟฟ้าและการเตรียมความพร้อม 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 

หน้า 1/2 
 

ผังกระบวนงานแผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้าและการเตรียมความพร้อม 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

รวบรวมข้อมูลเพื่อใช้ในกำรจัดท ำแผน
รองรับสภำวะฉุกเฉินด้ำนพลังงำนไฟฟ้ำ
จำกกำรไฟฟ้ำทั้ง 3 แห่ง 

1 เดือน สนพ., กฟผ., 
กฟน., กฟภ. 

3  
 
 
 

วิ เ ครำะห์สถำนกำรณ์สมมติ เพื่ อ 
ประกอบกำรจัดท ำสถำนกำรณ์สมมติ
ของสภำวะฉุกเฉินด้ำนพลังงำนไฟฟ้ำ
และแนวทำงกำรบริหำรจัดกำร 
 

1-๒ เดือน คณะท ำงำนฯ 

4  
 
 

จัดท ำร่ ำงแผนรองรับสภำวะฉุกเฉิน 
ด้ำนพลังงำนไฟฟ้ำ เสนอต่อ ผอ.สนพ. 
พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
 

1-๓ เดือน คณะท ำงำนฯ 

5  

 

น ำร่ำงแผนรองรับสภำวะฉุกเฉินด้ำน
พลังงำนไฟฟ้ำเสนอต่อ ผอ.สนพ. และ 
ปพน. พิจำรณำเห็นชอบตำมล ำดับ 

ภำยใน 1๕ วัน 
หรือข้ึนอยู่กับ
ควำมเร่งด่วน
ของนโยบำย 

สนพ. และ
ผู้บรหิำร 
พน. 
 

6  หน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้องน ำแผนรองรบัฯ 
ไปด ำเนินกำร 
 
 
 
 
 

ระยะเวลำตำม
แผนรองรับสภำวะ

ฉุกเฉินด้ำน
พลังงำนไฟฟ้ำ 

สนพ., 
กฟผ., 
กฟน., 
กฟภ., 
และ
หน่วยงำน 
ที่เกี่ยวข้อง 

 
 

 
                             (มีต่อ) 

   

 
 
 
 

เริ่มต้น 

รวบรวมข้อมลูจำกหน่วยงำน 
ที่เกี่ยวข้อง 

ศึกษำและวิเครำะห์ข้อมูล 

จัดท ำร่ำงแผนรองรับสภำวะฉุกเฉนิ 
ด้ำนพลังงำนไฟฟ้ำและกำรเตรยีมควำมพร้อม 

หน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้องน ำแผนรองรบั 
สภำวะฉุกเฉินด้ำนพลังงำนไฟฟ้ำ 

ไปด ำเนินกำร 

น ำเสนอแผนแก่ ผอ.สนพ. และ ปพน. 
พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : แผนรองรับสภาวะฉุกเฉิน 
ด้านพลังงานไฟฟ้าและการเตรียมความพร้อม 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 

หน้า 2/2 
 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

7  จั ด สั ม มนำ เ ชิ งปฏิ บั ติ ก ำ ร เ ต รี ย ม 
ควำมพร้ อม/ทบทวน แผนรองรับ 
สภำวะฉุก เฉินด้ ำนพลั ง งำนไฟฟ้ำ
ประจ ำปี 
 
 
 
 

1 วัน สนพ., 
กฟผ., 
กฟน., 
กฟภ., 
และ
หน่วยงำน 
ที่เกี่ยวข้อง 

8  ปรับปรุง/แก้ไขแผนรองรับสภำวะฉุกเฉิน
ด้ำนพลังงำนไฟฟ้ำ 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ 
สถำนกำรณ์และ
สภำพระบบไฟฟ้ำ
ที่เปลีย่นแปลงไป 

คณะท ำงำนฯ 

9  
 
 
 

   

 
 

ปรับปรุง/แกไ้ขแผนรองรับ 
สภำวะฉุกเฉินด้ำนพลังงำนไฟฟ้ำ 

สัมมนาเชิงปฏิบัติการเตรียมความพร้อม/
ทบทวนแผนแผนรองรับสภำวะฉุกเฉิน 

ด้ำนพลังงำนไฟฟ้ำประจ าป ี

สิ้นสุดกระบวนกำร 



๕๗ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : แผนรองรับสภาวะฉุกเฉิน 

ด้านพลังงานไฟฟ้าและการเตรียมความพร้อม 
แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า ๑/4 

 
1.  วัตถุประสงค์ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐาน และแนวทางในการด าเนินการจัดท าแผนรองรับสภาวะ
ฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้า 
  

2. ขอบเขต 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทาง กระบวนการด าเนินการจัดท าแผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้า
เพ่ือให้ได้แผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้าที่มีประสิทธิภาพสอดคล้องกับสถานการณ์ในปัจจุบัน รวมทั้งสามารถ
บรรลุเป้าหมายในการพัฒนาพลังงานของประเทศให้มีความมั่นคงด้านพลังงานตามนโยบายของกระทรวงพลังงาน  
 

3. ความรับผิดชอบ 
 

3.1  ผอ.สนพ. 
3.2  ผกฟ. 
3.3  หรฟ. 
3.4  กลุ่มราคาไฟฟ้าและคุณภาพบริการ 
3.5  หน่วยงานที่เกี่ยวข้องได้แก่ สป.พน. สกพ. กฟผ. กฟน. กฟภ. เป็นต้น 

 

4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

4.1  แผนบริหารความเสี่ยงของการไฟฟ้าทั้ง 3 แห่ง 
4.2  แผนปฏิบัติการกรณีเกิดเหตุการณ์ไม่ปกติของการไฟฟ้าทั้ง 3 แห่ง 
4.3  แผนการสื่อสารในสภาวะฉุกเฉินของการไฟฟ้าทั้ง 3 แห่ง 

 

5. ค าจ ากัดความ 
 

5.1  ผอ.สนพ.  หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน  
5.2  ผกฟ.  หมายถึง  ผู้อ านวยการกองนโยบายไฟฟ้า 
5.3  หรฟ.  หมายถึง  หัวหน้ากลุ่มราคาไฟฟ้าและคุณภาพบริการ 
5.4  สนพ.  หมายถึง  ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
5.5  สป.พน.  หมายถึง  ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน 
5.6  สกพ.  หมายถึง  ส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
5.7  กฟผ.  หมายถึง  การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
5.8  กฟน.  หมายถึง  การไฟฟ้านครหลวง 
5.9  กฟภ.  หมายถึง  การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

 
  

 



๕๘ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : แผนรองรับสภาวะฉุกเฉิน 

ด้านพลังงานไฟฟ้าและการเตรียมความพร้อม 
แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า 2/4 

 
6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

กระบวนงานจัดท าแผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงาน 
ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

กลุ่มราคาไฟฟ้าและ
คุณภาพบริการ 

รวบรวมข้อมูลเ พ่ือใช้ในการ
จัดท าแผนรองรับสภาวะฉุกเฉิน
ด้านพลังงานไฟฟ้าจากการไฟฟ้า
ทั้ง 3 แห่ง  

สนพ., กฟผ., กฟน., กฟภ. - แผนการบริหารจัดการความเสี่ยง
 สายงานรองผู้ว่าการระบบส่ง
 (กฟผ.) 
- แผนบริหารความเสี่ยงองค์กร
 เกี่ยวกับการป้องกันความเสียหาย
 ที่อาจเกิดขึ้นในระบบจ าหน่าย 
 ของ กฟน. 
- การบริหารจัดการเพ่ือรองรับ
 การด าเนินธุรกิจอย่างต่อเนื่อง
 (กฟภ.) 
- แผนปฏิบัติการเพ่ือรองรับกรณี
 เกิดเหตุฉุกเฉินของ กฟผ. 
- แผนป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน 
 ( แผนป้ อ งกั นและบร ร เท า
 สาธารณะภัย) ของ กฟน. 
- แ ผ น ป ฏิ บั ติ ก า ร ก า ร ไฟ ฟ้ า 
 ส่วนภูมิภาคกรณีเกิดเหตุการณ์
 ไม่ปกต ิ
- สถานการณ์สมมติของการไฟฟ้า 
 ทั้ง 3 แห่ง 

วิเคราะห์สถานการณ์สมมติเพ่ือ
ประกอบการจัดท าสถานการณ์
สมมติของสภาวะฉุกเฉินด้าน
พลังงานไฟฟ้า และแนวทางการ
บริหารจัดการ 

คณะท างานจัดท าแผน
รองรับสภาวะฉุกเฉินด้าน
พลังงานไฟฟ้า 

จัดท าแผนรองรับสภาวะฉุกเฉิน
ด้านพลั งงานไฟฟ้า เสนอต่อ 
ผอ.สนพ. พิจารณาให้ความ-
เห็นชอบ 

คณะท างานจัดท าแผน
รองรับสภาวะฉุกเฉินด้าน
พลังงานไฟฟ้า 

แผนรองรั บสภาวะฉุ กเฉิ นด้ าน
พลังงานไฟฟ้า 

เสนอ ป.พน. เห็นชอบ ปพน., รป.พน., สป.พน., 
ผอ.สนพ., ผกฟ.  

แผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้าน
พลังงานไฟฟ้า 

ซ้อมแผนรองรับสภาวะฉุกเฉิน
ด้านพลังงานไฟฟ้า ประจ าป ี

ผู้บริหารกระทรวงพลังงาน, 
คณะท างานจัดท าแผน
รองรับสภาวะฉุกเฉินด้าน
พลังงานไฟฟ้า 

- แผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้าน 
  พลังงานไฟฟ้า 
- สถานการณ์สมมติในการฝึกซ้อม 
  แผน 
 
 
 

 
 

 



๕๙ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : แผนรองรับสภาวะฉุกเฉิน 

ด้านพลังงานไฟฟ้าและการเตรียมความพร้อม 
แก้ไขครั้งท่ี : 2  
หน้า 3/4 

 

     กระบวนการจัดท าแผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้า 

  6.1 รวบรวมข้อมูลเพ่ือใช้ในการจัดท าแผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้าจากการไฟฟ้าทั้ง 3 แห่ง  
ประกอบด้วย 
    1)  ข้อมูลสถานการณ์สภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้าที่เกิดขึ้นในอดีต 
    2)  แผนปฏิบัติการของการไฟฟ้าในการแก้ไขสถานการณ์ฉุกเฉินในปัจจุบัน 
    3)  ค านิยามของสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้า การวิเคราะห์สถานการณ์สมมติของสภาวะฉุกเฉิน
ด้านพลังงานไฟฟ้า 
    4)  แผนการสื่อสารและประชาสัมพันธ์ในกรณีเกิดฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้า 
    5)  สถานการณ์จ าลองสภาวะฉุกเฉินและแผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้าของการไฟฟ้า
ทั้ง 3 แห่ง 

6.2 วิเคราะห์สถานการณ์สมมติเพ่ือประกอบการจัดท าสถานการณ์สมมติของสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงาน
ไฟฟ้า และแนวทางการบริหารจัดการในสภาวะฉุกเฉิน 

6.3 จัดท าแผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้า เสนอต่อ คณะท างานจัดท าแผนรองรับสภาวะ
ฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้า 

6.4 จัดส่งแผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้าที่ได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ปลัดกระทรวงพลังงาน
เห็นชอบ 

6.5 สัมมนาเชิงปฏิบัติการซ้อมแผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้า เพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อม
และน าผลที่ได้จากการฝึกซ้อมปรับปรุงแผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้าต่อไป 
 

7. ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ทีจ่ัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 แผนรองรับสภาวะฉุกเฉิน
ด้านพลังงานไฟฟ้า 

- กลุ่มราคาไฟฟ้าและ
คุณภาพบริการ 
 

10 ปี ไฟล์/ซีด ี
เอกสาร 

- ผกฟ. 

 

8. ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
28 ก.พ. 2567 ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏ ิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 

ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส
ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผยข้อมูล ในส่วน
ของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

กฟ. 

 

 



๖๐ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : แผนรองรับสภาวะฉุกเฉิน 

ด้านพลังงานไฟฟ้าและการเตรียมความพร้อม 
แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า 4/4 

 
วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

16 ธ.ค. 2567 ปรับปรุง/แก้ไขรายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก)  
(3) เป้าหมายตัววัด 

กฟ. 

12 พ.ย. 2568 1. ปรับปรุง/แก้ไขชื่อกระบวนการปฏิบัติงานและระเบียบปฏิบัติงาน 
2.  ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ล าดับที่ 4 ผังกระบวนงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 ล าดับที่ 5 ขั้นตอนการปฏฺบัติงาน 
 ล าดับที่ 6 ผังกระบวนงาน และระยะเวลาการปฏฺบัติงานในแต่ละข้ันตอน 
 ล าดับที่ 7 ผังกระบวนงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 ล าดับที่ 8 ผังกระบวนงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
3. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ข้อ 1. วัตถุประสงค์ 
 ข้อ 2. ขอบเขต 
 ข้อ 4. กฏหมายที่เก่ียวข้อง/เอกสารอ้างอิง  
 ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ข้อ 7. ตารางบันทึก 
4. ปรับปรุงแก้ไขกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
 3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก 
 4 ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 
    (1) ตัววัดควบคุม 
    (3) เป้าหมายตัววัด 
 5 การออกแบบกระบวนการตั้งแต่ต้นจนจบ  
    (1) ผู้เกี่ยวข้อง 
 

กฟ. 

 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน แผนรองรับสภาวะฉุกเฉินด้านพลังงานไฟฟ้าและการเตรียมความพร้อม 

 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทยีบ 

 
3 

ชื่อกระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
นโยบาย
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงาน
ของประเทศ 

- แผนรองรับ
สภาวะฉุกเฉิน
ด้านพลงังานไฟฟา้ 
และการเตรียม
ความพร้อม 

มีแผนรองรับ
สภาวะฉุกเฉิน 
ด้านพลังงานไฟฟา้
สอดคล้องกับ
สถานการณ ์
ในปัจจุบนั 

ป้องกันและลด
ผลกระทบจาก
เหตุการณ์ไฟฟ้า 
ดับเป็นวงกว้าง
ส่งผลให้เกิด
ความมั่นคงของ
ระบบไฟฟ้า 

ผู้บริหาร พน. 
(ปพน.) เห็นชอบ
แผนรองรับ
สภาวะฉุกเฉิน
ด้านพลังงานไฟฟ้า 
ที่สอดคล้องกับ
สถานการณ ์
ในปัจจุบนั 

สนพ./ กฟผ./ 
กฟน./ กฟภ./ 
คทง.จัดท าแผน
รองรับสภาวะ
ฉุกเฉินด้าน
พลังงานไฟฟ้า 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

- - - 
 

 

ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร 
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4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 62 



63 
 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69  

เรื่อง : การจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
 

แก้ไขครั้งท่ี : 3 

หน้า 1/2 
 

ผังกระบวนงานการจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

รวบรวมข้อมูลและสมมติฐำนที่ใช้ในกำร
จัดท ำนโยบำยอัตรำค่ำไฟฟ้ำที่ผ่ำนมำ 
รวมทั้งทบทวนนโยบำยอื่น ๆ ที่ก่ียวข้อง
กับนโยบำยอัตรำค่ำไฟฟ้ำจำกหน่วยงำน
ที่เกี่ยวข้อง 
 

1–3 เดือน สนพ., 
ส ำนักงำน 
กกพ., กฟผ., 
กฟน., กฟภ. 

3  
 
 
 

ศึกษำวิเครำะห์ข้อมูลสมมติฐำนที่ใช้ 
ในกำรจัดท ำนโยบำยอัตรำค่ำไฟฟ้ำ 

1–3 เดือน สนพ., กกพ., 
กฟผ., กฟน., 
กฟภ. 

4  
 
 

จัดท ำร่ำงนโยบำยอัตรำค่ำไฟฟ้ำ 
 

1–2 เดือน สนพ., กกพ., 
กฟผ., กฟน., 
กฟภ. 
 

5  จัดสัมมำรับฟังควำมคิดเห็นร่ำงนโยบำย
อัตรำค ่ำไฟฟ้ำ โดยเช ิญหน่วยงำน 
ที่ เกี่ยวข้องและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
เข้ำร่วม 
 
 

1 วัน สนพ., กกพ., 
กฟผ., กฟน.
,กฟภ.,  
หน่วยงำน 
ทีเ่กี่ยวข้อง 
และผู้มีส่วนได้ 
ส่วนเสยี 
 

                             

                            (มีต่อ) 
 

   

 
 
 
 

เริ่มต้น 

รวบรวมข้อมลูจำกหน่วยงำน 
ที่เกี่ยวข้อง 

ศึกษำและวิเครำะห์ข้อมูล 

จัดท ำร่ำงนโยบำยอัตรำค่ำไฟฟ้ำ 

จัดสัมมนำรับฟังควำมคิดเห็น 
ร่ำงนโยบำยอตัรำค่ำไฟฟ้ำ 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69  

เรื่อง : การจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
 

แก้ไขครั้งท่ี : 3 

หน้า 2/2 
 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

รับผิดชอบ 

6  น ำข้อเสนอแนะจำกกำรสัมมนำรับฟัง
ควำมคิดเห็น มำปรับปรุงและจัดท ำ
นโยบำยอัตรำค่ำไฟฟ้ำ 
 
 
 

1–2 เดือน สนพ., 
กกพ., 
กฟผ., 
กฟน., 
กฟภ. 

7  น ำเสนอนโยบำยอัตรำค่ำไฟฟ้ำต่อ  
ผอ.สนพ. และผู้บริหำร พน. พิจำรณำ 
 

ภำยใน  
15 วัน 

หรือข้ึนอยู่กับ
ควำมเร่งด่วน 
ของนโยบำย 

สนพ., 
ผู้บริหำร 
พน. 

8  จัดท ำเป็นวำระกำรประชุมส่งให้ กย. 
เพื่อน ำเข้ำประชุม กบง./กพช./ ครม. 
พิจำรณำ 
 
 

ภำยใน ๑๕ วัน 
 

สนพ., กย. 

9  ส่งมอบนโยบำยอัตรำค่ำไฟฟ้ำให้ กกพ. 
ไปด ำเนินกำรตอ่ (ก ำหนดโครงสร้ำงอตัรำ 
ค่ำไฟฟ้ำให้สอดคล้องตำมนโยบำย
ดังกล่ำว) 
 

ภำยใน ๑๕ วัน สนพ., 
กกพ. 

10  
 

ติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำน
ตำมนโยบำยอัตรำค่ำไฟฟ้ำ 

ระหว่ำงรอบ 
กำรจดัท ำนโยบำยฯ 

สนพ., 
กกพ., 
กฟผ., 
กฟน., 
กฟภ. 

๑๑  
 

 
 

   

 

จัดท ำนโยบำยอัตรำคำ่ไฟฟ้ำ 

จัดท ำเป็นวำระกำรประชุม  
ส่งให้ กย. เพื่อน ำเข้ำประชุม กบง./ 

กพช./ครม. พิจำรณำ 
 

ส่งมอบนโยบำยให้ กกพ.  
ไปด ำเนินกำรต่อ 

ติดตำมและประเมินผล 
กำรด ำเนินงำนตำมนโยบำย 

 
เสนอ ผอ.สนพ. 

และผู้บริหาร พน. 
พิจารณา 

 

สิ้นสุดกระบวนกำร 
 



๖๕ 
 

 

 
1. วัตถุประสงค์ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพื่อใช้เป็นมาตรฐาน และแนวทางในการด าเนินการจัดท านโยบายอัตรา 
ค่าไฟฟ้า 
 

2. ขอบเขต 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทาง กระบวนการด าเนินการจัดท านโยบายค่าไฟฟ้าเพ่ือให้ได้
นโยบายอัตราค่าไฟฟ้าของประเทศไทยที่สะท้อนถึงต้นทุนในการจัดหาไฟฟ้าที่เหมาะสมและเป็นธรรมทั้งในส่วนของ 
ผู้ให้บริการจัดหาไฟฟ้าและผู้ใช้ไฟฟ้า โดยค านึงถึงความมั่นคงและความยั่งยืนของพลังงานไฟฟ้า ส่งเสริมให้มีการใช้ไฟฟ้า
อย่างมีประสิทธิภาพ เหมาะสมกับสภาวะเศรษฐกิจและสังคม ตลอดจนสอดคล้องกับแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า 
ของประเทศไทย 
 

3. ความรับผิดชอบ 
 

3.1 ผอ.สนพ. 
3.2 รผอ.สนพ. 
3.3 ผกฟ. 
3.4 หรฟ. 
3.5 กลุ่มราคาไฟฟ้าและคุณภาพบริการ 
3.6 หนว่ยงานที่เกี่ยวข้องได้แก่ ส านักงาน กกพ. กฟผ. กฟน. และ กฟภ. เป็นต้น 

 

4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

4.1 นโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
4.2 โครงสร้างอัตราค่าไฟฟา้ 
4.3 พระราชบญัญัติประกอบกิจการพลังงาน พ.ศ. 2550 

 

5. ค าจ ากัดความ 
 

5.1 ผอ.สนพ.   หมายถึง   ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน  
5.2 รผอ.สนพ.  หมายถึง  รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
5.3 ผกฟ.   หมายถึง   ผู้อ านวยการกองนโยบายไฟฟ้า 
5.4 หรฟ.   หมายถึง   หัวหน้ากลุ่มราคาไฟฟ้าและคุณภาพบริการ 
5.5 สนพ.   หมายถึง   ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
5.6 กกพ.   หมายถึง   คณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
5.7 กฟผ.   หมายถึง   การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
5.8 กฟน.   หมายถึง   การไฟฟ้านครหลวง 
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5.9    กฟภ.   หมายถึง   การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
5.10  กย.   หมายถึง   กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
5.11  พน.   หมายถึง   กระทรวงพลังงาน 
5.12  กพช.   หมายถึง   คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ 
5.13  ครม.   หมายถึง   คณะรัฐมนตรี 

 

6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 

กระบวนงานจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

กลุ่มราคาไฟฟ้าและ
คุณภาพบริการ 

รวบรวมข้อมูลและสมมติฐาน 
ที่ใช้ในการจัดท านโยบายอัตรา
ค่าไฟฟ้าที่ผ่านมา รวมทั้งทบทวน
นโยบายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับ
นโยบายอัตราค่าไฟฟ้าจาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

สนพ., กกพ ., กฟผ., 
กฟน., กฟภ. 

- นโยบายอัตราค่าไฟฟ้า (สนพ.) 
- โครงสร้างอัตราค่าไฟฟ้า (กกพ.) 

ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลสมมติฐาน
ที่ใช้ในการจัดท านโยบายอัตรา 
ค่าไฟฟ้า 

สนพ., กกพ ., กฟผ., 
กฟน., กฟภ. 

จัดท าร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า สนพ., กกพ ., กฟผ., 
กฟน., กฟภ. 

- ร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
  (สนพ.) 

จัดสัมมารับฟังความคิดเห็น 
ร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 

สนพ., กกพ., กฟผ., 
กฟน.,กฟภ.,  
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

- ร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
  (สนพ.) 
- ผลการรับฟังความคิดเห็นร่าง 
  นโยบายอัตราค่าไฟฟ้า (สนพ.) 

จัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า สนพ., กกพ ., กฟผ., 
กฟน., กฟภ. 

- ร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า (สนพ.) 
- ผลการรับฟังความคิดเห็นร่าง 
  นโยบายอัตราค่าไฟฟ้า (สนพ.) 
- นโยบายอัตราค่าไฟฟ้า (สนพ.) 
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กระบวนงานจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กลุ่มราคาไฟฟ้าและ
คุณภาพบริการ 

น าเสนอต่อ ผอ .สนพ . และ
ผู้บริหาร พน. พิจารณา 

สนพ., ผู้บริหาร พน. - นโยบายอัตราค่าไฟฟ้า (สนพ.) 

จัดท าเป็นวาระการประชุมส่งให้ 
กย. เพ่ือน าเข้าประชุม กบง./
กพช./ครม. พิจารณา 

สนพ., กนย. - นโยบายอัตราค่าไฟฟ้า (สนพ.) 
- วาระการประชุม (สนพ.) 

ส่งมอบนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
ให้  กกพ . ไปด าเนินการต่ อ
(ก าหนดโครงสร้างอัตราค่าไฟฟ้า
ให้ สอดคล้ องตามน โยบาย
ดังกล่าว) 

สนพ., กกพ. - นโยบายอัตราค่าไฟฟ้า (สนพ.) 
- โครงสร้างอัตราค่าไฟฟ้า (กกพ.) 
- พระราชบัญญัติประกอบกิจการ 
  พลังงาน พ.ศ. 2550 (กกพ.) 

ติดตามและประเมินผลการ
ด าเนินงานตามนโยบายอัตรา 
ค่าไฟฟ้า 

สนพ., กกพ ., กฟผ., 
กฟน., กฟภ. 

- นโยบายอัตราค่าไฟฟ้า (สนพ.) 
- โครงสร้างอัตราค่าไฟฟ้า (กกพ.) 

 

 กระบวนการจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 

 6.1  รวบรวมข้อมูลและสมมติฐานที่ใช้ในการจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้าที่ผ่านมา รวมทั้งทบทวนนโยบายอ่ืน ๆ  
ที่เก่ียวข้องกับนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ 
    -  ข้อมูลและสมมติฐานที่ใช้ในการจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้าที่ผ่านมา 
    - ข้อมูลและสมมติฐานที่ใช้ในการจัดท าโครงสร้างอัตราค่าไฟฟ้าที่ผ่านมา 
    - ข้อมูลแผนพัฒนาก าลังการผลิตไฟฟ้า (PDP) 
    - ผลการศึกษาหรืองานวิจัยที่เก่ียวข้องกับนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
    - ข้อมูลนโยบายอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง 
 6.2 ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลสมมติฐานที่ใช้ในการจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า โดยอาจมีการประชุมหารือ 
ในขั้นต้นร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น กกพ. กฟผ. กฟน. และ กฟภ. เพ่ือวิเคราะห์ว่ามีส่วนใดที่ต้องปรับปรุง  
หรือทบทวนเพิ่มเติม  
 6.3 จัดท าร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า หลังจากได้มีการศึกษาวิเคราะห์และทบทวนสมมติฐานที่ใช้ในการจัดท า
ร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า จะมีการจัดท าร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า รวมทั้งแผนทางเลือกร่างนโยบายอัตรา 
ค่าไฟฟ้า หรือข้อเสนอเชิงนโยบายเพิ่มเติม (ถ้ามี)  
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 6.4 จัดสัมมารับฟังความคิดเห็นร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้าจากผู้ผลิตไฟฟ้า/ผู้ใช้ไฟฟ้า และหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือจะได้น าความคิดเห็นและข้อเสนอแนะดังกล่าวมาพิจารณาปรับปรุงร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้าต่อไป
 6.5 จัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า โดยน าความคิดเห็นและข้อเสนอแนะที่ได้จากการรับฟังความคิดเห็น
ดังกล่าวมาพิจารณาปรับปรุงร่างนโยบายอัตราค่าไฟฟ้าให้มีความสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น 
 6.6 น าเสนอต่อ ผอ.สนพ. และผู้บริหาร พน. พิจารณา 
 6.7 จัดท าเป็นวาระการประชุม ส่งให้ กนย. เพ่ือน าเข้าประชุม กบง./ กพช./ครม. พิจารณา 
 6.8 ส่งมอบนโยบายอัตราค่าไฟฟ้าให้หน่วยงานก ากับ (กกพ.) ไปด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง โดย กกพ. 
จะต้องก าหนดโครงสร้างอัตราค่าไฟฟ้าให้สอดคล้องตามนโยบายอัตราค่าไฟฟ้าดังกล่าว  
 6.9 ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามนโยบายอัตราค่าไฟฟ้า จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่  
   -  ติดตามการด าเนินงานของ กกพ. ในส่วนของการก าหนดโครงสร้างอัตราค่าไฟฟ้า ว่าสอดคล้องและ 
ครบถ้วนตามแนวทางนโยบายอัตราค่าไฟฟ้าที่ก าหนดไว้หรือไม่ 
 -  ทั้งนี้หากจ าเป็นต้องมีการทบทวนหรือแก้ไขเพ่ิมเติมนโยบายดังกล่าว อย่างเร่งด่วน ก่อนถึงรอบของ 
การทบทวนนโยบายครั้งใหญ่ที่ก าหนดไว้ทุก 5 ปี จะต้องขอความเห็นชอบจาก กพช. และ ครม. ก่อนเสมอ 

7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 การจัดท านโยบายอัตรา
ค่าไฟฟ้า 

- กลุ่มราคาไฟฟ้าและ
คุณภาพบริการ 

10 ปี ไฟล์/ซีดี 
เอกสาร 

- ผกฟ. 

 

8. ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
พ.ศ. 2564 1. กระบวนการปฏฺบัติงาน 

  - เพ่ิม กบง. ในขั้นตอน จัดท าเป็นวาระการประชุมส่งให้ กย. เพื่อน าเข้า
   ประชุม กบง./กพช./ครม. พิจารณา  
2. ระเบียบการปฏิบัติงาน 
 - ข้อ 6 แผนผังการปฏฺบัติงาน (ปรับปรุงกิจกรรมที่ 7) 
  - ข้อ 7 กระบวนการจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า (ปรับปรุงข้อ 7) 
 

กฟ. 

พ.ศ. 2565 1. รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
  - ปรับปรุงข้อความผู้ที่เก่ียวข้อง จาก “สกพ.” เป็น “ส านักงาน กกพ.” 
 

กฟ. 

  

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 3 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

 

เรื่อง : การจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
 

แก้ไขครั้งท่ี : 2  
หน้า 4/5 



๖๙ 
 

 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
28 ก.พ. 2567 ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏ  ิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 

ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส 
ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผยข้อมูล ในส่วนของ 
การเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

กฟ. 

16 ธ.ค. 2567 ปรับปรุง/แก้ไขรายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) (3) เป้าหมายตัววัด กฟ. 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 3 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

 

เรื่อง : การจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
 

แก้ไขครั้งท่ี : 2  
หน้า 5/5 



 
 

รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 

 
 

1 
พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดตน้ทนุ 
เสนอแนะ
นโยบาย
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงาน
ของประเทศ 

 
 

- การจัดท า
นโยบายอัตรา 
ค่าไฟฟา้ 

มีร่างนโยบายอัตรา 
ค่าไฟฟ้า รวมทั้งแผน
ทางเลือกร่างนโยบาย
อัตราค่าไฟฟา้ หรือ
ข้อเสนอเชิงนโยบาย
เพิ่มเติม 

มีอัตราค่าไฟฟา้ 
ที่เหมาะสมกับ
โครงสรา้งเศรษฐกิจ 
และสังคม ซึ่ง
สะท้อนตน้ทุน 
ทางเศรษฐศาสตร ์

กพช. ให้ความ-
เห็นชอบนโยบาย
ค่าไฟฟา้ และ
มอบหมาย กกพ.  
ไปด าเนินการ
ก าหนดโครงสร้าง
อัตราค่าไฟฟา้ 
ให้สอดคล้องตาม
นโยบายที่ก าหนด 

ผู้บริหาร พน./
สนพ./ส านักงาน 
กกพ./กฟผ./ 
กฟน./กฟภ./ 
หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง  
และผู้มีส่วนได้
ส่วนเสีย 

ตาม 
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

- - - 
 

 
ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
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5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ 
 รับซ้ือไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

แก้ไขครั้งท่ี : 5 
หน้า 1/4 

 
ผังกระบวนงานการจัดท ามาตรฐานการด าเนินการรับซื้อไฟฟ้าจากประเทศเพื่อนบ้าน 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

   

2  
 
 

รัฐบำลประเทศเพื่อนบ้ำน  
มีหนังสือถึงคณะอนุกรรมกำร
ประสำนฯ เพ่ือเสนอโครงกำร
ขำยไฟฟ้ำให้กับประเทศไทย 
และคณะอนุกรรมกำรประสำนฯ 
มอบหมำยให้ สนพ. ในฐำนะ
ฝ่ ำยเลขำนุกำรฯ พิจำรณำ
ข้อมูลโครงกำรและจัดส่งข้อมูล
รำยละเอียดโครงกำรเสนอ 
กกพ. พิจำรณำข้อเสนอขำย
ไฟฟ้ำ 

1 เดือน* สนพ. 

3  
 
 

กกพ. ด ำเนินกำร ดังนี้ 
- พิจำรณำควำมถูกต้องและ

ครบถ้ วนของข้ อมู ลตำม
หลักเกณฑ์ฯ และประสำนขอ
ข้อมูลเพ่ิมเติมจำกหน่วยงำน 
ที่เก่ียวข้อง 

- พิจำรณำควำมพร้อมของ
ระบบไฟฟ้ำเพ่ือรองรับโครงกำร 

- พิจำรณำข้อเสนอด้ำนรำคำ
ของโครงกำร รวมทั้งเจรจำกับ
ผู้พัฒนำโครงกำร เพ่ือให้รำคำ
รับซื้อไฟฟ้ำมีควำมเหมำะสม 

- จัดส่งผลกำรด ำเนินงำนให้กับ 
ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ 

3 เดือน* กกพ. 

                      (มีต่อ)    

 
 

เริ่มต้น 

กกพ. พิจำรณำข้อเสนอ  
ขำยไฟฟ้ำจำกโครงกำร 

รัฐบำลประเทศเพ่ือนบ้ำนมีหนังสือ
เสนอโครงกำรเพ่ือขำยไฟฟ้ำมำยัง
คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ และ

คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ 
มอบหมำย สนพ. ในฐำนะฝ่ำย
เลขำนุกำรฯ ให้ตรวจสอบและ
รวบรวมข้อมูลและจัดส่งข้อมูล

โครงกำรให้ กกพ. 



 
 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ 
 รับซ้ือไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

แก้ไขครั้งท่ี : 5 
หน้า 2/4 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

4  ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ จัดท ำวำระ
สรุปผลกำรตรวจสอบเพ่ือเสนอ 
คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ  
 

1 เดือน* สนพ. 

5  
 
 

- คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ 
ได้พิจำรณำถึงควำมครบถ้วน 
ของโครงกำรตำมหลักเกณฑ์ฯ 
รวมถึงผลกระทบที่อำจเกิดขึ้น 
ในมิติอ่ืน ๆ เช่น ผลกระทบ
ต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม 
และผลกระทบข้ำมพรมแดน 
เป็นต้น 

- คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ 
พิจำรณำข้อ เสนอรำคำ 
ค่ำไฟฟ้ำของโครงกำร และ
มอบหมำยให้ กฟผ. ด ำเนินกำร 
เจรจำจัดท ำร่ำง Tariff MOU 
กับโครงกำร 

1 วัน  

6  
 
 

กฟผ. ด ำเนินกำรเจรจำและ
จัดท ำร่ำง Tariff MOU กับ 
ผู้ พัฒนำโครงกำร เพ่ือเสนอ
คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ 
พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบร่ำง 
Tariff MOU ทั้งนี้ระยะเวลำ 
ขึ้นอยู่กับกำรตกลงของคู่สัญญำ 

 กฟผ. 

7  
 
 
 
 

ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ จัดท ำวำระ
สรุปผลกำรจัดท ำและสรุป
สำระส ำคัญร่ำง Tariff MOU 
เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมกำร
ประสำนฯ  

1 เดือน* สนพ. 

                     

                    (มีต่อ) 
   

 

คณะอนุกรรมการประสานฯ
พิจารณาข้อเสนอขายไฟฟ้า 

กฟผ. เจรจำกับผู้พัฒนำโครงกำร 
เพ่ือจัดท ำร่ำง Tariff MOU 

ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ สรุปผลกำรตรวจสอบ 
เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมกำรประสำนฯ  

ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ สรุปผลกำรจัดท ำ/
สรุปสำระส ำคัญร่ำง Tariff MOU 

เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมกำรประสำนฯ  
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ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

8   คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ 
พิจำรณำร่ำง Tariff MOU และ 
มอบหมำยให้ กฟผ.เสนอ อส. 
ตรวจพิจำรณำร่ำง Tariff MOU 
และมอบหมำยให้ฝ่ำยเลขำนุกำร 
เสนอ กบง./กพช. พิจำรณำ
เห็นชอบอัตรำค่ำไฟฟ้ำ 

1 วัน  

9 
 
 
 

 
 
 
 

ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ จัดท ำวำระ
เสนอ กบง./กพช. พิจำรณำ
อัตรำรับซื้อไฟฟ้ำของโครงกำร 

1 เดือน* สนพ. 

10  กบง./กพช. พิจำรณำเห็นชอบ 
อัตรำรับซื้อไฟฟ้ำและมอบหมำย 
กฟผ. ลงนำม Tariff MOU ที่ผ่าน 
การตรวจพิจารณาจาก อส. แล้ว 
 
 
 

2 วัน* 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

11  กฟผ. ด ำเนินกำรลงนำม Tariff 
MOU ทั้งนี้ระยะเวลำขึ้นอยู่กับ 
กำรพิจำรณำของ อส. และ 
กำรตกลงของคู่สัญญำ 

- กฟผ. 

12  กฟผ. ด ำเนินกำรเจรจำและ
จัดท ำร่ำง PPA เพ่ือเสนอคณะ 
อนุกรรมกำรประสำนฯ ทั้งนี้
ระยะเวลำขึ้นอยู่กับกำรตกลง
ของคู่สัญญำ 

- กฟผ. 

                     (มีต่อ)    
 
  

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ 
 รับซ้ือไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

แก้ไขครั้งท่ี : 5 
หน้า 3/4 

กบง./กพช. พิจารณา 
อัตรารับซื้อไฟฟ้า 

และมอบหมายให้ กฟผ.  
ลงนาม Tariff MOU 

จัดท ำวำระเสนอ กบง./กพช. 
พิจำรณำอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำ  

กฟผ. เจรจำกับผู้พัฒนำโครงกำร 
เพ่ือจัดท ำร่ำง PPA 

กฟผ. ลงนาม Tariff MOU 

คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ 
พิจำรณำร่ำง Tariff MOU 
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ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนกำร ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

13  ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ จัดท ำวำระ
สรุปผลกำรจัดท ำและสรุป
สำระส ำคัญร่ำง PPA เพ่ือเสนอ 
คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ  

1 เดือน* สนพ. 

14  คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ 
พิจำรณำร่ำง PPA และมอบหมำย 
ให้ กฟผ. เสนอ อส. ตรวจ 
พิจำรณำร่ำง PPA. พร้อมทั้ง
มอบหมำยให้ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ 
เสนอ กพช. พิจำรณำต่อไป 

1 วัน 
 

 

15  ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ จัดท ำวำระ
เสนอ กบง./กพช. พิจำรณำ
ร่ำง PPA 

1 เดือน* สนพ. 

16  
 
 
 
 

กบง. และ กพช. รับทรำบ 
หลักกำรร่ำง PPA และมอบหมำย 
ให้ กฟผ. ลงนำม PPA ที่ผ่ำน
กำรตรวจพิจำรณำจำก อส. แล้ว 
 
 

2 วัน*  

17  กฟผ. ด ำเนินกำรลงนำม PPA 
ทั้ งนี้ ระยะเวลำขึ้นอยู่กับกำร
พิจำรณำของ อส. และกำรตกลง
ของคู่สัญญำ 

- กฟผ. 

18     

หมายเหตุ : คณะอนุกรรมการประสานความร่วมมือด้านพลังงานไฟฟ้าระหว่างไทยกับประเทศเพ่ือนบ้าน  
                (คณะอนุกรรมการประสานฯ) 

   * ระยะเวลาอาจมีการเปลี่ยนแปลง 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ 
 รับซ้ือไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

แก้ไขครั้งท่ี : 5 
หน้า ๔/๔ 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

กบง./กพช.  
รับทราบหลักการร่าง PPA  
และมอบหมายให้ กฟผ.  

ลงนำม PPA 

กฟผ. ลงนาม PPA 

คณะอนุกรรมกำรประสำนฯ 
พิจำรณำร่ำง PPA 

ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ สรุปผลกำรจัดท ำ/
สรุปสำระส ำคัญร่ำง PPA  

เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมกำรประสำนฯ  

จัดท ำวำระเสนอ กบง./กพช. 
เพ่ือรับทรำบหลักกำรร่ำง PPA 
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ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ 
       รับซ้ือไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

แก้ไขครั้งท่ี : 6 
หน้า 1/7 

1.  วัตถุประสงค ์

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานในการด าเนินงานจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ
รับซื้อไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

2.  ขอบเขต 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทางและกระบวนการในการด าเนินงานจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ
รับซื้อไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

3.  ความรับผิดชอบ  

3.1 รมว.พน. 
3.2 ปพน. 
3.3 ผอ.สนพ. 
3.4 ผกฟ. 
3.5 จฟ.  
3.6 หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ กกพ. และ กฟผ. 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 

 ค าสั่งคณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงานที่  6/ 2562 เรื่องแต่งตั้งคณะอนุกรรมการประสาน 
ความร่วมมือด้านพลังงานไฟฟ้าระหว่างไทยกับประเทศเพ่ือนบ้าน 

5.  ค าจ ากัดความ 

 5.1  กพช. หมายถึง คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ ซึ่งมีนายกรัฐมนตรี  เป็นประธาน โดยมี 
ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน เป็นเลขานุการ 
 5.2  กบง. หมายถึง คณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงาน โดยมีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงพลังงาน เป็น
ประธานฯ ม ีผอ.สนพ. เป็นกรรมการและเลขานุการ 
 5.3  คณะอนุกรรมการประสานฯ หมายถึง คณะอนุกรรมการประสานความร่วมมือด้านพลังงานไฟฟ้า
ระหว่างไทยกับประเทศเพ่ือนบ้าน โดยมี ปพน. หรือ รปพน. ที่ได้รับมอบหมายเป็นประธานอนุกรรมการ 
อนุกรรมการ ประกอบด้วยผู้แทนจาก สนพ., กองการต่างประเทศ ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน, กรมเศรษฐกิจ
ระหว่างประเทศ กต., กรมเอเชียตะวันออก กต., สศช., พพ., อส., กรรมการก ากับกิจการพลังงาน, กฟผ., และ 
กฟภ., โดยมีผู้แทน สนพ. เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ และผู้แทน กฟผ. เป็นอนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
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 5.4  รมว.พน. หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรงพลังงาน 
 5.5  ปพน. หมายถึง ปลัดกระทรวงพลังงาน 
 5.6  สนพ. หมายถึง ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.7  ผอ.สนพ. หมายถึง ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.8  กฟ. หมายถึง กองนโยบายไฟฟ้า 
 5.9  ผกฟ. หมายถึง ผู้อ านวยการกองนโยบายไฟฟ้า 
 5.10  จฟ. หมายถึง กลุ่มจัดหาพลังงานไฟฟ้า 
 5.11  สศช. หมายถึง ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
 5.12  กต. หมายถึง กระทรวงการต่างประเทศ 
 5.13  พพ. หมายถึง กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
 5.14  อส. หมายถึง ส านักงานอัยการสูงสุด 
 5.15  กกพ.  หมายถึง คณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
 5.16  กฟผ. หมายถึง การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
 5.17  กฟภ. หมายถึง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
 5.18  สปป. ลาว หมายถึง สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว 
 5.19  MOU หมายถึง บันทึกความเข้าใจ 
 5.20  Tariff MOU หมายถึง บันทึกความเข้าใจการรับซื้อไฟฟ้า 
 5.21  PPA หมายถึง สัญญาซื้อขายไฟฟ้า 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการรับซื้อไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 
ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กลุ่มจัดหา
พลังงาน
ไฟฟ้า 

รัฐบาลประเทศเพ่ือนบ้านมีหนังสือถึงคณะ - 
อนุกรรมการประสานฯ เพ่ือเสนอโครงการขายไฟฟ้า
ให้กับประเทศไทย และคณะอนุกรรมการประสานฯ 
มอบหมายให้  สนพ. ในฐานะฝ่ายเลขานุการฯ 
พิจารณาข้อมูลโครงการและจัดส่งข้อมูลรายละเอียด
โครงการเสนอ กกพ. พิจารณาข้อเสนอขายไฟฟ้า 

กฟผ./กกพ. - กรอบความร่วมมือการ
พิจารณารับซื้อไฟฟ้าจาก
ประเทศเพ่ือนบ้าน 

- ข้อมูลอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
เช่นข้อเสนอขายไฟฟ้า 

กกพ. กกพ. ด าเนินการ ดังนี้ 
- พิจารณาความถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูล

ตามหลักเกณฑ์ฯ และประสานขอข้อมูลเพ่ิมเติม
จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

- พิจารณาความพร้อมของระบบไฟฟ้าเพ่ือรองรับ
โครงการ 

สนพ./กฟผ./
ผู้พัฒนาโครงการ 

- ข้อมูลที่ได้รับจาก กฟผ.
ผู้พัฒนาโครงการ และ 
หน่วยงานของประเทศ 
ที่เสนอขายไฟฟ้า 

 
 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 4 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ 
        รับซ้ือไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

แก้ไขครั้งท่ี : 6 
หน้า 2/7 
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ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 4 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ 
        รับซ้ือไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

แก้ไขครั้งท่ี : 6 
หน้า 3/7 

 
การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการรับซื้อไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 - พิจารณาข้อเสนอด้านราคาของโครงการ รวมทั้ง

เจรจากับผู้พัฒนาโครงการ เพ่ือให้ราคารับซื้อ
ไฟฟ้ามีความเหมาะสม 

- จัดส่งผลการด าเนินงานให้กับฝ่ายเลขานุการฯ 

  

สนพ. ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าวาระสรุปผลการตรวจสอบ 
เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมการประสานฯ 

กกพ. - เอกสารรายงานผลการ
ด าเนินงานจาก กกพ. 

กลุ่มจัดหา
พลังงาน
ไฟฟ้า 

- คณะอนุกรรมการประสานฯ พิจารณาความครบถ้วน
ของโครงการตามหลักเกณฑ์ฯ รวมถึงผลกระทบ
ที่อาจเกิดขึ้นในมิติอ่ืน ๆ เช่น ผลกระทบต่อสังคม
และสิ่งแวดล้อม และผลกระทบข้ามพรมแดน 
เป็นต้น 

- คณะอนุกรรมการประสานฯ พิจารณาข้อเสนอราคา
ค่าไฟฟ้าของโครงการ และมอบหมายให้ กฟผ. 
ด าเนินการเจรจาจัดท าร่าง Tariff MOU กับโครงการ 

กฟผ. - เอกสารรายงานผลการ
ด าเนินงานจาก กกพ. 

กฟผ. กฟผ. ด าเนินการเจรจาและจัดท าร่าง Tariff MOU 
กับผู้พัฒนาโครงการ เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมการ
ประสานฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบร่าง Tariff MOU 
ทั้งนี้ระยะเวลาขึ้นอยู่กับการตกลงของคู่สัญญา 

ผู้พัฒนา
โครงการ/สนพ. 

- ร่าง Tariff MOU 

กลุ่มจัดหา
พลังงาน
ไฟฟ้า 

ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าวาระสรุปผลการจัดท า 
และสรุปสาระส าคัญร่าง Tariff MOU เพ่ือเสนอ 
คณะอนุกรรมการประสานฯ 

กฟผ. - เอกสารรายงานผลการ
ด าเนินงานจาก กฟผ. 

- ร่าง Tariff MOU 
กฟผ. คณะอนุกรรมการประสานฯ พิจารณาร่าง Tariff MOU 

และมอบหมายให้ กฟผ.เสนอ อส. ตรวจพิจารณา
ร่าง Tariff MOU และมอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการ 
เสนอ กบง./กพช. พิจารณาเห็นชอบอัตราค่าไฟฟ้า 

อส. - ร่าง Tariff MOU 

กลุ่มจัดหา
พลังงาน
ไฟฟ้า 

ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าวาระเสนอ กบง./กพช. 
พิจารณาอัตรารับซื้อไฟฟ้าของโครงการ 

สนพ. - ร่าง Tariff MOU 
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ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 4 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ 
        รับซ้ือไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

แก้ไขครั้งท่ี : 6 
หน้า 4/7 

 
การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการรับซื้อไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กฟผ. กบง./กพช. พิจารณาเห็นชอบอัตรารับซื้อไฟฟ้า 

และมอบหมาย กฟผ. ลงนาม Tariff MOU ที่ผ่าน 
การตรวจพิจารณาจาก อส. แล้ว 

อส. - ร่าง Tariff MOU 

กฟผ. กฟผ. ด าเนินการลงนาม Tariff MOU ทั้งนี้ระยะเวลา
ขึ ้นอยู ่กับการพิจารณาของ อส. และการตกลง
ของคู่สัญญา 

อส. - Tariff MOU 

กฟผ. กฟผ. ด าเนินการเจรจาและจัดท าร่าง PPA เพ่ือ
เสนอคณะอนุกรรมการประสานฯ ทั้งนี้ระยะเวลา
ขึ้นอยู่กับการตกลงของคู่สัญญา 

ผู้พัฒนา
โครงการ/สนพ. 

- ร่าง PPA 

กลุ่มจัดหา
พลังงาน
ไฟฟ้า 

ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าวาระสรุปผลการจัดท าและ
สรุปสาระส าคัญร่าง PPA เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมการ
ประสานฯ 

สนพ. - เอกสารรายงานผลการ
 ด าเนินงานจาก กฟผ. 
- ร่าง PPA 

กฟผ. คณะอนุกรรมการประสานฯพิจารณาร่าง PPA และ
มอบหมายให้ กฟผ. เสนอ อส. ตรวจพิจารณาร่าง PPA. 
พร้อมทั้งมอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการฯ เสนอ กพช. 
พิจารณาต่อไป 

อส. - ร่าง PPA 

กลุ่มจัดหา
พลังงาน
ไฟฟ้า 

ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าวาระเสนอ กบง./กพช. 
พิจารณาร่าง PPA 

สนพ. - เอกสารรายงานผลการ
ด าเนินงานจาก กฟผ. 

- ร่าง PPA 
กฟผ. กบง. และ กพช. รับทราบหลักการร่าง PPA. และ

มอบหมายให้ กฟผ. ลงนาม PPA ที่ผ่านการตรวจ
พิจารณาจาก อส. แล้ว 

อส. - ร่าง PPA 

กฟผ. กฟผ. ด าเนินการลงนาม PPA ทั้ งนี้ ระยะเวลา
ขึ้นอยู่กับการพิจารณาของ อส. และการตกลงของ
คู่สัญญา 

อส. - PPA 
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เรื่อง : การจัดท ามาตรฐานการด าเนินการ 
        รับซ้ือไฟฟ้าจากประเทศเพ่ือนบ้าน 

แก้ไขครั้งท่ี : 6 
หน้า 5/7 

 กระบวนการด าเนินการจัดท ามาตรฐานการด าเนินการรับซื้อไฟฟ้าจากประเทศเพื่อนบ้าน 

   6.1  รัฐบาลประเทศเพ่ือนบ้านมีหนังสือถึงคณะอนุกรรมการประสานฯ เพ่ือเสนอโครงการขายไฟฟ้า 
ให้กับประเทศไทย และคณะอนุกรรมการประสานฯ มอบหมายให้ สนพ. ในฐานะฝ่ายเลขานุการฯ พิจารณาข้อมูล
โครงการและจัดส่งข้อมูลรายละเอียดโครงการเสนอ กกพ. พิจารณาข้อเสนอขายไฟฟ้า 

  6.2  กกพ. ด าเนินการ ดังนี้ 
  - พิจารณาความถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูลตามหลักเกณฑ์ฯ และประสานขอข้อมูล

เพ่ิมเติมจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
  - พิจารณาความพร้อมของระบบไฟฟ้าเพ่ือรองรับโครงการ 
  - พิจารณาข้อเสนอด้านราคาของโครงการ รวมทั้งเจรจากับผู้พัฒนาโครงการ เพ่ือให้ราคารับซื้อ

ไฟฟ้ามีความเหมาะสม 
 - จัดส่งผลการด าเนินงานให้กับ ฝ่ายเลขานุการฯ 

6.3  ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าวาระสรุปผลการตรวจสอบเพื่อเสนอคณะอนุกรรมการประสานฯ  
   6.4  คณะอนุกรรมการประสานฯ พิจารณาความครบถ้วนของโครงการตามหลักเกณฑ์ฯ รวมถึง
ผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นในมิติอ่ืน ๆ เช่น ผลกระทบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม และผลกระทบข้ามพรมแดน เป็นต้น 
และพิจารณาข้อเสนอราคาค่าไฟฟ้าของโครงการ และมอบหมายให้ กฟผ. ด าเนินการเจรจาจัดท าร่าง Tariff MOU 
กับโครงการ 
   6.5  กฟผ. ด าเนินการเจรจาและจัดท าร่าง Tariff MOU กับผู้พัฒนาโครงการ เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมการ
ประสานฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบร่าง Tariff MOU ทั้งนี้ระยะเวลาขึ้นอยู่กับการตกลงของคู่สัญญา 
   6.6  ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าวาระสรุปผลการจัดท าและสรุปสาระส าคัญร่าง Tariff MOU เพ่ือเสนอ
คณะอนุกรรมการประสานฯ  
   6.7 คณะอนุกรรมการประสานฯ พิจารณาร่าง Tariff MOU และมอบหมายให้ กฟผ.เสนอ อส. ตรวจ
พิจารณาร่าง Tariff MOU และมอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการเสนอ กบง./กพช. พิจารณาเห็นชอบอัตราค่าไฟฟ้า 
   6.8  ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าวาระเสนอ กบง./กพช. พิจารณาอัตรารับซื้อไฟฟ้าของโครงการ
คณะอนุกรรมการประสานฯ เห็นชอบร่าง PPA  
   6.9  กบง./กพช. พิจารณาเห็นชอบอัตรารับซื้อไฟฟ้าและมอบหมาย กฟผ. ลงนาม Tariff MOU ที่ผ่านการ 
ตรวจพิจารณาจาก อส. แล้ว 
   6.10  กฟผ. ด าเนินการลงนาม Tariff MOU ทั้งนี้ระยะเวลาขึ้นอยู่กับการพิจารณาของ อส. และการ
ตกลงของคู่สัญญา 
  6.11  กฟผ. ด าเนินการเจรจาและจัดท าร่าง PPA เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมการประสานฯ  ทั้งนี้ 
ระยะเวลาขึ้นอยู่กับการตกลงของคู่สัญญา 
  6.12  ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าวาระสรุปผลการจัดท าและสรุปสาระส าคัญร่าง PPA เพื่อเสนอ
คณะอนุกรรมการประสานฯ 
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แก้ไขครั้งท่ี : 6 
หน้า 6/7 

 

  6.13  คณะอนุกรรมการประสานฯ พิจารณาร่าง PPA และมอบหมายให้ กฟผ. เสนอ อส. ตรวจ
พิจารณาร่าง PPA พร้อมทั้งมอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการฯ เสนอ กพช. พิจารณาต่อไป 
  6.14  ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าวาระเสนอ กบง./กพช. พิจารณาร่าง PPA 
  6.15  กบง. และ กพช. รับทราบหลักการร่าง PPA และมอบหมายให้ กฟผ. ลงนาม PPA ที่ผ่านการ 
ตรวจพิจารณาจาก อส. แล้ว 
  6.16  กฟผ. ด าเนินการลงนาม PPA ทั้งนี้ระยะเวลาขึ้นอยู่กับการพิจารณาของ อส. และการตกลง
ของคู่สัญญา 

8.  ตารางบันทึก 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

- - - - - - - - 
 

9.  ประวัติการแก้ไข 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

ปี พ.ศ. 2555 เพิ่มข้ันตอน 
๑. เสนอคณะอนุกรรมการประสานฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบร่าง MOU 
๒. เสนอคณะอนุกรรมการประสานฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบร่าง PPA 
๓. เสนอ กพช. ให้ความเห็นชอบ และเสนอ ครม. 
๔. กฟผ. ลงนาม PPA กับผู้พัฒนาโครงการ 

กฟ. 

ปี พ.ศ. 2561 เพิ่มข้ันตอน 
- รัฐบาลประเทศเพ่ือบ้ านมีหนั งสือแจ้งให้สิทธิในการพัฒนาโครงการ 

และเจรจาเพื่อซื้อขายไฟฟ้ากับประเทศไทย 

กฟ. 

ปี พ.ศ. 2562 เพิ่มเติม 
- หน่วยงานที่จัดเก็บข้อมูล กฟผ. และคู่สัญญา 

กฟ. 

ปี พ.ศ. 2563 เพิ่มเติมขั้นตอน 
๑. ปรับปรุงหลักเกณฑ์การพิจารณารับซื้อไฟฟ้าจากโครงการโรงไฟฟ้าพลังน้้า

จาก สปป.ลาว  
๒. มอบหมาย กกพ. เป็นหน่วยงานหลักร่วมกับ กฟผ. ในการพิจารณาโครงการฯ 

ก่อนน้าเสนอคณะอนุกรรมการประสานฯ 

กฟ. 

ปี พ.ศ. 2564 ปรับปรุงรายละเอียดขั้นตอนให้สอดคล้องกับการด้าเนินงานในปัจจุบัน กฟ. 
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แก้ไขครั้งท่ี : 6 
หน้า 7/7 

 

 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

ปี พ.ศ. 2567 1. ปรับปรุง/แก้ไขชื่อเรื่องกระบวนการปฏิบัติงาน และระเบียบปฏิบัติงาน 
2. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 

ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพื่ อให้ เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ 
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผย 
ข้อมูล ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

2. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ข้อ 1. วัตถุประสงค์ 
 ข้อ 2. ขอบเขต 
 ข้อ 3. ความรับผิดชอบ 
 ข้อ 5. ค าจ ากัดความ 
 ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

กฟ. 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท ามาตรฐานการด าเนนิการรับซื้อไฟฟ้าจากประเทศเพื่อนบ้าน 

 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
นโยบายและ 
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 
 

- การจัดท า
โครงการรบัซื้อ
ไฟฟ้าจาก
ประเทศ 
เพื่อนบ้าน 

1. รองรับความ
ต้องการใช้ไฟฟ้า
เพิ่มขึ้นอย่าง
ต่อเนื่องทุก ๆ ปี 
และให้เพียงพอ 
ต่อการเจริญเติบโต 
ทางเศรษฐกิจของ
ประเทศ 
2. ลดภาระในการ
ลงทุนจัดหาเชื้อเพลิง
ในการผลิตไฟฟ้าและ
ก่อสร้างโรงไฟฟา้ 
ในประเทศ 
3. จัดหาแหล่งผลิต
ไฟฟ้าโดยมีอัตรา 
ค่าไฟฟ้าที่เหมาะสม

ประชาชนผู้ใชไ้ฟฟ้า  
มีไฟฟ้าใชพ้อเพียงตาม
ความต้องการ 
ที่เพิ่มมากขึ้น ในอัตราค่า
ไฟฟ้าที่เหมาะสม 
ด้านภาพรวมของระบบ
ไฟฟ้า 
มีการปรับปรุงระบบ 
ในพื้นที่ที่เก่ียวข้อง ให้มี
ความมั่นคง  
มีประสทิธิภาพมากขึ้น 
ด้านเศรษฐกิจและสังคม 
ส่งเสริมให้เกิดการลงทุน
ของผู้ประกอบ 
การไทย และลดข้อ
ขัดแย้งของภาค
ประชาชน NGO 
ในการสร้างโรงไฟฟ้า
ขนาดใหญ่ในประเทศไทย 

- พัฒนาระบบ
ไฟฟ้าของ
ประเทศไทย  
ให้สามารถ
รองรับการ
ปฏิบัติงาน และ 
การพัฒนา 
อย่างยั่งยืน 
ในระยะยาว 

รมว.พน., ปพน., 
ผอ.สนพ., ผกฟ., 
หจฟ., กกพ 
และ กฟผ. 
 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

- - - 
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1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
และมีผลกระทบ
ต่อสิ่งแวดล้อม
น้อยที่สุด 
4. เป็นการเสริม- 
สร้างความสัมพันธ์
อันดีกับประเทศ
เพื่อนบ้าน ผ่านความ
ร่วมมือด้านพลงังาน 

ด้านความสัมพนัธ์
ระหว่างประเทศ 
ส่งเสริมความสัมพนัธ์อัน
ดีทางเศรษฐกิจและสังคม
ของทั้งสองประเทศ 

 

ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
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5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การบริหารแผนการขับเคลื่อน 
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 1/4 

 
ผังกระบวนงานการบริหารแผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศ 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

ติดตามความคืบหน้าการ  
ด าเนินงานการด้านสมาร์ทกริด 
ดังนี้ 
- จัดท ำหนังสือสอบคำมควำม

คืบหน้ำกับหน่วยงำนหลัก 
ที่ขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำน 

- กำรจัดประชุมกลุ่มย่อย/ 
เข้ำหำรือ/ศึกษำดูงำนกับ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

- ติดตำมข้อมูลจำกแหล่งอ่ืน ๆ 
เช่น เว็บไซต์ วำรสำรวิชำกำร 

3 เดือน* สนพ. 

3  
 
 
 

- สรุปผลกำรด ำเนินงำน ปัญหำ 
และอุปสรรค ข้อเสนอแนะ 
กำรด ำเนินงำนด้ำนสมำร์ทกริด 
เสนอคณะอนุกรรมการฯ 

- จัดท ำข้อเสนอเชิงนโยบำย
ในการด าเนินงานตามแผน 
การขับเคลื่อนด้านสมาร์ทกริด 
เสนอคณะอนุกรรมกำรฯ 
ในกรณีที่มีข้อเสนอเชิงนโยบาย 
ในการขับเคลื่อนด้านสมาร์ทกริด 
ที่จะต้องขอความเห็นชอบ
จาก กบง. และ กพช. 

1 เดือน* สนพ. 

                      (มีต่อ)    
 
 
 
 

เริ่มต้น 

รวบรวมข้อมูลความคืบหน้า 
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริด 
ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องรวมถึง 

ข้อมูลสถานการณ์ด้านสมาร์ทกริด 

สรุปผลการด าเนินงาน การวิเคราะห์ 
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดและ 

ข้อเสนอเชิงนโยบายในการขับเคลื่อน
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดเสนอ

คณะอนุกรรมการฯ 



 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การบริหารแผนการขับเคลื่อน 
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 2/4 

 
 
 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนกำร ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

4   
 

- คณะอนุกรรมการฯ รับทราบ
ผลการด าเนินงาน และผล
การวิเคราะห์การขับเคลื่อน
การด าเนินด้านสมาร์ทกริด 
รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะหรือ
มอบหมายหน่วยงานต่าง ๆ 
ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินการ
ด้านสมาร์ทกริด ทั้งนี้  จะมี
การรายงานผลการด าเนินงาน 
ด้านสมาร์ทกริดต่อคณะ- 
อนุกรรมการฯ ทุก ๆ ๔ เดือน 

- ในกรณีที่มีข้อเสนอเชิงนโยบาย 
ในการขับเคลื่อนด้านสมาร์ทกริด 
ที่จะต้องขอความเห็นชอบ
จาก กบง. และ กพช. จะต้อง
น าเสนอให้คณะอนุกรรมการฯ 
พิจารณาให้ความเห็นชอบ และ 
มอบหมายให้ สนพ. น าเสนอ
ต่อ กบง. และ กพช.  

1 วัน  

                    
                     (มีต่อ) 

   

 
 
  

คณะอนุกรรมการฯ 
รับทราบผลการด าเนินงาน 
และพิจารณามอบหมาย

การด าเนินการ  
รวมทั้งพิจารณา 

ข้อเสนอเชิงนโยบาย 
ในการขับเคลื่อน 
ด้านสมาร์ทกริด 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การบริหารแผนการขับเคลื่อน 
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 3/4 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

5  - จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
ตำมแผนกำรขับเคลื่อนกำร
ด ำเนินงำนด้ำนสมร์ทกริด 
ประจ ำปี 

- จัดท ำวำระเสนอ กบง. เพื่อ
ทรำบและพิจำรณำมอบหมำย 
กำรด ำเนินกำร 

- จัดท ำวำระเสนอ กบง. ในกรณี 
ที ่มีข้อเสนอเชิงนโยบำย 
ใ นก ำ รข ับ เ คลื ่อ น ด ้ำ น 
สมำร์ทกริดที ่จะต้องขอ 
ควำมเห็นชอบจำก กบง. 

3 เดือน* สนพ. 

6  - กบง .  ร ับทรำบผลกำร 
ด ำเนินงำนและพิจำรณำ
มอบหมำยกำรด ำเนินกำร
ด้ำนสมำร์ทกริด 

- พิจำรณำประเด็นข้อเสนอ
เชิ งนโยบำย ในกรณีที่ มี
ข้อเสนอเชิงนโยบำยที่จะ 
ต้องขอควำมเห็นชอบจำก 
กบง. พร้อมทั้งมอบหมำย
ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ เสนอ กพช. 
พิจำรณำ ในกรณที่ประเด็น
เชิงนโยบำยดังกล่ำวจะต้อง
ได้รับควำมเห็นชอบจำก 
กพช. 

1 วัน  

                      (มีต่อ)    

 
 
 
 

กบง. รับทรำบและ
พิจำรณำมอบหมำยกำร
ด ำเนินกำร/พิจำรณำ
ข้อเสนอเชิงนโยบำย 

 

จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำม
แผนกำรขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำนด้ำน
สมร์ทกริด ประจ ำปี และจัดท ำวำระ
เสนอ กบง. เพื่อทรำบและพิจำรณำ

มอบหมำยกำรด ำเนินกำร  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การบริหารแผนการขับเคลื่อน 

การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 
แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 4/4 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

7   สนพ. จัดท ำวำระประเด็นข้อเสนอ
เชิงนโยบำยเสนอ กพช. 
 

2 เดือน* สนพ. 

8  
 

กพช. พิจำรณำประเด็นข้อเสนอ 
เชิงนโยบำย ในกรณีมีประเด็น
ด้ำนสมำร์ทกริดที ่ต้องกำร 
ผลักดันให้เกิดเป็นนโยบำย 
เพ่ือมอบหมำยให้หน่วยงำน  
ที่เก่ียวข้องไปด ำเนินกำร  

1 วัน  

9  
 
 

   

 
หมายเหตุ: คณะอนุกรรมการเพ่ือศึกษาแนวทางการพัฒนาระบบโครงข่ายไฟฟ้าอัจฉริยะ (Smart Grid) (คณะอนุกรรมการฯ) 
              * ระยะเวลาอาจมีการเปลี่ยนแปลง 
 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

กพช. พิจำรณำประเด็น
ข้อเสนอเชิงนโยบำย 

 

จัดท ำวำระเสนอ กพช. เพื่อพิจำรณำ
ประเด็นข้อเสนอเชิงนโยบำย 
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ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 5 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การบริหารแผนการขับเคลื่อน 
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า ๑/5 

1.  วัตถุประสงค์ 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานในการด าเนินงานการบริหาร/ติดตามแผนการ
ขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

2.  ขอบเขต 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทางและกระบวนการในการด าเนินงานการบริหาร/ติดตาม
แผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

3.  ความรับผิดชอบ  

 3.1  ผอ.สนพ.  
 3.2  ผกฟ.  
 3.3  จฟ.  
 3.4  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ กฟผ. กฟน. กฟภ. และส านักงาน กกพ. 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 

 4.1  ค าสั่งคณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงานที่ 5/2562 เรื่อง แต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพ่ือศึกษา 
แนวทางการพัฒนาระบบโครงข่ายไฟฟ้าอัจฉริยะ (Smart Grid) 
 4.2  แผนแม่บทการพัฒนาระบบโครงข่ายสมาร์ทกริดของประเทศไทย พ.ศ. 2558-2579 (แผนแม่บทฯ) 
 4.3  แผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย  

5.  ค าจ ากัดความ 

 5.1  กพช. หมายถึง  คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ ซึ่งมีนายกรัฐมนตรี เป็นประธาน โดยมี 
ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน เป็นเลขานุการ 
 5.2  กบง. หมายถึง คณะกรรมการนโยบายบริ หารพลั งงาน ซึ่ งมี รั ฐมนตรี ว่ าการกระทรวงพลั งงาน 
เป็นประธาน โดยมีผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน เป็นเลขานุการ 
 5.3  คณะอนุกรรมการ หมายถึง คณะอนุกรรมการเพ่ือศึกษาแนวทางการพัฒนาระบบโครงข่ายไฟฟ้า
อัจฉริยะ (Smart Grid)  โดยมี ผอ.สนพ. เป็นประธานอนุกรรมการ และ รผอ.สนพ.เป็นรองประธานอนุกรรมการ 
อนุกรรมการ ประกอบด้วยผู้แทนจาก สนพ., สศช., พพ., ส านักงาน กกพ., กฟผ., กฟน., กฟภ., ดท., อก., ส.อ.ท., 
และผู้ทรงคุณวุฒิ โดยมีผู้แทน สนพ. เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ และ อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
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ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 5 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การบริหารแผนการขับเคลื่อน 
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 2/5 

 

 5.4  สนพ. หมายถึง ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.5  ผอ.สนพ. หมายถึง ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.6  กฟ. หมายถึง กองนโยบายไฟฟ้า 
 5.7  ผกฟ. หมายถึง ผู้อ านวยการกองนโยบายไฟฟ้า 
 5.8  จฟ. หมายถึง กลุม่จัดหาพลังงานไฟฟ้า 
 5.9  สศช. หมายถึง ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
 5.10  พพ. หมายถึง กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
 5.11  ส านักงาน กกพ. หมายถึง ส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
 5.12  กฟผ. หมายถึง การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
 5.13  กฟน. หมายถึง การไฟฟ้านครหลวง 
 5.14  กฟภ. หมายถึง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
 5.15  ดท. หมายถึง กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 
 5.16  อก. หมายถึง กระทรวงอุตสาหกรรม 
 5.17  ส.อ.ท. หมายถึง  สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

การบริหาร/ติดตาม แผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานดา้นสมาร์ทกริดของประเทศไทย 
ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กลุ่มจัดหา
พลังงาน
ไฟฟ้า 

ติดตามความคืบหน้าการด าเนินงานการด้าน
สมาร์ทกริด ดังนี้ 
- จั ดท าหนั งสื อสอบคามความคื บห น้ ากั บ

หน่วยงานหลักท่ีขับเคลื่อนการด าเนินงาน 
- การจัดประชุมกลุ่มย่อย/เข้าหารือ/ศึกษา 

ดูงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
- ติดตามข้อมูลจากแหล่งอ่ืน ๆ เช่น เว็บไซต์ 

วารสารวิชาการ 

ส านักงาน กกพ. 
กฟผ. กฟน. 
กฟภ. และ

หน่วยงานอื่น 
ที่เก่ียวข้อง 

- เอกสารการรายงานความคืบหน้า 
การด าเนินการของหน่วยงาน
ที่เก่ียวข้อง 

- แหล่งข้อมูลอ่ืน ๆ เช่น วารสาร 
ทางวิชาการ 

- สรุปผลการด าเนินงาน ปัญหา และอุปสรรค 
ข้อเสนอแนะการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริด 
เสนอคณะอนุกรรมการฯ 

- จัดท าข้อเสนอเชิงนโยบายในการด าเนินงาน
ตามแผนการขับเคลื่อนด้านสมาร์ทกริดเสนอ
คณะอนุกรรมการฯ ในกรณีที่มีข้อเสนอเชิง
นโยบายในการขับเคลื่อนด้านสมาร์ทกริดที่จะ 
ต้องขอความเห็นชอบจาก กบง. และ กพช. 

ส านักงาน กกพ. 
 กฟผ. กฟน. 
กฟภ. และ

หน่วยงานอื่น 
ที่เก่ียวข้อง 

- เอกสารสรุปผลการด าเนินงาน 
ปัญหา และอุปสรรคข้อเสนอแนะ 
การด าเนินการของหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้อง 
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ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 5 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การบริหารแผนการขับเคลื่อน 
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 3/5 

 
การบริหาร/ติดตาม แผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานดา้นสมาร์ทกริดของประเทศไทย (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กลุ่มจัดหา
พลังงาน
ไฟฟ้า 

- คณะอนุกรรมการฯ รับทราบผลการด าเนินงาน 
และผลการวิเคราะห์การขับเคลื่อนการด าเนิน
ด้ านสมาร์ทกริด รวมทั้ งให้ ข้ อเสนอแนะ 
หรือมอบหมายหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
ในการด าเนินการด้านสมาร์ทกริด ทั้งนี้ จะมี
การรายงานผลการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริด 
ต่อคณะอนุกรรมการฯ ทุก ๆ ๔ เดือน 

- ในกรณีที่มีข้อเสนอเชิงนโยบายในการขับเคลื่อน
ด้านสมาร์ทกริดที่จะต้องขอความเห็นชอบ
จาก กบง. และ กพช. จะต้องน าเสนอให้
คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
และมอบหมายให้ สนพ. น าเสนอต่อ กบง. 
และ กพช.  

สนพ. รายงานผลการด าเนินงานด้าน
สมาร์ทกริด 

- จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนการ 
ขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริด 
ประจ าปี 

- จัดท าวาระเสนอ กบง. เพ่ือทราบและพิจารณา 
มอบหมายการด าเนินการ 

- จัดท าวาระเสนอ กบง. ในกรณีที่มีข้อเสนอ
เชิงนโยบายในการขับเคลื่อนด้านสมาร์ทกริด 
ที่จะต้องขอความเห็นชอบจาก กบง. 

ส านักงาน กกพ. 
กฟผ. กฟน. 
กฟภ. และ

หน่วยงานอื่น 
ที่เก่ียวข้อง 

รายงานผลการด าเนินงานด้าน
สมาร์ทกริด 

- กบง. รับทราบผลการด าเนินงานและพิจารณา 
มอบหมายการด าเนินการด้านสมาร์ทกริด 

- พิจารณ าประเด็นข้อ เสนอเชิ งนโยบาย 
ในกรณีที่มีข้อเสนอเชิงนโยบายที่จะต้อง 
ขอความ เห็ นชอบจาก กบง. พร้อมทั้ ง
มอบหมายฝ่ายเลขานุการฯ เสนอ กพช. 
พิจารณา ในกรณที่ประเด็นเชิงนโยบายดังกล่าว 
จะต้องได้รับความเห็นชอบจาก กพช. 

ส านักงาน กกพ. 
กฟผ. กฟน. 
กฟภ. และ

หน่วยงานอื่น 
ที่เก่ียวข้อง 

รายงานผลการด าเนินงานด้าน
สมาร์ทกริด/ประเด็นข้อเสนอ 
เชิงนโยบาย 

 
 
 



93 
 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 5 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การบริหารแผนการขับเคลื่อน 
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 4/5 

 
การบริหาร/ติดตาม แผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานดา้นสมาร์ทกริดของประเทศไทย (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กลุ่มจัดหา
พลังงาน
ไฟฟ้า 

- สนพ. จัดท าวาระประเด็นข้อเสนอเชิงนโยบาย 
เสนอ กพช. 

สนพ. รายงานประเด็นข้อเสนอ 
เชิงนโยบาย 

- กพช. พิจารณาประเด็นข้อเสนอเชิงนโยบาย 
ในกรณีมีประเด็นด้านสมาร์ทกริดที่ต้องการ
ผลักดันให้เกิดเป็นนโยบายเพ่ือมอบหมายให้
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องไปด าเนินการ 

ส านักงาน กกพ. 
กฟผ. กฟน. 
กฟภ. และ

หน่วยงานอื่น 
ที่เก่ียวข้อง 

รายงานประเด็นข้อเสนอ 
เชิงนโยบาย 

 กระบวนการด าเนินการการบริหาร/ติดตาม แผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของ
ประเทศไทย 

  6.1  ติดตามความคืบหน้าการด าเนินงานการด้านสมาร์ทกริด ดังนี้ 
- จัดท าหนังสือสอบคามความคืบหน้ากับหน่วยงานหลักท่ีขับเคลื่อนการด าเนินงาน 
- การจัดประชุมกลุ่มย่อย/เข้าหารือ/ศึกษาดูงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
- ติดตามข้อมูลจากแหล่งอ่ืน ๆ เช่น เว็บไซต์ วารสารวิชาการ 

  6.2  สรุปผลการด าเนินงาน ปัญหา และอุปสรรค ข้อเสนอแนะการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริด 
เสนอคณะอนุกรรมการฯ และจัดท าข้อเสนอเชิงนโยบายในการด าเนินงานตามแผนการขับเคลื่อนด้านสมาร์ทกริด
เสนอคณะอนุกรรมการฯ ในกรณีที่มีข้อเสนอเชิงนโยบายในการขับเคลื่อนด้านสมาร์ทกริดที่จะต้องขอความเห็นชอบ
จาก กบง. และ กพช. 
  6.3  คณะอนุกรรมการฯ รับทราบผลการด าเนินงาน และผลการวิเคราะห์การขับเคลื่อนการด าเนินงาน 
ด้านสมาร์ทกริด รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะหรือมอบหมายหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินการด้านสมาร์ทกริด 
ทั้งนี้ จะมีการรายงานผลการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดต่อคณะอนุกรรมการฯ ทุก ๆ ๔ เดือน 
   ในกรณีที่มีข้อเสนอเชิงนโยบายในการขับเคลื่อนด้านสมาร์ทกริดที่จะต้องขอความเห็นชอบจาก 
กบง. และ กพช. จะต้องน าเสนอให้คณะอนุกรรมการฯพิจารณาให้ความเห็นชอบ และมอบหมายให้ สนพ. 
น าเสนอต่อ กบง. และ กพช.  
  6.4  จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดประจ าปี
และจัดท าวาระเสนอ กบง. เพื่อทราบและพิจารณามอบหมายการด าเนินการ 
  จัดท าวาระเสนอ กบง. ในกรณีที่มีข้อเสนอเชิงนโยบายในการขับเคลื่อนด้านสมาร์ทกริด 
ที่จะต้องขอความเห็นชอบจาก กบง. 
  6.5  กบง. รับทราบผลการด าเนินงานและพิจารณามอบหมายการด าเนินการด้านสมาร์ทกริด/พิจารณา
ประเด็นข้อเสนอเชิงนโยบายในกรณีที่มีข้อเสนอเชิงนโยบายที่จะต้องขอความเห็นชอบจาก กบง. พร้อมทั้ง
มอบหมายฝ่ายเลขานุการฯ เสนอ กพช. พิจารณา ในกรณที่ประเด็นเชิงนโยบายดังกล่าวจะต้องได้รับความเห็นชอบ
จาก กพช. 
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 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การบริหารแผนการขับเคลื่อน 
การด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 5/5 

  6.6   สนพ. จัดท าวาระประเด็นข้อเสนอเชิงนโยบายเสนอ กพช. 
  6.7   กพช. พิจารณาประเด็นข้อเสนอเชิงนโยบาย ในกรณีมีประเด็นด้านสมาร์ทกริดที่ต้องการ
ผลักดันให้เกิดเป็นนโยบายเพื่อมอบหมายให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องไปด าเนินการ 

7.  ตารางบันทึก 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

- 
 

- - - - - - - 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

28 ก.พ. 2567 1. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 
ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพื่ อให้ เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ 
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผย 
ข้อมูล ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

2. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบปฏิบัติงาน ดังนี้ 
ข้อ 3. ความรับผิดชอบ 
ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

กฟ. 

 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การบริหารแผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

 
 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ 
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
เสนอแนะ 
นโยบายและ 
บูรณาการ 
แผนบริหาร 
พลังงาน 
ของประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การบริหารแผน 
การขับเคลื่อน
การด าเนินงาน
ด้านสมาร์ทกริด 
ของประเทศไทย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ช่วยยกระดับความ 
สามารถของระบบ
ไฟฟ้า (Smart System) 
เพื่อพัฒนาศักยภาพ
การแข่งขันทางเศรษฐกิจ 
และอุตสาหกรรมของ
ประเทศ 
- ช่วยยกระดับคุณภาพ
บริการที่มีต่อผู้ใช้ไฟฟ้า  
(Smart Life)  
- ช่วยยกระดับโครงสร้าง
ระบบไฟฟ้าที่เป็นมิตร
ต่อสิ่งแวดล้อม (Green 
Society)  

- ประชาชน :  
เพิ่มความเชื่อถือได้
และคุณภาพของ
ไฟฟ้าทีป่ระชาชน 
- ระบบไฟฟ้า :  
1. พัฒนาการ
ท างานและการ
ให้บริการของ
หน่วยงานการไฟฟา้ฯ 
ให้ตอบสนองต่อ
ความต้องการของ
ผู้ใช้ไฟฟา้  
2. แก้ปัญหา
มาตรฐานการเข้า
กันได้ของอุปกรณ์ 
ในระบบไฟฟา้ที ่
อาจจะเกิดขึ้นใน
อนาคต  

- พัฒนาระบบไฟฟ้า
ของประเทศไทยให้
สามารถรองรับการ
ปฏิบัตงิานและการ
พัฒนาอย่างยั่งยืน
ในระยะยาว  
- การใช้พลังงาน
อย่างมปีระสทิธิภาพ
ผ่านการมีส่วนร่วม
ของผู้ใช้ไฟฟ้าในการ
ช่วยบริหารจัดการ
ความต้องการใช้
พลังงานโดยใช้
เทคโนโลยีระบบ 
โครงข่ายสมาร์ทกรดิ 
เข้ามาช่วยบริหาร
จัดการ 

สนพ. , 
ส านักงาน กกพ., 
3 การไฟฟ้า และ 
ภาคส่วนอ่ืนๆ  
ที่เก่ียวข้อง เช่น 
สถาบนัการศึกษา 
และภาคเอกชน 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 
(Flow Chart)  

 

1. มีการเผยแพร ่
ข้อมูลผ่านทาง 
www.thai-
smartgrid.com 
2. มีช่องทางการ 
สื่อสาร/เผยแพร ่
ข้อมูล/สัมมนา 
ให้ความรู้/รับฟงั 
ความคิดเห็นผ่าน 
ทางสื่อสงัคม
ออนไลน์ 
Facebook เพจ 
thai-smartgrid 
 

จัดท าฐานข้อมูล
โครงการด้าน
สมาร์ทกรดิ 
ของไทย  
ในรูปแบบ  
MS Excel  
โดยมีการบอก
ต าแหนง่พิกัด
ของโครงการ 
และน าเสนอ 
ในรูปแบบ 
ภูมสิารสนเทศ 

- 
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ค าอธิบาย 

1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 

2 ความส าคัญเชิงเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรยีบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือมีลักษณะงานท่ีคล้ายคลึงกัน    

3 ช่ือกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ช่ือกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนหลัก) ท่ีหน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผดิชอบ 

4 (1) ตัววัดควบคมุ หมายถึง กระบวนการปฏิบตัิงานท่ีจัดท า ส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  

4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สุดท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มีประโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 

4 (๓) เป้าหมายตัววัด หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธ์และสอดคล้องกับตัววัดควบคุมในข้อ 4 (๑)   

5 (1) ผู้เกีย่วข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 

 

 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ 
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
    - สิ่งแวดล้อม :  

เพิ่มความยั่งยืนและ
ประสิทธิภาพของ
การผลิตไฟฟ้า 
- ด้านเศรษฐกิจ :  
พัฒนาศักยภาพการ
แข่งขันทางเศรษฐกิจ
และอุตสาหกรรม 
ของประเทศ 

- มีการผลติพลงังาน
ไฟฟ้าจากพลังงาน
หมุนเวียนมากข้ึน 
โดยที่ระบบไฟฟ้า
ยังสามารถปฏิบัติ 
งานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพดังเดิม
หรือมากขึ้นได้ 
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5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบวุ่า “ตามกระบวนการปฏิบตัิงาน” (Flow Chart) 

5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจิทัลเข้ามาช่วยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบัติงานอย่างไรบ้าง 

5 (๔) นวัตกรรมและการปรับปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบา้ง 

5 (๕)  แนวทางารลดต้นทุน หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทุน เช่น งบประมาณ คา่ใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่า 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 6 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนบูรณาการการลงทุนและ 
การด าเนินงานเพ่ือพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน 

ด้านพลังงานไฟฟ้า 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 

หน้า 1/2 

ผังกระบวนงานการจัดท าแผนบูรณาการการลงทุนและการด าเนินงานเพื่อพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน 
ด้านพลังงานไฟฟ้า 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

รวบรวมแผนงาน/โครงการลงทุน
โคร งสร้ า งพื้ น ฐานด้ านพลั ง ง าน 
ที่ ส อ ด ค ล้ อ ง กั บ แ ผ น  PDP แ ล ะ 
แผนการขับเคลื่อนการด าเนินงาน 
ด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย  
จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1–3 เดือน สนพ., 
ส านักงาน 
กกพ., 
กฟผ., 
กฟน., 
กฟภ. 

3  
 
 
 
 
 

ก าหนดหลัก เกณฑ์การพิจารณา
แผนงาน/โครงการที่จะบรรจุในร่าง
แผนบูรณาการฯ ระหว่างหน่วยงาน 
ทีเ่กี่ยวข้อง 

1๕ วัน สนพ., สศช.,  
กฟผ., กฟน., 
กฟภ., 
ส านักงาน 
กกพ. 

4  
 
 
 
 
 
 
 

พิจารณากลั่นกรองแผนงาน/โครงการ
ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดเพื่ อบรรจุ 
ในร่างแผนบูรณาการฯ 

1๕ วัน สนพ., 
กฟผ., 
กฟน., 
กฟภ. 

5  
 

จัดท าร่างแผนบรูณาการฯ 

จัดท าร่างแผนบูรณาการฯ 
 
 

15 วัน 
 

สนพ., กพพ., 
กฟน., กฟภ., 
หน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้อง 

  

(มีต่อ) 
 

 
  

 
 

เริ่มต้น 

รวบรวมแผนงาน/โครงการลงทุน
โครงสร้างพื้นฐานด้านพลังงาน 

ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำแผนงำน/โครงกำร
ที่จะบรรจุในร่ำงแผนบูรณำกำรฯ 

 

พิจารณากลั่นกรอง 
แผนงาน/โครงการตามหลักเกณฑ ์

ที่ก าหนดเพื่อบรรจ ุ
ในร่างแผนบูรณาการฯ 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 6 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนบูรณาการการลงทุนและ 
การด าเนินงานเพ่ือพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน 

ด้านพลังงานไฟฟ้า 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 

หน้า 2/2 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 

ระยะเวลำ 
กำรปฏิบัติงำน 

ในแต่ละ 
ขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

6 
 
 
 

 น าเสนอต่อผู้บริหาร สนพ. พิจารณา 
 

๗ วัน 
หรือข้ึนอยู่กับ
ความเร่งด่วน
ของนโยบาย 

สนพ. 

7 
 
 

 
 
 
 
 

จัดท าวาระการประชุมคณะอนุกรรมการฯ 
และคณะกรรมการจัดท าแผนบูรณาการฯ 
และ กพช. พิจารณา 
 

ภายใน ๑๕ วัน สนพ. 

๘  
 
 
 
 
 
 

คณะอนุกรรมการและคณะกรรมการ
จัดท าแผนบูรณาการฯ และ กพช. 
พิจารณากลั่นกรองและให้ความเห็นชอบ 

1–3 เดือน 
หรืออาจมีการ
เปลี่ยนแปลง  

สนพ., สศช.,  
กฟผ., กฟน., 
กฟภ., 
ส านักงาน 
กกพ. 

๙  
 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องน าแผนบูรณาการฯ 
เพื่อด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
(การพิจารณาอนุมัติงบประมาณ) 

ตามกรอบ
ระยะเวลา 

ที่ก าหนดในแผน
บูรณาการฯ 

สนพ., สศช.,  
กฟผ., กฟน., 
กฟภ., 
ส านักงาน 
กกพ. 

๑๐  ติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน
ตามแผนบูรณาการฯ 
 

ตามกรอบ
ระยะเวลา 

ที่ก าหนดในแผน
บูรณาการฯ 

สนพ., กฟผ., 
กฟน., กฟภ., 
ส านักงาน 
กกพ. 

๑๑  

   

 

น ำเสนอต่อผู้บริหำร สนพ. 
 

จัดท ำวำระกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรและ
คณะกรรมกำรจัดท ำแผนบูรณำกำรฯ และ กพช. 

คณะอนุกรรมการและคณะกรรมการ 
จัดท าแผนบูรณาการฯ และ กพช.  

พิจารณากลั่นกรอง และให้ 
ความเห็นชอบ 

หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องน ำแผนบูรณำกำรฯ  
ไปด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

 

ติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำน 
ตำมแผนบูรณำกำรฯ 

 

สิ้นสุดกระบวนการ 



๑๐๐ 

 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 6 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนบูรณาการการลงทุนและ
การด าเนินงานเพ่ือพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน

ด้านพลังงานไฟฟ้า 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 

หน้า 1/5 

1.  วัตถุประสงค ์
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐาน และแนวทางในการด าเนินการจัดท าแผนบูรณาการ
การลงทุนและการด าเนินงานเพ่ือพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานด้านพลังงานไฟฟ้า 

2.  ขอบเขต 
 

 ระเบียบฉบับนี้ครอบคลุมแนวทาง กระบวนการจัดท าแผนบูรณาการการลงทุนและการด าเนินงานเพ่ือพัฒนา
โครงสร้างพ้ืนฐานด้านพลังงานไฟฟ้า ระยะ ๕ ปี ของการไฟฟ้าทั้ง ๓ แห่ง โดยกลั่นกรองรายละเอียดโครงการ 
ที่ลงทุนภายใต้แผนบูรณาการฯ ให้สอดคล้องกับแผนพลังงานชาติ แผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศไทย 
(Power Development Plan : PDP) แผนแม่บทการพัฒนาระบบโครงข่ายสมาร์ทกริดของประเทศไทย และ
นโยบายด้านระบบโครงข่ายไฟฟ้ารวมถึงนโยบายด้านพลังงานไฟฟ้าอ่ืน ๆ ของประเทศ เพ่ือบูรณาการแผนการลงทุน
ให้เกิดประโยชน์สูงสุดไม่เป็นการลงทุนที่ซ้ าซ้อน และไม่เป็นภาระต้นทุนส่วนเกินต่อประชาชน 

3.  ความรับผิดชอบ 
 

 3.1  ผอ.สนพ. 
 3.2  รผอ.สนพ. 
 3.3  ผกฟ. 
 3.4  หรฟ. 
 3.5  กลุ่มราคาไฟฟ้าและคุณภาพบริการ 
 3.6  หน่วยงานที่เกี่ยวข้องได้แก่ ส านักงาน กกพ., กฟผ., กฟน. และ กฟภ. เป็นต้น 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

 4.1  แผนพลังงานชาติ 
 ๔.๒  แผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศไทย (PDP) 

 4.๓  แผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย ระยะปานกลาง พ.ศ. 2565 – 2574  
 4.๔  แผนแม่บทการพัฒนาระบบโครงข่ายสมาร์ทกริดของประเทศไทย พ.ศ. 2558 – 2579 
 ๔.๕  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ ๑๓ 

5.  ค าจ ากัดความ 
 

 5.1  ผอ.สนพ.  หมายถึง ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.2  รผอ.สนพ. หมายถึง รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.3  ผกฟ.   หมายถึง ผู้อ านวยการกองนโยบายไฟฟ้า 
 5.4  หรฟ.   หมายถึง หัวหน้ากลุ่มราคาไฟฟ้าและคุณภาพบริการ 
 5.5  สนพ.   หมายถึง ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.6  กกพ.   หมายถึง คณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
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  ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 6 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนบูรณาการการลงทุนและ
การด าเนินงานเพ่ือพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน

ด้านพลังงานไฟฟ้า 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
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 5.7  กฟผ.   หมายถึง การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
 5.8  กฟน.   หมายถึง การไฟฟ้านครหลวง 
 5.9  กฟภ.   หมายถึง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
 5.10  พน.  หมายถึง กระทรวงพลังงาน 

 5.11  กพช.  หมายถึง คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ 
 5.12  อกก.  หมายถึง คณะอนุกรรมการจัดท าแผนบูรณาการการลงทุนและการด าเนินงานเพ่ือพัฒนา

     ระบบโครงข่ายสมาร์ทกริดและโครงสร้างพื้นฐานด้านพลังงานไฟฟ้า 
 5.13  คกก.   หมายถึง คณะกรรมการจัดท าแผนบูรณาการการลงทุนและการด าเนินงานเพ่ือพัฒนา

       โครงสร้างพื้นฐานด้านพลังงานไฟฟ้า 
 5.14  สศช.  หมายถึง ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

กระบวนงานจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

กลุ่มราคาไฟฟ้าและ
คุณภาพบริการ 

รวบรวมแผนงาน/โครงการลงทุน
โครงสร้างพ้ืนฐานด้านพลังงาน
ที่สอดคล้องกับแผน PDP และ
แผนการขับเคลื่อนการด าเนินงาน
ด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย
จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

สนพ., ส านักงาน 
กกพ., กฟผ., กฟน., 
กฟภ. 

- แผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า
 ของประเทศไทย (PDP) 
- แผ น ก ารขั บ เคลื่ อ น ก าร
 ด าเนินงานด้านสมาร์ทกริด 
 ของประเทศไทย ระยะปานกลาง 
 พ.ศ. 2565 – 2574 ตามกรอบ 
 แผนแม่บทการพัฒนาระบบ
 โครงข่ายสมาร์ทกริดของ
 ประเทศไทย พ.ศ. 2558 - 
 2579 

ก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา
แผนงาน/โครงการที่จะบรรจุ 
ในร่างแผนบูรณาการฯ 

สนพ., สศช., กฟผ., 
กฟน., กฟภ. 

พิจารณากลั่นกรองแผนงาน/
โครงการตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด
เพ่ือบรรจุในร่างแผนบูรณาการฯ 

สนพ., กฟผ., กฟน., 
กฟภ. 

จัดท าร่างแผนบูรณาการฯ สนพ., สศช., กฟผ., 
กฟน., กฟภ. และ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

- ร่างแผนบูรณาการฯ (สนพ.)  
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 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 6 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
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การด าเนินงานเพ่ือพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน
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กระบวนงานจัดท านโยบายอัตราค่าไฟฟ้า 
ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

กลุ่มราคาไฟฟ้าและ
คุณภาพบริการ 

น าเสนอต่ อผู้ บ ริห าร สนพ . 
พิจารณา 

สนพ. - ร่างแผนบูรณาการฯ (สนพ.) 

จัดท าวาระการประชุมคณะ- 
อนุกรรมการและคณะกรรมการ 
จัดท าแผนบูรณาการฯ และ 
กพช. พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
ตามล าดับ 

สนพ. - ร่างแผนบูรณาการฯ (สนพ.) 

หน่วยงานที่ เกี่ยวข้องน าแผน
บูรณาการฯ เพ่ือด าเนินการในส่วน
ที่เกี่ยวข้องต่อไป (การพิจารณา
อนุมัติงบประมาณ) 

สนพ., สศช., กฟผ., 
กฟน., กฟภ., 
ส านักงาน กกพ. 

- ร่างแผนบูรณาการฯ (สนพ.) 

ติดตามและประเมินผลการ
ด าเนินงานตามแผนบูรณาการฯ 

สนพ., กฟผ., กฟน., 
กฟภ., ส านักงาน กกพ. 

- ร่างแผนบูรณาการฯ (สนพ.)  

  รายละเอียดการด าเนินงาน 

  6.1  รวบรวมข้อมูลแผนงาน/โครงการลงทุนโครงสร้างพ้ืนฐานด้านพลังงานที่สอดคล้องกับแผน PDP 
และแผนการขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านสมาร์ทกริดของประเทศไทย 

   6.2  การก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาแผนงาน/โครงการที่จะบรรจุในร่างแผนบูรณาการฯ ร่วมกัน
ระหว่างหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ สนพ., สศช., กฟผ., กฟน. และ กฟภ. เมื่อได้หลักเกณฑ์การพิจารณาเบื้องต้นแล้ว 
จึงเสนอคณะอนุกรรมการจัดท าแผนบูรณาการฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

  6.3  หน่วยงานการไฟฟ้า (กฟผ./กฟน./กฟภ.) พิจารณาแผนงาน/โครงการลงทุนโครงสร้างพ้ืนฐาน 
ด้านพลังงาน โดยมีหลักปฏิบัติดังนี้ 

(1) กรณีเป็นโครงการ/แผนงานที่เป็นภารกิจหลักของ 3 การไฟฟ้า ให้ด าเนินการตามเงื่อนไข
ดังต่อไปนี้ 

  (1.1) กรณีเป็นแผนงาน/โครงการที่เกี่ยวข้องกับภารกิจหลักของ 3 การไฟฟ้า ให้การไฟฟ้า
ที่เกี่ยวข้องมีมติเห็นชอบร่วมกันเรื่องความไม่ซ้ าซ้อนระหว่างการไฟฟ้า พร้อมเสนอคณะอนุกรรมการจัดท า  
แผนบูรณาการฯ เพ่ือรับทราบ และด าเนินการขออนุมัติงบประมาณตามขั้นตอนปกติต่อไป 
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 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 6 
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  (1.2) กรณีเป็นแผนงาน/โครงการที่เกี่ยวข้องกับภารกิจหลักของ 3 การไฟฟ้า แต่หากการ
ประชุมร่วมกันของการไฟฟ้าว่าอาจจะมีการด าเนินงานที่ซ้ าซ้อนกัน ต้องเสนอคณะอนุกรรมการจัดท าแผนบูรณการฯ  
เพ่ือพิจารณากลั่นกรอง และเสนอคณะกรรมการจัดท าแผนบูรณการฯ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนบรรจุใน 
แผนบูรณาการฯ และด าเนินการขออนุมัติตามข้ันตอนปกติต่อไป 
 (2)  กรณีเป็นโครงการ/แผนงานที่ไม่ได้เกี่ยวข้องกับภารกิจหลักของ 3 การไฟฟ้า และยังไม่ได้
ระบุหน้าที่ความรับผิดชอบว่าเป็นของการไฟฟ้าใด ให้มีการหารือระหว่างการไฟฟ้า และด าเนินการตามเงื่อนไข 
ดังต่อไปนี้  

  (2.1) กรณีเป็นแผนงาน/โครงการที่ทางการไฟฟ้ามีข้อสรุปร่วมกันในเรื่องความไม่ซ้ าซ้อน
ระหว่างการไฟฟ้า ให้เสนอคณะอนุกรรมการจัดท าแผนบูรณาการฯ เพื่อรับทราบ และด าเนินการขออนุมัติ ตาม
ขั้นตอนปกติต่อไป 

  (2.2) กรณี เป็ นแผนงาน/โครงการที่ ทางการไฟฟ้ าไม่มี ข้ อสรุปร่วมกัน ให้ เสนอ
คณะอนุกรรมการจัดท าแผนบูรณการฯ เพ่ือพิจารณากลั่นกรอง และเสนอคณะกรรมการจัดท าแผนบูรณการฯ  
เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนบรรจุในแผนบูรณาการฯ และด าเนินการขออนุมัติตามข้ันตอนปกติต่อไป 

  6.๔  จัดท าร่างแผนบูรณาการฯ และน าเสนอต่อ ผอ.สนพ. และผู้บริหาร พน. พิจารณา 
  6.๕  จัดท าวาระการประชุมคณะอนุกรรมการ/คณะกรรมการจัดท าแผนบูรณาการฯ เพ่ือเสนอ

แผนงาน/โครงการตามหลักเกณฑ์ให้คณะอนุกรรมการจัดท าแผนบูรณาการฯ พิจารณากลั่นกรอง/รับทราบ และเสนอ
คณะกรรมการจัดท าแผนบูรณการฯ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ และเสนอ กพช. รับทราบแผนบูรณาการฯ 

  6.๖  หน่วยงานที่เกี่ยวข้องน าแผนบูรณาการฯ เพ่ือด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป (เช่น การพิจารณา
อนุมัติงบประมาณของ สศช. การก ากับติดตามการด าเนินงานตามแผนของส านักงาน กกพ.) 

  6.๗  ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามแผนบูรณาการฯ ทั้งนี้ หากจ าเป็นต้องทบทวนหรือ
ปรับปรุงแผนงาน/โครงการ เพ่ือให้สอดคล้องกับสถานการณ์ (การทบทวนแผนงาน/โครงการก าหนดไว้ทุก 5 ปี) จะต้อง
เสนอคณะอนุกรรมการ/คณะกรรมการจัดท าแผนบูรณาการฯ และ กพช. พิจารณาตามล าดับ 

7.  ตารางบันทึก 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 การจัดท าแผนบูรณาการฯ - กลุ่มราคาไฟฟ้า
และคุณภาพ

บริการ 

10 ปี ไฟล์/ซีดี 
เอกสาร 

- ผกฟ. 
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 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 6 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนบูรณาการการลงทุนและ
การด าเนินงานเพ่ือพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน

ด้านพลังงานไฟฟ้า 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
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8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
28 ก.พ. 2567 1. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด

ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผย
ข้อมูล ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงาน
เจ้าหน้าที ่

2. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
ข้อ 4. กฏหมายที่เก่ียวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

กฟ. 

16 ธ.ค. 2567 1. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบการปฏิบัติงาน ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
2. ปรับปรุง/แก้ไขรายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) ดังนี้  

(1) ตัววัดควบคุม  
 (3) เป้าหมายตัววัด 
 

กฟ. 

12 พ.ย. 68 ปรับปรุง/แก้ไขรายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
5  การออกแบบกระบวนการตั้งแต่ต้นจนจบ  
 (1) ผู้เกี่ยวข้อง 
 

กฟ. 

 

  

 

 



    
 

รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท าแผนบูรณาการการลงทุนและการด าเนินงานเพื่อพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานด้านพลังงานไฟฟ้า 

 
 

1 
พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 

ชื่อกระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดตน้ทนุ 
เสนอแนะ
นโยบาย
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงาน
ของประเทศ 

 
 

- การจัดท าแผน
บูรณาการการลงทุน 
และการด าเนินงาน 
เพื่อพัฒนา
โครงสร้างพื้นฐาน
ด้านพลังงานไฟฟ้า 

มีร่างแผนบูรณาการฯ 
ที่สามารถลดความ
ซ้ าซ้อนในการลงทุน
พัฒนาโครงสร้าง
พื้นฐานด้านไฟฟ้า
ของหน่วยงาน 
การไฟฟ้า 

เกิดการบูรณาการระหว่าง
หน่วยงานด้านนโยบาย  
การก ากับดูแล และการ
ปฏิบัติในการก าหนดแผนการ
ลงทุนและการด าเนินงาน
พัฒนาระบบโครงสรา้ง
พื้นฐานด้านไฟฟ้า เกิดการ
ใช้ประโยชน์อยา่งเต็ม
ประสิทธิภาพ  
มีการบูรณาการแผนการลงทุน
ที่เกิดประโยชน์สูงสุด  
ไม่เป็นการลงทุนที่ซ้ าซ้อน 
และไม่ก่อให้เกิดภาระต้นทุน
ส่วนเกินแก่ประชาชน 

คกก. จัดท ำ
แผนบูรณำกำรฯ 
และ กพช. 
เห็นชอบแผน
บูรณำกำรฯ 

ผู้บริหาร พน./ 
สนพ./ส านักงาน 
กกพ./กฟผ./ 
กฟน./กฟภ./ 
สศช./มท./ทส./
หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 
และผู้มีส่วนได ้
ส่วนเสีย 

ตาม 
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

- - - 
 

 
ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
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3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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ผังกระบวนงานการก าหนดอัตรารับซื้อไฟฟ้าจากพลังงานหมุนเวียนในรูปแบบ Feed-in Tariff (FiT) 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

   

2  ศึกษำและวิเครำะห์เทคโนโลยีกำรผลิตไฟฟ้ำ
จำกพลังงำนหมุนเวียนที่มีกำรใช้งำนในปัจจุบัน
และแนวโน้มในอนำคต รวมทั้งนโยบำยส่งเสริม
กำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียนของรัฐบำล 
 
 
 

1–2 เดือน  
หรือข้ึนอยู่กับ

ปริมำณมำกน้อย
ของข้อมูล 

กลุ่มส่งเสรมิ
กิจกำรไฟฟ้ำ 

(สฟ.) 
กองนโยบำย
ไฟฟ้ำ (กฟ.) 

3  
 
 

ทบทวน/รวบรวมข้อมูลต้นทุนต่ำง ๆ ของกำร
ผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียน เช่น ต้นทุน
กำรลงทุน (Capital Expenditure: CAPEX) 
ต้นทุนด ำเนินงำนประจ ำปี (Operating Expense 
: OPEX) ต้นทุนทำงกำรเงิน (Financial Costs) 
ปัจจัยที่เกี่ยวข้องกับด้ำนประสิทธิภำพและ
กำรผลิตไฟฟ้ำ เช่น ค่ำ Plant Factor รวมทั้ง
รวบรวมปัญหำอุปสรรคจำกกำรผลิตไฟฟ้ำ
พลังงำนหมุนเวียน 

1–6 เดือน  
หรือข้ึนอยู่กับ

ปริมำณมำกน้อย
ของข้อมูล 

สฟ. กฟ. 

4  
 
 
 

ก ำหนดสมมติฐำนส ำหรับทำงเลือกต่ำง ๆ 
ทำงเทคนิคของโรงไฟฟ้ำภำยใต้เง่ือนไขต่ำง ๆ 
เพื่อวิเครำะห์และจัดท ำแนวทำงเลือกกำรก ำหนด
อัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียน 
ในรูปแบบ FiT (Option/ Scenario) 

1–3 เดือน  
หรือข้ึนอยู่กับ

ปริมำณมำกน้อย
ของข้อมูล
สมมติฐำน 

สฟ. กฟ. 

5  
 
 

-  จัดท ำร่ำงอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำน
 หมุนเวียนในรูปแบบ FiT และแนวทำงกำร
 ส่งเสริมกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียน 
 ส ำหรับพลังงำนหมุนเวียนในแต่ละประเภท
 เช้ือเพลิง/เทคโนโลยี  เช่น กำรก ำหนด
 ปริมำณ และรูปแบบกำรรับซื้อไฟฟ้ำ 
-  ประชุมหำรือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องใน
 รำยละเอียดร่ำงกรอบนโยบำยส่งเสริมกำร
 ผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียนในแต่ละ
 ประเภทเช้ือเพลิง/เทคโนโลยี 

1–3 เดือน  
หรือข้ึนอยู่กับ
ควำมเร่งด่วน
ของนโยบำย 

สฟ. กฟ. 
 
 
 
 

  
                 

                  (มีต่อ)    

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 7 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การก าหนดอัตรารับซื้อไฟฟ้าจาก 
พลังงานหมุนเวียนในรูปแบบ Feed-in Tariff (FiT) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 1/2 

เริ่มต้น 

ทบทวน/รวบรวมข้อมลูต้นทุน 
ต้นทุนต่ำง ๆ ของกำรผลิตไฟฟ้ำ 
จำกพลังงำนหมุนเวียน และปัญหำ 

อุปสรรคจำกกำรผลติไฟฟ้ำ 
พลังงำนหมุนเวียน 

 

จัดท ำร่ำงอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำ 
จำกพลังงำนหมุนเวียน 

ในรูปแบบ FiT 

ก ำหนดสมมติฐำนและแนวทำงเลอืก
กำรก ำหนดอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำก
พลังงำนหมุนเวียนในรูปแบบ FiT 

ศึกษำและวิเครำะห์เทคโนโลย ี
กำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียน 
รวมทั้งนโยบำยรัฐบำลทีเ่กี่ยวข้อง 
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ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

6  
 
 

เปิดรับฟังควำมคิดเห็นจำกผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
จำกทุกภำคส่วน 

1–15 วัน  
ขึ้นอยู่กับรูปแบบ
ของกำรรับฟัง

ควำมเห็น 

สฟ. กฟ. 

7  
 
 
 

ปรับปรุงสมมติฐำนและร่ำงอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำ
จำกพลังงำนหมุนเวียนในรูปแบบ FiT รวมถึง
แนวทำงกำรรับซื้อไฟฟ้ำ 

7–15 วัน  
หรือข้ึนอยู่กับ
รำยละเอียด 
ที่ต้องท ำกำร

ปรับปรุง 

สฟ. กฟ. 

8  
 
 

เสนอร่ำงอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำน
หมุนเวียนในรูปแบบ FiT รวมถึงปริมำณ
และรูปแบบกำรรับซื้อไฟฟ้ำ ต่อผู้บริหำร 
สนพ./พน. และเสนอคณะกรรมกำรบริหำร
นโยบำยพลังงำน (กบง.) และคณะกรรมกำร 
นโยบำยพลังงำนแห่งชำติ (กพช.) พิจำรณำ
ตำมล ำดับ 

1–3 เดือน  
หรือข้ึนอยู่กับ 
ควำมเร่งด่วน 
ของนโยบำย 

สฟ. กฟ. 
 
 
 
 

9  
 
 
 

   

 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 2 – EP 7 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การก าหนดอัตรารับซื้อไฟฟ้าจาก 
พลังงานหมุนเวียนในรูปแบบ Feed-in Tariff (FiT) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 2/2 

เปิดรับฟังควำมคดิเห็น 

ปรับปรุงสมมติฐำนและร่ำงอัตรำ
รับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำน
หมุนเวียนในรูปแบบ FiT 

 
 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

เสนอร่ำงอัตรำ 
รับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำน

หมุนเวียนในรูปแบบ FiT  
ต่อผู้บริหำร สนพ./พน.  

กบง. และ กพช.  
พิจำรณำ 

 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 
 เร่ิมต้น 

 



๑๐๙ 
 

1. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือก ำหนดอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียนในรูปแบบ Feed-in Tariff (FiT) ที่เหมำะสมสอดคล้อง
กับต้นทุนและมีผลตอบแทนที่เหมำะสม ท ำให้เกิดกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียน ท ำให้ธุรกิจพลังงำนหมุนเวียน
มีควำมคุ้มค่ำต่อกำรลงทุน และประเทศมีสัดส่วนกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียนเป็นไปตำมเป้ำหมำยของแผน
ด้ำนพลังงำนของประเทศ  
 

2. ขอบเขต 
 

ระเบียบปฏิบัติงำนฉบับนี้ครอบคลุมกระบวนกำรก ำหนดอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียนในรูปแบบ 
FiT ตั้งแต่กำรทบทวนต้นทุนของกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียนจนจบกระบวนกำรประกำศใช้อัตรำรับซื้อไฟฟ้ำ
จำกพลังงำนหมุนเวียนในรูปแบบ FiT 
 

3.  ความรับผิดชอบ  

  3.1  สนพ. 
  3.2  พพ.  
  3.3  ส ำนักงำน กกพ. 
  

4.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

4.1   นโยบำยส่งเสริมกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียนของรัฐบำล 
4.2   พระรำชบัญญัติกำรประกอบกิจกำรพลังงำน พ.ศ. 2550 
4.3   ข้อมูลต้นทุนต่ำง ๆ ในกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียนในแต่ละประเภทเชื้อเพลิง 

 
5.  ค าจ ากัดความ 

5.1  กพช.  หมำยถึง คณะกรรมกำรนโยบำยพลังงำนแห่งชำติ 
5.2  กบง.  หมำยถึง คณะกรรมกำรบริหำรนโยบำยพลังงำน 
5.3  IPP  หมำยถึง ผู้ผลิตไฟฟ้ำเอกชนรำยใหญ่ 
5.4  VSPP  หมำยถึง ผู้ผลิตไฟฟ้ำขนำดเล็กมำก 
5.5  SPP  หมำยถึง ผู้ผลิตไฟฟ้ำขนำดเล็ก 
5.6  สนพ.  หมำยถึง ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน 
5.7  กฟ.  หมำยถึง กองนโยบำยไฟฟ้ำ 
5.8  ส ำนักงำน กกพ.  หมำยถึง  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับกิจกำรพลังงำน 
5.9  ส.อ.ท.  หมำยถึง  สภำอุตสำหกรรมแห่งประเทศไทย 
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๑๑๐ 
 

 
 

 

 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน   

 การก าหนดอัตรารับซื้อไฟฟ้าจากพลังงานหมุนเวียนในรูปแบบ Feed-in Tariff (FiT) ซึ่งมีรายละเอียด
ขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 

 

กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ ผู้เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
1. ศึกษำและวิเครำะห์เทคโนโลยีกำร

ผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียน 
ที่ มี กำรใช้ งำน ในปั จจุบั นและ
แนวโน้มในอนำคต รวมทั้งนโยบำย
ส่งเสริมกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำน
หมุนเวียนของรัฐบำล 

กฟ. สนพ./พพ./ 
ส ำนักงำน กกพ. 

ข้อมูลเทคโนโลยีกำรผลิตไฟฟ้ำ
จำกพลังงำนหมุนเวียนที่มีกำรใช้งำน
ในปัจจุบันและแนวโน้มในอนำคต 
มติ กพช./กบง./ถ้อยแถลงนโยบำย
ส่งเสริมกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำน
หมุนเวียนของรัฐบำล 

2. ทบทวน/รวบรวมข้อมูลต้นทุน 
ต่ำง ๆ  ของกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำน
หมุนเวียน เช่น ต้นทุนกำรลงทุน 
(Capital Expenditure : CAPEX) 
ต้นทุนด ำเนินงำนประจ ำปี (Operating 
Expense : OPEX) ต้นทุนทำงกำรเงิน 
(Financial Costs) ปัจจัยที่เกี่ยวข้อง
กับด้ำนประสิทธิภำพและกำรผลิต
ไฟฟ้ำ เช่น ค่ำ Plant Factor รวมทั้ง
รวบรวมปัญหำอุปสรรคจำกกำร
ผลิตไฟฟ้ำพลังงำนหมุนเวียน 

กฟ. สนพ./พพ./ 
ส ำนักงำน กกพ./
กฟผ./กฟน./ 
กฟภ./โรงไฟฟ้ำ
เอกชน VSPP/SPP 

ข้อมูลต้นทุนต่ำง ๆ ในกำรผลิตไฟฟ้ำ
จำกพลังงำนหมุนเวียนในแต่ละ
ประเภทเชื้อเพลิง เทคโนโลยี ทั้งใน
ประเทศและต่ำงประเทศ  

3. ก ำหนดสมมติฐำนส ำหรับทำงเลือก
ต่ำง ๆ ทำงเทคนิคของโรงไฟฟ้ำ
ภำยใต้เงื่อนไขต่ำง ๆ เพ่ือวิเครำะห์
และจั ดท ำแนวทำงเลื อกกำร
ก ำหนดอัตรำรับซื้ อ ไฟฟ้ ำจำก
พลังงำนหมุนเวียนในรูปแบบ FiT 
(Option/Scenario) 

กฟ. สนพ./พพ. ข้อมูลสมมติฐำนทำงเทคนิคของ
โรงไฟฟ้ำ ได้แก่  CAPEX, OPEX,  
Financial Costs และปัจจัยที่เกี่ยวข้อง
กับด้ำนประสิทธิภำพและกำรผลิต
ไฟฟ้ำ รวมทั้งข้อมูลปัญหำอุปสรรค
จำกกำรผลิตไฟฟ้ำพลังงำนหมุนเวียน 
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๑๑๑ 
 

 

 
 

กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ ผู้เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
4. จัดท ำร่ำงอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำน

หมุนเวียนในรูปแบบ FiT และแนวทำง
กำรส่งเสริมกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำน
หมุนเวียน ส ำหรับพลังงำนหมุนเวียน
ในแต่ละประเภทเชื้อเพลิง/เทคโนโลยี 
เช่น กำรก ำหนดปริมำณ และรูปแบบ
กำรรับซื้อไฟฟ้ำ และประชุมหำรือกับ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในรำยละเอียด
ร่ำงกรอบนโยบำยส่งเสริมกำรผลิตไฟฟ้ำ
จำกพลังงำนหมุนเวียนในแต่ละประเภท
เชื้อเพลิง/เทคโนโลยี 

กฟ. สนพ./พพ. ร่ ำ ง อั ต ร ำ รั บ ซื้ อ ไฟ ฟ้ ำจ ำก
พลังงำนหมุนเวียนในรูปแบบ 
FiT และแนวทำงกำรส่งเสริม
กำรผลิต ไฟฟ้ ำจำกพลั งงำน
หมุนเวียน 

5. เปิดรับฟังควำมคิดเห็นจำกผู้มีส่วนได้
 ส่วนเสียจำกทุกภำคส่วน 

กฟ. สนพ./ 
ส ำนักงำน กกพ./
พพ./กฟผ./กฟน./
กฟภ./ส.อ.ท./ 
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
และผู้มีส่วนได้ 
ส่วนเสีย 

ข้อมูลแนวทำงเลือกกำรก ำหนด
อัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำน
หมุนเวียนในรูปแบบ FiT 

6.  ปรับปรุงสมมติฐำนและร่ำงอัตรำรับซื้อ
ไฟฟ้ำจำกพลังงำนหมุนเวียนในรูปแบบ 
FiT รวมถึงแนวทำงกำรรับซื้อไฟฟ้ำ 

กฟ. สนพ./พพ./
ส ำนักงำน กกพ./
กฟผ./กฟน./กฟภ. 

ร่ำงอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำน
หมุนเวียนในรูปแบบ FiT 

7.  เสนอร่ำงอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำน
หมุนเวียนในรูปแบบ FiT รวมถึงปริมำณ
และรูปแบบกำรรับซื้อไฟฟ้ำ ต่อผู้บริหำร 
สนพ./พน. และเสนอ กบง. และ กพช. 
พิจำรณำ ตำมล ำดับ 

กฟ. สนพ./พพ./กบง./
กพช. 

ร่ำงอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำจำกพลังงำน
หมุนเวียนในรูปแบบ FiT 
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๑๑๒ 
 

 
7.  ตารางบันทึก 
 
 

ล ำดับ 
ที ่

ชื่อเอกสำร หมำยเลข
เอกสำร 

หน่วยงำน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลำ
จัดเก็บ 

วิธีกำร
จัดเก็บ 

วิธีกำร
ท ำลำย 

ผู้อนุมัติ
ท ำลำย 

1 กำรก ำหนดอัตรำรับซื้อไฟฟ้ำ
จำกพลั งงำนหมุนเวียนใน
รูปแบบ Feed-in Tariff (FiT) 

- กฟ. - Soft File/ 
Hard Copy 

- - 

 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รำยละเอียดกำรแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
- - - 
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รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การก าหนดอัตรารับซื้อไฟฟ้าจากพลังงานหมุนเวียนในรูปแบบ Feed-in Tariff (FiT) 

 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 

- การก าหนด
อัตรารับซื้อ
ไฟฟ้าจาก
พลังงาน
หมุนเวียน 
ในรูปแบบ 
Feed-in Tariff 
(FiT) 

การก าหนดอัตรา
รับซื้อไฟฟ้า 
ที่เหมาะสมจะช่วย
ส่งเสริมให้เกิด 
การผลิตไฟฟ้าจาก
พลังงานหมุนเวียน 
เพิ่มมากขึ้น 
สอดคล้องกับ 
แผน PDP/AEDP 
ซึ่งการผลิตไฟฟ้า
จากพลังงาน
หมุนเวียนจะชว่ย
ลดมลภาวะที่เกิด
จากการผลิตไฟฟ้า
จากเชื้อเพลิง
ฟอสซิล 

มีอัตรารับซื้อไฟฟ้า 
จากพลังงานหมุนเวียน 
ในรูปแบบ Feed-in 
Tariff (FiT) ที่เหมาะสม
สอดคล้องกับต้นทนุ
และมีผลตอบแทน 
ที่เหมาะสม ท าให้เกิด
การผลิตไฟฟ้า 
จากพลังงานหมุนเวียน  
ท าให้ธุรกิจพลังงาน
หมุนเวียนมีความคุ้มค่า
ต่อการลงทุน และ
ประเทศมีสัดส่วน 
การผลิตไฟฟ้าจาก
พลังงานหมุนเวียน
เป็นไปตามเปา้หมาย
ของแผนด้านพลังงาน
ของประเทศ ซึ่งจะช่วย
ดึงดูดการลงทนุจาก 
ต่างประเทศทีต่้องการ 

- สนพ./พพ./
ส านักงานกกพ./
กฟผ./กฟน./
กฟภ./ส.อ.ท./ 
โรงไฟฟา้เอกชน 
VSPP/SPP 

ตาม 
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

- - - 
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1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
ไฟฟ้าพลังงานสะอาด 
และอัตรารับซื้อไฟฟา้
ดังกล่าวไมส่่งผลกระทบ
ต่อค่าไฟฟ้าของประชาชน 
มากเกินจ าเป็น และ
บางเชื้อเพลิงอาจช่วย
ให้ค่าไฟฟ้าของ
ประชาชนลดลง 
ที่สามารถแข่งขันกับ
เชื้อเพลิงฟอสซิลได ้

 
ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน 
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร 
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑) 
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  

114 



115 
 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๓ – EP ๑ 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การสนับสนุนทุนจากกองทุนเพ่ือส่งเสริม 
   การอนุรักษ์พลังงาน (ทุนการศึกษา)      

แก้ไขครั้งท่ี : 3 

หน้า 1/3 
 
ผังกระบวนงานการสนับสนุนทุนจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน (ทุนการศึกษา)      
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

จัดท ำประกำศ สนพ. เรื่อง กำร
สมัครรับทุนกำรศึกษำ ประจ ำปี
งบประมำณ 
 

90–120 วัน สอ./กอ. 
 

3  
 
 
 

หน่วยงำนต้นสังกัดของผู้ประสงค์
จะขอรับทุน จัดท ำแบบค ำขอและ 
เอกสำรประกอบค ำขอรับทุนฯ 
ตำมท่ี สนพ. ก ำหนด 

ภำยใน
ก ำหนดเวลำ
กำรรับสมัคร 

สอ./กอ. 
 

4  
 
 

ด ำเนินกำรตรวจสอบคุณสมบัติ
ของบุคคล เอกสำรและหลักฐำน
ประกอบ  

3 วัน 
 
 
 

สอ./กอ. 
 
 
 
 

 

5  ด ำเนินกำรสรุปเอกสำรส่งให้
ผู้เชี่ยวชำญ พร้อมหนังสือเชิญ
ประชุม 
 
 

1 วัน สอ./กอ. 
 

   

                     (มีต่อ) 
   

 
 
 

เริ่มต้น 

ประกำศรับสมัครทุน 

ลงทะเบียนรับและ
ตรวจสอบเอกสำร 

พิจำรณำเบื้องต้น 

สรุปรายละเอียดจัดส่งให้ผู้เชี่ยวชาญ/
เชิญประชุม 

ทุน 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๓ – EP ๑ 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การสนับสนุนทุนจากกองทุนเพ่ือส่งเสริม 
   การอนุรักษ์พลังงาน (ทุนการศึกษา)      

แก้ไขครั้งท่ี : 3 

หน้า 2/3 
 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

6  ด ำเนินกำรประชุมสรุปผลกำร
พิจำรณำ 
 
 
 

1–2 วัน สอ./กอ. 
 

7  จัดท ำสรุปผลกำรพิจำรณำ
ของผู้เชี่ยวชำญและรำยชื่อผู้
ผ่ำนเกณฑ์กำรพิจำรณำ เสนอ 
ผอ.สนพ.  พิจำรณำอนุมัติ
เงินกองทุนฯ 

7 วัน สอ./กอ. 
 

8  จั ดท ำหนั ง สื อแจ้ ง ผลกำร
พิจำรณำ พร้อมส่งสัญญำ/
หนังสือยืนยันให้หน่วยงำนที่
ได้รับทุน 

30 วัน สอ./กอ. 
 

9  ด ำเนินกำรตรวจสอบควำม
ครบถ้วนสมบูรณ์ของเอกสำร 
และหลักฐำนประกอบ และ
จัดส่งให้กลุ่มกองทุนพลังงำน 

7 วัน สอ./กอ. 
 

10  ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยทุนฯ ตำม
ขั้ นตอนและระ เบี ยบกำร
เบิกจ่ำย 

7 วัน สอ./กอ. 
 

  (มีต่อ)    

  

ประชุมสรุปผล
กำรพิจำรณำ 

ท ำบันทึกขอควำมเห็นชอบ 
และแจ้งผลกำรพิจำรณำ 

จัดท าสัญญา/หนังสือยืนยัน ส่งให้ผู้รับทุน 
 

 

เบิกจ่ายทุนฯ ตามข้ันตอน 

ตรวจสอบความถูกต้อง
ของสัญญา/หนังสือยืนยัน 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๓ – EP ๑ 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การสนับสนุนทุนจากกองทุนเพ่ือส่งเสริม 
   การอนุรักษ์พลังงาน (ทุนการศึกษา)      

แก้ไขครั้งท่ี : 3 

หน้า 3/3 
 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

11  ด ำเนินกำรติดตำม ประเมินผล
และรำยงำนคณะอนุกรรมกำรฯ 
และคณะกรรมกำรกองทุนฯ 
ทรำบ เป็นระยะ  ๆ

7 วัน สอ./กอ. 
 

12     

 
 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

ติดตาม/ประเมินผล 



๑๑๘ 
 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๓ – EP ๑ 

หน่วยงาน :  สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง :  การสนับสนุนทุนจากกองทุนเพ่ือ
 ส่งเสริมการอนุรกัษ์พลังงาน (ทุนการศึกษา) 

แก้ไขครั้งท่ี : 2  
หน้า 1/4 

 
1. วัตถุประสงค์ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานและแนวทางในการด าเนินงานเพ่ือสนับสนุนทุน 
จากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ในโครงการสนับสนุนทุนการศึกษา  
 

2. ขอบเขต 
 

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทาง กระบวนการในการด าเนินงานโครงการสนับสนุนทุนการศึกษา 
ทีไ่ด้รับการสนับสนุนจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ภายใต้แผนเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พลังงาน และ
แผนพลังงานทดแทน  
 

3. ความรับผิดชอบ 
 

 2.1  ผอ.สนพ. 
 2.2  ผกอ. 
 2.3  หสอ. 
 2.4  หน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
 

4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

 3.1  แผนอนุรักษ์พลังงาน  
 3.2  แผนพัฒนาพลังงานทดแทนและพลังงานทางเลือก  
 3.3  รายละเอียดการของบประมาณรายจ่ายประจ าปีของกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
 3.4  รายงาน/สรุปผลการด าเนินงาน และรายงานการประชุมที่เก่ียวข้อง 
 3.5  หลักเกณฑ์ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ว่าด้วยการให้ทุนการศึกษาในประเทศ พ.ศ. 2562 
 3.6  หลักเกณฑ์ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ว่าด้วยการให้ทุนการศึกษาต่างประเทศ พ.ศ. 2562 
 3.7  ระเบียบคณะกรรมการกองทุนฯ ว่าด้วยการบริหารงานกองทุนฯ พ.ศ. 2560 
 3.8  สัญญาและหนังสือยืนยันการรับทุนที่ได้รับการสนับสนุนโครงการ 
 

5.  ค าจ ากัดความ 
 

 5.1  ผอ.สนพ.  หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.2  ผกอ.  หมายถึง  ผู้อ านวยการกองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
 5.3  หสอ.  หมายถึง  ผู้อ านวยการกลุ่มส่งเสริมด้านอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
 5.4  สนพ.  หมายถึง  ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.5  สอ.  หมายถึง  กลุ่มส่งเสริมด้านอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
 5.6  กท.  หมายถึง  กลุ่มกองทุนพลังงาน เลขานุการกรม 
 5.7  ผชช.  หมายถึง  ผู้เชี่ยวชาญด้านพลังงาน (แต่งตั้งโดย ผอ.สนพ. เพื่อพิจารณาโครงการฯ) 
 5.8  ตต.  หมายถึง  กลุ่มติดตามและประเมินผล 
 5.9  กองทุนฯ  หมายถึง  กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 



๑๑๙ 
 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๓ – EP ๑ 

หน่วยงาน :  สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง :  การสนับสนุนทุนจากกองทุนเพ่ือ
 ส่งเสริมการอนุรกัษ์พลังงาน (ทุนการศึกษา) 

แก้ไขครั้งที่ : 2  
หน้า 2/4 

 
6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 เป็นไปตามเอกสารกระบวนการปฏิบัติงาน เรื่อง การสนับสนุนทุนจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
(ทุนการศึกษา) ซึ่งมีรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
สอ./กอ. ประกาศรับสมัครทุน สถาบันการศึกษา  

หน่วยงานราชการ และ
หน่วยงานในกระทรวง
พลังงาน  

ประกาศการสมัครขอรับทุนฯ  

 ลงทะเบียนรับและตรวจสอบเอกสาร สนพ./สอ.  เอกสารสมัครขอรับทุน 
 พิจารณาข้อเสนอการขอรับทุนเบื้องต้น สอ.  เอกสารสมัครขอรับทุน 
 สรุปรายละเอียดข้อเสนอการขอรับทุน

และจัดส่งให้ผู้เชี่ยวชาญพิจารณา/ 
จัดประชุม 

ผอ.สนพ./ผกอ./สอ. - จดหมายเชิญประชุม 
- สรุปผลการสมัครขอรับทุน 

 จัดประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือก ผอ.สนพ./ผกอ./ผชช./ 
หสอ. 

PowerPoint และรายงาน
การประชุม 

 ท าบันทึกเสนอ ผอ.สนพ. พิจารณาให้
ความเห็นชอบ และแจ้งผลการพิจารณา 

ผอ.สนพ./ผกอ./หสอ. - บันทึกขอความเห็นชอบ  
- จดหมายแจ้งผลการพิจารณา 

 จัดท าสัญญา/หนังสือยืนยัน ส่งให้ 
ผู้รับทุน 

ผอ.สนพ./สอ. สัญญา/หนังสือยืนยัน และ
เอกสารประกอบ 

 ตรวจสอบความถูกต้องของสัญญา/
หนังสือยืนยัน 

สอ. 
สถาบันการศึกษา  
หน่วยงานราชการ และ
หน่วยงานในกระทรวง
พลังงาน 

สัญญา/หนังสือยืนยัน และ
เอกสารประกอบ 

 เบิกจ่ายทุนฯ ตามข้ันตอน ผอ.สนพ./ผกอ./กท. เอกสารประกอบการเบิก
จ่ายเงิน 

 ติดตามผล ผกอ./ตต./กท.  รายงานผลการศึกษา/รายงาน
ความก้าวหน้าโครงการฯ 

 
 
 
 
 



๑๒๐ 
 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๓ – EP ๑ 

หน่วยงาน :  สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง :  การสนับสนุนทุนจากกองทุนเพ่ือ
 ส่งเสริมการอนุรกัษ์พลังงาน (ทุนการศึกษา) 

แก้ไขครั้งท่ี : 2  
หน้า 3/4 

 
 รายละเอียดการด าเนินงาน 
  6.1  ประกาศรับสมัครทุน 
   - จัดท าประกาศส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน เรื่อง การสมัครรับทุนการศึกษา ประจ าปี
งบประมาณ โดยปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ว่าด้วยการให้ทุนการศึกษาในประเทศ 
ทุนการศึกษาต่างประเทศ  
   - จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานที่มีสิทธิ์ได้รับการสนับสนุนทราบเพ่ือพิจารณาและเสนอบุคลากร
ของหน่วยงานยื่นขอรับทุน 
 6.2  ลงทะเบียนรับและตรวจสอบเอกสาร 
   - หน่วยงานต้นสังกัดของผู้ประสงค์จะขอรับทุน จัดท าแบบค าขอและเอกสารประกอบค าขอ
ของโครงการฯ ตามที่ สนพ. ก าหนด และยื่นต่อ สนพ. ภายในเวลาที่ก าหนด แล้ว สนพ. จะท าการประเมินโครงการ 
โดยตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์ของเอกสารและหลักฐานประกอบ 
 6.3  แต่งตั้ง/แจ้งผู้เชี่ยวชาญ 
   - ผอ.สนพ. แต่งตั้งบุคคลภายนอกเข้ามามีส่วนร่วมในการให้ความเห็น พิจารณาการจัดสรรทุน
โดยการประชุมและ/หรือ สัมภาษณ์ 
 6.4  พิจารณาข้อเสนอการขอรับทุนเบื้องต้น และสรุปรายละเอียดข้อเสนอการขอรับทุนจัดส่งให้
ผู้เชี่ยวชาญ พร้อมเชิญประชุม 
   - ตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคล เอกสารและหลักฐานประกอบ ครบถ้วนแล้ว สนพ. จะพิจารณา
ข้อเสนอ และสรุปเอกสารส่งให้ผู้เชี่ยวชาญ พร้อมหนังสือเชิญประชุม 
 6.5  ประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกผู้มีสิทธิ์ได้รับทุน 
 6.6  ท าบันทึกเสนอ ผอ.สนพ. พิจารณาให้ความเห็นชอบ และแจ้งผลการพิจารณา 
  - หลังจากการประชุมพิจารณาคัดเลือกผู้มีสิทธิ์ได้รับทุน สนพ. จะจัดท าสรุปผลการพิจารณาของ
ผู้เชี่ยวชาญและรายชื่อ ผู้ผ่านเกณฑ์การพิจารณา เสนอ ผอ.สนพ. พิจารณาอนุมัติเงินกองทุนฯ พร้อมจัดท าหนังสือแจ้ง
ผลการพิจารณา ส่งให้หน่วยงานที่ได้รับทุนและไม่ได้รับทุน ทราบ 
 6.7  จัดท าสัญญา/หนังสือยืนยัน ส่งให้ผู้รับทุน 
   - สนพ. จะจัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณา พร้อมส่งสัญญา/หนังสือยืนยันให้หน่วยงานที่ได้รับทุน
เพ่ือจัดท าสัญญา/หนังสือยืนยันการรับทุน กับหน่วยงานต้นสังกัดของบุคลากรรายที่ผ่านการพิจารณา 
 6.8  ตรวจสอบความถูกต้องของสัญญา/หนังสือยืนยัน 
  - เมื่อหน่วยงานต้นสังกัดของผู้ได้รับทุนจัดท าสัญญา/หนังสือยืนยันการรับทุน กับ สนพ. แล้ว 
สนพ. จะตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์ของเอกสารและหลักฐานประกอบ  และจัดส่งให้กลุ่มกองทุนพลังงาน  
เพ่ือด าเนินการตามระเบียบและขั้นตอนการเบิกจ่ายต่อไป 
  6.9  เบิกจ่ายทุนฯ ตามขั้นตอนและระเบียบการเบิกจ่าย  
  6.10  ติดตามผล 
   -  ผู้ได้รับจัดสรรเงินกองทุนฯ รายงานผลการศึกษาให้หน่วยงานต้นสังกัด และ สนพ. ทราบ  
เพ่ือเบิกจ่ายเงินจากกองทุนฯ เป็นงวด ๆ 
   -  สนพ. ติดตาม ประเมินผลและรายงานคณะอนุกรรมการฯ และคณะกรรมการกองทุนฯ ทราบ 
เป็นระยะ ๆ 



๑๒๑ 
 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๓ – EP ๑ 

หน่วยงาน :  สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง :  การสนับสนุนทุนจากกองทุนเพ่ือ
 ส่งเสริมการอนุรกัษ์พลังงาน (ทุนการศึกษา) 

แก้ไขครั้งท่ี : 2  
หน้า 4/4 

 
7. ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร 
หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการจัดเก็บ 
วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 เอกสารการสมัคร
ขอรับทุน 

- สอ. - Hard copy - ผอ.สนพ. 
ผกอ. 
หสอ. 
 

2 จดหมาย บันทึก 
สรุปรายงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

- สอ. - ไฟล์ข้อมูล 
ใน Server กลาง 
และ/หรือ Hard 
copy 

- 

3 สัญญา/หนังสือ
ยืนยันการรับทุน 

- สอ. 
กท. 

- Hard copy - 

 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
14 ก.พ. 2567 ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 

ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ 
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผย
ข้อมูล ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

กอ. 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน  การสนับสนุนทุนจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน (ทุนการศึกษา) 

 
 

1 
พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิง

เปรียบเทียบ 

 
3 

ชื่อกระบวนการ
ท างานหลัก 

๔ 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข 

สิ่งแวดล้อม 

๕ 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(๑) 
ตัววัดควบคุม 

(๒) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(๓) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ 
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
ยุทธศาสตร์
การส่งเสริม
การอนุรักษ์
พลังงานและ
พลังงาน
ทดแทนของ
ประเทศ 

- การสนับสนนุ
ทุนจากกองทุน
เพื่อส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน 
(ทุนการศึกษา) 

เกิดบุคลากร
ด้านพลังงาน 

บุคลากรด้าน
พลังงาน น าความรู้
จากการศึกษาใน
ระดับที่สงูขึ้น
พัฒนาประเทศ 

สนับสนนุทุน 
การศึกษาระดับ
ปริญญาโท/เอก 
ให้กับบุคลากร
ของหน่วยงาน
รัฐและสถาบัน 
การศึกษา  

๑. บุคลากรของ
สถาบันการศึกษา 
๒. บุคลากรของ
หน่วยงานรัฐ 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 

ใช้แบบฟอร์ม
ออนไลน์ 
(Google Form) 
เพื่อกรอกข้อมูล
ขอรับทุนวิจัย 

๑. การกรอกข้อมูล
ออนไลน์ชว่ยอ านวย 
ความสะดวกในการ
ส่งข้อมูล/เอกสาร
ของผู้ขอรับทุน 
๒. พัฒนาฐาน 
ข้อมูลทางเว็บไซต์
ให้สามารถบริหาร
จัดการข้อมูลขนาด
ใหญ่ได้ 

๑. การกรอก
ข้อมูลออนไลน์
ของผู้ขอรับทุน
ช่วยลดคา่ใช ้
จ่ายของผู้ขอ 
รับทุนและลด
ระยะเวลาใน
การจัดการ
ข้อมูลของผู้
จัดสรรทุน 
๒. ฐานข้อมูล
ทางเว็บไซต์
ช่วยลดระยะ 
เวลาในการ
ท างานของผู้
จัดสรรทุน
เมื่อต้องการ
สืบค้นข้อมูล 
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ค ำอธิบำย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๓ – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การลดการใช้พลังงานในภาครัฐ 
แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า 1/1 

 
ผังกระบวนงานการลดการใช้พลังงานในภาครฐั 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

ชี้แจง ให้ค ำแนะน ำในกำรกรอก
ข้อมูลในระบบ e-report ให้ กับ
หน่วยงำนภำครัฐ ให้ เป็นอย่ ำง
ถูกต้องและครบถ้วน 

ตลอด
ระยะเวลำ
โครงกำร 

สอ.กอ. 

3  
 
 
 

จัดท ำหนังสือเวียนแจ้งหน่วยงำน
ภำครัฐเพ่ือให้รำยงำนผลกำรลด
กำรใช้พลังงำนตำมระยะเวลำ 
ที่ก ำหนดให้ครบถ้วน 

เป็นประจ ำ 
ทุก 6 เดือน 

สอ.กอ. 

4  
 
 

รวมรวมและวิเคราะห์ข้อมูลผลการ
ด าเนินงานตามมาตรการลดการใช้
พลังงานในหน่วยงานภาครัฐจำก 
เว็บไซต์ e-report.energy.go.th 
 

เป็นประจ ำ 
ทุก 6 เดือน 

สอ.กอ. 
 
 
 

5  
 
 

จัดท ำสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน
ตำมมำตรกำรลดกำรใช้พลังงำน 
ในหน่วยงำนภำครัฐ 
 

เป็นประจ ำ 
ทุก 6 เดือน 

สอ.กอ. 

6 
 

 จัดท ารายงานผลการลดการใช้
พลังงานในหน่วยงานภาครัฐต่อ
ผู้บริหาร สนพ. และน าเสนอ รมว.พน. 
และนายกรัฐมนตรีต่อไป 

เป็นประจ ำ 
ทุก 6 เดือน 

สอ.กอ. 

7 
 
 

  
 
 

  

 

เริ่มต้น 

จัดท าหนังสือเวียนแจ้งหน่วยงาน
ภาครัฐเพื่อให้รายงานผล 
การลดการใช้พลังงาน 

รวมรวมและวิเคราะห์ข้อมูล 
ผลการด าเนินงานตามมาตรการ 

ลดการใช้พลังงาน 

ชี้แจง ให้ค าแนะน าในการกรอก
ข้อมูลระบบ e-report  

สรุปผลการด าเนินการ 
ลดการใช้พลังงานในหน่วยงานภาครัฐ 

รายงานผลการลดการใช้พลังงาน 
ในหน่วยงานภาครัฐ 

สิ้นสุดกระบวนกำร 



๑๒๕ 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๓ – EP 2  
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

 

เรื่อง : การลดการใช้พลังงานในภาครัฐ แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า ๑/3 

 
1. วัตถุประสงค์ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานและแนวทางในการด าเนินการลดการใช้พลังงาน
ในภาครัฐ  
 

2. ขอบเขต 
 

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทาง กระบวนการในการด าเนินการลดการใช้พลังงานในภาครัฐ  
 

3. ความรับผิดชอบ 

 3.1  ผอ.สนพ. 
 3.2  รผอ.สนพ. 
 3.3  ผกอ. 
 3.4  หสอ. 
 3.5  หน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
 

4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 4.1  แผนอนุรักษ์พลังงาน  
 4.2  มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2565 และวันที่ 18 กรกฎาคม 2566 
 4.3  รายงาน/สรุปผลการด าเนินงาน และรายงานการประชุมที่เก่ียวข้อง 
 

5. ค าจ ากัดความ 

 5.1  ผอ.สนพ.   หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.2  ผกอ.   หมายถึง  ผู้อ านวยการกองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
 5.3  หสอ.   หมายถึง  หัวหน้ากลุ่มส่งเสริมด้านอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
 5.4  สนพ.   หมายถึง  ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.5  สอ.   หมายถึง  กลุ่มส่งเสริมด้านอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
 5.6  กอ.   หมายถึง  กองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
 5.7  สป.พน.   หมายถึง  ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน 
 5.8  พนจ.   หมายถึง  ส านักงานพลังงานจังหวัด 
 5.9  คณะท างาน  หมายถึง  คณะท างานลดใช้พลังงานของหน่วยงานราชการ 
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6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
สอ./กอ. ชี้แจงให้ค าแนะน าในการกรอกข้อมูล 

ในระบบ e-report ให้กับหน่วยงานภาครัฐ
ให้เป็นอย่างถูกต้องและครบถ้วน 

ผกอ./สอ./สป.พน./
พนจ. 

ข้อมูลในระบบ e-report 

 จัดท าหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงานภาครัฐ
เพ่ือให้รายงานผลการลดการใช้พลังงาน 

ผอ.สนพ./ผกอ./หสอ./สอ. หนังสือแจ้งเวียน
หน่วยงานภาครัฐ 

 รวมรวมและวิ เคราะห์ข้อมูลผลการ
ด าเนิ น งานตามมาตรการลดการใช้
พลังงาน 

หสอ./สอ. รายงานการลดการใช้
พลังงานของแต่ละ
หน่วยงาน 

 สรุปผลการด าเนินการลดการใช้พลังงาน
ในหน่วยงานภาครัฐ 

ผกอ./หสอ./สอ. รายงานการลดการใช้
พลังงานของแต่ละ
หน่วยงาน 

 รายงานผลการลดการใช้พลังงานใน
หน่วยงานภาครัฐ 

ผอ.สนพ./ผกอ./หสอ./สอ. รายงานการลดการใช้
พลังงานของแต่ละ
หน่วยงาน 

 

 กระบวนการการลดการใช้พลังงานในภาครัฐ 
  6.1  ชี้แจงให้ค าแนะน าในการกรอกข้อมูลในระบบ e-report ให้กับหน่วยงานภาครัฐให้เป็นไป
อย่างถูกต้องและครบถ้วน 
  6.2  จัดท าหนังสือเวียนแจ้งหน่วยงานภาครัฐเพ่ือให้รายงานผลการลดการใช้พลังงาน 
  6.3  รวมรวมและวิเคราะห์ข้อมูลผลการด าเนินงานตามมาตรการลดการใช้พลังงาน 
  6.4  สรุปผลการด าเนินการลดการใช้พลังงานในหน่วยงานภาครัฐ 
  6.5  รายงานผลการลดการใช้พลังงานในหน่วยงานภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



๑๒๗ 

 
7. ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร 
หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการจัดเก็บ 
วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 บันทึกสรุปรายงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

- สอ. - ไฟล์ข้อมูล 
ใน Server กลาง  
และ/หรือ Hard 
copy 

- ผอ.สนพ. 
ผกอ. 
หสอ. 

 
2 รายงานการลดการใช้

พลังงาน ของแต่ละ
หน่วยงาน 

- สอ. - ไฟล์ข้อมูล 
ใน Server กลาง 

-  

 

8. ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
24 ก.พ. 2566 1. กระบวนการปฏิบัติงาน 

2. ระเบียบปฏิบัติงาน  
    ข้อ 6. แผนผังการปฏิบัติงาน 
    ข้อ 7. กระบวนการการลดการใช้พลังงานในภาครัฐ 
3. รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
 

หัวหน้ากลุ่ม 
ส่งเสริมด้าน 

อนุรักษ์พลังงาน 
และพลังงานทดแทน 

14 ก.พ. 2567 ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและ
รายละเอียดที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ 
ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผยข้อมูล ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือ 
หรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

หัวหน้ากลุ่ม 
ส่งเสริมด้าน 

อนุรักษ์พลังงาน 
และพลังงานทดแทน 

16 ธ.ค. 2567 1. กระบวนการปฏิบัติงาน ปรับปรุง/แก้ไขใหม่ทั้งหมด 
2. ระเบียบปฏิบัติงาน ปรับปรุง/แก้ไข ดังนี้ 
ข้อ 4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
ข้อ 5. ค าจ ากัดความ 
    ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
3. รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) ปรับปรุง/
 แก้ไข ดังนี้ 
 (3) เป้าหมายตัววัด 
 (4) นวัตกรรมและการปรับปรุง 

หัวหน้ากลุ่ม 
ส่งเสริมด้าน 

อนุรักษ์พลังงาน 
และพลังงานทดแทน 
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รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การลดการใช้พลังงานในภาครัฐ  

 
 

๑ 
พันธกิจ 

 
๒ 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
๓ 
ชื่อ 

กระบวนการ
ท างานหลัก 

๔ 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

๕ 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(๑) 
ตัววัดควบคุม 

(๒) 
ตัววัดผลลัพธ์

ของกระบวนการ 

(๓) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ 
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
ยุทธศาสตร์
การส่งเสริม
การอนุรักษ์
พลังงานและ
พลังงานทดแทน
ของประเทศ 

- การลดการใช้
พลังงานในภาครัฐ 

เพิ่มประสิทธิภาพ
การใช้พลังงาน
ในหน่วยงาน
ภาครัฐ 

บรรลุเป้าหมาย
แผนอนุรักษ์
พลังงาน (EEP) 

ทุกส่วนราชการ
ลดการใช้ไฟฟา้
และน้ ามันลง
ร้อยละ 20 

๑. สป.พน. 
๒. ทุกส่วน-
 ราชการ 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน
(Flow Chart) 

รายงานผลการ
ลดการใช้ไฟฟา้ 
และน้ ามันผา่น 
Website  

เสนอแนะให้
ส่วนราชการ
จัดท ามาตรการ
ลดการใช้
พลังงานอย่าง
เป็นรูปธรรม 
 

๑. การรายงาน
ผ่าน Website 
ช่วยประหยัด
ค่าใช้จา่ยในการ
รายงานผลการ
ปฏิบัติงานของ
ส่วนราชการ 
๒. การประเมิน 
ผลโดยระบบ
คอมพิวเตอร์ 
ช่วยประหยดั 
เวลาในการ
ค านวณผลการ
ลดใช้พลังงาน 
 

 
 
 
 

 
 

128 



 
ค ำอธิบำย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อน 
นโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  

หน้า 1/2 
 

ผังกระบวนงานการจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

 
 
 
 

  

2  
 
 

จัดเตรียมประเด็น/เนื้อหำที่ต้องกำร
เสนอคณะกรรมกำรฯ เพ่ือจัดท ำ
ร่ ำ ง ระเบี ยบวำระกำรประชุ ม
คณะท ำงำนฯ ดังนี้ 
1. จัดท ำหนังสือขออนุมัติจัดประชุม 
 เสนอต่อ ผอ.สนพ. 
2. จัดท ำหนังสือขออนุมัติค่ำใช้จ่ำย 
 ในกำรจัดประชุม 
3. จั ดท ำหนั งสื อ เชิญประชุ ม 
 คณะท ำงำนฯ 
4. ติดต่อประสำนกำรประชุมกับ 
 คณะท ำงำนฯ  
 

15 วัน พท. 

3  
 
 
 

1. จัดท ำร่ำงระเบียบวำระกำรประชุม 
2. เสนอ ผอ.สนพ. พิจำรณำเห็นชอบ 
3.จัดท ำและส่งระเบียบวำระ 
 กำรประชุมให้คณะท ำงำน 
 

15 วัน พท. 

4  
 
 

ด ำเนินกำรประชุมให้เป็นไปตำม
ระเบียบวำระกำรประชุม และ
บรรลุตำมวัตถุประสงค์ของกำร
จัดประชุม 
 

1 วัน พท. 
 

   

                    (มีต่อ) 
   

  

เริ่มต้น 

การขออนุมัติ/เชิญประชุม 
คณะท างานขับเคลื่อนนโยบาย

ไฮโดรเจนของประเทศไทย 

การจัดท าระเบียบวาระการประชุม
คณะท างานฯ  

การจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อน
นโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อน 
นโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  

หน้า 2/2 
 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

5   
1. จัดท ำร่ำงรำยงำนกำรประชุม 
2. เสนอ หพท. พิจำรณำ 

25 วัน พท. 

6  1. จดัท ำหนังสือเวียนร่ำงรำยงำน
 กำรประชุม 
2. เสนอ ผกอ. ลงนำม 
3. เวียนร่ำงรำยงำนกำรประชุม 
 ให้คณะท ำงำนพิจำรณำ   

30 วัน พท. 

7  1. รวบรวมผลกำรเวียนรับรอง
 ร่ำงรำยงำนกำรประชุม  
2. แก้ไขร่ำงรำยงำนกำรประชุม 
 ห ำกคณะท ำ ง ำนขอแก้ ไข  
 (ถ้ำมี) 
 
 

7 วัน พท. 

8  1. เตรียมน ำเสนอกำรรับรอง
 รำยงำนกำรประชุมในกำรประชุม
 คณะท ำงำนครั้งถัดไป 
 

- พท. 

9     

 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

รับรองรายงานการประชุมคณะท างาน
ขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจน 

ของประเทศไทย 

จัดท าร่างรายงานการประชุม
คณะท างานขับเคลื่อนนโยบาย

ไฮโดรเจนของประเทศไทย 

แก้ไขร่างรายงาน 
การประชุม 

การเวียนรับรองร่างรายงานการประชุม
คณะท างานขับเคลื่อนนโยบาย

ไฮโดรเจนของประเทศไทย 

 

แก้ไข 

  ไม่แก้ไข 



๑๓๒ 
 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 3 
หน่วยงาน: สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อน
นโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า ๑/๓ 

 
1. วัตถุประสงค์ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อน
นโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
 

2. ขอบเขต 
 

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ ครอบคลุมแนวทางและกระบวนการ ตั้งแต่ขั้นตอนการเตรียมการจัดประชุม
คณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทยไปจนถึงการเวียนรับรองร่างรายงานการประชุมให้
คณะท างานฯ พิจารณารับรอง 
 

3. ความรับผิดชอบ 
 

  3.1  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  3.2  รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน  
  3.3  ผู้อ านวยการกองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
  3.4  หัวหน้ากลุ่มพลังงานทดแทน 
  3.5  หน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ หน่วยงานซึ่งเป็นองค์ประกอบคณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจน
ของประเทศไทย 
 

4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

  ค าสั่งส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน ที่ 87/2566 ลงวันที่ 28 เมษายน พ.ศ. 2566 เรื่อง แต่งตั้ง
คณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
 

5. ค าจ ากัดความ 
  5.1  ผอ.สนพ.    หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.2  รผอ.สนพ.   หมายถึง รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.5  กอ.   หมายถึง  กองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
  5.3  ผกอ.   หมายถึง  ผู้อ านวยการกองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
  5.4  พท.   หมายถึง  กลุ่มพลังงานทดแทน 
  5.5  หพท.   หมายถึง  หัวหน้ากลุ่มพลังงานทดแทน 
  5.6  สนพ.   หมายถึง  ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.7  คณะท างานฯ  หมายถึง  คณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
 
 
 
 
 



๑๓๓ 
 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 3 
หน่วยงาน: สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อน
นโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 2/๓ 

 
6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 กระบวนการจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
พท. การขอนุมัติจัดประชุมคณะท างาน

ไฮโดรเจน 
- ผอ.สนพ.  
- รผอ.สนพ. 
- ผกอ. 

-  หนังสือขออนุมัติจัด
 ประชุม 
-  หนังสือเชิญประชุม 

พท. การจัดท าระเบียบวาระการประชุม
คณะท างานไฮโดรเจน  

- ผกอ. -  ระเบียบวาระการ
 ประชุม 

พท. การจัดประชุมคณะท างานไฮโดรเจน - ผอ.สนพ.   
- รผอ.สนพ. 
- ผกอ.  
- หพท. 
- คณะท างานฯ 

-  หนังสือเชิญประชุม 
-  ระเบียบวาระการ
 ประชุม 
-  เอกสาร Power Point 

พท. การเวียนรับรองร่างรายงานการประชุม 
คณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจน
ของประเทศไทย 

- ผกอ. 
- หพท. 
- คณะท างานฯ 

-  ร่างรายงานการประชุม 

 
 

  กระบวนการจัดประชุมคณะท างานคณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
   6.1  การขอนุมัติจัดประชุมคณะท างานฯ  
     -  กลุ่มพลังงานทดแทน จัดท าหนังสืออนุมัติจัดประชุมคณะท างานฯ เสนอต่อ ผอ.สนพ.  
     -  ฝ่ายเลขานุการฯ สรุปเนื้อหาวาระการประชุมเสนอ ผอ.สนพ. 
     -  ผอ.สนพ. ก าหนดวันประชุมคณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
     -  จัดท าหนังสือเชิญประชุมคณะท างานฯ น าเสนอ ผกอ. ลงนาม 
   6.2  การจัดท าระเบียบวาระการประชุมคณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
         กลุ่มพลังงานทดแทน จัดท าร่างระเบียบวาระการประชุมและเอกสารประกอบการน า เสนอ 
(Power Point) เสนอ ผกอ., รผอ.สนพ. และ ผอ.สนพ. พิจารณาตามล าดับ 
   6.3  การจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
       -  กลุ่มพลังงานทดแทน จัดส่งหนังสือเชิญประชุมพร้อมระเบียบวาระการประชุมคณะท างานฯ 
ให้คณะท างานฯ  
       -  กลุ่มพลังงานทดแทน ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมคณะท างานฯ 
 
 
 



๑๓๔ 
 

 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 3 
หน่วยงาน: สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อน
นโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า ๓/๓ 

 
   6.4  การจัดท าร่างรายงานการประชุมคณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 
       -  กลุ่มพลังงานทดแทน จัดท ารายงานการประชุมคณะท างานฯ  
       -  กลุ่มพลังงานทดแทน จัดท าหนังสือเวียนร่างรายงานการประชุมคณะท างานฯ เสนอ ผกอ. 
พิจารณาลงนาม 
       -  กลุ่มพลังงานทดแทน จัดส่งหนังสือเวียนร่างรายงานการประชุมเสนอคณะท างานฯ เพ่ือ
พิจารณารับรอง 
 

7. ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร 
หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการจัดเก็บ 
วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 รายงานการจัด
ประชุมคณะท างาน
ขับเคลื่อนนโยบาย
ไฮโดรเจนของ
ประเทศไทย 

- กอ. - ไฟล์ข้อมูล 
ใน Server กลาง 
และ/หรือ Hard 
copy 

- ผอ.สนพ. 
ผกอ. 
หพท. 

 

8. ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
- 
 

- - 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดประชุมคณะท างานขับเคลื่อนนโยบายไฮโดรเจนของประเทศไทย 

 
 

๑ 
พันธกิจ 

 
๒ 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
๓ 

ชื่อกระบวนการ
ท างานหลัก 

๔ 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม 

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

๕ 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(๑) 
ตัววัด

ควบคุม 

(๒) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(๓) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ 
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
ยุทธศาสตร ์
การส่งเสริม
การอนุรักษ์
พลังงานและ
พลังงานทดแทน 
ของประเทศ 

- การจัดประชุม
คณะท างาน
ขับเคลื่อนนโยบาย
ไฮโดรเจนของ
ประเทศไทย 

- 
 

แผนกลยุทธ์
แผนปฏบิัติการ 
การขับเคลื่อน
นโยบายดา้น
ไฮโดรเจนของ
ประเทศไทย 

- ๑. ผอ.สนพ. 
2. รผอ.สนพ. 
3. ผกอ. 
4. คณะท างาน
ขับเคลื่อนนโยบาย
ไฮโดรเจนของ
ประเทศไทย 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 
(Flow Chart) 

การน าส่งข้อมลู/
เอกสารผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 
เช่น ไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์, 
คิวอาร์โคด,  
แอปพลิเคชนัไลน์, 
google form   
เป็นต้น 

- ใช้เทคโนโลย ี
สื่อออนไลน์ในการ
น าสง่เอกสาร 
จ านวนมาก เพื่อลด
ปริมาณหนังสือ และ
กระดาษ ในกรณีที่ต้อง
จัดส่งหลายหน่วยงาน 
เช่น แนบเอกสาร
ประกอบการประชุม
ในรูปแบบคิวอาร์โค้ด 
เป็นต้น 

 

ค ำอธิบำย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
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4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การติดตามความคบืหน้าตามแผนปฏิบัติการ
ส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเกบ็พลังงาน
ประเภทแบตเตอรีข่องประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  

หน้า 1/2 

 

ผังกระบวนงานการตดิตามความคืบหน้าตามแผนปฏิบัติการส่งเสริมอุตสาหกรรม 
ระบบกักเกบ็พลังงานประเภทแบตเตอรี่ของประเทศไทย 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

   

2  
 
 

จัดเตรียมประเด็น/เนื้อหำที่ต้องกำร
ติดตำมควำมคืบหน้ำตำมแผน 
ปฏิบัติกำรฯ ดังนี้  
1. ศึกษำ ทบทวนรำยละเอียด

แนวทำงภำยใต้กลยุทธ์ในแผน 
ปฏิบัติกำรฯ 

2. วิ เครำะห์กิจกรรมภำยใต้
ยุทธศำสตร์ที่ท ำให้บรรลุตำม
แผนปฎิบัติกำรฯ และหน่วยงำน
รบัผิดชอบ  

3. จัดท ำรูปแบบ/แบบฟอร์ม 
กำรติดตำมควำมคืบหน้ ำ 
กำรด ำเนินงำนกับหน่วยงำน 
ที่เก่ียวข้อง 

15 วัน พท. 

3  
 
 
 

1. จัดท ำร่ำงหนังสือขอข้อมูล 
ควำมคืบหน้ำกำรด ำเนินงำน 
ตำมแผนปฏิบัติกำรฯ  

2. เสนอ ผอ.สนพ. พิจำรณำ ลงนำม 
3. จัดท ำและส่งหนังสือติดตำม

ควำมคืบหน้ำกำรด ำเนินงำน
ตำมแผนปฏิบัติการฯ พร้อม
แผนปฏิบัติกำรฯ ไปยังหน่วยงำน
ที่เก่ียวข้อง 

15 วัน พท. 

                

                    (มีต่อ) 
   

 
 

เริ่มต้น 

การจัดท ารูปแบบการติดตาม 
ความคืบหน้าตามแผนปฏิบัติการฯ  

การจัดท าหนังสือขอข้อมูล 
ติดตามความคืบหน้าการด าเนินงาน 

ตามแผนปฏิบัติการฯ  
จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร :  G 3 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การติดตามความคืบหน้าตามแผนปฏิบัติการ
ส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเกบ็พลังงาน
ประเภทแบตเตอรีข่องประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  

หน้า 2/2 

 
 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

4  
 
 

1. ติดต่อประสำนงำนกบัหน่วยงำน
ที่เก่ียวข้อง 

2. ติดตำมรำยงำนควำมคืบหน้ำ
กำรด ำเนินงำนกับหน่วยงำน
ที่เก่ียวข้อง 

3. รวบรวมรำยงำนควำมคืบหน้ำ
กำรด ำเนินงำนจำกหน่วยงำน
ที่เก่ียวข้อง 

1–2 เดือน พท. 
 

5  1.  วิเครำะห์รำยงำนควำมคืบหน้ำ
กำรด ำเนินงำนฯ ของแต่ละ
หน่วยงำนประกอบกิจกรรม
ภำยใต้แผนปฏิบัติกำรในแต่ละ
ยุทธศำสตร์ 

2.  รวบรวมกำรด ำเนินงำน อุปสรรค 
และข้อเสนอแนะจำกกำร
ด ำเนินงำนตำมแผนฯ ของ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

3. จัดท ำสรุปควำมคืบหน้ำกำร
ด ำเนินงำนตำมแผนปฏิกำรฯ 

30 วัน พท. 

6  1. เสนอ รผอ.สนพ. รับทรำบ 
2. เสนอ ผอ.สนพ. รับทรำบ 

7 วัน พท. 

7     

 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

การสรุปรายงานความคืบหน้า 
การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯ 
ตามท่ีได้รับจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

การติดตามความคืบหน้า 
การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการ 

น าเสนอผู้บริหารรับทราบ 



๑๓๙ 
 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 4 
หน่วยงาน: สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การติดตามความคบืหน้าตามแผนปฏิบัติการ
ส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเกบ็พลังงาน
ประเภทแบตเตอรีข่องประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า ๑/๓ 

 

1. วัตถุประสงค์ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานและแนวทางในการด าเนินการติดตามความคืบหน้า
ตามแผนปฏิบัติการส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเก็บพลังงานประเภทแบตเตอรี่ของประเทศไทย 
 

2. ขอบเขต 
 

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ ครอบคลุมแนวทางและกระบวนการ ตั้งแต่ขั้นตอนการเตรียมการจัดท ารูปแบบ
การติดตามการจัดท ารูปแบบการติดตามความคืบหน้าตามแผนปฏิบัติการส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเก็บ
พลังงานประเภทแบตเตอรี่ของประเทศไทย การจัดท าหนังสือขอข้อมูลติดตามความคืบหน้าการด าเนินงานตาม
แผนปฏิบัติการฯ จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ไปจนถึงการสรุปรายงานความคืบหน้าการด าเนินตามแผนปฏิบัติการฯ
เสนอ ผอ.สนพ. (เลขานุการคณะกรรมการส่งเสริมเทคโนโลยีระบบการกักเก็บพลังงาน) 
 

3. ความรับผิดชอบ 
 

  3.1  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  3.2  รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน  
  3.3  ผู้อ านวยการกองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
  3.4  หัวหน้ากลุ่มพลังงานทดแทน 
  3.5  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ หน่วยงานเป็นองค์ประกอบคณะกรรมการส่งเสริมเทคโนโลยีระบบการ
กักเก็บพลังงาน รวมถึงหน่วยงานที่กล่าวถึงในแผนปฏิบัติการฯ 
 

4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

  4.1  ค าสั่งคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ ที่ 2/2563 ลงวันที่ 31 มกราคม พ.ศ. 2563  
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการส่งเสริมเทคโนโลยีระบบการกักเก็บพลังงาน  
  4.2  หนังสือคณะกรรมการส่งเสริมเทคโนโลยีระบบการกักเก็บพลังงาน ที่ พน 0604/ว 774 ลงวันที่ 
28 เมษายน พ.ศ. 2566 เรื่อง แจ้งมติคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ ครั้งที่ 1/2566 (ครั้งที่ 164) 
 

5. ค าจ ากัดความ 

  5.1  ผอ.สนพ.    หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.2  รผอ.สนพ.   หมายถึง รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.3  ผกอ.   หมายถึง  ผู้อ านวยการกองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
  5.4  หพท.   หมายถึง  หัวหน้ากลุ่มพลังงานทดแทน 
  5.5  สนพ.   หมายถึง  ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.6  พท.   หมายถึง  กลุ่มพลังงานทดแทน 
  5.7  กอ.   หมายถึง  กองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
  5.8  คณะกรรมการฯ  หมายถงึ  คณะกรรมการส่งเสริมเทคโนโลยีระบบการกักเก็บพลังงาน 

5.9  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หมายถึง หน่วยงานที่มีความเกี่ยวข้องในการด าเนินงานตามแผนฯ 



๑๔๐ 
 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 4 
หน่วยงาน: สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การติดตามความคืบหน้าตามแผนปฏิบัติการ
ส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเกบ็พลังงาน
ประเภทแบตเตอรีข่องประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 2/๓ 

 
6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 กระบวนการติดตามความคืบหน้าตามแผนปฏิบัติการส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเก็บพลังงานประเภท
แบตเตอรี่ของประเทศไทย 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
พท. การจัดท ารูปแบบการติดตามความคืบหน้า

ตามแผนปฏิบัติการฯ  
- หพท. 
- พท. 

-  รูปแบบ/แบบฟอร์ม
การติดตามฯ  

พท. การจัดท าหนั งสือขอข้อมูลติดตาม 
ความคืบหน้าการด าเนินงานตามแผน 
ปฏิบัติการฯ จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
  

- ผอ.สนพ.   
- รผอ.สนพ. 
- ผกอ. 
- หพท. 
- พท. 
- หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

-  ห นั ง สื อ ข อ ข้ อ มู ล
ติดตามความคืบหน้า
การด าเนินงานตามแผน 
ปฏิบัติการฯ 

- แผนปฏิบัติการส่งเสริม
อุตสาหกรรมระบบ 
กักเก็บพลังงานประเภท
แบตเตอรี่ 

พท. การติดตามความคืบหน้าการด าเนินงาน
ตามแผนปฏิบัติการ 

- พท. 
- หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 

-  แผนปฏิบัติการส่งเสริม
อุตสาหกรรมระบบ 
กักเก็บพลังงานประเภท
แบตเตอรี่ 

- รายงานความคืบหน้า
การด าเนินงานตามแผน 
ปฏิบัติการฯ 

พท. การสรุปรายงานความคืบหน้าการด าเนินงาน
ตามแผนปฏิบัติการฯ ตามที่ได้รับจาก
หน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง 

- ผอ.สนพ.   
- รผอ.สนพ. 
- ผกอ. 
- หพท. 
- พท. 

-  รายงานความคืบหน้า
การด าเนินงานตามแผน 
ปฏิบัติการฯ 

- รายงานสรุปความคืบหน้า
การด าเนินงานตามแผน 
ปฏิบัติการฯ 

 

 
 
 

 



๑๔๑ 
 

 

  
 กระบวนการติดตามความคืบหน้าตามแผนปฏิบัติการส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเก็บพลังงานประเภท

แบตเตอรี่ของประเทศไทย 

   6.1  การจัดท ารูปแบบ/แบบฟอร์มการติดตามฯ 
        -  กลุ่มพลังงานทดแทน ศึกษา ทบทวน วิเคราะห์กิจกรรมภายใต้แผนปฏิบัติการส่งเสริม
อุตสาหกรรมระบบกักเก็บพลังงานประเภทแบตเตอรี่ของประเทศไทย พ.ศ. 2566 - 2575  
          -  กลุ่มพลังงานทดแทน จัดท ารูปแบบการติดตามความคืบหน้าการด าเนินงานจากหน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง    
   6.2  การจัดท าหนังสือขอข้อมูลติดตามความคืบหน้าการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯ จาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
       -  จัดท าร่างหนังสือขอข้อมูลติดตามความคืบหน้าการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯ เสนอ 
หพท., ผกอ. และ รผอ.สนพ. พิจารณาลงนามตามล าดับ 
       -  จัดท าหนังสือติดตามความคืบหน้าการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯ เสนอ ผอ.สนพ. 
พิจารณาลงนาม 
       -  จัดส่งหนังสือติดตามความคืบหน้าการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯ พร้อมแผนปฏิบัติการ
ส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเก็บพลังงานประเภทแบตเตอรี่ของประเทศไทย พ.ศ. 2566 - 2575 ไปยังหน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 
 6.3  การติดตามความคืบหน้าการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯ 
      - กลุ่มพลังงานทดแทน ติดต่อประสานงาน และติดตามรายงานความคืบหน้าการด าเนินงาน
กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
      -  กลุ่มพลังงานทดแทน รวบรวมรายงานการด าเนินงานความคืบหน้ากับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 6.4  การสรุปรายงานความคืบหน้าการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯตามที่ได้รับจากหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวขอ้ง 
      - กลุ่มพลังงานทดแทน วิเคราะห์รายงานความคืบหน้าการด าเนินงานฯ ของแต่ละหน่วยงาน
ประกอบกิจกรรมภายใต้แผนปฏิบัติการในแต่ละยุทธศาสตร์ 
      - กลุ่มพลังงานทดแทน รวบรวมอุปสรรค ปัญหา และข้อเสนอแนะ ที่ท าให้การด าเนินงาน 
ไม่เป็นไปตามแผนปฏิบัติการฯ    
      - กลุ่มพลังงานทดแทน จัดท ารายงานสรุปความคืบหน้าการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯ 
เสนอ ผอ. สนพ. รับทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร :  G 3 – EP 4 
หน่วยงาน: สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การติดตามความคืบหน้าตามแผนปฏิบัติการ
ส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเกบ็พลังงาน
ประเภทแบตเตอรีข่องประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า ๓/๓ 



๑๔๒ 
 

 
7. ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร 
หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการจัดเก็บ 
วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 ติดตามความคืบหน้า
ตามแผนปฏิบัติการ
ส่งเสริมอุตสาหกรรม
ระบบกักเกบ็พลังงาน 
ประเภทแบตเตอรี่ 

- กอ. - ไฟล์ข้อมูล 
ใน Server กลาง 
และ/หรือ  
Hard copy และ 
Google form 

- ผอ.สนพ. 
ผกอ. 
หพท. 

 

 

8. ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
- 
 

- - 

 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร :  G 3 – EP 4 
หน่วยงาน: สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การติดตามความคืบหน้าตามแผนปฏิบัติการ
ส่งเสริมอุตสาหกรรมระบบกักเกบ็พลังงาน
ประเภทแบตเตอรีข่องประเทศไทย 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า ๓/๓ 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การติดตามความคืบหน้าตามแผนปฏิบัติการส่งเสริมอุตสาหกรรม 

ระบบกักเก็บพลังงานประเภทแบตเตอรี่ของประเทศไทย 
 
 

๑ 
พันธกิจ 

 
๒ 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
๓ 

ชื่อกระบวนการ
ท างานหลัก 

๔ 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม 

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

๕ 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(๑) 
ตัววัดควบคุม 

(๒) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(๓) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ 
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
ยุทธศาสตร์
การส่งเสริม
การอนุรักษ์
พลังงานและ
พลังงาน
ทดแทน 
ของประเทศ 

- การตดิตามความ-
คืบหน้าตามแผน 
ปฏิบัติการส่งเสรมิ
อุตสาหกรรมระบบ
กักเก็บพลังงาน
ประเภทแบตเตอรี่
ของประเทศไทย 

- 
 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
สามารถน าแนวทาง 
การส่งเสริมเทคโนโลยี 
ระบบการกักเก็บ
พลังงานไปปฏบิัต ิ

- ๑. ผอ.สนพ. 
๒. รผอ.สนพ. 
3. กอ. 
4. คณะกรรมการ
ส่งเสริมเทคโนโลยี
ระบบการกักเก็บ
พลังงาน 
  

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 
(Flow Chart) 

การน าส่งข้อมลู/
เอกสารผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 
เช่น ไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์
คิวอาร์โคด และ
google form  
เป็นต้น 

- ใช้เทคโนโลย ี
สื่อออนไลน์ในการ
น าสง่เอกสาร
จ านวนมากเพื่อ
ลดปริมาณหนงัสือ 
และกระดาษ  
ในกรณีที่ต้องจัดส่ง
หลายหน่วยงาน 
เช่น แนบแผน- 
ปฏิบัติการฯ  
ในรูปแบบ 
คิวอาร์โคด้ เป็นต้น 

 

ค ำอธิบำย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
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3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดท าแผนการด าเนินงานส่งเสริม 

การใช้ยานยนต์ไฟฟ้า และการพัฒนา 
สถานีอัดประจุไฟฟ้าในหน่วยงานราชการ 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 1/2 

 

ผังกระบวนงานการจดัท าแผนการด าเนินงานส่งเสริมการใช้ยานยนต์ไฟฟ้า 
และการพัฒนาสถานีอัดประจไุฟฟ้าในหน่วยงานราชการ 

 

ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัตงิำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

    

2  
 
 

ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ 
เพื่อก ำกับกำรด ำเนินกำรส ำรวจ
และติดตำมข้อมูลสถำนกำรณ์ 
กำรส่งเสริมกำรใช้งำนรถ EV ใน
หน่วยงำนรำชกำรในปัจจุบัน 
 

60 วัน กลุ่มอนุรักษ์
พลังงำน 

3  
 

ประชุมร่วมกับท่ีปรึกษำโครงกำรฯ 
เพื่อก ำกับกำรประมวลผลปริมำณ
จ ำนวนยำนยนต์ของรำชกำรที่มี
โอกำสเปลี่ยนแปลงมำใช้รถ EV 
ทดแทนยำนยนต์เดิม 
 
 
 

30 วัน กลุ่มอนุรักษ์
พลังงำน 

4  
 

ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ 
เพื่อก ำกับกำรด ำเนินกำรศึกษำ 
รวบรวม ปัญหำและอุปสรรค ในกำร
ส่งเสริมกำรใช้รถ EV และกำรพัฒนำ
สถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำน
รำชกำร 

60 วัน กลุ่มอนุรักษ์
พลังงำน 

5  
 
 
 
 

ประชุมร่วมกับท่ีปรึกษำโครงกำรฯ 
เพื่อก ำกับกำรวิเครำะห์และจัดท ำ 
แนวทำงในกำรแก้ไขปัญหำในกำร
ส่งเสริมกำรใช้รถ EV และกำรพัฒนำ
สถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำน
รำชกำร 
 
 

30 วัน กลุ่มอนุรักษ์
พลังงำน 

                      
(มีต่อ) 

 

   

 

เร่ิมต้น 

ส ำรวจและติดตำมข้อมูลสถำนกำรณ์ 
กำรส่งเสริมกำรใช้งำนยำนยนต์ไฟฟ้ำ (รถ EV)  

ในหน่วยงำนรำชกำรในปัจจบุัน  

 
 

ประมวลผลปริมาณ 
จ านวนยานยนต์ของราชการที่มีโอกาส

เปลี่ยนแปลงมาใช้รถ EV  
ทดแทนยานยนต์เดิม 

ศึกษำ รวบรวม ปญัหำและอุปสรรค  
ในกำรส่งเสริมกำรใช้รถ EV และ 
กำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำ 

ในหน่วยงำนรำชกำร 

 
 

วิเคราะห์และจัดท า 
แนวทางในการแก้ไขปัญหาในการ 

ส่งเสริมการใช้รถ EV และ 
การพัฒนาสถานีอัดประจุไฟฟ้า 

ในหน่วยงานราชการ 



 
 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดท าแผนการด าเนินงานส่งเสริมการ
ใช้ยานยนต์ไฟฟ้าและการพัฒนาสถานีอัดประจุ

ไฟฟ้าในหน่วยงานราชการ 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 2/2 

 

ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนกำร ขั้นตอนกำรปฏิบัตงิำน 
ระยะเวลำกำร

ปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

6     
 
 
 
 
 
 
 

ประชุมร่วมกับท่ีปรึกษำโครงกำรฯ 
เพื่อก ำกับกำรวิเครำะห์ และจัดท ำ
แนวทำงในกำรปรับปรุงกำรร่ำง
กฎหมำยที่เกี่ยวข้องกำรส่งเสริมกำร
ใช้รถ EV และกำรพัฒนำสถำนีอัด
ประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 

120 วัน กลุ่มอนุรักษ์
พลังงำน 

7  
 
 
 
 
 
 
 

ประชุมร่วมกับท่ีปรึกษำโครงกำรฯ 
เพื่อก ำกับกำรวิเครำะห์และจัดท ำ
แนวทำงในกำรจัดท ำมำตรฐำน
ควำมปลอดภัยในกรณีติดตั้งสถำนี
หรื อ ระบบอั ดประจุ ไฟฟ้ ำ ใ น
หน่วยงำนรำชกำร 
 
 

120 วัน กลุ่มอนุรักษ์
พลังงำน 

8  
 
 
 

ประชุมร่วมกับท่ีปรึกษำโครงกำรฯ 
เพื่อก ำกับกำรวิเครำะห์ และจัดท ำ
แผนกำรด ำเนินงำนส่งเสริมกำรใช้
รถ EV และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุ
ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
 
 
 

150 วัน กลุ่มอนุรักษ์
พลังงำน 

9   
 
 
 

  

 

 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

 
 

วิเคราะห ์
และจัดท าแนวทางในการ 

ปรับปรุงการร่างกฎหมายที่เกีย่วข้อง 
การส่งเสริมการใช้รถ EV และการพัฒนา

สถานีอัดประจุไฟฟา้ 
ในหน่วยงานราชการ 

 
 

วิเคราะห์  
และจัดท าแนวทาง 

ในการจัดท ามาตรฐานความปลอดภัย 
ในกรณีติดตั้งสถานีหรือระบบอัดประจ ุ

ไฟฟ้าในหน่วยงานราชการ 

 
 

วิเคราะห์  
และจัดท าแผนการด าเนินงาน 
ส่งเสริมการใช้รถ EV และการ 
พัฒนาสถานีอัดประจุไฟฟ้า 

ในหน่วยงานราชการ 
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๑๔๗ 

 

 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 5 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนการด าเนินงานส่งเสริม 
การใช้ยานยนต์ไฟฟ้า และการพัฒนาสถานี 

อัดประจุไฟฟ้าในหน่วยงานราชการ 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า ๑/4 

 

1.  วัตถุประสงค ์

  1.1  เพ่ือจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร และกำรพัฒนำสถำนี
อัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร  
  1.2  เพ่ือส ำรวจปัญหำและอุปสรรคที่เกี่ยวข้องกับกำรส่งเสริมกำรใช้งำนยำนยนต์ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
และวิเครำะห์เพื่อหำแนวทำงในกำรแก้ไขปัญหำและอุปสรรคดังกล่ำว 
  1.3  เพ่ือจัดท ำข้อเสนอแนะเชิงนโยบำยและแนวทำงกำรส่งเสริมกำรใช้งำนยำนยนต์ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
  1.4  เพ่ือจัดท ำแนวทำงและประเด็นในกำรปรับปรุงรวมถึงวิธีกำรร่ำงกฎหมำย กฎระเบียบ ข้อบังคับ และ
หลักเกณฑ์ต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร และกำรพัฒนำสถำนี  
อัดประจไุฟฟ้ำของหน่วยงำนรำชกำร พร้อมทั้งน ำเสนอวิธีกำรแก้ปัญหำในเรื่องข้อจ ำกัดทำงด้ำนกฎหมำยดังกล่ำว 
  1.5  เพ่ือจัดท ำข้อเสนอแนะแนวทำงกำรจัดท ำมำตรฐำนควำมปลอดภัยในกรณีติดตั้งสถำนีหรือระบบ 
อัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
 

2.  ขอบเขต 
 

  ระเบียบปฏิบัติงำนฉบับนี้ครอบคลุมแนวทำงกระบวนกำรในกำรด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน
ส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร และ
จัดท ำแนวทำงในกำรปรับปรุงวิธีกำรร่ำงกฎหมำย และมำตรฐำนที่เกี่ยวข้องกับกำรส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำ 
ในหน่วยงำนรำชกำร และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำของหน่วยงำนรำชกำร เพ่ือใช้น ำเสนอต่อหน่วยงำนที่มี
ภำรกิจเกี่ยวข้องเพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินกำรตำมหน้ำที่ในเรื่องดังกล่ำวต่อไปได้ 

3.  ความรับผิดชอบ 
 

 3.1  ผอ.สนพ. 
 3.2  ผกอ. 
 3.3  หอพ. 
 3.4  อพ. 
 3.4  หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ กค. สปน. สงป. บก. และหน่วยงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๔๘ 

 

 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 5 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนการด าเนินงานส่งเสริม 
การใช้ยานยนต์ไฟฟ้า และการพัฒนาสถานี 

อัดประจุไฟฟ้าในหน่วยงานราชการ 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 2/4 

 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

 4.1  แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ ฉบับที่ 13 (พ.ศ. 2566–2570) 
 4.2  มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับยำนยนต์ไฟฟ้ำ 
 4.3  แผนอนุรักษ์พลังงำน 
 4.4  นโยบำยกำรส่งเสริมยำนยนต์ไฟฟ้ำของรัฐบำล 
 4.5  ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำนของส่วนรำชกำร พ.ศ. 2553 
 4.6  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยรถรำชกำร พ.ศ. 2523 
 4.7  หลักเกณฑ์ อัตรำค่ำใช้จ่ำย และแนวทำงกำรพิจำรณำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

5.  ค าจ ากัดความ 
 

 5.1  ผอ.สนพ.  หมำยถึง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน 
          5.2  ผกอ. หมำยถึง ผู้อ ำนวยกำรกองนโยบำยอนุรักษ์พลังงำนและพลังงำนทดแทน 
 5.3  หอพ. หมำยถึง หัวหน้ำกลุ่มอนุรักษ์พลังงำน 
 5.4  อพ. หมำยถึง กลุ่มอนุรักษ์พลังงำน 
 5.5  กค. หมำยถึง กระทรวงกำรคลัง 
 5.6  สปน. หมำยถึง ส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
 5.7  สงป. หมำยถึง ส ำนักงบประมำณ 
 5.8  บก.  หมำยถึง กรมบัญชีกลำง  
  

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน   

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

อพ.  ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือ
ก ำกับกำรด ำเนินกำรส ำรวจและติดตำม
ข้อมูลสถำนกำรณ์กำรส่งเสริมกำรใช้งำน 
ยำนยนต์ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำรใน
ปัจจุบัน 

อพ./ 
ที่ปรึกษำ
โครงกำรฯ 
 

ข้อมูลสถำนกำรณ์กำรส่งเสริมกำร
ใช้งำนยำนยนต์ไฟฟ้ำในหน่วยงำน
รำชกำรในปัจจุบัน  

อพ. ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือ
ก ำกับกำรประมวลผลปริมำณจ ำนวนยำนยนต์
ของรำชกำรที่มีโอกำสเปลี่ยนแปลงมำใช้
ยำนยนต์ไฟฟ้ำทดแทนยำนยนต์เดิม 

อพ./ 
ที่ปรึกษำ
โครงกำรฯ 
 

ข้อมูลกำรประมวลผลปริมำณจ ำนวน
ยำนยนต์ของรำชกำรที่มีโอกำส
เปลี่ยนแปลงมำใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำ
ทดแทนยำนยนต์เดิม 

อพ. ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือ
ก ำกับกำรด ำเนินกำรศึกษำ รวบรวมปัญหำ
และอุปสรรคในกำรส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์
ไฟฟ้ำ และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำ
ในหน่วยงำนรำชกำร 

อพ./ 
ที่ปรึกษำ
โครงกำรฯ/
หน่วยงำน 
ที่เก่ียวข้อง 

ข้อมูลและควำมเห็นผู้ที่เกี่ยวข้อง
ในเรื่องปัญหำ และอุปสรรคในกำร
ส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำ และ
กำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำ 
ในหน่วยงำนรำชกำร 

 



๑๔๙ 

 

 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 5 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนการด าเนินงานส่งเสริม 
การใช้ยานยนต์ไฟฟ้า และการพัฒนาสถานี 

อัดประจุไฟฟ้าในหน่วยงานราชการ 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 3/4 

 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

อพ. ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือ
ก ำกับกำรวิเครำะห์และจัดท ำแนวทำง 
ในกำรแก้ไขปัญหำในกำรส่งเสริมกำรใช้
ยำนยนต์ไฟฟ้ำ และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุ
ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 

อพ. / 
ที่ปรึกษำ
โครงกำรฯ 
 

ข้อมูลกำรวิเครำะห์และจัดท ำแนวทำง
ในกำรแก้ไขปัญหำในกำรส่งเสริม
กำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำ และกำรพัฒนำ
สถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำน
รำชกำร 

ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือ
ก ำกับกำรวิเครำะห์ และจัดท ำแนวทำง 
ในกำรปรับปรุงกำรร่ำงกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง
กำรส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำ และกำร
พัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำน
รำชกำร 

อพ. / 
ที่ปรึกษำ
โครงกำรฯ 
 

แนวทำงในกำรปรับปรุงกำรร่ำง
กฎหมำยที่เกี่ยวข้องกำรส่งเสริม
กำรใช้ยำนยนต์ ไฟฟ้ำ และกำร
พัฒนำสถำนี อัดประจุ ไฟฟ้ำใน
หน่วยงำนรำชกำร 

อพ. ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือ
ก ำกับกำรวิเครำะห์และจัดท ำแนวทำงในกำร
จัดท ำมำตรฐำนควำมปลอดภัยในกรณี
ติดตั้งสถำนีหรือระบบอัดประจุไฟฟ้ำใน
หน่วยงำนรำชกำร 

อพ. / 
ที่ปรึกษำ
โครงกำรฯ 
 

แนวทำงในกำรจัดท ำมำตรฐำน
ควำมปลอดภัยในกรณีติดตั้งสถำนี
ห รื อ ระบบ อัดประจุ ไฟ ฟ้ ำ ใน
หน่วยงำนรำชกำร 

อพ. ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือ
ก ำกับกำรวิเครำะห์ และจัดท ำแผนกำร
ด ำเนินงำนส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำ
ในหน่วยงำนรำชกำร และกำรพัฒนำ
สถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 

อพ. / 
ที่ปรึกษำ
โครงกำรฯ/
หน่วยงำน 
ที่เก่ียวข้อง 

แผนกำรด ำเนินงำนส่งเสริมกำรใช้
ยำนยนต์ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำ
ในหน่วยงำนรำชกำร 

 

  รายละเอียดการด าเนินงาน  

  6.1  ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือก ำกับกำรด ำเนินกำรส ำรวจและติดตำมข้อมูลสถำนกำรณ์
กำรส่งเสริมกำรใช้งำนยำนยนต์ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำรในปัจจุบัน 
  6.2  ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือก ำกับกำรประมวลผลปริมำณจ ำนวนยำนยนต์ของรำชกำร 
ที่มโีอกำสเปลี่ยนแปลงมำใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำทดแทนยำนยนต์เดิม 
  6.3  ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือก ำกับกำรด ำเนินกำรศึกษำ รวบรวมปัญหำ และอุปสรรค 
ในกำรส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำ และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
   6.4  ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือก ำกับกำรวิเครำะห์และจัดท ำแนวทำงในกำรแก้ไขปัญหำ 
ในกำรส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำ และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
  

 



๑๕๐ 

 

 
 ระเบียบการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 3 – EP 5 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดท าแผนการด าเนินงานส่งเสริม 
การใช้ยานยนต์ไฟฟ้า และการพัฒนาสถานี 

อัดประจุไฟฟ้าในหน่วยงานราชการ 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า 4/4 

 

  6.5  ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือก ำกับกำรวิเครำะห์ และจัดท ำแนวทำงในกำรปรับปรุงกำร 
ร่ำงกฎหมำยที่เกี่ยวข้องกำรส่งเสริมกำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำ และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
  6.6  ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือก ำกับกำรวิเครำะห์และจัดท ำแนวทำงในกำรจัดท ำมำตรฐำน
ควำมปลอดภัยในกรณีติดตั้งสถำนีหรือระบบอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
  6.7  ประชุมร่วมกับที่ปรึกษำโครงกำรฯ เพ่ือก ำกับกำรวิเครำะห์ และจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนส่งเสริม
กำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร และกำรพัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำในหน่วยงำนรำชกำร 
 

7.  ตารางบันทึก 
 

ล ำดับ 
ที ่

ชื่อเอกสำร 
หมำยเลข
เอกสำร 

หน่วยงำน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลำ
จัดเก็บ 

วิธีกำร
จัดเก็บ 

วิธีกำร
ท ำลำย 

ผู้อนุมัติ
ท ำลำย 

1 แผนกำรด ำเนินงำนส่งเสริม
กำรใช้ยำนยนต์ไฟฟ้ำใน
หน่วยงำนรำชกำร และกำร
พัฒนำสถำนีอัดประจุไฟฟ้ำ
ในหน่วยงำนรำชกำร 

- 
 

อพ. - Soft File/ 
Hard Copy 

- ผอ.สนพ. 

 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รำยละเอียดกำรแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

- - 
 

- 

 
 
 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน จัดท าแผนการด าเนินงานส่งเสริมการใช้ยานยนต์ไฟฟ้าในหน่วยงานราชการ 

และการพัฒนาสถานีอัดประจุไฟฟ้าในหน่วยงานราชการ 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 

ชื่อกระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
ยุทธศาสตร์
การสง่เสริม
การอนุรักษ์
พลังงานและ
พลังงาน
ทดแทน 
ของประเทศ 

- การจัดท าแผน 
การด าเนินงาน
ส่งเสริมการใช้
ยานยนต์ไฟฟา้
และการพัฒนา
สถานีอัดประจุ
ไฟฟ้าในหน่วยงาน
ราชการ 

เกิดแผนการ
ด าเนินงานส่งเสริม
การใช้ยานยนต์
ไฟฟ้าและการพัฒนา
สถานีอัดประจุไฟฟา้
ในหน่วยงานราชการ 

สามารถน าเสนอ
แผนการด าเนนิงาน
ส่งเสริมการใช ้
ยานยนต์ไฟฟ้า 
และการพัฒนา
สถานีอัดประจุไฟฟา้
ในหน่วยงานราชการ 
ต่อหน่วยงานที่มี
ภารกิจเกี่ยวข้อง 
ในเร่ืองดังกล่าว 

สามารถน าเสนอแผน 
การด าเนินงานส่งเสริม
การใช้ยานยนตไ์ฟฟ้า 
และการพัฒนาสถานี
อัดประจุไฟฟา้ 
ในหน่วยงานราชการ  
ต่อหน่วยงานที่มี
ภารกิจเกี่ยวข้อง 
ในเร่ืองดังกล่าว 

1. กค.  
2. สปน.  
3. สงป.  
4. บก. 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 

- - - 

 

ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
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4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การน ามติคณะกรรมการนโยบาย 

พลังงานแห่งชาติ (กพช.) เสนอต่อคณะรัฐมนตร ี
แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า : 1/3 

 
ผังกระบวนงานการน ามติคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) เสนอต่อคณะรัฐมนตรี 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

   

2  
 
 
 
 
 
 
 

นย. พิจำรณำมติ กพช. ที่ได้มีมติ
ให้เสนอเรื่องเข้ำสู่กำรพิจำรณำ
หรือทรำบต่อ ครม. โดยหำกไม่ต้อง 
เสนอต่อ ครม. ให้หน่วยงำนที่ได้รับ
มอบหมำยตำมมติ กพช. สำมำรถ
ด ำเนินกำรได้ทันที และหำกต้อง
เสนอต่อ ครม. ให้ด ำเนินกำรเสนอ
เรื่องต่อ ครม. ต่อไป 

-  แล้วเสร็จภำยใน 
 1-2 วันท ำกำร 
 หลังจำกกำร 
 ประชุมเสร็จสิ้น 

นย. 

3  
 
 

นย. พิจำรณำสำระส ำคัญของมติ 
กพช. ที่สอดคล้องกับกฎหมำย 
ว่ำด้วยกำรเสนอเรื่องต่อ ครม. ได้แก่ 
พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรเสนอ
เรื่องและกำรประชุมของ ครม. 
พ.ศ. 2548 และระเบียบว่ำด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีกำรเสนอเรื่อง
ต่อ ครม. พ.ศ. 2548 มติ ครม. 
เกี่ยวกับกำรเสนอเรื่องต่อ ครม. 
และแนวทำงปฏิบัติของหน่วยงำน
ของรัฐในกำรเสนอเรื่องต่อ ครม. 
 

-  แล้วเสร็จภำยใน 
  1-2 วันท ำกำร 
 หลังจำกไดร้ับ 
 หนังสือแจ้งมติ 
 กพช. 

นย. 

  
(มีต่อ) 

 

   

 
  

เริ่มต้น 

 ก ำหนดมติ กพช.  
ที่จะน ำเสนอต่อ ครม. 

ไม่ต้อง 
เสนอ ครม. 

น ำเสนอ 
ครม. 

สอบทำนควำมสอดคล้อง 
ของมติ กพช. ที่จะเสนอต่อ ครม. 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การน ามติคณะกรรมการนโยบาย 

พลังงานแห่งชาติ (กพช.) เสนอต่อคณะรัฐมนตร ี
แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า : 2/3 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

4  
 
 
 

-  นย. จัดท ำหนังสือเสนอผู้บริหำร 
 เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ
 ให้น ำเสนอเรื่องต่อ ครม. ดังนี้ 
 1. จัดท ำหนังสือ ถึง รมว.พน. โดย 
  ผอ.สนพ. ลงนำม ผ่ำน ปพน. 
  และ รปพน.   
 2.  จัดท ำหนังสือ ถึง เลขำธิกำร
  คณะรัฐมนตรี โดย รมว.พน. 
  ลงนำม 
- นย. จัดท ำเอกสำรส่ง สลค. เพ่ือ
 น ำเข้ำ ครม. หลังจำก รมว.พน. ลงนำม 
 ถึงเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี  

-  แล้วเสร็จภำยใน 
 3-4 วันท ำกำร 
 หลังจำกได้รับ 
 หนังสือแจ้งมติ 
 กพช. 
 
-  แล้วเสร็จภำยใน 
 3 วันท ำกำร 
 หลังจำก รอง นรม. 
  ลงนำม 

นย. 

5  
 
 

- สลค. น ำเสนอเรื่องต่อ ครม. ดังนี้ 
 1. สลค. ตรวจสอบควำมถูกต้อง
  ของเรื่องที่ เสนอต่อ ครม. 
  และจัดท ำหนังสือสอบถำม
  ควำมเห็นของส่วนรำชกำร 
  ที่เก่ียวข้อง 
 2. สลค. จัดท ำควำมเห็นน ำเสนอ 
   นรม. เพ่ือพิจำรณำสั่งกำรให้
   น ำเสนอ ครม. 
 

-  แล้วเสร็จก่อน 
 วันประชุม ครม. 
 3 วันท ำกำร 

 
 
 

สลค. 
 
 
 
 
 
 

                 
                   (มีต่อ) 

   

  

สลค. น ำเสนอเรื่องต่อ ครม. และ
แจ้งมติต่อส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่อง 

ด ำเนินกำรน ำเสนอเรื่องต่อ ครม. 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การน ามติคณะกรรมการนโยบาย 

พลังงานแห่งชาติ (กพช.) เสนอต่อคณะรัฐมนตร ี
แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า : 3/3 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

6  
 
 

-  สลค. ด ำเนินกำรบรรจุระเบียบ
 วำระกำรประชุม ครม. 
 
-  สลค. น ำเสนอเรื่องในกำร
 ประชุม ครม. 
-  สลค. แจ้งมติต่อส่วนรำชกำร
 เจ้ำของเรื่อง 
 
 
 
-  นย. จะด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือ
 แจ้งมติ ครม. ให้หน่วยงำน 
 ที่เกี่ยวข้องด ำเนินกำรต่อไป 
 หลังจำก สนพ. ได้รับหนังสือ
 แจ้งมต ิครม.  

-  แล้วเสร็จก่อน 
 วันประชุม ครม.  
 3 วันท ำกำร 
-  ด ำเนินกำร 
 ในวันประชุม 
-  แล้วเสร็จภำยใน 
 3-5 วันท ำกำร 
  หลังจำกกำรประชุม 
 ครม. เสร็จสิ้น 
 
- แล้วเสร็จภำยใน  
 1-2 วันท ำกำร 
 หลังจำกได้รับ 
 หนังสือแจ้งมต ิ
 ครม.  

สลค. 
 
 
 

สลค. 
 
 
 
 
 
 
 
 

นย. 
 
 

7   
 
 
 

  

 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

สลค. น ำเสนอเรื่องต่อ ครม. และ
แจ้งมติต่อส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่อง 

(ต่อ) 



๑๕๖ 

 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การน ามติคณะกรรมการนโยบาย 
พลังงานแห่งชาติ (กพช.) เสนอต่อคณะรัฐมนตร ี

แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า  : 1/4 

 

1.  วัตถุประสงค ์
 

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานและแนวทางในการด าเนินการน ามติคณะกรรมการ 
นโยบายพลังงานแห่งชาติ เสนอต่อคณะรัฐมนตรี 
 

2.  ขอบเขต 
 

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ ครอบคลุมแนวทางและกระบวนการ ตั้งแต่การพิจารณามติคณะกรรมการ  
นโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) ที่น าเสนอต่อคณะรัฐมนตรี ไปจนถึงการแจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 
 

3.  ความรับผิดชอบ 
 

  3.1  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  3.2  ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
  3.3  กลุ่มนโยบายพลังงาน  
  3.4  ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

 

4.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

    4.1  พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการเสนอเรื่องและการประชุมคณะรัฐมนตรี พ.ศ.2548 
    4.2  ระเบียบว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรี พ.ศ. 2548 

   4.3  มติ ครม. เมื่อวันที่ 22 มิถุนายน 2564 เรื่องมติ กพช. ครั้งที่ 1/2564 (ครั้งที่ 153) ข้อ  2.3  
ซึ่งระบุว่าในการเสนอเรื่องเกี่ยวกับมติ กพช. ต่อ ครม. ในครั้งต่อไปให้ด าเนินการตามข้อสังเกตของส านักงานคณะกรรมการ
กฤษฎีกาอย่างเคร่งครัด ดังนี้ พ.ร.บ. กพช. พ.ศ. 2535 มิได้ก าหนดให้ต้องเสนอผลการประชุม กพช. ต่อ ครม. เพ่ือทราบ 
ประกอบกับไม่มีประเด็นในรายงานการประชุมดังกล่าวที่จะต้องให้ ครม. มีมติ สคก. จึงเห็นว่าไม่จ าเป็นต้องเสนอ ครม. 
อนึ่ง สคก. มีข้อสังเกต การเสนอมติคณะกรรมการต่าง ๆ ต่อ ครม. นั้น สมควรที่หน่วยงานที่เกี่ยวข้องจะเสนอประเด็น 
ที่จะให้ ครม. มีมติให้ชัดเจน มิใช่ส่งมติทั้งมติมาเพ่ือทราบ ซึ่งนอกจากจะเป็นภาระของ ครม. แล้ว ยังท าให้ ครม. 
ต้องเข้าไปเกี่ยวข้องกับเรื่องท่ีไม่อยู่ในอ านาจของ ครม. ด้วย 
   4.4  หนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 366 ลงวันที่ 20 กันยายน 2566 
เรื่อง การปรับปรุงแบบหนังสือเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรี 

 

5.  ค าจ ากัดความ 
 

   5.1  นรม.    หมายถึง นายกรัฐมนตรี 
   5.2  ครม.    หมายถึง การประชุมคณะรัฐมนตรี 
   5.3  กพช.   หมายถึง คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ 
   5.4  รมว.พน. หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพลังงาน 
   5.5  สลค. หมายถึง ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
   5.6  สคก. หมายถึง ส านักงานคณะกรรมการกฤษฏีกา 

 



๑๕๗ 

 

 
 

 

 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 1 
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เรื่อง : การน ามติคณะกรรมการนโยบาย 
พลังงานแห่งชาติ (กพช.) เสนอต่อคณะรัฐมนตร ี

แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า  : 2/4 

 
  5.7  ปพน.  หมายถึง ปลัดกระทรวงพลังงาน 
  5.8  รปพน. หมายถึง รองปลัดกระทรวงพลังงาน 
  5.9  ผอ.สนพ. หมายถึง ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.10  สนพ.  หมายถึง ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.11  ผกย.  หมายถึง ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
  5.12  นย. หมายถึง กลุ่มนโยบายพลังงาน 
  5.13  ส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง หมายถึง กระทรวงหรือกรมนอกเหนือกระทรวงพลังงานที่เกี่ยวข้องกับ
เรื่องที่เสนอต่อ ครม. หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หมายถึง หน่วยงานภายใต้สังกัดกระทรวงพลังงาน และหน่วยงานภายใน
ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.14  หน่วยงานที่น าเสนอเรื่องต่อ กพช. หมายถึง หน่วยงานภายใต้สังกัดกระทรวงพลังงานที่น าเสนอเรื่อง
เข้าบรรจุในระเบียบวาระการประชุม กพช. เช่น ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน กรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ กรมธุรกิจ
พลังงาน กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงานสนพ. ส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
ส านักงานกองทุนน้ ามันเชื้อเพลิง และส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เป็นต้น 

  5.15  ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง หมายถึง หน่วยงานภายในสังกัด สนพ. ที่เป็นผู้เสนอเรื่องต่อ กพช.  
 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
    กระบวนการน ามติคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) เสนอต่อคณะรัฐมนตรี 

 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
นย. ก าหนดมติ กพช. ที่จะน าเสนอต่อ ครม. 

 - ไม่ต้องเสนอ ครม. ให้หน่วยงาน
  ด าเนินการได้ตามมติ กพช.  
 - ต้องเสนอ ครม. ให้ด าเนินการสอบ-
  ทานตามข้อ 2 

- ผอ.สนพ.  
- ผกย.  
- หน่วยงานที่น าเสนอ 
  เรื่องต่อ กพช. 

- มติ กพช. ที่ได้มีมติให้เสนอ
 เรื่องเข้าสู่การพิจารณาหรือ
 ทราบต่อ ครม. 

นย. สอบทานความสอดคล้องของมติ กพช.  
ที่จะเสนอต่อ ครม. 

- ผกย.  
- หน่วยงานที่น าเสนอ 
  เรื่องต่อ กพช. 

- หนังสือแจ้งมติ กพช. 

นย. ด าเนินการน าเสนอเรื่องต่อ ครม. - รอง นรม.  
- รมว.พน. 
- ปพน. 
- รปพน. 
- ผอ.สนพ. 
- ผกย. 
 

- หนังสือน าส่งเรื่องต่อ ครม. 
- เอกสารประกอบการ
 ประชุม ครม. 
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พลังงานแห่งชาติ (กพช.) เสนอต่อคณะรัฐมนตร ี

แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า  : 3/4 

 
ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

สลค. สลค. น าเสนอเรื่องต่อ ครม. และ 
แจ้งมติต่อส่วนราชการที่เก่ียวข้อง 

- ครม. 
- นรม. 
- ส่วนราชการทีเ่กี่ยวข้อง 

- เอกสารที่เกี่ยวข้องในการ
  น าเสนอเรื่องของ สลค. ต่อ ครม. 
- หนังสือแจ้งมติ ครม. จาก สลค. 

นย. แจ้งมติ ครม. ต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 

- ผอ.สนพ. 
- ผกย. 
- หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

- หนังสือแจ้งมติ ครม. จาก สลค. 
- หนังสือแจ้งมติ ครม. ถึง
 หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

  กระบวนการน ามติคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) เสนอต่อคณะรัฐมนตรี 

   6.1  ก าหนดมติ กพช. ที่จะน าเสนอต่อ ครม. 
    นย. พิจารณามติ กพช. ที่ได้มีมติให้เสนอเรื่องเข้าสู่การพิจารณาหรือทราบต่อ ครม. โดยหากไม่ต้องเสนอ
ต่อ ครม. ให้หน่วยงานที่ได้รับมอบหมายตามมติ กพช. สามารถด าเนินการได้ทันที และหากต้องเสนอต่อ ครม. ให้ด าเนินการ
เสนอเรื่องต่อ ครม. ต่อไป ทั้งนี้ ในกรณีที่ สนพ. เป็นส่วนราชการเจ้าของเรื่อง หน่วยงานผู้รับผิดชอบในการด าเนินการ
เสนอเรื่องต่อ ครม. คือ กอง/ศูนย์ ภายใน สนพ. ที่เป็นผู้เสนอเรื่องต่อ กพช. หากเป็นเรื่องที่เกี่ยวข้องกับมาตรการ
ช่วยเหลือประชาชน นย. จะเป็นผู้รับผิดชอบในการเสนอเรื่องต่อ ครม.  
 

   6.2  สอบทานความสอดคล้องของมติ กพช. ที่จะเสนอต่อ ครม. 
    นย. พิจารณาสาระส าคัญของมติ กพช. ที่สอดคล้องกับกฎหมายว่าด้วยการเสนอเรื่องต่อ ครม. ได้แก ่
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการเสนอเรื่องและการประชุมของคณะรัฐมนตรี พ.ศ. 2548  และระเบียบว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการเสนอเรื่องต่อ ครม. พ.ศ. 2548 มติ ครม. เกี่ยวกับการเสนอเรื่องต่อ ครม. และแนวทางปฏิบัติของหน่วยงาน
ของรัฐในการเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรี 
 

   6.3  ด าเนินการน าเสนอเรื่องต่อ ครม. 
    1)  นย. จัดท าหนังสือเสนอผู้บริหาร เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบให้น าเสนอเรื่องต่อ ครม. 
          - จัดท าหนังสือ ถึง รมว.พน. โดย ผอ.สนพ. ลงนาม ผ่าน ปพน. และ รปพน.   
      - จัดท าหนังสือ ถึง เลขาธิการคณะรัฐมนตรี โดย รมว.พน. ลงนาม        

      2)  นย. จัดท าเอกสารส่ง สลค. เพื่อน าเข้า ครม. 
       หลังจาก รมว.พน. ลงนาม ถึง เลขาธิการคณะรัฐมนตรี จะต้องด าเนินการจัดส่งเอกสารให้  สลค. 
ภายใน 3 วันท าการนับจากวันที่ระบุในหนังสือ โดยจัดท าส าเนา 1 ชุด ที่มีข้าราชการระดับช านาญการขึ้นไปลงนาม
ก ากับรับรองส าเนาถูกต้อง และส่งให้ สลค. ทางไปรษณีย์อิเล็ทรอนิกส์ของสารบรรณกลางส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
(saraban@soc.go.th)  
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แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า  : 4/4 

 

 

6.4  สลค. น าเสนอเรื่องต่อ ครม. และด ำเนินกำรบรรจุระเบียบวำระกำรประชุม ครม. 
      1)  สลค. ตรวจสอบความถูกต้องของเรื่องที่เสนอต่อ ครม. และ จัดท าหนังสือสอบถามความเห็นของ
ส่วนราชการทีเ่กี่ยวข้อง 

   2)  สลค. จัดท าความเห็นน าเสนอ นรม. เพื่อพิจารณาสั่งการให้น าเสนอ ครม.  
    3)  สลค. ด ำเนินกำรบรรจุระเบียบวำระกำรประชุม ครม. 
    4)  สลค. น าเสนอเรื่องในการประชุม ครม. 
    5)  สลค. แจ้งมติ ครม. ต่อส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง     

6.5  แจ้งมติ ครม. ต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
  เมื่อ สนพ. ได้รับหนังสือแจ้งมติ  ครม. นย. จะด าเนินการจัดท าหนังสือแจ้งมติ ครม. ให้หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้องด าเนินการต่อไป 
 

7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร 
หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

- - - - - - - - 

 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
9 ก.พ. 2565 ค าจ ากัดความ มติ กพช. ที่น าเข้า ครม.  หนย. 

19 ก.พ. 2567 1. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 
 ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ
 ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผยข้อมูล 
 ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 
2. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ข้อ 4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 ข้อ 5. ค าจ ากัดความ 
 ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

หนย. 
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รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การน ามติคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) เสนอต่อคณะรัฐมนตรี 

 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
 ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ์ 

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลยี 
ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ 
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 
 

- การน ามติ
คณะกรรมการ 
นโยบายพลงังาน
แห่งชาติ (กพช.)
เสนอต่อ
คณะรัฐมนตร ี

- หน่วยงานที่เก่ียวข้อง
สามารถน านโยบาย 
ด้านพลังงานไปปฏิบัต ิ

- • นย. 
• ผกย.  
• ผอ.สนพ.  
• รอง.ปพน. 
• ปพน.  
• รมว.พน. 
• รอง.นรม.  
• นรม. 
• ครม. 

ตาม 
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 

- - - 

 
ค าอธิบาย 
1 พนัธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
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5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง   

 
 

 

 

 

 

 

  



๑๖๒ 

 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 

บริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 
แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า : 1/4 

 

ผังกระบวนงานการจัดประชุมคณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

- นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติจัดประชุม 
กบง. เสนอต่อ รมว.พน. (ในฐำนะ
ประธำนกรรมกำร กบง.) เพื่อพิจำรณำ
อนุมัติ โดยผ่ำน ปพน. และ รปพน.
ตำมล ำดับ 

- นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติค่ำใช้จ่ำย
ในกำรประชุม เสนอต่อ ลนก. เพื่ อ
พิจำรณำอนุมัติ 

- นย. จัดท ำหนังสือเชิญประชุม กบง. 
เสนอ ผอ.สนพ. เพื่อพิจำรณำลงนำม 
ทั้งนี้ กรณีประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
นย. จะแจ้ง QR Code ของลิ๊งค์ (Link) 
กำรประชุมผ่ ำนสื่ ออิ เล็ กทรอนิ กส์  
ในหนงัสือเชิญประชุมดังกล่ำวด้วย 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วัน- 
ท ำกำร หลังจำกที่ได้รับ 
แจ้งก ำหนดกำรประชุม 
 
 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วัน- 
ท ำกำร หลังจำกที่ได้รับ 
แจ้งก ำหนดกำรประชุม
แล้วเสร็จภำยใน 1 -2 
วันท ำกำร หลังจำกที่ได้ 
รับแจ้งก ำหนดกำรประชุม 

นย. 

3  
 
 
 

- นย. จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม
เสนอ ผอ.สนพ. พิจำรณำ หลังจำกที่
หน่วยงำนที่น ำเสนอเรื่องต่อ กบง. 
จัดท ำวำระกำรประชุมส่งให้  นย. 
ครบถ้วน 

- แล้วเสร็จภำยใน 1-2 วัน- 
ท ำกำร หลังจำกหน่วยงำน 
ที่น ำเสนอเรื่องต่อ กบง. 
จัดท ำวำระกำรประชุม 
ส่งให้ นย. ครบถ้วน 

นย. 

4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- กรณีกำรประชุม กบง. ณ สถำนท่ีตั้ง 
1.  นย. จัดส่งหนังสือเชิญประชุม  

และระเบียบวำระกำรประชุมให้
คณะกรรมกำร 

2. นย. ประสำนหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
เพื่อขออนุมัติใช้พื้นที่ห้องประชุม 
รวมทั้งประสำนในส่วนอื่น ๆ 

 3. นย. จัดเตรียมอุปกรณ์กำรประชุม 
กบง. ณ สถำนท่ีที่ก ำหนด 

 
- แล้วเสร็จภำยใน 3 วัน- 

ท ำกำร ก่อนถึงก ำหนด 
วันประชุม 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วัน- 
ท ำกำร หลังจำกที่ได้รับ
แจ้งก ำหนดกำรประชุม 

- แล้วเสร็จก่อนเริ่มกำร
ประชุมอย่ำงน้อย 1 ช่ัวโมง 

นย. 
 
 
 
 
 
 

 (มีต่อ)    
 

กรณีประชุม  
ณ สถานที่ตั้ง 

กรณีประชุม 
ผ่านสื่อ 

อิเลก็ทรอนิกส ์

  

 กำรประชุม  
กบง. 

 ขออนุมัติจัดประชุม 
กบง. 

 จัดท ำระเบยีบวำระ 
กำรประชุม กบง. 

เริ่มต้น 
 



๑๖๓ 

 

 

 

ล ำดับ 
ที ่

 
ผังกระบวนงำน 

ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 

 - กรณีกำรประชุม กบง. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
1. นย. จัดส่งหนังสือเชิญประชุม ระเบียบ

วำระกำรประชุม และ Link กำรประชุมผ่ำน
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ให้คณะกรรมกำร 
 2. นย. ทดสอบระบบของห้องประชุม กบง. 
ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้โปรแกรมกำรประชุม
อิเล็กทรอนิกส์ตำมรำยละเอียดที่ก ำหนด 

 
- แล้วเสร็จภำยใน  

3 วันท ำกำร ก่อนถึง
ก ำหนดวันประชุม 

- แล้วเสร็จก่อนเริ่ม
กำรประชุมอย่ำงน้อย 
1 ช่ัวโมง 

 

5  
 
 

- กรณีจัดประชุม กบง. ณ สถำนที่ตั้ง 
1.  นย. บริหำรกำรจัดประชุม กบง. ณ สถำนที่

ที่ก ำหนด ให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
 

- กรณีจัดประชุม กบง. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
1.  นย. เปิ ดห้ องประชุม กบง. ผ่ ำนสื่ อ

อิเล็กทรอนิกส์ และบริหำรกำรจัดประชุมโดยใช้
โปรแกรมกำรประชุมอิเล็กทรอนิกส์ที่ก ำหนด 
ให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 

 
- ด ำเนินกำรในวัน

ประชุม 
 
 

- ด ำเนินกำรในวัน
ประชุม 

นย. 
 
 
 
 
 
 

6  
 
 
 
 
 
 
 

- กรณีขออนุมัตเิบิกค่ำใช้จ่ำยกำรจดัประชุม 
กบง. ณ สถำนที่ตั้ง 

1.  นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำย
ในกำรจัดประชุม และค่ ำเบี้ ยประชุม
คณะกรรมกำร ในกำรจัดประชุม กบง.  
ณ สถำนที่ ตั้ ง  เสนอต่อ ลนก. เพื่ อ
พิจำรณำอนุมัติ โดยต้องแสดงลำยมือช่ือ
ของผูเ้ข้ำร่วมประชุม ณ สถำนท่ีตั้ง ตำม
ระเบียบที่ก ำหนด 

 
 

- แล้วเสร็จภำยใน 
1 5  วั น ท ำก ำ ร
หลังจำกกำรประชุม
เสร็จสิ้น 
 
 
 

 
 
 

นย. 

  
(มีต่อ) 

 
 

  

 กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 2 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
บริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า : 2/4 

 

4.1 เตรยีมกำร
จัดประชุม   

ณ สถำนท่ีตั้ง 

4.2 เตรยีมกำร
จัดประชุมผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ์

 

 

6.1 ขออนุมัติ
เบิกค่ำใช้จ่ำย
กำรจัดประชุม 

กบง.  
ณ สถำนท่ีตั้ง 

6.2 ขออนุมัติ
เบิกค่ำใช้จ่ำย
กำรจัดประชุม 
กบง. ผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ์

5.1 จดัประชุม 
กบง.  

ณ สถำนท่ีตั้ง 

5.2 จดัประชุม 
กบง. ผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ์

 



๑๖๔ 

 

 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

  - กรณีขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยกำรจัดประชุม 
กบง. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
1. นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติ เบิก 

ค่ำ ใช้จ่ำยในกำรจัดประชุมและ 
ค่ำเบี้ยประชุมคณะกรรมกำร ในกำร
จัดประชุม กบง. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
เสนอต่อ ลนก. เพื่อพิจำรณำอนุมัติ 
โดยต้องแสดงหลักฐำนกำรแสดงตน
ของผู้ เข้ ำ ร่ วมประ ชุมผ่ ำนสื่ อ
อิเล็กทรอนิกส์ตำมระเบียบที่ก ำหนด 

 
 

- แล้วเสร็จภำยใน 15 วัน-
ท ำกำร หลังจำกกำร
ประชุมเสร็จสิ้น 

 

7  
 
 
 
 
 
 
 

- นย. จัดท ำร่ำงมติกำรประชุม กบง. 
เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจำรณำ 
 

- นย. จัดท ำหนังสือเวียนรับรองมติ 
กำรประชุม กบง. เสนอต่อ ผอ.สนพ. 
พิจำรณำลงนำม  

 
- นย. เวียนรับรองมติกำรประชุม กบง. 

ต่อคณะกรรมกำรเพื่อพิจำรณำรับรอง 

- แล้วเสร็จภำยใน 1-2 วัน- 
ท ำกำร หลังจำกกำร
ประชุมเสร็จสิ้น 

- แล้วเสร็จภำยใน 1-2 วัน-
ท ำกำร หลังจำก ผอ.สนพ. 
เห็ นชอบร่ ำงมติ กำร
ประชุม 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วัน- 
ท ำกำร หลังจำก ผอ.สนพ. 
ลงนำมในหนังสือเวียน
รับรองมติกำรประชุม 

นย. 
 
 
 
 
 
 

8  - นย. จัดท ำหนังสือแจ้งมติ กบง. เสนอ
ต่อ ผอ.สนพ. พิจำรณำลงนำม  
 
 
 

- นย. จัดส่งหนังสือแจ้งมติแก่หน่วยงำน
ผู้รับมติเพื่อน ำไปแปลงสู่กำรปฏิบัติ 

- แล้วเสร็จภำยใน 1-2 วัน- 
ท ำ ก ำ ร  ห ล ัง จ ำ ก
คณะกรรมกำร ให้กำร
รับรองมติกำรประชุม 
โดยไม่มีข้อแก้ไข 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วัน-
ท ำกำร หลังจำก ผอ.สนพ. 
ลงนำมในหนังสือแจ้ง
มติกำรประชุม 

นย. 

  

                     (มีต่อ) 
   

 
 

 กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 2 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
บริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า : 3/4 

 แจ้งมติ กบง.  
แก่หน่วยงำนผู้รับมต ิ

 จัดท ำร่ำงมติ และเวียน 
รับรองมติกำรประชุม กบง. 

6.1 ขออนุมัติ
เบิกค่ำใช้จ่ำย
กำรจัดประชุม 

กบง.  
ณ สถำนท่ีตั้ง 

(ต่อ) 

6.2 ขออนุมัติ
เบิกค่ำใช้จ่ำย
กำรจัดประชุม 
กบง. ผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ์

(ต่อ) 



๑๖๕ 

 

 

 
 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

9  
 
 

- นย. จัดท ำร่ำงรำยงำนกำรประชุม  
 

 
- นย. จัดท ำหนังสือเวียนรับรองร่ำง

รำยงำนกำรประชุม กบง. เสนอต่อ 
ผอ.สนพ. พิจำรณำลงนำม  
 

- นย. จัดส่งหนังสือเวียนคณะกรรมกำร 
เพื่อพิจำรณำรับรอง 

- แล้วเสร็จภำยใน 7-10 วัน- 
ท ำกำร หลังจำกกำรประชุม
เสร็จสิ้น 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วัน- 
ท ำกำร หลังจำกจัดท ำ 
ร่ำงรำยงำนกำรประชุม
แล้วเสร็จ 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วัน- 
ท ำกำร หลังจำก ผอ.สนพ. 
ลงนำมในหนังสือเวียน
รับรองร่ำงรำยงำนกำร
ประชุม 

นย. 
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- นย. จัดท ำวำระกำรประชุม เรื่องรับรอง
รำยงำนกำรประชุม กบง. เสนอต่อ
ผอ.สนพ. พิจำรณำอนุมัติให้น ำเสนอ
ต่อ กบง. เพื่อทรำบ หรือเพื่อพิจำรณำ 

- กบง. ทรำบ หรือพิจำรณำรับรองรำยงำน
กำรประชุมในกำรประชุมครั้งถัดไป 

- แล้วเสร็จภำยใน 1-2 วัน-
ท ำ ก ำ ร  ห ลั ง จ ำ ก
คณะกรรมกำรรับรอง 
ร่ำงรำยงำนกำรประชุม 

- ด ำเนินกำรในวันประชุม 
ครั้งถัดไป 

 

นย. 

11     

 
 

 กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 2 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
บริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า : 4/4 

 จัดท ำร่ำงรำยงำนกำรประชุม  
และเวียนรับรองร่ำงรำยงำน 

กำรประชุม กบง. 

สิ้นสุดกระบวนการ 

 เสนอคณะกรรมกำร กบง.  
รับรองรำยงำนกำรประชุม กบง.  

ในกำรประชุมครั้งถัดไป 

 



๑๖๖ 
 

 
 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 

บริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 
แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า : 1/6 

 
1.  วัตถุประสงค์ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานและแนวทางในการจัดประชุมคณะกรรมการบริหาร
นโยบายพลังงาน (กบง.) 
   

2.  ขอบเขต 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ ครอบคลุมแนวทางและกระบวนการตั้งแต่ขั้นตอนการขออนุมัติจัดประชุม กบง. 
ไปจนถึงการเสนอคณะกรรมการ กบง. รับรองรายงานการประชุม กบง. ในการประชุมครั้งถัดไป  
 

3.  ความรับผิดชอบ 
 

 3.1  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 3.2  ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
 3.3  หัวหน้ากลุ่มนโยบายพลังงาน  
 

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

 4.1  ค าสั่งคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ ที่ 3/2563 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการบริหาร
นโยบายพลังงาน 
 4.2  พระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2550  
และฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555 
 4.3  มติคณะรัฐมนตรี ระเบียบ และประกาศของส่วนราชการ ที่เกี่ยวข้องด้านการเบิกค่าใช้จ่ายในการ  
จัดประชุม และค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการ กพช. 
 

5.  ค าจ ากัดความ 
 

 5.1  กบง.   หมายถึง คณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงาน 
 5.2  รมว.พน.  หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทวงพลังงาน 
 5.3  ปพน.   หมายถึง ปลัดกระทรวงพลังงาน 
 5.4  รปพน.  หมายถึง รองปลัดกระทรวงพลังงานที่ก ากับส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.5  ผอ.สนพ.  หมายถึง ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.6  สนพ.   หมายถึง ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 5.7  ผกย.  หมายถึง ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
 5.8  ลนก.  หมายถึง เลขานุการกรม 
 5.9  นย.  หมายถึง กลุ่มนโยบายพลังงาน 
 5.10  หนย.  หมายถึง หัวหน้ากลุ่มนโยบายพลังงาน 
  



๑๖๗ 
 

 
 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
บริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า : 2/6 

 
 5.11  หน่วยงานที่น าเสนอเรื่องต่อ กบง. หมายถึง หน่วยงานภายใต้สังกัดกระทรวงพลังงานที่น าเสนอเรื่อง
เข้าบรรจุในระเบียบวาระการประชุม กบง. เช่น ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน กรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ กรมธุรกิจ
พลังงาน กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน สนพ. และส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
เป็นต้น 
 5.12  หน่วยงานผู้รับมติ หมายถึง หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งภายในและภายนอกกระทรวงพลังงาน ซึ่งรับ
มติ กบง. ไปแปลงสู่การปฏิบัติ 
 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน    

  การจัดประชุมคณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
นย. ขออนุมัติจัดประชุม กบง. - รมว.พน. (ในฐานะ

 ประธานกรรมการ กบง.) 
- ปพน. 
- รปพน. 
- ผอ.สนพ. 
- ผกย. 
- ลนก. 

- หนังสือขออนุมัติจัดประชุม 
- หนังสืออนุมัติค่าใช้จ่าย 
 ในการประชุม 
- หนังสือเชิญประชุม 

นย. จัดท าระเบียบวาระการประชุม กบง. - ผอ.สนพ. 
- ผกย.  
- หน่วยงานที่น าเสนอเรื่อง 
 ต่อ กบง. 

- ระเบียบวาระการประชุม 

นย. การประชุม กบง.  
- เตรียมการจัดประชุม กบง.  
 ณ สถานที่ตั้ง 
- เตรียมการจัดประชุม กบง.  
 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

- ผกย.  - หนังสือเชิญประชุม 
- ระเบียบวาระการประชุม 
- เอกสารประกอบการ
 น าเสนอ (Power Point) 

นย. จัดประชุม กบง.  
- จัดประชุม กบง. ณ สถานที่ตั้ง 
- จัดประชุม กบง.  
 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

-  คณะกรรมการ กบง. 
-  ผอ.สนพ. 
-  ผกย.  
-  หน่วยงานที่น าเสนอเรื่อง
 ต่อ กบง. 

- ระเบียบวาระการประชุม 
 เอกสารประกอบการน าเสนอ 
 (Power Point) 

 

 



๑๖๘ 
 

 
 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 

บริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 
แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า : 3/6 

 
 

 
 กระบวนการในการจัดประชุมคณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 
  ขออนุมัติจัดประชุม กบง. 
   -  กลุ่มนโยบายพลังงาน (นย.) จัดท าหนังสือขออนุมัติจัดประชุม กบง. น าเรียน ผอ.สนพ. ลงนาม  
เพ่ือเสนอต่อ รมว.พน. ในฐานะประธานกรรมการ กบง. พิจารณาอนุมัติจัดประชุม โดยผ่าน ปพน. และ รปพน. 
ตามล าดับ  
   -  นย. จัดท าหนังสือขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการประชุมเสนอต่อ ลนก. ซึ่งเป็นผู้ได้รับมอบอ านาจ 
จาก ผอ.สนพ. ในการพิจารณาอนุมัติ  
     -  นย. จัดท าหนังสือเชิญประชุม กบง. เสนอต่อ ผอ.สนพ. เพ่ือพิจารณาลงนาม ทั้งนี้ กรณีประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ นย. จะแจ้ง QR Code ของลิ๊งค์ (Link) การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือเชิญ
ประชุมดังกล่าวด้วย 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
นย. ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายการจัดประชุม 

กบง. 
- ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย 
 การจัดประชุม กบง.  
 ณ สถานที่ตั้ง 
- ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย 
 การจัดประชุม กบง.  
 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

- ลนก. 
- ผกย. 

หนังสือขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย
ในการจัดประชุม และค่าเบี้ย
ประชุมคณะกรรมการ 

นย. จัดท าร่างมติ และเวียนรับรองมติ 
การประชุม กบง.  

- คณะกรรมการ กบง. 
- ผอ.สนพ.  
- ผกย. 

- ร่างมติการประชุม กบง. 
- หนงัสือเวียนรับรองมต ิกบง. 

นย. แจ้งมติ กบง. แก่หน่วยงานผู้รับมติ - ผอ.สนพ.  
- ผกย. 
- หน่วยงานผู้รับมติ 

หนังสือแจ้งมติ กบง. 
 

นย. จัดท าร่างรายงานการประชุม 
และเวียนรับรองร่างรายงาน 
การประชุม กบง.  

- คณะกรรมการ กบง. 
- ผอ.สนพ.  
- ผกย. 

- ร่างรายงานการประชุม กบง. 
- หนังสือเวียนรับรอง 
 ร่างรายงานการประชุม กบง. 

นย. เสนอคณะกรรมการ กบง. รับรอง
รายงานการประชุม กบง. ในการประชุม
ครั้งถัดไป 

- คณะกรรมการ กบง. 
- ผอ.สนพ.  
- ผกย. 

ระเบียบวาระ กบง. เรื่องรับรอง
รายงานการประชุม 



๑๖๙ 
 

 
 

 
ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 

บริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 
แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า : 4/6 

 
   จัดท าระเบียบวาระการประชุม กบง. 
  -  นย. จัดท าระเบียบวาระการประชุม และเอกสารประกอบการน าเสนอ (Power Point) เสนอ ผอ.สนพ. 
พิจารณา หลังจากทีห่น่วยงานที่น าเสนอเรื่องต่อ กบง. จัดท าวาระการประชุมส่งให้ นย. ครบถ้วน 
 

 การประชุม กบง.  
 กรณเีตรียมการจัดประชุม กบง. ณ สถานที่ตั้ง 
   -  นย. จัดส่งหนังสือเชิญประชุม และระเบียบวาระการประชุม กบง. ให้คณะกรรมการ 
   -  นย. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือขออนุมัติใช้พ้ืนที่ห้องประชุม รวมทั้งประสานในส่วนอ่ืน ๆ  
   -  นย. จัดเตรียมอุปกรณ์การประชุม กบง. ณ สถานที่ที่ก าหนด  
 กรณเีตรียมการจัดประชุม กบง. ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
   -  นย. จัดส่งหนังสือเชิญประชุม ระเบียบวาระการประชุม และ Link การประชุม กบง. ผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ให้คณะกรรมการ 
  -  นย. ทดสอบระบบของห้องประชุม กบง. ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้โปรแกรมการประชุม
อิเล็กทรอนิกส์ตามรายละเอียดที่ก าหนด และประสานในส่วนอ่ืน ๆ กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 

 จัดประชุม กบง.  
 กรณจีัดประชุม กบง. ณ สถานที่ตั้ง  
  -  นย. บริหารการจัดประชุม กบง. ณ สถานที่ที่ก าหนด ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
  -  กรณจีัดประชุม กพช. ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
     -  นย. เปิดห้องประชุม กบง. ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และบริหารการจัดประชุมโดยใช้โปรแกรมการ
ประชุมอิเล็กทรอนิกส์ที่ก าหนด ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 

 ขออนุมตัิเบิกค่าใช้จ่ายการจัดประชุม กบง. 
 กรณีขออนุมตัิเบิกค่าใช้จ่ายการจัดประชุม กบง. ณ สถานที่ตั้ง  
   -  นย. จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม และค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการ ใน
การจัดประชุม กบง. ณ สถานที่ตั้ง เสนอต่อ ลนก. ซึ่งเป็นผู้ได้รับมอบอ านาจจาก ผอ.สนพ. ในการพิจารณาอนุมัติ 
โดยต้องแสดงลายมือชื่อของผู้เข้าร่วมประชุม ณ สถานที่ตั้งตามระเบียบที่ก าหนด 
 กรณีขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายการจัดประชุม กบง. ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
  -  นย. จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม และค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการ ในการ
จัดประชุม กบง. ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เสนอต่อ ลนก. ซึ่งเป็นผู้ได้รับมอบอ านาจจาก ผอ.สนพ. ในการพิจารณาอนุมัติ 
โดยต้องแสดงหลักฐานการแสดงตนของผู้เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ตามระเบียบที่ก าหนด 
 

  



๑๗๐ 
 

 
 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 

บริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 
แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า : 5/6 

 
 จัดท าร่างมติ และเวียนรับรองมติการประชุม กบง. 
  -  นย. จัดท าร่างมตกิารประชุม กบง. เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจารณา 
  -  นย. จัดท าหนังสือเวียนรับรองมติการประชุม กบง. เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจารณาลงนาม  
  -  นย. เวียนรับรองมติการประชุม กบง. ต่อคณะกรรมการเพ่ือพิจารณารับรองมติการประชุมตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด ทั้งนี้ กรณีที่มีกรรมการแจ้งขอแก้ไขมติการประชุม นย. จะปรับปรุงมติดังกล่าวและจัดท า  
หนังสือแจ้งเวียนคณะกรรมการพิจารณารับรองมติการประชุมอีกครั้ง 
 แจ้งมติ กบง. แก่หน่วยงานผู้รับมติ 
  -  หลังจากคณะกรรมการให้การรับรองมติการประชุมโดยไม่มีข้อแก้ไขแล้ว นย. จะจัดท าหนังสือ
 แจ้งมติ กบง. เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจารณาลงนาม  
  -  นย. จัดส่งหนังสือแจ้งมติแก่หน่วยงานผู้รับมติ เพ่ือน าไปแปลงสู่การปฏิบัติ  รวมทั้งน ามติ 
การประชุมไปจัดท าร่างรายงานการประชุม กบง. ต่อไป 
 จัดท าร่างรายงานการประชุม และเวียนรับรองร่างรายงานการประชุม กบง. 
  -  นย. จัดท าร่างรายงานการประชุม  
  -  นย. จัดท าหนังสือเวียนรับรองร่างรายงานการประชุม กบง. เสนอ ผอ.สนพ. พิจารณาลงนาม 
  -  นย. เวียนคณะกรรมการเพื่อพิจารณารับรองร่างรายงานการประชุมตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 เสนอคณะกรรมการ กบง. รับรองรายงานการประชุม กบง. ในการประชุมครั้งถัดไป 
  -  กรณีที่กรรมการให้การรับรองร่างรายงานการประชุมโดยไม่มีข้อแก้ไข นย. จะจัดท าวาระ 
การประชุม เรื่องรับรองรายงานการประชุม กบง. เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจารณาอนุมัติให้น าเสนอต่อ กบง. เพ่ือทราบ  
  -  กรณีที่มีกรรมการแจ้งขอแก้ไขร่างรายงานการประชุม นย. จะปรับปรุงร่างรายงานการประชุม
ดังกล่าวตามที่กรรมการขอแก้ไข และจัดท าวาระการประชุม เรื่องรับรองรายงานการประชุม กบง. เสนอต่อ ผอ.สนพ. 
พิจารณาอนุมัติให้น าเสนอต่อ กบง. เพ่ือพิจารณา  
  -  นย. เสนอ กบง. เพ่ือทราบ หรือพิจารณารับรองรายงานการประชุมในการประชุมครั้งถัดไป 
 

7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

 

ชื่อเอกสาร 
หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ทีจ่ัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

- - - - - - - - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๗๑ 
 

 
 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 

บริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 
แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า : 6/6 

 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
6 ก.พ. 2566 2. ขอบเขต 

3. ความรับผิดชอบ  
6. แผนผังการปฏิบัติงาน 
7. กระบวนการจัดประชุม กบง. 
 

หนย. 

19 ก.พ. 2567 1. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 
 ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ 
 ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผย
 ข้อมูล ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 
2. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ข้อ 2. ขอบเขต  
 ข้อ 4. กฏหมายที่เก่ียวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 ข้อ 5. ค าจ ากัดความ  
3. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) ดังนี้ 
 - 4  ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 
  (2) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ 
 - 5  การออกแบบกระบวนการตั้งแต่ต้นจนจบ 
  (1) ผู้เกี่ยวข้อง 
 

หนย. 
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รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดประชุมคณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงาน (กบง.) 

 
 

 
 

1 
พันธกิจ 

 
 

2 
ความส าคัญ

เชิงเปรียบเทียบ 

 
 

3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
 ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม 

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแต่ต้นจนจบ 

(1) 
ตัววัด

ควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ์ 

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลยี 
ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงานของ
ประเทศ 
 

- การจัดประชุม
คณะกรรมการ 
บริหารนโยบาย
พลังงาน (กบง.) 

- หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ได้รับมติการประชุม
เพื่อน าไปสู่การ
ปฏิบัต ิ

- - คณะกรรมการ กบง. 
- รมว.พน. (ในฐานะ

ประธานกรรมการ กบง.) 
- ปพน. 
- รปพน. ที่ก ากับส านักงาน

นโยบายและแผน
พลังงาน 

- ผอ.สนพ. 
- ผกย. 
- ลนก. 
- นย. 
- หน่วยงานที่น าเสนอเร่ือง

ต่อ กบง. 
- หน่วยงานผู้รับมต ิ

 

ตาม 
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 

การประชุม 
ผ่านสื่อ

อิเล็กทรอนิกส์ 

- - 
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ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง   
 
 

 
 



174 
 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน  
พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 

หน้า 1/3 
 

ผังกระบวนงานการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

 ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

รวบรวม ศึกษำวิเครำะห์ข้อมูล 
 
 

2 เดือน สนพ. (กย.) 

3  
 
 
 

จัดท ำกรอบแผนพลังงำนชำติ 
 
 
 

3 เดือน สนพ. (กย.) 

4  
 
 

เสนอ กบง. และ กพช. เพื่อ
พิจำรณำ 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น ำเอำกลับ 
   ไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด ำเนินกำร 
  ในขั้นต่อไป 
 

1 เดือน สนพ. (กย.) 

5  
 

 

รับฟังควำมคิดเห็นต่อกรอบ
แผนพลังงำนชำติ 

1 เดือน สนพ. 
(กย., อส.) 

                  
                      (มีต่อ) 

   

  

เริ่มต้น 

รวบรวม ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูล 
 

จัดท ำกรอบแผนพลังงำนชำติ 
 

เสนอ กบง. 
และ กพช.  

เพ่ือ
พิจารณา 

 

รับฟังควำมคิดเห็นต่อกรอบแผนพลังงำนชำติ 
 

ปรับปรุง
/แก้ไข 

 

ไม่เห็นชอบ 
เห็นชอบ 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน  
พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 

หน้า 2/3 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

 ผู้รับผิดชอบ 

6 
 
 

 จัดท ำค่ำเป้ำหมำยของแผนย่อย
รำยสำขำ 

1 เดือน สนพ. (กย.) 

7 
 
 
 

 เสนอ ผู้บริหำร เพ่ือพิจำรณำค่ำ
เป้ำหมำยของแผนย่อยรำยสำขำ 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น ำเอำ

กลับไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด ำเนินกำร 
  ในขั้นต่อไป 

15 วัน สนพ. (กย.) 

8  
 
 

 
 

จัดท ำแผนย่อยรำยสำขำ จ ำนวน 
5 แผน ได้แก่ PDP, AEDP, EEP, 
Gas Plan และ Oil Plan 

2 เดือน พน.  
(สป.พน., 
ชธ., ธพ., 
พพ., สนพ.) 

9 
 
 

 เสนอ กบง. เพ่ือพิจำรณำแผนย่อย 
รำยสำขำ 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น ำเอำ

กลับไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด ำเนินกำร 
 ในขั้นต่อไป 

1 เดือน สนพ. (กย.) 

10 
 
 

 จัดท ำร่ำงแผนพลังงำนชำติ 2 เดือน สนพ. (กย.) 

11 
 

 รับฟังควำมคิดเห็นต่อร่ำงแผน
พลังงำนชำติ 
 

1 เดือน สนพ. (กย.) 

                      

                    (มีต่อ) 
   

จัดท าแผนย่อยรายสาขา 
 

 

จัดท ำร่ำงแผนพลังงำนชำติ 
 

รับฟังควำมคิดเห็นต่อร่ำงแผนพลังงำนชำติ 
 

ปรับปรุง
/แก้ไข 

 
ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ปรับปรุง
/แก้ไข 

 
ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

เสนอ กบง.  
เพ่ือพิจารณา 

 

 
เสนอผู้บริหำร 
เพ่ือพิจำรณำ 

จัดท าค่าเป้าหมายของแผนย่อยรายสาขา 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน  
พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 

หน้า 3/3 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

 ผู้รับผิดชอบ 

12 
 
 

 เสนอ กพช. เพ่ือพิจำรณำร่ำง
แผนพลังงำนชำติ 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น ำเอำ
 กลับไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด ำเนินกำร 
  ในขั้นต่อไป 

1 เดือน สนพ. (กย.) 

13 
 
 
 

 เสนอ สศช. เพื่อพิจำรณำให้
ควำมเห็นประกอบกำรพิจำรณำ
ของ ครม.  
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น ำเอำกลับ 
 ไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด ำเนินกำร 
  ในขั้นต่อไป 

15 วัน สนพ. (กย.) 

14 
 
 

 

 เสนอ ครม. เพื่อพิจำรณำร่ำง
แผนพลังงำนชำติ 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น ำเอำ
 กลับไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด ำเนินกำร 
 ในขั้นต่อไป 

1 เดือน สนพ. (กย.) 

15 
 
 

 น ำแผนพลังงำนชำติเข้ำระบบ 
eMENSCR 

3–5 วัน สนพ. (กย.) 

 
17 

 
 

    

 

 

 

 

น ำเข้ำระบบ eMENSCR  
 

สิ้นสุดกระบวนการ 
 

ปรับปรุง
/แก้ไข 

 ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

ปรับปรุง
/แก้ไข 

 
ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

ปรับปรุง/
แก้ไข 

 ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ 

เสนอ กพช.  
เพ่ือพิจารณา (A) 

 

เสนอ สศช.  
เพ่ือพิจารณาให้
ความเห็น (B)  

เสนอ ครม.  
เพ่ือพิจารณา 
 

 (B)  (A) 



๑๗๗ 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
 

เรื่อง : การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน 
พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 1/7 

 
1. วัตถุประสงค ์

 

ระเบียบการปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานและแนวทางในการการจัดท าแผนปฏิบัติการ 
ด้านพลังงาน พ.ศ. 2566 – 2580 (แผนพลังงานชาติ) ของส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน (สนพ.) และหน่วยงาน
ที่เก่ียวข้องของกระทรวงพลังงาน 

 

2. ขอบเขต 
 

ระเบียบการปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทางกระบวนการในการด าเนินการจัดท าแผนพลังงานชาติ 
ของ สนพ. เพ่ือให้ได้แผนพลังงานชาติ ที่สอดคล้องกับแนวโน้มและทิศทางพลังงานโลก สถานการณ์พลังงานของ
ประเทศไทย รวมทั้งสอดคล้องกับแผนบริหารราชการของประเทศไทยในระดับต่าง ๆ อาทิ ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี 
แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนปฏิรูปประเทศด้านพลังงาน รวมถึง
แผนระดับ 3 อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง  เป็นต้น 
 

3. ความรับผิดชอบ 
 

 3.1  คณะรัฐมนตรี 
 3.2  คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ 
 3.3  คณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงาน 
 3.4  ปลัดกระทรวงพลังงาน 
 3.5  รองปลัดกระทรวงพลังงาน 
 3.6  อธิบดีกรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ 
 3.7  อธิบดีกรมธุรกิจพลังงาน  
 3.8  อธิบดีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
 3.9  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 3.10  รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 3.11  ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 3.12  เลขานุการกรม ผู้อ านวยกองนโยบายปิโตรเลียม ผู้อ านวยกองนโยบายไฟฟ้า ผู้อ านวยกองอนุรักษ์พลังงาน 
และพลังงานทดแทน ผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ผู้อ านวยการศูนย์สารสนเทศพลังงาน
แห่งชาติ 
 3.13  หัวหน้ากลุ่มยุทธศาสตร์และแผนงาน กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
 3.14  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน กรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ กรมธุรกิจพลังงาน 
กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี เป็นต้น 

 
 
 

 



๑๗๘ 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
 

เรื่อง : การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน 
พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 2/7 

 
4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 

 

4.1  พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 
4.2  ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี (พ.ศ. 2561 - 2580) 
4.3  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 13 (พ.ศ. 2566 – 2570) 
4.4  แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ (พ.ศ. 2561 - 2580) 
4.5  แผนปฏิรูปประเทศด้านพลังงาน 
4.6  นโยบายรัฐบาล 
4.7  แผนปฏิบัติการลดก๊าซเรือนกระจกของประเทศ ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ

สิ่งแวดล้อม กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 

5. ค าจ ากัดความ 
 

5.1  ครม.  หมายถึง  คณะรัฐมนตรี 
5.2  กพช.  หมายถึง  คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ 
5.3  กบง.  หมายถึง  คณะกรรมการบริหารนโยบายพลังงาน 
5.4  พน.  หมายถึง  กระทรวงพลังงาน 
5.5  รมว.พน.  หมายถึง  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพลังงาน 
5.6  ปพน.  หมายถึง  ปลัดกระทรวงพลังงาน 
5.7  รปพน.  หมายถึง  รองปลัดกระทรวงพลังงาน 
5.8  สป.พน.  หมายถึง  ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน 
5.9  ชธ.  หมายถึง  กรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ 
5.10  ธพ.  หมายถึง  กรมธุรกิจพลังงาน 
5.11  พพ.  หมายถึง  กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
5.12   สนพ.  หมายถึง  ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
5.13   ผอ.สนพ. หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
5.14  ผกย.  หมายถึง  ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
5.15  ลก.  หมายถึง  ส านักงานเลขานุการกรม 
5.16   กป.  หมายถึง  กองนโยบายปิโตรเลียม 
5.17  กฟ.  หมายถึง  กองนโยบายไฟฟ้า 
5.18   กอ.  หมายถึง  กองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
5.19  กย.  หมายถึง  กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
5.20  ศท.  หมายถึง  ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
5.21  ศพช.  หมายถึง  ศูนย์สารสนเทศพลังงานแห่งชาติ 

  



๑๗๙ 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
 

เรื่อง : การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน 
พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1  
หน้า 3/7 

5.22  ยธ.  หมายถึง  กลุ่มยุทธศาสตร์และแผนงาน 
5.23  นย.  หมายถึง  กลุ่มนโยบายพลังงาน 
5.24  ตต.  หมายถึง  กลุ่มติดตามและประเมินผล 
5.25  อส.  หมายถึง   กลุ่มช่วยอ านวยการและสื่อสารองค์กร 
5.26  สศช.  หมายถึง  ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
 

6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/วิธีการ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
สนพ. 
(กย.) 

รวบรวม ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูล - สศช. 
- พน. (สป.พน., ชธ., 

ธพ., พพ.)  
- สนพ. (กฟ., กป., 
 กอ., ศท.) 
 
  

- พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์
 และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 
- ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี  

(พ.ศ. 2561–2580) 
- แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ
 ฉบับที่ 13 (พ.ศ. 2566–2570) 
- แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
 (พ.ศ. 2561–2580) 
- แผนปฏิรูปประเทศด้านพลังงาน 
- นโยบายรัฐบาล 
- ข้อมูลแนวโน้มของเศรษฐกิจโลก 
 และประเทศไทย 
- ข้อมูลแนวทางการลดก๊าซเรือนกระจก
 ของโลกและประเทศไทย ตามแผน 
 ปฏิบัติการลดก๊าซเรือนกระจก 

ของประเทศ 
- ทิศทางและแนวโน้มพลังงานโลก 
- ทิศทางและแนวโน้มพลังงานไทย 
- ผลด าเนินการของแผนย่อยรายสาขา
 ที่ผ่านมา 
 

สนพ. 
(กย.) 

 

จัดท ากรอบแผนพลังงานชาติ 
 

- ผอ.สนพ. 
- รผอ.สนพ. 

- ร่างกรอบแผนพลังงานชาติ 

  



๑๘๐ 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
 

เรื่อง : การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน 
พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 4/7 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/วิธีการ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
สนพ. 
(กย.) 

เสนอ กบง. และ กพช. เพื่อ
พิจารณา 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น าเอากลับ 
   ไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการ 
  ในขั้นต่อไป 

- คณะกรรมการ 
กบง. และ กพช.  

-  มติการประชุม กบง. และ กพช. เรื่อง
 ร่างกรอบแผนพลังงานชาติ 

สนพ. 
(กย., อส.) 

รับฟังความคิดเห็นต่อกรอบ
แผนพลังงานชาติ 

- ผอ.สนพ. 
- รผอ.สนพ. 

-  เอกสารประกอบการรับฟังความคิดเห็น 
   ต่อกรอบแผนพลังงานชาติ 
-  ผลการรับฟังความคิดเห็น 

สนพ. 
(กย.) 

จัดท าค่าเป้าหมายของแผนย่อย
รายสาขา 

- พน. (สป.พน., 
ชธ., ธพ., พพ.) 

- ผอ.สนพ. 
- รผอ.สนพ. 
- สนพ. (กฟ., กป., 

กอ., ศท.) 

-  ร่างค่าเป้าหมายของแผนย่อยรายสาขา 

สนพ. 
(กย.) 

เสนอ ผู้บริหาร เพ่ือพิจารณาค่า
เป้าหมายของแผนย่อยรายสาขา 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น าเอากลับ 
   ไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการ 
  ในขั้นต่อไป 

- รมว.พน. 
- ปพน. 
- รปพน. 
- พน. (สป.พน., 

ชธ., ธพ., พพ.) 
- ผอ.สนพ. 
- รผอ.สนพ. 

-  มติการประชุมผู้บริหารระดับสูง 
 ของกระทรวงพลังงาน  

พน.  
(สป.พน., 
ชธ., ธพ., 

พพ., สนพ.) 
 

จัดท าแผนย่อยรายสาขา จ านวน 
5 แผน ได้แก่ PDP, AEDP, EEP, 
Gas Plan และ Oil Plan 

- รมว.พน. 
- ปพน. 
- รปพน. 
 

-  ร่างแผนย่อยรายสาขาจ านวน 5 แผน 
 ประกอบด้วย PDP, AEDP, EEP, Gas  Plan 
   และ Oil Plan 

 

 

 

 

 

  



๑๘๑ 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
 

เรื่อง : การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน 
พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 5/7 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/วิธีการ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

สนพ. 
(กย.) 

เสนอ กบง. เพ่ือพิจารณาแผน
ย่อยรายสาขา 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น าเอากลับ 
   ไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการ 
  ในขั้นต่อไป 

-  คณะกรรมการ 
 กบง. 

-  มติการประชุม กบง. เรื่อง ร่างแผนย่อย
 รายสาขา 

สนพ. 
(กย.) 

จัดท าร่างแผนพลังงานชาติ - พน. (สป.พน.,  
  ชธ., ธพ., พพ.) 

-  ร่างแผนพลังงานชาติ 

สนพ. 
(กย., อส.) 

รับฟังความคิดเห็นต่อร่างแผน
พลังงานชาติ 

-  ผอ.สนพ. 
-  รผอ.สนพ. 

-  เอกสารประกอบการรับฟังความคิดเห็น
 ต่อร่างแผนพลังงานชาติ 
-  ผลการรับฟังความคิดเห็น 

สนพ. 
(กย.) 

เสนอ กพช. เพ่ือพิจารณาร่าง
แผนพลังงานชาติ 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น าเอากลับ 
   ไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการ 
  ในขั้นต่อไป 

-  คณะกรรมการ 
 กพช. 

-  มติการประชุม กพช. เรื่อง ร่างแผนย่อย
 รายสาขา 

สนพ. 
(กย.) 

เสนอ สศช. เพ่ือพิจารณาให้
ความเห็นประกอบการพิจารณา
ของ ครม.  
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น าเอากลับ 
   ไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการ 
  ในขั้นต่อไป 

- สศช. 
- ผอ.สนพ. 
- รผอ.สนพ. 

-  ความเห็นจาก สศช. เพ่ือประกอบการ
 พิจารณาของ ครม.  

สนพ. 
(กย.) 

เสนอ ครม. เพ่ือพิจารณาร่าง
แผนพลังงานชาติ 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้น าเอากลับ 
   ไปแก้ไข 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการ 
  ในขั้นต่อไป 

-  ส านักเลขาธิการ
 คณะรัฐมนตรี 
-  ผอ.สนพ. 
-  รผอ.สนพ. 

-  มติ ครม. เรื่องร่างแผนพลังงานชาติ 

 



๑๘๒ 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
 

เรื่อง : การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน 
พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 6/7 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/วิธีการ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

สนพ. 
(กย.) 

น าแผนพลังงานชาติเข้าระบบ 
eMENSCR  

- ผอ.สนพ. 
- รผอ.สนพ. 

- แผนพลังงานชาติที่ผ่านความเห็นชอบ 

สนพ. 
(กย., ศท., 

อส.) 

เผยแพร่แผนพลังงานชาติ และ
ประกาศใช้แผนพลังงาน 

- ผอ.สนพ. 
- รผอ.สนพ. 

- แผนพลังงานชาติที่ผ่านความเห็นชอบ 

 กระบวนการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 
 

 6.1  รวบรวมศึกษาวิเคราะห์ข้อมูล ได้แก่ 
    -  พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 
    -  ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี (พ.ศ. 2561–2580) 
    -  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 13 (พ.ศ. 2566–2570) 
    -  แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ (พ.ศ. 2561–2580) 
    -  แผนปฏิรูปประเทศด้านพลังงาน 
    -  นโยบายรัฐบาล 
    -  ข้อมูลแนวโน้มของเศรษฐกิจโลก และประเทศไทย 
    -  ทิศทางและแนวโน้มพลังงานโลก 
    -  ทิศทางและแนวโน้มพลังงานไทย 
    -  แนวทางการลดก๊าซเรือนกระจกของโลกและประเทศไทย ตามแผนปฏิบัติการลดก๊าซเรือน
กระจกของประเทศ 
    -  ผลด าเนินการของแผนย่อยรายสาขาท่ีผ่านมา 

 

 6.2  ด าเนินการจัดท ากรอบแผนพลังงานชาติ โดยพิจารณาจากทิศทางพลังงานโลก พลังงานไทย และ 
ผลของการขับเคลื่อนของภาคเศรษฐกิจ สังคมและสิ่งแวดล้อมในปัจจุบัน รวมทั้งมีความสอดคล้องกับแผนบริหาร
ราชการของประเทศไทยในระดับต่าง ๆ อาทิ ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนปฏิรูปประเทศด้านพลังงาน แผนย่อยรายสาขา รวมถึงแผนระดับ 3 
อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 6.3  ด าเนินการจัดท าระเบียบวาระเพ่ือพิจารณากรอบแผนพลังงานชาติ เสนอต่อ กบง. และ กพช. 
เพ่ือพิจารณาให้ข้อเสนอแนะ และความเห็นชอบต่อกรอบแผนพลังงานชาติ และน ากรอบแผนพลังงานชาติ ที่ผ่าน
ความเห็นชอบจาก กบง. และ กพช. ไปรับฟังความคิดเห็นจากผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในภาคส่วนต่าง ๆ ต่อไป 

 6.4  น ากรอบแผนพลังงานชาติที่ผ่านความเห็นรับฟังความคิดเห็นต่อกรอบแผนพลังงานชาติ จากผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสียจากทุกภาคส่วน เพ่ือน าข้อเสนอแนะที่ได้จากการรับฟังความคิดเห็นมาทบทวนและปรับปรุง  
ก่อนน ากรอบแผนพลังงานชาติไปใช้เป็นกรอบในการจัดท าแผนย่อยรายสาขา และแผนพลังงานชาติต่อไป 

 
 



๑๘๓ 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
 

เรื่อง : การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน 
พ.ศ. 2566–2580 (แผนพลังงานชาติ) 

แก้ไขครั้งท่ี : 1 
หน้า 7/7 

 
 6.5  หน่วยงานที่รับผิดชอบในการด าเนินการจัดท าแผนย่อยรายสาขา โดยน าข้อมูลจากกรอบแผน

พลังงานชาติ ไปใช้ประกอบการจัดท าค่าเป้าหมายแผนย่อยรายสาขา และน าเสนอผู้บริหารกระทรวงพลังงาน  
เพ่ือพิจารณาให้ข้อเสนอแนะ และความเห็นชอบต่อร่างเป้าหมายของแผนย่อยรายสาขา 

 6.6  ด าเนินการจัดท ารายละเอียดของแผนย่อยรายสาขา 5 แผน ให้สอดคล้องกับค่าเป้าหมายของ
แผนย่อยรายสาขาท่ีผ่านความเห็นชอบจากผู้บริหารกระทรวงพลังงาน  

 6.7  ด าเนินการจัดท าระเบียบวาระวาระเพ่ือพิจารณาแผนย่อยรายสาขาเสนอต่อ กบง. เพ่ือพิจารณา 
ให้ข้อเสนอแนะ และความเห็นชอบต่อแผนย่อยรายสาขา และน าแผนย่อยรายสาขาท่ีผ่านความเห็นชอบจาก กบง.  
ไปใช้เป็นข้อมูลในการจัดท าแผนพลังงานชาติ ต่อไป 

 6.8  ด าเนินการบูรณาการแผนย่อยรายสาขาทั้ง 5 แผน เพ่ือจัดท าร่างแผนพลังงานชาติ และน า  
ร่างแผนพลังงานชาติ ไปรับฟังความคิดเห็นจากผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในภาคส่วน เพ่ือน าข้อเสนอแนะที่ได้จากการ 
รับฟังความคิดเห็นมาทบทวนและปรับปรุงก่อนน าไปเสนอ กพช. เพื่อพิจารณาต่อไป 

 6.9  ด าเนินการจัดท าระเบียบวาระเพ่ือพิจารณาร่างแผนพลังงานชาติเสนอต่อ กพช. เพ่ือพิจารณา 
ให้ข้อเสนอแนะ และความเห็นชอบต่อร่างแผนพลังงาน 

 6.10  เสนอแผนพลังงานชาติ ต่อ สศช. เพ่ือพิจาณาให้ความเห็นประกอบการพิจารณาจาก ครม. 
เนื่องจากแผนพลังงานชาติ เป็นแผนระดับ 3 (แผนปฏิบัติการด้าน) ที่ส่งผลกระทบต่อประเทศอย่างกว้างขวาง  

 6.11  เสนอแผนพลังงานชาติ ต่อ ครม. เพ่ือพิจารณาให้ข้อเสนอและความเห็นชอบต่อแผนพลังงานชาติ 
 6.12  น าแผนพลังงานชาติที่ผ่านความเห็นชอบเข้าระบบ eMENSCR  
 6.13  เผยแพร่และประกาศใช้แผนพลังงาน 

 

7. ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการจัดเก็บ วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 การจัดท าแผนปฏิบัติการ
ด้านพลังงาน พ.ศ. 2566-
2580 (แผนพลังงานชาติ) 

- กย. 15 ปี File ในฐานข้อมูล 
อิเล็กทรอนิกส์
และ/หรือ Hard 
Copy 

- ผอ.สนพ. 

 

8. ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
23 ก.พ. 2567 ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏ ิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด

ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ 
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผย
ข้อมูล ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

กย. 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านพลังงาน พ.ศ. 2566 – 2580 (แผนพลังงานชาติ) 

 
 

1 
พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ 

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 
ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี
ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ 
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 
 
 
 
 
 

- การจัดท าแผน 
ปฏิบัติการด้าน
พลังงาน พ.ศ. 
2566 – 2580 
(แผนพลงังานชาติ) 

- ประเทศไทยมีแผน 
ปฏิบัติการด้านพลังงาน  
(แผนพลงังานชาติ)  
ที่ใช้เป็นกรอบในการ 
ขับเคลื่อนภาคพลังงาน 
ของประเทศไทย 

- - รมว.พน. 
- ปพน. 
- รปพน. 
- ผอ.สนพ. 
- รผอ.สนพ. 
- กย. 
- สนพ. (กฟ., กป., 
 กอ., ศท., อส.) 
- พน. (สป.พน., ชธ., 
 ธพ., พพ.) 
- กบง. และ กพช. 
- สศช. 
- ส านักเลขาธิการ
 คณะรัฐมนตร ี
- คณะรัฐมนตร ี

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 

- - - 
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ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน 
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร 
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑) 
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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๑๘๖ 

 

 
ผังกระบวนงานการจัดประชุมคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

- นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติจัดประชุม 
กพช. เสนอต่อ นรม. (ในฐำนะประธำน
กรรมกำร กพช.) เพื่อพิจำรณำอนุมัติ 
โดยผ่ำนผู้บริหำรกระทรวงพลังงำน 
และรอง นรม. พิจำรณำตำมล ำดับขั้น 

- นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติค่ำใช้จ่ำย
ในกำรประชุม เสนอต่อ ลนก. เพื่อ
พิจำรณำอนุมัติ 

- นย. จัดท ำหนังสือเชิญประชุม กพช. 
เสนอ ผอ.สนพ. เพื่อพิจำรณำลงนำม 
ทั้งนี้ กรณีประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
นย. จะแจ้ง QR Code ของลิ๊งค์ (Link) 
กำรประชุมผ่ำนสื่ออิ เล็กทรอนิกส์ 
ในหนังสือเชิญประชุมดังกล่ำวด้วย 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วันท ำกำร 
หลังจำกที่ได้รับแจ้งก ำหนด 
กำรประชุม 
 
 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วันท ำกำร 
หลังจำกที่ได้รับแจ้งก ำหนด 
กำรประชุม 

- แล้วเสร็จภำยใน 1-2 วันท ำกำร 
หลังจำกที่ได้รับแจ้งก ำหนด 
กำรประชุม 

นย. 

3  
 
 
 

- นย. จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม
เสนอ ผอ.สนพ. พิจำรณำ หลังจำกที่
หน่วยงำนที่น ำเสนอเรื่องต่อ กพช. 
จั ดท ำวำระกำรประชุ มส่ งให้  นย. 
ครบถ้วน 

- แล้วเสร็จภำยใน 1-2 วันท ำกำร 
หลังจำกหน่วยงำนที่น ำเสนอ
เรื่องต่อ กพช. จัดท ำวำระ
กำรประชุมส่งให้ นย. ครบถ้วน 
 

นย. 

4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- กรณกีำรประชุม กพช. ณ สถำนที่ตั้ง 
1.  นย. จัดส่งหนังสือเชิญประชุม และ

  ระเบียบวำระกำรประชุมให้คณะกรรมกำร 
2. นย. ประสำนเจ้ำหน้ำที่ท ำเนียบรัฐบำล

  เพื่อขออนุมัติใช้พื้นที่ห้องประชุม 
 

 3. นย. จัดเตรียมอุปกรณ์กำรประชุม 
  กพช. ณ สถำนท่ีที่ก ำหนด 

 

 

 
- แล้วเสรจ็ภำยใน 3 วันท ำกำร 

ก่อนถึงก ำหนดวันประชุม 
- แล้วเสร็จภำยใน 1 วันท ำกำร 

หลังจำกที่ไดร้ับแจ้งก ำหนดกำร
ประชุม 

- แล้วเสร็จก่อนเริ่มกำรประชุม
อย่ำงน้อย 1 ช่ัวโมง 

นย. 
 
 
 
 
 
 

  

(มีต่อ) 
 
 

  

 กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร :  G 4 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
นโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า : 1/4 

กรณีประชุม  
ณ สถานที่ตั้ง 

กรณีประชุม 
ผ่านสื่อ 

อิเลก็ทรอนิกส ์

  

 กำรประชุม  
กพช. 

 ขออนุมัติจัดประชุม กพช. 

 จัดท ำระเบยีบวำระ 
กำรประชุม กพช. 

 เริ่มต้น 
 



๑๘๗ 

 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 - กรณีกำรประชุม  กพช .  ผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 
1. นย. จัดส่ งหนั งสือ เชิญ ประชุม 

ระเบียบวำระกำรประชุม และ Link 
กำรประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์
ให้คณะกรรมกำร 

2. นย. ทดสอบระบบของห้องประชุม 
กพช. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้
โปรแกรมกำรประชุมอิเล็กทรอนิกส์
ตำมรำยละเอียดที่ก ำหนด 

 
 

- แล้วเสร็จภำยใน 3 วันท ำกำร 
ก่อนถึงก ำหนด 
วันประชุม 
 

- แล้วเสร็จก่อนเริ่มกำรประชุม
อย่ำงน้อย 2 ช่ัวโมง 

 

5  
 
 

- กรณีจัดประชุม กพช. ณ สถำนที่ตั้ง 
1. นย. บริหำรกำรจัดประชุม กพช.  

ณ สถำนที่ที่ก ำหนด ให้เป็นไปด้วย
ควำมเรียบร้อย 

 

- กรณีจัดประชุม กพช. ผ่ำนสือ่
อิเล็กทรอนกิส ์
1. นย. เปิดห้องประชุม กพช. ผ่ำนสื่อ

อิเล็กทรอนิกส์ และบริหำรกำรจัด
ประชุมโดยใช้โปรแกรมกำรประชุม
อิเล็กทรอนิกส์ที่ก ำหนด ให้เป็นไป
ด้วยควำมเรียบร้อย 

 
- ด ำเนินกำรในวันประชุม 
 
 
 
 
 
 

- ด ำเนินกำรในวันประชุม 

นย. 
 
 
 
 
 
 

6  
 
 
 
 
 
 
 

- กรณีขออนุมัตเิบิกค่ำใช้จ่ำยกำรจดั
ประชุม กพช. ณ สถำนที่ตั้ง 

- นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติ เบิก
ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุมและค่ำ
เบี้ยประชุมคณะกรรมกำรในกำรจัด
ประชุม กพช. ณ สถำนที่ตั้ง เสนอต่อ 
ลนก. เพื่อพิจำรณำอนุมัติ โดยต้อง
แสดงลำยมือช่ือของผู้เข้ำร่วมประชุม 
ณ สถำนที่ตั้งตำมระเบียบที่ก ำหนด 

 
 

- แล้วเสร็จภำยใน 15 วันท ำกำร 
หลังจำกกำรประชุมเสร็จสิ้น 
 
 
 

 
 
 

นย. 

  

(มีต่อ) 
   

 กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร :  G 4 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
นโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า : 2/4 

6.1 ขออนุมัติ
เบิกค่ำใช้จ่ำย
กำรจัดประชุม 

กพช.  
ณ สถำนท่ีตั้ง 

6.2 ขออนุมัติ
เบิกค่ำใช้จ่ำย
กำรจัดประชุม 
กพช. ผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ์

5.1 จดัประชุม 
กพช.  

ณ สถำนท่ีตั้ง 

5.2 จดัประชุม 
กพช. ผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ์

 

4.1 เตรยีมกำร
จัดประชุม   

ณ สถำนท่ีตั้ง 

4.2 เตรยีมกำร
จัดประชุมผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ์

 



๑๘๘ 

 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

  - กรณีขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยกำรจัด
ประชุม กพช. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
1. นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติเบิก

ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุมและ 
ค่ำเบี้ ยประชุมคณะกรรมกำร  
ในกำรจัดประชุม กพช. ผ่ำนสื่อ
อิ เล็กทรอนิกส์  เสนอต่อ ลนก. 
เพื่อพิจำรณำอนุมัติ โดยต้องแสดง
หลักฐำนกำรแสดงตนของผู้เข้ำร่วม
ประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ตำม
ระเบียบที่ก ำหนด 

 
 
- แล้วเสร็จภำยใน 15 วันท ำกำร

หลังจำกกำรประชุมเสร็จสิ้น 

 

7  
 
 
 
 
 
 
 

- นย. จัดท ำร่ำงมติกำรประชุม กพช. 
เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจำรณำ 

- นย. จัดท ำหนังสือเวียนรับรองมต ิ
กำรประชุม กพช. เสนอต่อ ผอ.สนพ. 
พิจำรณำลงนำม  

- นย. เวียนรับรองมติกำรประชุม กพช. 
ต่อคณะกรรมกำรเพื่อพิจำรณำรับรอง 

- แล้วเสร็จภำยใน 1-2 วันท ำกำร 
หลังจำกกำรประชุมเสร็จสิ้น 

- แล้วเสร็จภำยใน 1-2 วันท ำกำร 
หลังจำก ผอ.สนพ. เห็นชอบ
ร่ำงมติกำรประชุม 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วันท ำกำร 
หลังจำก ผอ.สนพ. ลงนำมใน
หนังสือเวียนรับรองมติกำร
ประชุม 

นย. 
 
 
 
 
 
 

8  - นย. จัดท ำหนังสือแจ้งมติ กพช.  
เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจำรณำลงนำม  
 
 

- นย. จัดส่งหนังสือแจ้งมติแกห่น่วยงำน
ผู้รับมติเพื่อน ำไปแปลงสู่กำรปฏิบัต ิ

- แล้วเสร็จภำยใน 1-2 วันท ำกำร
หลังจำกคณะกรรมกำรให้
กำรรับรองมติกำรประชุมโดย
ไม่มีข้อแก้ไข 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วันท ำกำร 
หลังจำก ผอ.สนพ. ลงนำมใน
หนังสือแจ้งมติกำรประชุม 
 

นย. 

                      (มีต่อ) 
 

   

 
 

 กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร :  G 4 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
นโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า : 3/4 

 แจ้งมติ กพช.  
แก่หน่วยงำนผู้รับมต ิ

จัดท ำร่ำงมติ และเวียนรับรอง
มติกำรประชุม กพช. 

6.1 ขออนุมัติ
เบิกค่ำใช้จ่ำย
กำรจัดประชุม 

กพช.  
ณ สถำนท่ีตั้ง 

(ต่อ) 

6.2 ขออนุมัติ
เบิกค่ำใช้จ่ำย
กำรจัดประชุม 
กพช. ผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ์

(ต่อ) 



๑๘๙ 

 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบตัิงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับ 
ผิด
ชอบ 

9  
 
 

- นย. จัดท ำร่ำงรำยงำนกำรประชุม  
 
- นย. จัดท ำหนังสือเวียนรับรองร่ำง

รำยงำนกำรประชุม กพช. เสนอต่อ 
ผอ.สนพ. พิจำรณำลงนำม  

- นย. จัดส่งหนังสือเวียนคณะกรรมกำร 
เพื่อพิจำรณำรับรอง 

- แล้วเสร็จภำยใน 7-10 วันท ำกำร 
หลังจำกกำรประชุมเสร็จสิ้น 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วันท ำกำร 
หลังจำกจัดท ำร่ำงรำยงำนกำร
ประชุมแล้วเสร็จ 

- แล้วเสร็จภำยใน 1 วันท ำกำร 
หลังจำก ผอ.สนพ. ลงนำมใน
หนังสือเวียนรับรองร่ำงรำยงำน 
กำรประชุม 

นย. 
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- นย. จัดท ำวำระกำรประชุม เรื่องรับรอง
รำยงำนกำรประชุม กพช. เสนอต่อ 
ผอ.สนพ. พิจำรณำอนุมัติให้น ำเสนอ
ต่อ กพช. เพื่อทรำบ หรือเพือ่พิจำรณำ 

- กพช. ทรำบ หรือพิจำรณำรับรอง
รำยงำนกำรประชุมในกำรประชุม 
ครั้งถัดไป 

- แล้วเสรจ็ภำยใน 1-2 วันท ำกำร
หลังจำกคณะกรรมกำรรบัรอง 
ร่ำงรำยงำนกำรประชุม 
 

- ด ำเนินกำรในวันประชุม 
ครั้งถัดไป 

 

นย. 

11     

 
 

 กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร :  G 4 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
นโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า : 4/4 

 จัดท ำร่ำงรำยงำนกำรประชุม  
และเวียนรับรองร่ำงรำยงำน 

กำรประชุม กพช. 

 สิ้นสุดกระบวนการ 

 เสนอคณะกรรมกำร กพช. 
รับรองรำยงำนกำรประชุม 

กพช. ในกำรประชุมครั้งถัดไป 

 



๑๙๐ 
 

 
 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 4  

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
นโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า : 1/5 

 
1.  วัตถุประสงค์ 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานและแนวทางในการจัดประชุมคณะกรรมการนโยบาย
พลังงานแห่งชาติ (กพช.) 
   

2.  ขอบเขต 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ ครอบคลุมแนวทางและกระบวนการตั้งแต่ข้ันตอนการขออนุมัตจิัดประชุม กพช. 
ไปจนถึงการเสนอคณะกรรมการ กพช. รับรองรายงานการประชุม กพช. ในการประชุมครั้งถัดไป  
 

3.  ความรับผิดชอบ 
 

 3.1  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน 
 3.2  ผู้อ ำนวยกำรกองยุทธศำสตร์และแผนงำน 
 3.3  หัวหน้ำกลุ่มนโยบำยพลังงำน 
  

4.  กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 
 

 4.1  พระรำชบัญญัติคณะกรรมกำรนโยบำยพลังงำนแห่งชำติ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 
พ.ศ. 2550 และฉบับที่ 3 พ.ศ. 2551 
 4.2  พระรำชกฤษฎีกำเบี้ยประชุมกรรมกำร พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2550  
และฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555 
 4.3  มติคณะรัฐมนตรี ระเบียบ และประกำศของส่วนรำชกำร ที่เกี่ยวข้องด้ำนกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำร 
จัดประชุม และค่ำเบี้ยประชุมคณะกรรมกำร กพช. 
 

5.  ค าจ ากัดความ 
 

 5.1  กพช.  หมำยถึง คณะกรรมกำรนโยบำยพลังงำนแห่งชำติ 
 5.2  นรม. หมำยถึง นำยกรัฐมนตรี 
 5.3  รอง นรม. หมำยถึง รองนำยกรัฐมนตรีที่ก ำกับกระทรวงพลังงำน 
 5.4  รมว.พน.  หมำยถึง รัฐมนตรีว่ำกำรกระทวงพลังงำน 
 5.5  ปพน.  หมำยถึง ปลัดกระทรวงพลังงำน 
 5.6  รปพน. หมำยถึง รองปลัดกระทรวงพลังงำนที่ก ำกับส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน 
 5.7  ผอ.สนพ.  หมำยถึง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน 
 5.8  สนพ.  หมำยถึง ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน 
 5.9  ผกย. หมำยถึง ผู้อ ำนวยกำรกองยุทธศำสตร์และแผนงำน 
 5.10  ลนก. หมำยถึง เลขำนุกำรกรม 
 5.11  นย. หมำยถึง กลุ่มนโยบำยพลังงำน 
 



๑๙๑ 
 

 
 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 4  
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
นโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า : 2/5 

 
 5.12  หน่วยงำนที่น ำเสนอเรื่องต่อ กพช. หมำยถึง หน่วยงำนภำยใต้สังกัดกระทรวงพลังงำนที่น ำเสนอ
เรื่องเข้ำบรรจุในระเบียบวำระกำรประชุม กพช. เช่น ส ำนักงำนปลัดกระทรวงพลังงำน กรมเชื้อเพลิงธรรมชำติ  
กรมธุรกิจพลังงำน กรมพัฒนำพลังงำนทดแทนและอนุรักษ์พลังงำน สนพ. ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับกิจกำรพลังงำน 
ส ำนักงำนกองทุนน้ ำมันเชื้อเพลิง และส ำนักงำนบริหำรกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน เป็นต้น 
 5.13  หน่วยงำนผู้รับมต ิหมำยถึง หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทั้งภำยในและภำยนอกกระทรวงพลังงำน ซึ่งรับ
มติ กพช. ไปแปลงสู่กำรปฏิบัติ 
 

6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน    

  การจัดประชุมคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
นย. ขออนุมัติจัดประชุม กพช. - นรม. (ในฐานะประธาน

กรรมการ กพช.) 
- รอง นรม.  
- รมว.พน. 
- ปพน. 
- รปพน. 
- ผอ.สนพ. 
- ผกย. 
- ลนก. 

- หนงัสือขออนุมัติจัดประชุม 
- หนังสืออนุมัติค่ำใช้จ่ำย 

ในกำรประชุม 
- หนังสือเชิญประชุม 

นย. จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม กพช. - ผอ.สนพ. 
- ผกย.  
- หน่วยงานที่น าเสนอเรื่อง 
ต่อ กพช. 

- ระเบียบวาระการประชุม 

นย. กำรประชุม กพช.  
- เตรียมกำรจัดประชุม กพช.  
ณ สถำนที่ตั้ง 

- เตรียมกำรจัดประชุม กพช.  
ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

- ผกย.  - หนังสือเชิญประชุม 
- ระเบียบวาระการประชุม 
- เอกสารประกอบกำรน ำเสนอ 

(Power Point) 

  



๑๙๒ 
 

 
 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 4  

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
นโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า : 3/5 

 

 

 วิธีการด าเนินงาน 
 ขออนุมัติจัดประชุม กพช. 
 -  กลุ่มนโยบำยพลังงำน (นย.) จัดท ำหนังสือขออนุมัติจัดประชุม กพช. เสนอต่อ นรม. ในฐำนะประธำน
กรรมกำร กพช. โดย ผอ.สนพ. ลงนำมบันทึกข้อควำมถึง ปพน. ผ่ำน รปพน. เพ่ือน ำเรียน รอง นรม.  
ลงนำมหนังสือครุฑถึง นรม. เพ่ือพิจำรณำอนุมัตจิัดประชุม โดยผ่ำน รมว.พน. 
 -  นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติค่ำใช้จ่ำยในกำรประชุมเสนอต่อ ลนก. ซึ่งเป็นผู้ได้รับมอบอ ำนำจ 
จำก ผอ.สนพ. ในกำรพิจำรณำอนุมัติ  

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
นย. จัดประชุม กพช.  

- จัดประชุม กพช. ณ สถำนที่ตั้ง 
- จัดประชุม กพช. ผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 

- คณะกรรมการ กพช. 
- ผอ.สนพ. 
- ผกย.  
- หน่วยงานที่น าเสนอเรื่อง

ต่อ กพช. 

- ระเบียบวาระการประชุม 
- เอกสารประกอบกำรน ำเสนอ 

(Power Point) 

นย. - ขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำย 
กำรจัดประชุม กพช. 

- ขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำย 
กำรจัดประชุม กพช.  
ณ สถำนที่ตั้ง 

- ขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำย 
 กำรจัดประชุม กพช.  
ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

- ลนก. 
- ผกย. 

- หนังสือขออนุมัติเบิก
ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม 
และค่าเบี้ยประชุม
คณะกรรมการ 

นย. จัดท ำร่ำงมต ิและเวียนรับรอง 
มติกำรประชุม กพช.  

- คณะกรรมการ กพช. 
- ผอ.สนพ.  
- ผกย. 

- ร่างมติการประชุม กพช. 
- หนงัสือเวียนรับรองมต ิกพช. 

นย. แจ้งมติ กพช. แก่หน่วยงำนผู้รับมติ - ผอ.สนพ.  
- ผกย. 
- หน่วยงานผู้รับมติ 

- หนังสือแจ้งมติ กพช. 
 

นย. จัดท ำร่ำงรำยงำนกำรประชุม 
และเวียนรับรองร่ำงรำยงำน 
กำรประชุม กพช.  

- คณะกรรมการ กพช. 
- ผอ.สนพ.  
- ผกย. 

- ร่างรายงานการประชุม กพช.- 
- หนังสือเวียนรับรอง 
 ร่างรายงานการประชุม กพช. 

นย. เสนอคณะกรรมกำร กพช.  
รับรองรำยงำนกำรประชุม กพช.  
ในกำรประชุมครั้งถัดไป 

- คณะกรรมการ กพช. 
- ผอ.สนพ.  
- ผกย. 

- ระเบียบวาระ กพช. 
 เรื่องรับรองรำยงำน 
 กำรประชุม 



๑๙๓ 
 

     
 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 4  

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
นโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า : 4/5 

 

  -  นย. จัดท ำหนังสือเชิญประชุม กพช. เสนอต่อ ผอ.สนพ. เพ่ือพิจำรณำลงนำม ทั้งนี้ กรณีประชุม 
ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ นย. จะแจ้ง QR Code ของลิ๊งค์ (Link) กำรประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือ 
เชิญประชุมดังกล่ำวด้วย 
 

  จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม กพช. 
  -  นย. จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม และเอกสำรประกอบกำรน ำเสนอ (Power Point) เสนอ ผอ.สนพ. 
พิจำรณำ หลังจำกที่หน่วยงำนที่น ำเสนอเรื่องต่อ กพช. จัดท ำวำระกำรประชุมส่งให้ นย. ครบถ้วน 
 

 กำรประชุม กพช.  
 กรณเีตรียมกำรจัดประชุม กพช. ณ สถำนที่ตั้ง 
  -  นย. จัดส่งหนังสือเชิญประชุม และระเบียบวำระกำรประชุม กพช. ให้คณะกรรมกำร 
  -  นย. ประสำนเจ้ำหน้ำที่ท ำเนียบรัฐบำลเพ่ือขออนุมัติใช้ พ้ืนที่ห้องประชุม  รวมทั้งประสำน 
ในส่วนอ่ืน ๆ กับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
  -  นย. จัดเตรียมอุปกรณ์กำรประชุม กพช. ณ สถำนที่ที่ก ำหนด  
 กรณเีตรียมกำรจัดประชุม กพช. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
  -  นย. จัดส่งหนังสือเชิญประชุม ระเบียบวำระกำรประชุม และ Link กำรประชุม กพช. ผ่ำนสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ให้คณะกรรมกำร 
  -  นย. ทดสอบระบบของห้องประชุม กพช. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้โปรแกรมกำรประชุม
อิเล็กทรอนิกส์ตำมรำยละเอียดที่ก ำหนด และประสำนในส่วนอื่น ๆ กับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
 จัดประชุม กพช.  
 กรณจีัดประชุม กพช. ณ สถำนที่ตั้ง  
 -  นย. บริหำรกำรจัดประชุม กพช. ณ สถำนที่ที่ก ำหนด ให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
 กรณจีัดประชุม กพช. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
 -  นย. เปิดห้องประชุม กพช. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และบริหำรกำรจัดประชุมโดยใช้โปรแกรมกำร
ประชุมอิเล็กทรอนิกส์ที่ก ำหนด ให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
 

 ขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยกำรจัดประชุม กพช. 
 กรณีขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยกำรจัดประชุม กพช. ณ สถำนที่ตั้ง  
  -  นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุม และค่ำเบี้ยประชุมคณะกรรมกำร ในกำร
จัดประชุม กพช. ณ สถำนที่ตั้ง เสนอต่อ ลนก. ซึ่งเป็นผู้ได้รับมอบอ ำนำจจำก ผอ.สนพ. ในกำรพิจำรณำอนุมัติ โดย
ต้องแสดงลำยมือชื่อของผู้เข้ำร่วมประชุม ณ สถำนที่ตั้งตำมระเบียบที่ก ำหนด 
 กรณีขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยกำรจัดประชุม กพช. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
  -  นย. จัดท ำหนังสือขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุม และค่ำเบี้ยประชุมคณะกรรมกำร ในกำร
จัดประชุม กพช. ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เสนอต่อ ลนก. ซึ่งเป็นผู้ได้รับมอบอ ำนำจจำก ผอ.สนพ. ในกำรพิจำรณำ
อนุมัติ โดยต้องแสดงหลักฐำนกำรแสดงตนของผู้เข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ตำมระเบียบที่ก ำหนด 
 
 



๑๙๔ 
 

 
 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 4 – EP 4  

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
เรื่อง : การจัดประชุมคณะกรรมการ 
นโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 

แก้ไขครั้งท่ี :  
หน้า : 5/5 

 

 จัดท ำร่ำงมต ิและเวียนรับรองมติกำรประชุม กพช. 
 -  นย. จัดท ำร่ำงมตกิำรประชุม กพช. เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจำรณำ 
 -  นย. จัดท ำหนังสือเวียนรับรองมติกำรประชุม กพช. เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจำรณำลงนำม  
 -  นย. เวียนรับรองมติกำรประชุม กพช. ต่อคณะกรรมกำรเพ่ือพิจำรณำรับรองมติกำรประชุมตำม
ระยะเวลำที่ก ำหนด ทั้งนี้ กรณีที่มีกรรมกำรแจ้งขอแก้ไขมติกำรประชุม นย. จะปรับปรุงมติดังกล่ำว และจัดท ำ
หนังสือแจ้งเวียนคณะกรรมกำรพิจำรณำรับรองมติกำรประชุมอีกครั้ง 
 

 แจ้งมติ กพช. แก่หน่วยงำนผู้รับมต ิ
 -  หลังจำกคณะกรรมกำรให้กำรรับรองมติกำรประชุมโดยไม่มีข้อแก้ไขแล้ว นย. จะจัดท ำหนังสือ
แจ้งมติ กพช. เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจำรณำลงนำม  
 -  นย. จัดส่งหนังสือแจ้งมติแก่หน่วยงำนผู้รับมติเ พ่ือน ำไปแปลงสู่กำรปฏิบัติ  รวมทั้งน ำมติ 
กำรประชุมไปจัดท ำร่ำงรำยงำนกำรประชุม กพช. ต่อไป 
 

 จัดท ำร่ำงรำยงำนกำรประชุม และเวียนรับรองร่ำงรำยงำนกำรประชุม กพช. 
 -  นย. จัดท ำร่ำงรำยงำนกำรประชุม  
 -  นย. จัดท ำหนังสือเวียนรับรองร่ำงรำยงำนกำรประชุม กพช. เสนอ ผอ.สนพ. พิจำรณำลงนำม 
 -  นย. เวียนคณะกรรมกำรเพื่อพิจำรณำรับรองร่ำงรำยงำนกำรประชุมตำมระยะเวลำที่ก ำหนด 
 

 เสนอคณะกรรมกำร กพช. รับรองรำยงำนกำรประชุม กพช. ในกำรประชุมครั้งถัดไป 
 -  กรณีที่กรรมกำรให้กำรรับรองร่ำงรำยงำนกำรประชุมโดยไม่มีข้อแก้ไข นย. จะจัดท ำวำระกำรประชุม 
เรื่องรับรองรำยงำนกำรประชุม กพช. เสนอต่อ ผอ.สนพ. พิจำรณำอนุมัติให้น ำเสนอต่อ กพช. เพื่อทรำบ  
 -  กรณีที่มีกรรมกำรแจ้งขอแก้ไขร่ำงรำยงำนกำรประชุม นย. จะปรับปรุงร่ำงรำยงำนกำรประชุม
ดังกล่ำวตำมที่กรรมกำรขอแก้ไข และจัดท ำวำระกำรประชุม เรื่องรับรองรำยงำนกำรประชุม กพช. เสนอต่อ ผอ.สนพ. 
พิจำรณำอนุมัติให้น ำเสนอต่อ กพช. เพ่ือพิจำรณำ  
 -  นย. เสนอ กพช. เพื่อทรำบ หรือพิจำรณำรับรองรำยงำนกำรประชุมในกำรประชุมครั้งถัดไป 
 

7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

 

ชื่อเอกสาร 
หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ทีจ่ัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

- - - - - - - - 
 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
- - 

 
- 
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รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดประชุมคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) 

 
 

 
 

1 
พันธกิจ 

 
 

2 
ความส าคัญ

เชิงเปรียบเทียบ 

 
 

3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
 ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม 

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแต่ต้นจนจบ 

(1) 
ตัววัด

ควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ์ 

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 
ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลยี 

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทุน 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงานของ
ประเทศ 
 

- การจัดประชุม
คณะกรรมการ 
นโยบายพลังงาน
แห่งชาติ (กพช.) 

- หน่วยงานที่
เก่ียวข้องได้รับมติ
การประชุมเพื่อ
น าไปสู่การปฏิบัต ิ

- - คณะกรรมการ กพช. 
- นรม. (ในฐานะประธาน 

กรรมการ กพช.) 
- รอง นรม. ที่ก ากับ

กระทรวงพลังงาน 
- รมว.พน. 
- ปพน. 
- รปพน. ที่ก ากับส านักงาน

นโยบายและแผนพลังงาน 
- ผอ.สนพ. 
- ผกย. 
- ลนก. 
- นย. 
- หน่วยงานที่น าเสนอเร่ือง

ต่อ กพช. 
- หน่วยงานผู้รับมต ิ

 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 

- - - 
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ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง   
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
แก้ไขครั้งท่ี : 5 

หน้า 1/2 
 

ผังกระบวนงาน การจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1   
 

 

  

2  คณะท ำงำนกลุ่มย่อยจัดท ำค่ำ
พยำกรณ์ควำมต้องกำรไฟฟ้ำ 
ก ำหนดสมมติฐำน รวบรวม
ข้อมูล และจัดท ำค่ำพยำกรณ์
ควำมต้องกำรไฟฟ้ำ 
 
 

2 สัปดำห์ สนพ./กฟน./
กฟภ./กฟผ./
สศช./พพ./
ส ำนักงำน 
กกพ. และ
หน่วยงำน 
ที่เก่ียวข้อง) 

3 
 
 
 
 

 คณะท ำงำนจัดท ำค่ำพยำกรณ์
ควำมต้องกำรไฟฟ้ำ พิจำรณำ
ค่ ำพยำกรณ์ควำมต้องกำร
ไฟฟ้ำ ที่ผ่ำนกำรเห็นชอบจำก
คณะท ำงำนกลุ่มย่อยจัดท ำค่ำ
พยำกรณ์ควำมต้องกำรไฟฟ้ำ 

2 สัปดำห์ 
(รวมระยะเวลำ

ในกำรเตรียมกำร
ประชุม) 

ผอ.สนพ./
รผอ.สนพ./
ผศท./กฟน./
กฟภ./กฟผ. 
และหน่วยงำน 
ที่เก่ียวข้อง 

4  น ำค่ำพยำกรณ์ควำมต้องกำร
ไฟฟ้ำที่ได้ผ่ำนควำมเห็นชอบ
จำกคณะท ำงำนฯ ไปรับฟัง
ควำมคิด เห็นกับประชำชน 
ทุกภำคส่วนหรือจัดท ำประชำ
พิจำรณ์ 

- สนพ. 

  
(มีต่อ) 

   

เริ่มต้น 

รับฟังควำมคิดเห็นของประชำชน/ 
ประชำพิจำรณ์ 

คณะท ำงำนกลุ่มย่อยฯ  
ก ำหนดสมมติฐำน รวบรวมข้อมลู 

และจัดท ำค่ำพยำกรณ์ 
ควำมต้องกำร 

ไฟฟ้ำ 

คณะท ำงำนฯ พิจำรณำ   
ค่ำพยำกรณ์ควำมต้องกำร 

ไฟฟ้ำ 
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 1 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
แก้ไขครั้งท่ี : 5 
หน้า 2/2 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

5  

 

คณะอนุกรรมกำรพยำกรณ์และ
จัดท ำแผนพัฒนำก ำลังผลิตไฟฟ้ำ
ของประเทศพิจำรณำค่ำพยำกรณ์
ควำมต้องกำรไฟฟ้ำ เพ่ือให้ผล
กำรพยำกรณ์ฯ สอดคล้องกับ
สภำวะปัจจุบันและครอบคลุมตำม
ข้อก ำหนดในนโยบำยและแผน 
ที่เก่ียวข้อง  

2 สัปดำห์ 
(รวมระยะ 
เวลำในกำร
เตรียมกำร
ประชุม) 

ปพน./ 
ผอ.สนพ./ 
รผอ.สนพ./
ผศท./กฟน./
กฟภ./กฟผ. 
และหน่วยงำน 
ที่เก่ียวข้อง 

6  ส่งมอบค่ำพยำกรณ์ควำมต้องกำร
ไฟฟ้ำฯ ที่ผ่ำนควำมเห็นชอบจำก
คณะอนุกรรมกำรฯ แล้ว ให้
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องน ำไปใช้
ประกอบกำรจัดท ำ PDP และ
เผยแพร่ให้หน่วยงำนอ่ืน ๆ  รวมทั้ง
น ำไปใช้ในกำรจัดท ำงบประมำณ
ของ 3 กำรไฟฟ้ำ 

1 สัปดำห์ 
หลังจำกผ่ำน
ควำมห็นชอบ
จำกคณะอนุ- 
กรรมกำรฯ 

ศท. 
(เลขำนุกำรฯ 
คณะท ำงำน
จัดท ำค่ำ
พยำกรณ์
ควำมต้องกำร
ไฟฟ้ำ) 

7     

 
หมายเหตุ :  ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนในแต่ละข้ันตอนอำจปรับเปลี่ยนได้ตำมสถำนกำรณ์ในแต่ละรอบเวลำ และ 
 ค่ำพยำกรณ์ควำมต้องกำรไฟฟ้ำได้รับควำมเห็นชอบโดยไม่มีกำรแก้ไข  

 
 
 
 

สิ้นสุดกระบวนกำร 

คณะอนุกรรมกำรฯ  
พิจำรณำค่ำพยำกรณ์ 
ควำมต้องกำรไฟฟ้ำ 

ค่ำพยำกรณ์ควำมต้องกำรไฟฟ้ำ 
ถูกน ำไปใช้ในกำรจัดท ำแผน PDP  
และเผยแพร่ให้หน่วยงำนอื่น ๆ 
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1. วัตถุประสงค ์  

ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นมาตรฐาน และแนวทางในการด าเนินการจัดท าค่าพยากรณ์  
ความต้องการไฟฟ้า 

 

2.   ขอบเขต  

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทางกระบวนการในการด าเนินการจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการ
ไฟฟ้า เพ่ือใช้เป็นข้อมูลส าหรับการปรับปรุงแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศไทย (PDP) ที่ผ่านความเห็นชอบจาก
คณะอนุกรรมการพยากรณ์และจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ 

 

3. ความรับผิดชอบ   

 3.1  ผอ.สนพ. 
3.2  รผอ.สนพ. 
3.3  ผศท. 
3.4  กลุ่มงานที่เกี่ยวข้อง หมายถึง กลุ่มงานของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กลุ่มงานของ 

กองนโยบายไฟฟ้า และกลุ่มงานของกองนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
3.5  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ กฟผ. กฟน. กฟภ. พพ. สศช. และ ส านักงาน กกพ. เป็นต้น 
 

4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง   

  4.1  ประมาณการแนวโน้มเศรษฐกิจไทยในระยะยาว 
  4.2  ค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า ชุดที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะอนุกรรมการพยากรณ์และจัดท า
แผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ 
 

5. ค าจ ากัดความ 

  5.1  ผอ.สนพ.   หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน  
  5.2  รผอ.สนพ.   หมายถึง  รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
  5.3  ผศท.   หมายถึง  ผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
  5.4  กฟผ.   หมายถึง  การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
  5.5  กฟน.   หมายถึง  การไฟฟ้านครหลวง 
   5.6  กฟภ.   หมายถึง  การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
   5.7  พพ.   หมายถึง  กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน  
   5.8  สศช.   หมายถึง  ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
   5.9  ส านักงาน กกพ.  หมายถึง  ส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
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6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

   

กระบวนการจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า  

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

- กลุ่มวิเคราะห์และ 
  ประมาณการเศรษฐกิจ 
  พลังงาน 
 

คณะท างานกลุ่มย่อยจัดท า
ค่าพยากรณ์ความต้องการ
ไฟฟ้า ก าหนดสมมติฐาน 
รวบรวมข้อมูล และจัดท า
ค่าพยากรณ์ความต้องการ
ไฟฟ้า 

สนพ./กฟน./กฟภ./
กฟผ . /สศช . / พพ . /
ส านักงาน กกพ. และ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

- นโยบายพลังงานของรัฐบาลปจัจุบัน 
- ประมาณการแนวโน้มเศรษฐกิจไทย/ 
  ข้อมูลประมาณการประชากร 
- แผนพัฒนาก าลังการผลิตไฟฟ้า 
  ของประเทศไทย (PDP) 
- รายงานสถานการณ์/สถิติด้านพลังงาน 
- ข้อมูลการใช้ไฟฟ้า (Captive Power) 
  ของกลุ่มผู้ผลิตไฟฟ้าใช้เองหรือ 
  ขายตรงให้กับลูกค้า หรือ IPS  
- ค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
  ในเขตนครหลวง 
- ค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
  ในเขตภูมิภาค 
- ค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
  ของลูกค้าตรง กฟผ. 
- ค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
  ในระบบ 3 การไฟฟ้า และทั้งประเทศ 
 

คณะท างานจัดท าค่าพยากรณ์
ความต้องการไฟฟ้า พิจารณา
ค่าพยากรณ์ความต้องการ
ไฟฟ้า 

ผอ.สนพ./รผอ.สนพ./
ผศท./กฟน./กฟภ./
กฟผ. และหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้อง 

- รายงานการประชุม/มติการประชุม 

รั บ ฟั งความคิ ด เห็ นกั บ
ประชาชนทุกภาคส่วน หรือ
จัดท าประชาพิจารณ ์

คณะท างานจัดท าค่า 
พยากรณ์ความต้องการ
ไฟฟ้า และหน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

- สรุปผลการรับฟังความคิดเห็น/
 การจัดท าประชาพิจารณ์  และ 
 น าผลไปใช้ปรับปรุงค่าพยากรณ์
 ความต้องการไฟฟ้า 
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   กระบวนการจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
 

  6.1  คณะท างานกลุ่มย่อยจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า ก าหนดสมมติฐาน รวบรวมข้อมูล และ
จัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า โดยมีรายละเอียดในการด าเนินการดังนี้ 

   - ก าหนดสมมติฐาน และรวบรวมข้อมูลการใช้ไฟฟ้า ข้อมูลสภาวะเศรษฐกิจ และอ่ืน ๆ จากแหล่ง 
ข้อมูลต่าง ๆ : ในการจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าจะต้องอาศัยปัจจัยที่มีผลต่อการใช้ไฟฟ้า เช่น  ข้อมูลการใช้ 
ไฟฟ้าในอดีต ความต้องการไฟฟ้าสูงสุด (Peak) ผลิตภัณฑ์มวลรวมภายในประเทศ (GDP) นโยบายและแผนที่เกี่ยวข้อง 
อุณหภูมิ อัตราเงินเฟ้อ ราคาค่าไฟฟ้า จ านวนประชากรและแรงงาน จ านวนเครื่องใช้ไฟฟ้า และอ่ืน ๆ 
     - มอบหมายให้ กฟน. และ กฟภ. จัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าในเขตที่รับผิดชอบ : โดยน า 

ข้อมูลที่ท าการรวบรวมในข้างต้น (ข้อที่ 1) น าเข้าในแบบจ าลองการพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าในอนาคต ซึ่งวิธีที่ใช้  
ในการพยากรณ์ฯ ส่วนใหญ่จะใช้ 2 วิธีด้วยกัน ได้แก่ วิธีทางเศรษฐมิติ และ End-use  
     - มอบหมายให้ กฟผ. รวบรวมและจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าทั้งประเทศ : โดย กฟผ.  
จะจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าของลูกค้าตรง กฟผ. และรวบรวมข้อมูลจาก กฟน./กฟภ. เพ่ือจัดท าค่าพยากรณ์
ความต้องการไฟฟ้าในระบบ 3 การไฟฟ้า และท้ังประเทศ 

  6.2  คณะท างานจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าพิจารณาค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า  :  
ฝ่ายเลขานุการคณะท างานจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าจะท าหน้าที่ในการรวบรวมเอกสาร ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 
พร้อมทั้งผลการพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า เพ่ือเสนอคณะท างานจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าเพ่ือพิจารณา  
โดยจะมีการประชุมเพ่ือทบทวนค่าพยากรณ์ฯ ให้สอดคล้องกับสภาวะปัจจุบันและครอบคลุมตามเป้าหมายในนโยบาย 
และแผนที่เก่ียวข้องอย่างสม่ าเสมอ    

กระบวนการจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า (ต่อ) 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

- กลุ่มวิเคราะห์และ 
  ประมาณการเศรษฐกิจ 
  พลังงาน 
 
 

คณะอนุกรรมการพยากรณ์
แ ล ะจั ดท า แผน พัฒนา 
ก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ
พิ จ า ร ณ า ค่ า พย า ก ร ณ์ 
ความต้องการไฟฟ้า 

ป พ น . / ผ อ . ส น พ . / 
รผอ.สนพ./ผศท./กฟน./
ก ฟ ภ . / ก ฟ ผ .  แ ล ะ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

- รายงานการประชุม/มติการประชุม 

ส่งมอบค่าพยากรณ์ความ
ต้องการไฟฟ้าให้หน่วยงาน
ทีเ่กี่ยวข้องน าไปใช้ประกอบ 
การจัดท า PDP และเผยแพร่
ให้หน่วยงานอื่น ๆ  

คณะท างานจัดท าค่า 
พยากรณ์ความต้องการ
ไฟฟ้า และหน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

- รายงานค่าพยากรณ์ความต้องการ 
  ไฟฟ้า 
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  6.3  ด าเนินการรับฟังความคิดเห็นกับประชาชนทุกภาคส่วนหรือจัดท าประชาพิจารณ์ : น าค่าพยากรณ์

ความต้องการไฟฟ้าที่ได้ผ่านความเห็นชอบจากคณะท างานจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าไปรับฟังความคิดเห็น 
กับประชาชนทุกภาคส่วนหรือจัดท าประชาพิจารณ์ เพ่ือน าความคิดเห็นดังกล่าวไปปรับปรุงค่าพยากรณ์ให้ดีขึ้น 

  6.4  คณะอนุกรรมการพยากรณ์และจัดท าแผนพัฒนาก าลังผลิตฟ้าของประเทศ พิจารณาค่าพยากรณ์ 
ความต้องการไฟฟ้า เมื่อได้ผลการพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าที่มีการปรับปรุงให้สอดคล้องกับสภาวะปัจจุบัน  และ
ครอบคลุมตามข้อก าหนดในนโยบายและแผนที่เกี่ยวข้องแล้ว คณะท างานฯ จะน าเสนอผลการพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
ต่อคณะอนุกรรมการฯ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

  6.5  ส่งมอบค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องน าไปใช้ประกอบการจัดท า PDP และ 
เผยแพร่ให้หน่วยงานอื่น ๆ : เมื่อได้ผลการพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะอนุกรรมการฯ แล้ว  
ค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าจะถูกน าไปใช้ประกอบการจัดท าแผน PDP และเผยแพร่ให้หน่วยงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
รวมทั้งน าไปใช้ในการจัดท างบประมาณของ 3 การไฟฟ้า   

   

7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ท่ี 

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1  ค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
 

- ศท. 20 ปี Hard Copy - ผอ.สนพ. 

 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

ปี พ.ศ. 2555 มีการน าข้อมูลที่เกี่ยวข้องมาจัดท า เช่น GDP, พลังงานไฟฟ้าสูงสุด (Peak) รวมทั้ง
นโยบาย แผน และมาตรการด้านพลังงานที่เก่ียวข้อง  

ศท. 

ปี พ.ศ. 2560 เพ่ิมข้ันตอน การความฟังความคิดเห็นของประชาชน/ประชาพิจารณ์ ศท. 

ปี พ.ศ. 2562 เพ่ิมขั้นตอน กฟผ. รวบรวมและจัดท ำค่ำพยำกรณ์ควำมต้องกำรไฟฟ้ำในระบบ  
3 กำรไฟฟ้ำ และท้ังประเทศ 
 

ศท. 

ปี พ.ศ. 2564 ตัดขั้นตอน ดังนี้  
1. รวบรวมข้อมูลการใช้ไฟฟ้า ข้อมูลสภาวะเศรษฐกิจและอ่ืน ๆ จากแหล่งข้อมูลต่าง  ๆ

2. กฟน. และ กฟภ. จัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าในเขตที่รับผิดชอบ 

3. กฟผ. รวบรวมและจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้าทั้งประเทศ 

เพ่ิมขั้นตอน คณะท างานกลุ่มย่อยจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า ก าหนด
สมมติฐาน รวบรวมข้อมูล และจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 
 

ศท. 

  



๒๐๓ 
 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 1 

หน่วยงาน  : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 
 

เรื่อง : การจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า แก้ไขครั้งท่ี : 5 
หน้า 5/5 

 
วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

19 ก.พ. 2567 ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 
ที่กลุ ่มนิต ิการก าหนด เพื ่อให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ 
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผยข้อมูล 
ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

ศท. 

 



 
 

รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการไฟฟ้า 

 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ 

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม  

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 

กฟผ.  
กฟน.  
กฟภ. 

การจัดท าค่า
พยากรณ์ความ
ต้องการไฟฟ้า 

ท าให้การวางแผน
สร้างโรงไฟฟ้า 
มีความเหมาะสม
สอดคล้องกับ 
ความต้องการ
ไฟฟ้า 

ได้ค่าพยากรณ์ 
ความต้องการไฟฟา้ 
ส่งให้หน่วยงานที่
เก่ียวข้องน าไปใช้
ประกอบการจัดท า 
PDPและเผยแพร่ 
ให้หน่วยงานอ่ืน ๆ 

- กฟผ. 
กฟน.   
กฟภ. 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

การใช้เทคโนโลยี 
Run Model 
เพื่อให้ได้ค่า
พยากรณ์ความ
ต้องการไฟฟ้า 

เพื่อพัฒนา
แบบจ าลอง 
การพยากรณ์ 
ให้สามารถ
รองรับกับ
สถานการณ ์
ของประเทศไทย
ทั้งปัจจุบัน  
และอนาคต  
โดยพิจารณา
ครอบคลุมถึง
ความต้องการ
ไฟฟ้าในระดับ
รายภาค 

ปรับปรุงแบบ 
จ าลองให้มี
ความเหมาะสม 
ถูกต้อง แม่นย า
เพื่อประหยัด 
เวลาในการ
ปรับปรุงคา่
พยากรณ์ความ
ต้องการไฟฟ้า 
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ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวม 
พลังงานของประเทศ  

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า 1/2 

 
ผังกระบวนงานการจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวมพลังงานของประเทศ 

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

   

2  
 
 

รวบรวมข้อมูลสถำนกำรณ์
พลังงำน รำคำ และปัจจัยอ่ืนๆ  
ที่เกี่ยวข้องกับควำมต้องกำร
พลังงำนจำกฐำนข้อมูล และ 
แหล่งข้อมูลต่ำง ๆ 

1 สัปดำห์ เจ้าหน้าที่ 
ศท. 

3  
 
 
 
 

วิ เ ค ร ำ ะห์ แ ล ะต ร ว จสอบ 
ควำมถูกต้องของข้อมูล รวมทั้ง
จัดเตรียมข้อมูลในรูปแบบ
พร้อมใช้งำน  

1 สัปดำห์ เจ้าหน้าที่ 
ศท. 

4  
 
 
 
 

- หำสมกำรควำมสั มพั นธ์
ระหว่ำงควำมต้องกำรพลังงำน
กับปัจจัยที่เกี่ยวข้อง  

- วิเครำะห์เพ่ือคัดเลือกสมกำร
ควำมสัมพันธ์ที่เหมำะสม  

1 สัปดำห์ 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
ศท. 

5 
 
 

 จัดท ำค่ำพยำกรณ์ควำมต้องกำร
พลังงำนรำยเชื้อเพลิง และ
ภำพรวม  
 

3 วัน เจ้าหน้าที่ 
ศท. 

  
                    (มีต่อ) 

   

 
 

เริ่มต้น 

รวบรวมข้อมูล 

วิเครำะห์และตรวจสอบ 
ควำมถูกต้องของข้อมูล 

หำสมกำรควำมสัมพันธ์ 
(Run Model/วิเครำะห์ผล) 

จัดท ำค่ำพยำกรณ์ 
ควำมต้องกำรพลังงำน  
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กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 2 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวมพลังงาน
ของประเทศ 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า 2/2 

 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

6  
 
 
 
 

จัดท ำบทวิเครำะห์/รำยงำน
สถำนกำรณ์พลั ง ง ำนและ
แนวโน้ม 
 

1 สัปดำห์  เจ้าหน้าที่ 
ศท. 

7  
 
 
 
 

เสนอ ผศท. รผอ.สนพ. และ 
ผอ.สนพ. พิจำรณำให้ควำม
เห็นชอบ ตำมล ำดับ  

- 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
ศท. 

8 
 
 
 

 
 
 
 
 

เผยแพร่รำยงำนสถำนกำรณ์
พลังงำนและแนวโน้มชุดที่ได้รับ
ควำมเห็นชอบใน website สนพ. 
(www.eppo.go.th) 

1 วัน  
หลังจำกได้รับ
ควำมเห็นชอบ 

เจ้าหน้าที่ 
ศท. 

9  
 
 

 
 

  

 
หมายเหตุ: ระยะเวลาการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอนอาจปรับเปลี่ยนได้ตามสถานการณ์ในแต่ละรอบเวลา   

สิ้นสุดกระบวนกำร 

จัดท ำบทวิเครำะห์/รำยงำน
สถำนกำรณ์พลังงำนและแนวโน้ม 

เสนอผู้บังคับบัญชำพิจำรณำตำมล ำดับ 

เผยแพร่รำยงำนสถำนกำรณ์พลังงำน
และแนวโน้ม 

http://www.eppo/


๒๐๘ 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๕ – EP ๒ 

หน่วยงาน  : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวม 
พลังงานของประเทศ 

แก้ไขครั้งท่ี : 3 

หน้า 1/3    
 
1. วัตถุประสงค ์   

ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพื่อเป็นมาตรฐาน และแนวทางในการจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวมพลังงาน
ของประเทศ 

 

2.   ขอบเขต  

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมแนวทางกระบวนการในการด าเนินการจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวมพลังงาน
ของประเทศ เพ่ือให้ได้ค่าพยากรณ์พลังงานที่มีความน่าเชื่อถือ สามารถตรวจสอบ ทบทวนได้ ซึ่งครอบคลุมถึงการจัดท า 
ค่าพยากรณ์น้ ามัน ถ่านหิน/ลิกไนต์ ไฟฟ้า และก๊าซธรรมชาติ 

 

3. ความรับผิดชอบ   

  3.1  ผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน (ผอ.สนพ.) 
  3.2 รองผู้อ านวยการส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน (รผอ.สนพ.) 
  3.3  ผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ผศท.) 
  3.4  เจ้าหน้าที่กลุ่มพัฒนาสารสนเทศพลังงาน 
  3.5  เจ้าหน้าที่กลุ่มวิเคราะห์และประมาณการเศรษฐกิจพลังงาน 
  3.6  เจ้าหน้าที่กลุ่มพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
 

4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง   

  4.1  นโยบายพลังงานของรัฐบาลปัจจุบัน 
  4.2  ประมาณการแนวโน้มเศรษฐกิจไทยจาก สศช. 
  4.3  แผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศ 
  4.4  แผนบริหารจัดการก๊าซธรรมชาติ 

4.5  แผนพัฒนาพลังงานทดแทนและพลังงานทางเลือก 
5.6  แผนบริหารจัดการน้ ามันเชื้อเพลิง 

  4.7  ข้อมูลสถิติพลังงานจากฐานข้อมูลพลังงานของประเทศไทย  
 

5. ค าจ ากัดความ 
 

5.1   สศช. หมายถึง ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
5.2 run Model  หมายถึง  ประมวลผลข้อมูลโดยใช้ตัวแบบจ าลองที่ใช้ในการพยากรณ์ 
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ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๕ – EP ๒ 
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เรื่อง : การจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวม 
พลังงานของประเทศ 

แก้ไขครั้งท่ี : 3 

หน้า 2/3    

 
 

6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  

กระบวนการจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวมพลังงานของประเทศ 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
เจ้าหน้าที่ ศท.  รวบรวมข้อมูลสถานการณ์พลังงาน 

ข้อมูลราคาพลังงาน สภาวะเศรษฐกิจ 
และปัจจัยอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับความ
ต้องการพลังงาน จากฐานข้อมูลและ
แหล่งข้อมูลต่าง ๆ  

หน่วยงานเจ้าของ
ข้อมูล 

- นโยบายพลังงานของประเทศ 
ในปัจจุบัน 

- ประมาณการแนวโน้มเศรษฐกิจไทย 
- แผนการจัดหาก๊าซธรรมชาติ 
- ข้อมูลสถิติพลังงานจากฐานข้อมูล 
  พลังงานของประเทศไทย 

เจ้าหน้าที่ ศท.  วิเคราะห์และตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล รวมทั้งจัดเตรียมข้อมูลใน
รูปแบบพร้อมใช้งาน  

ผศท. - 

เจ้าหน้าที่ ศท.  หาสมการความสัมพันธ์  
- หาสมการความสัมพันธ์ (Run Model) 

ระหว่างความต้องการพลังงานกับปัจจัย
ที่เก่ียวข้อง  

- วิเคราะห์เพ่ือคัดเลือกสมการที่เหมาะสม  

ผศท. - สมการความสัมพันธ์ ระหว่าง 
ความต้องการพลังงาน (รายเชื้อเพลิง) 
กับปัจจัยที่เกี่ยวข้อง เช่น ความ
ต้องการใช้ไฟฟ้ากับ GDP เป็นต้น  

- ค่าสถติของสมการ เช่น Significance F, 
P-Value, T-Test, R Square เป็นต้น   

เจ้าหน้าที่ ศท.  จัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการพลังงาน
รายเชื้อเพลิง และภาพรวม  

ผศท. - ค่าพยากรณ์ความต้องการพลังงาน
รายเชื้อพลิงและภาพรวมความ
ต้องการพลังงานของประเทศ 

เจ้าหน้าที่ ศท. จัดท าบทวิเคราะห์/รายงานสถานการณ์
พลังงานและแนวโน้ม 

ผศท. - รายงานสถานการณ์และแนวโน้ม 
  พลังงานในอนาคต 

เจ้าหน้าที่ ศท. ผศท. พิจารณา และเสนอ รผอ.สนพ. 
และ ผอ.สนพ. พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ผศท./รผอ.สนพ./
ผอ.สนพ. 

- รายงานสถานการณ์และแนวโน้ม 
  พลังงานในอนาคต 

เจ้าหน้าที่ ศท. เผยแพร่รายงานสถานการณ์พลังงาน
และแนวโน้มใน Website สนพ. เพ่ือให้ 
หน่วยงานอื่นน าไปใช้ประโยชน์ 
 

ผศท./รผอ.สนพ./
ผอ.สนพ. 

- รายงานสถานการณ์และแนวโน้ม 
  พลังงานในอนาคต 
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ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G ๕ – EP ๒ 

หน่วยงาน  : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวม 
พลังงานของประเทศ 

แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า 3/3    

  กระบวนการจัดท าพยากรณ์ภาพรวมพลังงานของประเทศ 
  6.1  เจ้าหน้าที่ ศท. ผู้รับผิดชอบในการจัดท าข้อมูลพลังงานชนิดต่าง ๆ ท าการรวบรวมข้อมูล
สถานการณ์พลังงาน ราคาพลังงาน สภาวะเศรษฐกิจ และข้อมูลอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องกับการจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวม
พลังงานของประเทศ จากฐานข้อมูลและแหล่งข้อมูลต่าง ๆ รวมทั้งตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล รวมทั้งท าการ
วิเคราะห์และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล  
  6.2  เจ้าหน้าที่ ศท. ผู้รับผิดชอบในการจัดท าประมาณการความต้องการพลังงานรายเชื้อเพลิง 
หาสมการความสัมพันธ์ (Run Model) และวิเคราะห์เพ่ือคัดเลือกสมการที่เหมาะสมส าหรับจัดท าค่าพยากรณ์ 
ความต้องการพลังงานรายเชื้อเพลิง เช่น พิจารณาค่าสถิติของสมการ ได้แก่ Significance F, P-Value, T-Test,  
R Square เป็นต้น   
  6.3  เจ้าหน้าที่ ศท. จัดท าค่าพยากรณ์ความต้องการพลังงานของเชื้อเพลิงชนิดต่าง ๆ และจัดท า 
ค่าพยากรณภ์าพรวมพลังงานของประเทศ  
  6.4  เจ้าหน้าที่ ศท. ท าการตรวจสอบทบทวนผล วิเคราะห์ และจัดท ารายงานสถานการณ์และ
แนวโน้มพลังงานในอนาคต 
  6.5  ผศท. พิจารณาความถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์ของข้อมูล และเสนอ รผอ.สนพ. และ ผอ.สนพ. 
พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนเผยแพร่ข้อมูล 
  6.6  เผยแพร่รายงานสถานการณ์พลังงานและแนวโน้มชุดที่ได้รับความเห็นชอบให้หน่วยงานอ่ืน ๆ 
น าไปใช้ประโยชน์/เผยแพร่ใน Website สนพ. (www.eppo.go.th) 
 

  

7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ท่ี 

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน 
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 รายงานสถานการณ์ 
และแนวโน้มพลังงาน
ในอนาคต 

- ศท. จนกว่าจะมีการ
ปรับปรุงใหม่ 

Hard Copy/ 
ไฟล์ PDF 

- - 

 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 

30 มี.ค. 2562 ขั้นตอนกระบวนการ 
-  เสนอ รผอ.สนพ. และ ผอ.สนพ. พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ศท. 

16 ก.พ. 2567 1.ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 
ที่กลุ ่มนิติการก าหนด เพื่อให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผย
ข้อมูล ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

2. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบปฏิบัติการ ดังนี้ 
 ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ข้อ 7. ตารางบันทึก 
 

ศท. 

 



รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การจัดท าค่าพยากรณ์ภาพรวมพลังงานของประเทศ 

 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ 

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม 

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 
 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 

สศช. 
สศค. 
สศก. 

การจัดท าค่า
พยากรณ์ภาพรวม
พลังงาน 
ของประเทศ 

ท าให้การ
วางแผนและ
ก าหนดนโยบาย 
มีทิศทางที่
สอดคล้องกับ
ภาพรวมพลังงาน
ของประเทศ 

ได้ค่าพยากรณ์
ภาพรวมพลังงาน
ของประเทศ
เสนอผู้บริหาร
และเผยแพร่ให้
หน่วยงานอ่ืน ๆ 

- หน่วยงานเจ้าของ
ข้อมูล/ศท. 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

การใช้เทคโนโลยี 
Run Model 
เพื่อให้ได้ค่า
พยากรณ์ภาพรวม
พลังงานของ
ประเทศ 

มีการเผยแพร่
ข้อมูลให้ทันสมัย
สั้น กระชับ และ
เข้าใจง่ายขึ้น 

ปรับปรงุแบบ 
จ าลองให้มี
ความเหมาะสม 
ถูกต้องแม่นย า
เพื่อประหยัด 
เวลา ในการ
ปรับปรุง 
ค่าพยากรณ์
ภาพรวม
พลังงาน 
ของประเทศ 
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ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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ผังกระบวนงานการรวบรวมและบริหารจัดการข้อมูลพลังงาน  

 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  เจ้ำหน้ำที่ รวบรวมข้อมูล
พลังงำน รวมทั้งข้อมูลด้ำน
เศรษฐกิจและสังคมจำก
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

2 สัปดำห์ ศท. 

3 
 
 
 
 

 เจ้ำหน้ำที่ก ำหนดหลักเกณฑ์
กำรเข้ำถึงข้อมูลและกำรน ำ
ข้อมูลไปใช้ตำมสิทธิที่ ได้
ก ำหนดจำกกรอบนโยบำย
ข้อมูลของ สนพ. 

- ศท. 

4  
 
 
 
 
  
 
 

เจ้ำหน้ำที่น ำเข้ำข้อมูลด้วย
กำร Key ในระบบฐำนข้อมูล 
 
 
 
 
 

2 สัปดำห์ ศท. 

  
                    (มีต่อ) 

   

 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 3 
หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การรวบรวมและบริหารจดัการ 
ข้อมูลพลังงาน 

แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า 1/3 

เริ่มต้น 

รวบรวมข้อมูลกำรผลิต กำรใช้กำรน ำเข้ำ   
กำรส่งออก และมูลค่ำพลังงำนจำกแหล่ง

ต่ำงๆ  

ก ำหนดธรรมำภิบำลข้อมูลภำครัฐ 
ระดับหน่วยงำน 

น ำเข้ำข้อมูลที่เป็นปัจจุบัน 
ด้วยวิธีกำร Key 

• ฐำนข้อมูลสถิติพลังงำน 
• ฐำนข้อมูล Emission 
• ฐำนข้อมูลรำคำน  ำมันต่ำงประเทศ 
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เรื่อง : การรวบรวมและบริหารจดัการ 
ข้อมูลพลังงาน 

แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า 2/3 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

5  
 
 
 
 
 
 
 

เจ้ำหน้ำที่น ำเข้ำข้อมูลด้วยกำร 
Transfer ในระบบฐำนข้อมูล 
 

2 สัปดำห์ ศท. 

6  - - ศท. 

7  ตรวจสอบควำมถูกต้องของ
ข้อมูลที่น ำเข้ำโดยกำร Print 
Check ข้อมูล เทียบกับข้อมูล
จำกแหล่งข้อมูล 

- ศท. 

8 
 

 
 
 

- - ศท. 

 
        

             (มีต่อ) 
   

น ำเข้ำข้อมูลที่เป็นปัจจุบัน 
ด้วยวิธีกำร Transfer 

- ฐำนข้อมูลปโิตรเคมี 
- ฐำนข้อมูลกำรจ ำหน่ำยไฟฟ้ำรำย TSIC 
- ฐำนข้อมูลสถิติพลังงำน 
- ฐำนข้อมูลพลงังำนทดแทน 
 

ตรวจสอบควำมถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

ฐำนข้อมูลพร้อมใช้งำน 
1. Database 
2. Web based application 
3. API 

ปรับปรุงแก้ไข 

ถูกต้อง 
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แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า 3/3 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละข้ันตอน 

ผู้รับผิดชอบ 

9  
 
 

- 
 

 
 
 

- ศท. 

10  
 
 

- ด ำเนินกำรแล้วเสร็จ
ก่อนวันที่ 12 ของ
ทุกเดือน 
 

ศท. 

ก ำหนดธรรมำภิบำลข้อมูลภำครัฐ 
ระดับหน่วยงำน 

สิ้นสุดกระบวนกำร 
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 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : กระบวนการรวบรวมและบริหารจัดการ
ข้อมูลพลังงาน 

แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า 1/4 

 
1.  วัตถุประสงค ์

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นมาตรฐานในการพัฒนากระบวนการรวบรวมและบริหารจัดการ
ข้อมูลปริมาณพลังงาน ได้แก่ การผลิต การใช้ การน าเข้า การส่งออก มูลค่าพลังงาน รวมทั้งข้อมูลด้านเศรษฐกิจ 
และสังคม 
 

2.  ขอบเขต 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมกระบวนการรวบรวมและบริหารจัดการข้อมูลปริมาณพลังงาน ได้แก่ 
ปริมาณการผลิต การใช้ การน าเข้า การส่งออก มูลค่าพลังงาน รวมทั้งข้อมูลด้านเศรษฐกิจและสังคม ในส่วนที่ สนพ. 
รับผิดชอบ  

3.  ความรับผิดชอบ 

 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ศท.) 
 

4.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 

 ไม่มี 

5.  ค าจ ากัดความ 

 5.1  ศท.   หมายถึง  ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 5.2  ผศท.   หมายถึง  ผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 5.3  ฐานข้อมูล   หมายถึง  ระบบที่รวบรวมข้อมูลไว้ในที่เดียวกัน ซึ่งประกอบด้วยฐานข้อมูลสถิติ
    พลังงานประเทศไทย ฐานข้อมูลการปลดปล่อยมลพิษทางอากาศจากการ
    ใช้พลังงานของไทย ฐานข้อมูลปิโตรเคมี ฐานข้อมูลการจ าหน่ายไฟฟ้า
    ราย TSIC ฐานข้อมูลราคาน้ ามันต่างประเทศ และฐานข้อมูลพลังงานทดแทน 
 5.4  Print Check  หมายถึง  การแสดงข้อมูลเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
 5.5  Hard Copy  หมายถึง  ผลลัพธ์ที่พิมพ์ลงบนกระดาษ 
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 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : กระบวนการรวบรวมและบริหารจัดการ
ข้อมูลพลังงาน 

แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า 2/4 

 
6.  วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ศท. รวบรวมข้อมูลปริมาณการผลิต การ

ใช้  การน าเข้า การส่งออก มูลค่า
พลังงาน รวมทั้งข้อมูลด้านเศรษฐกิจ
และสังคม 

หน่วยงานเจ้าของ
ข้อมูล 

เอ ก ส า ร ข้ อ มู ล พ ลั ง ง า น จ า ก
หน่วยงานเจ้าของข้อมูล 

ศท. ก าหนดธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐ
ระดับหน่วยงาน ในด้านสิทธิการ
เข้ า ถึ งแ ล ะ ใช้ ข้ อ มู ล ต าม ก รอ บ
นโยบายข้อมูลของ สนพ. 

คณะกรรมการ 
ธรรมาภิบาล
ข้อมูลภาครัฐของ 
สนพ. 

ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการธรรมา- 
ภิบาลข้อมูลภาครัฐของ สนพ. 

ศท. น าเข้าข้อมูลที่เป็นปัจจุบันในระบบ
ฐานข้อมูล 

- - 

ศท. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล - เอ ก ส า ร ข้ อ มู ล พ ลั ง ง า น จ า ก
หน่วยงานเจ้าของข้อมูล และเอกสาร 
Print Check 

ศท. ก าหนดธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐ 
ระดับหน่วยงาน ในด้านการเผยแพร่ 
ข้อมูลตามกรอบนโยบายข้อมูลของ 
สนพ. 

คณะกรรมการ 
ธรรมาภิบาล

ข้อมูลภาครัฐของ 
สนพ. 

ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการธรรมา- 
ภิบาลข้อมูลภาครัฐของ สนพ. 

 
    วิธีการด าเนินงาน 

 6.1  รวบรวมข้อมูลปริมาณการผลิต การใช้ การน าเข้า การส่งออก และมูลค่าพลังงานจากแหล่งต่าง ๆ  

      เจ้าหน้าที่ของ ศท. รวบรวมข้อมูลพลังงาน ได้แก่ ปริมาณการผลิต การใช้ การน าเข้า การส่งออก 
มูลค่าพลังงาน รวมทั้งข้อมูลด้านเศรษฐกิจและสังคม จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศ
ไทย การไฟฟ้านครหลวง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ส านักงาน กกพ. บริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) กรมธุรกิจพลังงาน  
กรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 
ธนาคารแห่งประเทศไทย และกรมศุลกากร เป็นต้น 
 

   6.2  ก าหนดธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐระดับหน่วยงานในด้านสิทธิการเข้าถึงและใช้ข้อมูลตามกรอบ
นโยบายข้อมูลของ สนพ. 
 เจ้าหน้าที่ของ ศท. ก าหนดหลักเกณฑ์การเข้าถึงข้อมูลและการน าข้อมูลไปใช้ตามสิทธิที่ได้ก าหนด 
จากกรอบนโยบายข้อมูลของ สนพ.  
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 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 3 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : กระบวนการรวบรวมและบริหารจัดการ
ข้อมูลพลังงาน 

แก้ไขครั้งท่ี : 3 
หน้า 3/4 

 
   6.3  น าเข้าข้อมูลที่เป็นปัจจุบันในระบบฐานข้อมูล 
   เจ้าหน้าที่ของ ศท. น าเข้าข้อมูลในส่วนที่รับผิดชอบโดยใช้วิธีการ key ในระบบฐานข้อมูล ได้แก่ ฐานข้อมูล
สถิติพลังงานประเทศไทย และฐานข้อมูลการปลดปล่อยมลพิษทางอากาศจากการใช้พลังงานของไทย และน าเข้า
ข้อมูลด้วยวิธี Transfer ได้แก่ ฐานข้อมูลปิโตรเคมี ฐานข้อมูลการจ าหน่ายไฟฟ้าราย TSIC และฐานข้อมูลสถิติพลังงาน
ประเทศไทย 

   6.4  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
   เจ้าหน้าที่ของ ศท. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่น าเข้าโดยการ Print Check ข้อมูล เทียบกับ
ข้อมูลจากแหล่งข้อมูล ในกรณีที่ข้อมูลไม่ถูกต้องหรือมีการปรับปรุงใหม่จะมีการแก้ไขข้อมูลดังกล่าว ให้ถูกต้องและ
เป็นปัจจุบัน 
   6.5  ก าหนดธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐระดับหน่วยงานในด้านการเผยแพร่ข้อมูลตามกรอบนโยบายข้อมูล
ของ สนพ. 
 เจ้าหน้าที่ของ ศท. ก าหนดหลักเกณฑ์การเข้าถึงข้อมูลและสิทธิในการเผยแพร่ข้อมูลตามกรอบ
นโยบายข้อมูลของ สนพ. 
 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
  

จุดตรวจสอบ เกณฑ์การพิจารณา 
▪ ตารางวิเคราะห์ข้อมูลจากฐานข้อมูล (Data Notebook 
table) (ด าเนินการอย่างต่อเนื่องทุกเดือน/ตามรอบเวลา) 

▪ ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จก่อนวันที่ 
12 ของทุกเดือน 

 

7.  ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่ ชื่อเอกสาร 

หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 ตารางวิเคราะห์ข้อมูล
จากฐานข้อมูล 

- ศท. 2 เดือน Hard Copy - - 
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8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 
 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
30 มี.ค. 2562 ยกเลิกข้ันตอน 

1. การวิเคราะห์ประมวลผลข้อมูล 
2. การเผยแพร่ข้อมูล 
3. ส ารวจความคิดเห็น/ความพึงพอใจการใช้ 
    ข้อมูลพลังงานของประเทศของผู้รับบริการ 
เพ่ิมเติม 
1. ฐานข้อมูลราคาน้ ามันต่างประเทศ 
2. ฐานข้อมูลพลังงานทดแทน 

ศท. 

30 ม.ค. 2566 ปรับปรุงแก้ไข 
1. ชื่อกระบวนการหลัก 
เพ่ิมเติม 
1. ขั้นตอนก าหนดธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐระดับหน่วยงาน 
2. รายละเอียดของระบบฐานข้อมูล 

ศท. 

19 ก.พ. 2567 1. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด 
ที่กลุ่มนิติการก าหนด เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ 
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผย
ข้อมูลในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

2. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบการปฏิบัติงาน ข้อ 6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ศท. 

 
  

 



 
 

รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การรวบรวมและบริหารจัดการข้อมูลพลังงาน 

 
 

 
1 

พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทียบ 

 
3 
ชื่อ 

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม 

สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 
ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
แนวทาง 

การลดต้นทนุ 
เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 
 

สสช. การรวบรวม
และบริหาร
จัดการข้อมูล
พลังงาน  

ท าให้มีข้อมูล
พลังงานที่
สามารถน าไป 
ใช้ประโยชน์
ต่อไปได ้

ข้อมูลพลังงานของ 
ประเทศมีการรวบรวม 
อย่างต่อเนื่อง มีความ 
ถูกต้อง ครอบคลุม 
ทันสมัย ตอบสนอง
ตามความต้องการ 
ใช้งานของผูร้ับบริการ 
และด าเนินการตาม
หลั กธรรมมาภิ บาล
ข้อมูลภาครัฐ ระดับ
หน่วยงาน 

- หน่วยงาน
เจ้าของข้อมูล /
ศท. 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

การเก็บข้อมูล
ลงในระบบ
ฐานข้อมูล 
สถิติพลังงาน
ประเทศไทย 
 

การเก็บข้อมูล
ด้วยวิธี 
Transfer 
 

ปรับปรุงการเก็บ
ข้อมูลจากการคีย์
ข้ อ มู ล เป็ น วิ ธี 
Transfer ท า ใ ห้
ประหยัดเวลา  

 

ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
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4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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ผังกระบวนงานการประมวลผลและเผยแพร่ข้อมูลพลังงาน 
 

ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

 ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

   

2  
 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบกำรใช้งำน
ของระบบฐำนข้อมูล รวมถึงควำม
ถูกต้องของข้อมูลด้วยกำร Print 
Check ข้อมูลเทียบกับข้อมูลจำก
เเหล่งข้อมูล 
 

2 สัปดำห์ ศท. 

3  
 
 
 

เจ้ำหน้ำที่น ำข้อมูลจำกระบบ
ฐำนข้อมูลมำประมวลผลและ
วิเครำะห์ข้อมูลเพื่อจัดท ำรำยงำน
และสื่อน ำเสนอ 
 

2 สัปดำห์ ศท. 

4  
 
 

ศท. ด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์ 
ที่ก ำหนดตำมสิทธิในกำรเผยแพร่
ข้ อมู ลภำย ใต้ กรอบนโยบำย 
ธรรมำภิบำลข้อมูลของ สนพ. 
 

- ศท. 

  
                        (มีต่อ) 

   

 
 
 
 
 
 
 

 

 กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การประมวลผลและเผยแพร่ 
ข้อมูลพลังงาน 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า 1/2 

เริ่มต้น 

ระบบฐานข้อมูลพร้อมใช้ 

วิเครำะห์และประมวลผลข้อมูล 

ก ำหนดธรรมำภิบำลหน่วยงำนข้อมูล
ภำครัฐระดับหน่วยงำน 
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ล ำดับ 
ที ่

ผังกระบวนงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
ระยะเวลำ 

กำรปฏิบัติงำน 
ในแต่ละขั้นตอน 

 ผู้รับผิดชอบ 

5  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ระบบฐำนข้อมูล สนพ. 
ให้สิทธิ์ในกำรเข้ำถึง
ข้อมูลเฉพำะเจ้ำหน้ำที่
สนพ. ที่เก่ียวข้อง   

2. ท ำกำรคัดเลือกข้อมูล
เพ่ือเผยแพร่ในเว็บไซต์ 
สนพ. ก่อนวันที่  12 
ของทุกเดือน ทุกคน
สำมำรถเข้ำถึงข้อมูล
ในส่วนนี้ได้  

3. เ ผ ย แ พ ร่ ร ำ ย ง ำ น
 สถำนกำรณ์พลังงำน , 
 กำรให้บริกำรข้อมูล
 ในรูปแบบใหม่ รวมทั้ง 
 Agency Data Catalog 
 ให้แก่ผู้สนใจ 
 
 
 

- ศท. 

6 
 
 
 
 
 

 - 
 
 
 
 
 
 

- ศท. 

7  
 

- - ศท. 

8 
 

 
 
 

  

 

กระบวนการปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP 4 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การประมวลผลและเผยแพร่ 
ข้อมูลพลังงาน 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า 2/2 

เผยแพร่ข้อมูลตำมสิทธิ์ 
1. ระบบฐำนข้อมูลของ สนพ. 
2. เว็บไซต์ สนพ. 
3. รำยงำนสถำนกำรณ์พลังงำน 

• รำยงำนสถิติพลังงำนของ
ประเทศไทย 

• รำยงำนสถำนกำรณ์พลังงำน 
(รำยเดือน/รำยไตรมำส/รำยปี)  

• รำยงำนสถำนกำรณร์ำคำน้ ำมัน
ต่ำงประเทศ 

• รำยงำนสถำนกำรณ์กำรปล่อย
ก๊ำซ CO2 (รำยครึ่งปี/รำยปี) 

• รำยงำนวิเครำะห์และ 
ประมำณกำรควำมต้องกำร
พลังงำน 

4. กำรให้บริกำรในรูปแบบ 
 Dynamic Report, Fixed 
 Report, API และ Dashboard  
5. Agency Data Catalog 
 

พัฒนำ/ปรับปรุง/ 
แก้ไข ข้อมูลตำม 
ควำมต้องกำรของ
ผู้รับบริกำร                                 
 

ตรวจสอบควำมพึงพอใจ/ 
ควำมต้องกำรใช้ข้อมูลพลังงำน 

ของผู้รับบริกำร ได้รับข้อเสนอแนะ
จำกผู้รับบริกำร 

ไม่มีข้อเสนอแนะจำกผู้รับบริกำร 

สิ้นสุดกระบวนกำร 
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 ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP ๔ 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การประมวลผลและเผยแพร่
ข้อมูลพลังงาน 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า 1/4 

 

1. วัตถุประสงค ์

  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นมาตรฐานในการพัฒนากระบวนการประมวลผลและเผยแพร่
ข้อมูลพลังงาน ได้แก่ การผลิต การใช้ การน าเข้า การส่งออก มูลค่าพลังงาน ข้อมูลด้านเศรษฐกิจและสังคม รวมทั้ง
รายงานสถานการณ์พลังงานต่าง ๆ 

 

2.  ขอบเขต 
 

 ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมกระบวนการประมวลผลและเผยแพร่ข้อมูลพลังงาน ได้แก่ ปริมาณ
การผลิต การใช้ การน าเข้า การส่งออก มูลค่าพลังงาน รวมทั้งข้อมูลด้านเศรษฐกิจและสังคม ในส่วนที่ สนพ. 
รับผิดชอบ รวมถึงการส ารวจความคิดเห็น/ความพึงพอใจการใช้ข้อมูลพลังงาน เพ่ือน าไปพัฒนาหรือปรับปรุงข้อมูล
พลังงาน ตามความต้องการของผู้รับบริการ 

 

3. ความรับผิดชอบ 

  ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ศท.) 
 

4. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง/เอกสารอ้างอิง 

  ไม่มี 
 

5. ค าจ ากัดความ 

 5.1  ศท. หมายถึง ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 5.2  ผศท. หมายถึง ผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 5.3  ระบบฐานข้อมูล หมายถึง ระบบที่บริการข้อมูลไว้ในที่เดียวกัน ซึ่งประกอบด้วยฐานข้อมูลสถิติพลังงาน
ประเทศไทย ฐานข้อมูลการปลดปล่อยมลพิษทางอากาศจากการใช้พลังงานของไทยฐานข้อมูลปิโตรเคมี ฐานข้อมูล
การจ าหน่ายไฟฟ้าราย TSIC ฐานข้อมูลราคาน้ ามันต่างประเทศ และฐานข้อมูลพลังงานทดแทน 
 5.4  Print Check หมายถึง การแสดงข้อมูลเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
 5.5  Hard Copy หมายถึง ผลลัพธ์ที่พิมพ์ลงบนกระดาษ 

 5.6  Dynamic Report หมายถึง การให้บริการข้อมูลสถิติพลังงานที่สามารถเลือกช่วงเวลาและรูปแบบ  
การรายงานได ้

 5.7  Dashboard หมายถึง การน าเสนอข้อมูลสถิติพลังงานแบบ Data Visualization โดยมีการน าเสนอ 
รูปแบบกราฟท่ีเหมาะสมกับข้อมูลพลังงาน 
 5.8  Agency Data Catalog หมายถึง ระบบบัญชีข้อมูลของหน่วยงาน ซึ่งเป็นเครื่องมือที่ใช้รวบรวม
จัดการ และแสดงรายการข้อมูลของหน่วยงาน 
 5.9  ธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐ หมายถึง การก าหนดสิทธิ หน้าที่ และความรับผิดชอบในการบริหาร
จัดการข้อมูลภาครัฐ เพ่ือให้ข้อมูลมีความถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน รักษาความเป็นส่วนบุคคล และสามารถ
เชื่อมโยงแลกเปลี่ยนได ้
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ระเบียบปฏิบัติงาน เลขที่เอกสาร : G 5 – EP ๔ 

หน่วยงาน : สนพ. วันที่ประกาศใช้ : 19 มี.ค. 69 

เรื่อง : การประมวลผลและเผยแพร่
ข้อมูลพลังงาน 

แก้ไขครั้งท่ี : 2 
หน้า 2/4 

 
6. วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ศท. ตรวจสอบความถูกต้องของ

ข้อมูลในระบบฐานข้อมูล 
- เอกสารข้อมูลพลังงานจากหน่วยงาน

เจ้าของข้อมูล และเอกสาร Print 
Check 

ศท. วิเคราะห์และประมวลผลข้อมูล เจ้าหน้าที่ของ ศท. ที่รับผิดชอบ 
ในการวิเคราะห์และประมวลผล
ข้อมูล 

เอกสาร Print Check และรายงาน
วิเคราะห์ข้อมูลพลังงานต่าง ๆ 

ศท. ก าหนดธรรมาภิบาลข้อมูล
ภาครัฐระดับหน่วยงานตาม
สิทธิภายใต้กรอบนโยบาย
ธรรมาภิบาลข้อมูลของ สนพ. 

คณะกรรมการธรรมาภิบาลข้อมูล
ภาครัฐของ สนพ. 

-  ค า สั่ ง แต่ ง ตั้ ง คณะกรรมการ 
ธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐของ 
สนพ. 

- กรอบนโยบายธรรมาภิบาลข้อมูล
ของ สนพ. 

ศท. เผยแพร่ข้อมูลตามสิทธิ์ ผู้บริหารและบุคลากร กระทรวง
พลังงาน หน่วยงานภาครัฐ 
และเอกชน นักวิชาการ และ
ผู้สนใจทั่วไป 

- 

ศท. ตรวจสอบความพึงพอใจ/
ความต้องการใช้ข้อมูลพลังงาน 
เพ่ือน าไปพัฒนาหรือปรับปรุง
ข้อมูลพลังงานตามความต้องการ
ของผู้รับบริการ 

- ข้อมูลข้อเสนอแนะจากผู้รับบริการ
ในด้านความพึงพอใจและความ-
ต้องการใช้ข้อมูลพลังงาน เพ่ือน า 
ไปพัฒนา ปรับปรุง และแก้ไขข้อมูล 
ให้ตอบสนองความต้องการของ
ผู้รับบริการ 
 

   



๒๒๖ 

 

 วิธีการด าเนินงาน 

 6.1  ระบบฐานข้อมูลพร้อมใช้ 
       ศท. ตรวจสอบการใช้งานของระบบฐานข้อมูล รวมถึงความถูกต้องของข้อมูลพลังงานในระบบ

ฐานข้อมูล โดยการ Print Check ข้อมูลเทียบกับข้อมูลจากแหล่งข้อมูล ได้แก่ ปริมาณการผลิต การใช้  
การน าเข้า การส่งออก มูลค่าพลังงาน รวมทั้งข้อมูลด้านเศรษฐกิจและสังคม ที่รวบรวมมาจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ได้แก่ การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย การไฟฟ้านครหลวง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ส านักงาน กกพ. บริษัท ปตท. จ ากัด 
(มหาชน) กรมธุรกิจพลังงาน กรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน กรมอุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการเหมืองแร่ ธนาคารแห่งประเทศไทย และกรมศุลกากร เป็นต้น 
  6.2  วิเคราะห์และประมวลผลข้อมูล 

   ศท. น าข้อมูลจากระบบฐานข้อมูลมาประมวลผลและวิเคราะห์ข้อมูลเพ่ือจัดท ารายงานและสื่อ
น าเสนอต่าง ๆ ได้แก่ รายงานสถานการณ์พลังงานรายเดือน รายงานสถานการณ์พลังงานรายไตรมาส รายงานสถิติ
พลังงานของประเทศไทย รายงานสถานการณ์การปล่อยก๊าซคาร์บอนไดออกไซด์ การให้บริการในรูปแบบ Dynamic 
Report, Fixed Report, API และ Dashboard 
   6.3  ก าหนดธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐระดับหน่วยงานตามสิทธิภายใต้กรอบนโยบายธรรมาภิบาลข้อมูลของ สนพ. 

  ศท. ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดตามสิทธิในการเผยแพร่ข้อมูลภายใต้กรอบนโยบายธรรมาภิบาล 
ข้อมูลของ สนพ.  

   6.4  เผยแพร่ข้อมูลตามสิทธิ์ 
  6.4.1  ข้อมูลในระบบฐานข้อมูลสถิติพลังงานประเทศไทย ระบบฐานข้อมูลการปลดปล่อยมลพิษ 

ทางอากาศจากการใช้พลังงานของไทย และระบบสารสนเทศภายในองค์กร (Back office) ให้สิทธิ์ในการเข้าถึง
ข้อมูลเฉพาะผู้บริหารของ สนพ. และเจ้าหน้าที่ของ สนพ. 

  6.4.2  ข้อมูลในเว็บไซต์ สนพ. มีการคัดเลือกข้อมูลที่ส าคัญเพ่ือเผยแพร่ในเว็บไซต์ สนพ. ก่อนวันที่ 
12 ของทุกเดือน โดยทุกคนสามารถเข้าถึงข้อมูลในส่วนนี้ได้ 

  6.4.3  ข้อมูลในรายงานสถานการณ์พลังงานต่าง ๆ จะมีการคัดเลือกข้อมูลที่ส าคัญเพ่ือเผยแพร่
ทั้งในรูปแบบรายเดือน รายไตรมาส และรายปี ซ่ึงจะเผยแพร่ให้กับผู้ที่สนใจทุกกลุ่ม  

 6.5  ตรวจสอบความพึงพอใจ/ความต้องการใช้ข้อมูลพลังงานของผู้รับบริการ 
  ศท. ตรวจสอบการได้รับข้อเสนอแนะในด้านความพึงพอใจและความต้องการใช้ข้อมูลพลังงาน 

ของผู้รับบริการ รวมทั้งวิเคราะห์และก าหนดแนวทางเพ่ือพัฒนา ปรับปรุง และแก้ไขการเผยแพร่ข้อมูลให้
ตอบสนองตามความต้องการของผู้รับบริการได้สมบูรณ์ยิ่งข้ึน 
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๒๒๗ 

 

 

  ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
  

จุดตรวจสอบ เกณฑ์การพิจารณา 
▪ ตารางวิเคราะห์ข้อมูลจากระบบฐานข้อมูล (Data Notebook 

table) (ด าเนินการอย่างต่อเนื่องทุกเดือน/ตามรอบเวลา) 
▪ ผลส ารวจความพึงพอใจของผู้รับบริการต่อการน าข้อมูลไปใช้

ประโยชน์ (ด าเนินการปีละ 1 ครั้ง) 

▪ ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จก่อนวันที่ 12 ของทุก
เดือน 

▪ ผู้ ใช้ ประมวลผลและเผยแพร่ข้ อมูลพลั งงาน  
มีความพึงพอใจต่อการน าข้อมูลไปใช้ประโยชน์
มากกว่าร้อยละ 80 

 

7. ตารางบันทึก 
 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อเอกสาร หมายเลข
เอกสาร 

หน่วยงาน
ที่จัดเก็บ 

ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการ
จัดเก็บ 

วิธีการ
ท าลาย 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 ตารางวิเคราะห์ข้อมูล
จากระบบฐานข้อมูล 

- ศท. 2 เดือน Hard Copy - - 

2 ผลส ารวจความพึงพอใจ/
ความต้องการของ
ผู้รับบริการ 

- ศท. 1 ปี Hard Copy - - 

 

8.  ประวัติการแก้ไขเอกสาร 

วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้ขอแก้ไข 
19 ก.พ. 2567 ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามรูปแบบและรายละเอียด  

ที่กลุ ่มนิติการก าหนด เพื่อให้เป็นไปตามเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ  
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ตัวชี้วัดที่ 9 การเปิดเผย
ข้อมูล ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 

ศท. 

7 พ.ย. 2568 1. ปรับปรุง/แก้ไขกระบวนงาน ล าดับที่ 5 
2. ปรับปรุง/แก้ไขระเบียบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ข้อ 5 ค าจ ากัดความ 
 ข้อ 6 วิธีการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ศท. 
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รายละเอียดกระบวนการสร้างคุณค่า (กระบวนการหลัก) 
ชื่อกระบวนการปฏิบัติงาน การประมวลผลและเผยแพร่ข้อมูลพลังงาน 

 
 

 
1 

   พันธกิจ 

 
2 

ความส าคัญ 
เชิงเปรียบเทยีบ 

 
3 
ชื่อ

กระบวนการ
ท างานหลัก 

4 
ตัววัดส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข 

สิ่งแวดล้อม 
 

5 
การออกแบบกระบวนการตั้งแตต่้นจนจบ 

(1) 
ตัววัดควบคุม 

(2) 
ตัววัดผลลัพธ ์

ของกระบวนการ 

(3) 
เป้าหมาย 

ตัววัด 

(๑) 
ผู้เกี่ยวข้อง 

(๒) 
ขั้นตอน 

การท างาน 

(๓) 
เทคโนโลย ี

ที่เข้ามาช่วย 

(๔) 
นวัตกรรมและ
การปรับปรุง 

(๕) 
     แนวทาง 
การลดต้นทนุ 

เสนอแนะ
นโยบายและ
บูรณาการ
แผนบริหาร
พลังงาน 
ของประเทศ 

 
 

สสช. การประมวลผล
และเผยแพร่
ข้อมูลพลังงาน 

ผู้ใช้บริการสามารถน า
ข้อมูลไปใช้ประกอบการ 
วางแผนและการลงทุน 
ซึ่งส่งผลต่อเศรษฐกิจ 
สังคม และสิ่งแวดล้อม 
นอกจากนี้  ยังบริการ
ข้อมูลดัชนีชี้วัด เพื่อใช้
ก าหนดค่าเป้าหมาย
ต่าง ๆ 

ข้อมูลพลั งงาน
เผยแพร่แก่ผู้รับ 
บริการมีความ -
ถูกต้อง ครอบคลุม 
ทันสมัย ตอบสนอง 
ตามความต้องการ 
ใช้งานของผู้รับ 
บริการ 
 

- ค่า EI 
- ค่า CO2   
 Emission 

ห น่ วย งาน
เจ้าของข้อมูล/ 
ศท. 

ตาม
กระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

(Flow Chart) 
 

การบริการข้อมูล 
พลังงาน ในรูปแบบ 
Power point, 
Excel และ pdf 

การประมวลผล
และเผยแพร่
ข้อมูลพลังงาน
ใ น รู ป แ บ บ 
Infographic 

น าเทคโนโลยี
ม า ใช้ ใน ก า ร
วิเคราะห์ข้อมูล 
เพื่อตอบสนอง
ตามความต้องการ
ของผู้ใช้งานให้
สะดวก รวดเร็ว
มากยิ่งขึ้น  
 

 

ค าอธิบาย 
1 พันธกิจ หมายถึง พันธกิจของ สนพ. 
2 ความส าคัญเชงิเปรียบเทียบ หมายถึง การเปรียบเทียบกับหน่วยงานหรือองค์กรอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือมีลักษณะงานที่คลา้ยคลงึกัน    
3 ชื่อกระบวนการท างานหลัก หมายถึง ชื่อกระบวนการสร้างคณุค่า (กระบวนหลัก) ที่หน่วยงานในสังกัด สนพ. รับผิดชอบ 
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 4 (1) ตัววัดควบคุม หมายถึง กระบวนการปฏิบัติงานที่จัดท า สง่ผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม สาธารณสุข สิ่งแวดล้อม อย่างไร  
4 (๒) ตัววัดผลลัพธ์ของกระบวนการ หมายถึง ผลลัพธ์สดุท้ายของกระบวนการเป็นอย่างไร มปีระโยชน์อย่างไร กับผู้ใดบ้าง 
4 (๓) เป้าหมายตัววดั หมายถึง ระบุเป้าหมายที่มีความสัมพันธแ์ละสอดคล้องกับตัววดัควบคุมในข้อ 4 (๑)   
5 (1) ผู้เก่ียวข้อง หมายถึง มีหน่วยงานหรือองค์กรใดเกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานบ้าง 
5 (๒) ขั้นตอนการท างาน ให้ระบุว่า “ตามกระบวนการปฏิบัตงิาน” (Flow Chart) 
5 (3) เทคโนโลยีที่เข้ามาช่วย หมายถึง มีการน าเทคโนโลยี ดิจทิัลเข้ามาชว่ยในการด าเนินงานตามกระบวนการปฏิบตัิงานอย่างไรบ้าง 
5 (๔) นวัตกรรมและการปรบัปรุง หมายถึง มีการสร้างนวัตกรรม หรือน านวัตกรรมอะไรมาใช้ในการด าเนนิงานตามกระบวนการปฏิบัติงาน หรือปรับปรุงการด าเนินงานบ้าง 
5 (๕) แนวทางการลดตน้ทนุ หมายถึง มีแนวทางหรือวิธีการในการลดต้นทนุ เช่น งบประมาณ ค่าใช้จ่าย ระยะเวลา บุคลากร อย่างไรบา้ง  
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