
 

 

 
ที่ พน XXXX/XX         (ชื่อหน่วยงาน) 
           (ท่ีอยู่) 
         
 

       (วันที่) 
 

เรื่อง ขออนุมัติขยายระยะเวลาการศึกษา 

เรียน ประธานคณะกรรมการกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม 

อ้างถึง 1. หนังสือคณะกรรมการกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ที่ พน (กทป.) 
0601/XXX (1877 - 1882) ลงวันที่ 25 เมษายน 2561 

 2. หนังสือคณะกรรมการกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ที่ พน (กทป.) 
0601/XXX ลงวันที่ XXXX (มติอนุมัติจัดสรรทุนของผู้ขอขยายระยะเวลา) 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาสัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษา หรือฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัย และ
สัญญาค  าประกัน กองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม 

 2. (หลักฐาน หรือหนังสือรับรองจากสถาบันการศึกษา) 

  ตามที่อ้างถึง 1 ฝ่ายเลขานุการฯ ได้มีหนังสือแจ้งมติคณะกรรมการกองทุนเงินอุดหนุนจาก
สัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม การประชุมครั งที่ 1/2561 (ครั งที่ 140) วันที่ 27 มีนาคม 2561 ซ่ึงที่ประชุมได้
มีการพิจารณาการขยายระยะเวลา กรณีครบก าหนดระยะเวลาการเข้าการศึกษาและมีมติ ดังนี  (1) หากผู้รับ
การสนับสนุนไม่ด าเนินการขยายระยะเวลาการศึกษาก่อนครบก าหนดล่วงหน้าอย่างน้อย 30 วัน และ
หน่วยงานต้นสังกัดมีหนังสือติดตามทวงถามเกินกว่า 2 ครั ง เห็นควรตัดสิทธิ์การรับทุนนั น ๆ และไม่มีสิทธิ์
ขอรับการสนับสนุนทุนจากกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียมอีก (2) มอบอ านาจให้หัวหน้า
ส่วนราชการผู้ได้รับการจัดสรรทุนเป็นผู้ใช้ดุลยพินิจในการขยายระยะเวลาการศึกษาและฝึกอบรม โดยให้
สามารถขยายระยะเวลา 2 ครั งต่อ 1 ทุนการศึกษาหรือฝึกอบรม เพ่ือประโยชน์สูงสุดของราชการภายใน
กรอบที่ได้รับการจัดสรรจากเงินกองทุนในแต่ละปี และให้แจ้งฝ่ายเลขานุการฯ เพ่ือเป็นหลักฐานในการ
ตรวจสอบและเบิกจ่าย ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั น 

(ชื่อหน่วยงาน) มีความประสงค์ขออนุมัติขยายระยะเวลาการศึกษา ของข้าราชการที่ได้รับ
ทุนจากกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ดังนี  

1. (ชื่อ-สกุลผู้รับทุน) (ต าแหน่งผู้รับทุน) (ส านัก/กองที่สังกัด) ได้รับอนุมัติทุนการศึกษา
ระดับ XXXX จากกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25XX  
รหัสทุน XXXXXX เพ่ือศึกษาในหลักสูตร สาขาวิชา คณะ/วิทยาลัย มหาวิทยาลัย (นอก/ในเวลาราชการ) 
วงเงิน XXXX บาท ระยะเวลา X ปี ตั งแต่วันที่ XXXX ถึงวันที่ XXXX (ตามที่ระบุในสัญญา) ไดร้ับอนุมัติขยาย
ระยะเวลาการศึกษาแล้ว 2 ครั ง  ดังนี  

 ครั งที่ 1 ตั งแต่วันที่ XXXX ถึงวันที่ XXXX 
 
 

ครั งที่ 2...  
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 ครั งที่ 2 ตั งแต่วันที่ XXXX ถึงวันที่ XXXX 
 (ชื่อผู้รับทุน) มีความประสงค์ขอขยายระยะเวลา ครั งที่ 3 ตั งแต่วันที่ XXXX ถึงวันที่ 

XXXX เนื่องจาก XXXX 

2. (ชื่อ-สกุลผู้รับทุน) (ต าแหน่งผู้รับทุน) (ส านัก/กองที่สังกัด) ได้รับอนุมัติทุนการศึกษา
ระดับ XXXX จากกองทุนเงินอุดหนุนจากสัญญาโรงกลั่นปิโตรเลียม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25XX  
รหัสทุน XXXXXX เพ่ือศึกษาในหลักสูตร สาขาวิชา คณะ/วิทยาลัย มหาวิทยาลัย (นอก/ในเวลาราชการ) 
วงเงิน XXXX บาท ระยะเวลา X ปี ตั งแต่วันที่ XXXX ถึงวันที่ XXXX (ตามท่ีระบุในสัญญา) ได้รับอนุมัติขยาย
ระยะเวลาการศึกษาแล้ว 3 ครั ง  ดังนี  

 ครั งที่ 1 ตั งแต่วันที่ XXXX ถึงวันที่ XXXX 
 ครั งที่ 2 ตั งแต่วันที่ XXXX ถึงวันที่ XXXX 
 ครั งที่ 3 ตั งแต่วันที่ XXXX ถึงวันที่ XXXX ในการประชุมครั งที่ X/25XX (ครั งที่ XXX) 

เมื่อวันXXXXที่ XXXX 
 (ชื่อผู้รับทุน) มีความประสงค์ขอขยายระยะเวลา ครั งที่ 4 ตั งแต่วันที่ XXXX ถึงวันที่ 

XXXX เนื่องจาก XXXX 

รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

(ผู้มีอ านาจลงนาม) 
(ต าแหน่ง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(หน่วยงานภายในที่รับผิดชอบก ากับดูแลผู้รับทุน) 
โทร.  0 XXXX XXXX ต่อ XXX 
โทรสาร  0 XXXX XXXX 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  XXXX@XXXX.XXX 
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