
 - 1 - 

 
รายละเอียดและข้อก าหนด (Terms of Reference : TOR) 

กิจกรรมการออกแบบและผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ (เอกสารเผยแพร่ และสื่อแนะน าองค์กร) 
ภายใต้โครงการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานสู่สาธารณชน 

 
 
1. ที่มา 

“พลังงาน” เป็นปัจจัยส าคัญในการด ารงชีวิต ที่ทุกคนควรให้ความส าคัญ ใส่ใจ และใช้อย่างประหยัด 
ส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน (สนพ.) กระทรวงพลังงาน มีหน้าที่ในการบริหารจัดการนโยบายและแผน
พลังงานของประเทศ ไดเ้ล็งเห็นถึงความส าคัญในการให้กลุ่มเป้าหมายได้รับรู้ เข้าใจเกี่ยวกับข้อมูลด้านพลังงาน
ที่หลากหลายมากขึ้น สนพ. จึงเห็นควรจัดท าสื่อประชาสัมพันธ์เพ่ือสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับข้อมูล LPG 
พลังงานส าหรับการหุงต้ม วิธีการประหยัดน้ ามัน และ พลังงานกับสภาวะลดโลกร้อน  โดยจะสอดคล้องกับ
ยุทธศาสตร์ของ กระทรวงพลังงาน ด้านการพัฒนาพลังงานอย่างมีดุลยภาพต่อสิ่งแวดล้อม รวมถึงจัดท าสื่อ
ประชาสัมพันธ์แนะน าองค์กร สนพ. เพ่ือให้กลุ่มเป้าหมายได้รับทราบถึงบทบาท หน้าที่ ภารกิจของหน่วยงาน 
ซึ่งจะเป็นสื่อที่ช่วยสร้างภาพลักษณ์ท่ีดีขององค์กร สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของกระทรวงพลังงาน ด้านการเป็น
องค์กรสมรรถนะสูงที่ยึดมั่นในหลักธรรมภิบาล  

 

2. วัตถุประสงค์ 
2.1 เพ่ือให้ความรู้ ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับเรื่อง LPG พลังงานส าหรับการหุงต้ม เรื่องประหยัดน้ ามัน 

และการใช้พลังงานที่จะช่วยลดสภาวะโลกร้อน  
2.2 เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงประกอบการเรียนการสอนเรื่องการอนุรักษ์พลังงาน ในสถาบันการศึกษา 
2.3 เพ่ือเกิดทัศนคติที่ดีต่อ สนพ. ในฐานะที่เป็นศูนย์กลางข้อมูลและเครือข่ายองค์ความรู้ด้านพลังงาน

ของประเทศ 
2.4  เพ่ือรับทราบ บทบาทหน้าที่ ภารกิจของ สนพ. และส่งเสริมภาพลักษณ์ สนพ. ให้เป็นที่รับรู้ในวงกว้าง  
 

3. กลุ่มเป้าหมาย 
3.1 กลุ่มเป้าหมายหลัก 

- องค์กรภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ และเอกชน 
- นักเรียน นักศึกษา และสถาบันการศึกษา  
- ประชาชนทั่วไป 

 

3.2 กลุ่มเป้าหมายรอง 
- สื่อมวลชนทุกแขนง 

 

4. ขอบเขตการด าเนินงาน 
4.1  น าเนื้อหาจากเอกสารเผยแพร่ เรื่อง “ก๊าซ LPG พลังงานส าหรับการหุงต้ม” ที่ สนพ. ผลิตไว้แล้ว 

มาปรับเนื้อหาให้ล่าสุด ออกแบบ และจัดพิมพ์ใหม่ ขนาด A5 จ านวนไม่น้อยกว่า 12 หน้า (รวมปก) พิมพ์สี่สี
ทั้งเล่ม ปกกระดาษอาร์ตมัน 160 แกรม เนื้อในกระดาษปอนด์ 100 แกรม เย็บมุงหลังคา จ านวน 25,000 เล่ม 

 

4.2 น าเนื้อหาจากเอกสารเผยแพร่ เรื่อง “ประหยัดน้ ามัน ตั้งแต่ขับ...จนดับเครื่อง” ที่ สนพ. ผลิตไว้แล้ว 
มาปรับเนื้อหาให้เป็นข้อมูลล่าสุด เหมาะสมกับสภาวการณ์ปัจจุบัน ออกแบบ และจัดพิมพ์ใหม่ ขนาด A5 
จ านวนไม่น้อยกว่า 12 หน้า (รวมปก) พิมพ์สี่สีทั้งเล่ม ปกกระดาษอาร์ตมัน 160 แกรม เนื้อในกระดาษปอนด์ 
100 แกรม เย็บมุงหลังคา จ านวน 25,000 เล่ม  
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4.2  จัดท าเอกสารเผยแพร่เกี่ยวกับพลังงานที่มีผลต่อสภาวะโลกร้อน เพ่ือให้ผู้อ่านเข้าใจถึงความสัมพันธ์
ระหว่างการใช้พลังงานและสภาวะโลกร้อน และตระหนักถึงการใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพเพ่ือช่วยลดสภาวะ
โลกร้อน โดยมีภาพประกอบที่เหมาะสมและคุณภาพดี พร้อมจัดพิมพ์ พิมพ์สี่สีทั้งเล่ม ขนาด A5 จ านวนไม่น้อยกว่า 
32 หน้า (รวมปก) ปกกระดาษอาร์ตมัน 160 แกรม เนื้อในกระดาษปอนด์ 100 แกรม จ านวน 25,000 เล่ม  

 

4.4 ออกแบบและผลิตสื่อประชาสัมพันธ์องค์กร สนพ. ประกอบด้วย หนังสือแนะน าองค์กร (Corporate 
Profile Booklet) วิดีทัศน์แนะน าองค์กร (Corporate Video Presentation) พร้อมแฟ้มบรรจุเอกสารทั้งหมด 
โดยให้สะท้อนภาพลักษณ์ของ สนพ. ได้อย่างชัดเจน จ านวน 1,500 ชุด ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้  

หนังสือแนะน าองค์กร 
4.4.1  แนวคิด “สนพ. เป็นองค์กรหลักในการบริหารจัดการด้านพลังงานของประเทศ ที่ตั้งมั่น

ในหลักการ ค านึงถึงการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และสิ่งแวดล้อม เน้นการมีส่วนร่วมเป็น
เครือข่ายองคก์รแห่งการเรียนรู้ ที่ได้รับการยอมรับทั้งในระดับประเทศและสากล เป็นองค์กร
ที่ทันสมัย และมีประสิทธิภาพ”   

4.4.2  โครงร่างเนื้อหาสื่อประชาสัมพันธ์องค์กร ประกอบด้วยข้อมูลเบื้องต้นดังนี้ 
• สารจากผู้อ านวยการ สนพ. 
• ประวัติ สนพ. 
• วิสัยทัศน์ พันธกิจ บทบาทและหน้าที่ 
• คณะผู้บริหาร 
• โครงสร้างองค์กร 
• ผลงานและความส าเร็จ 
• เนื้อหาอ่ืนๆ ที่เหมาะสม 
ทั้งนี้ข้อมูลเนื้อหาอาจมีการปรับเปลี่ยนตามที่ สนพ. เห็นสมควร 

4.4.3 หนังสือแนะน าองค์กร มีคุณลักษณะเบื้องต้นดังนี้ 
• พิมพ์ 4 สี   
• ท ากระเป๋าส าหรับใส่เอกสารที่ปกหลังในของหนังสือ 
• รูปผู้บริหารและภาพประกอบอ่ืนๆ ที่เหมาะสม 
• สนพ. จัดเตรียมข้อมูลเบื้องต้นให้เป็นภาษาไทย โดยผู้ด าเนินการจะต้องเรียบเรียงและ

เพ่ิมเติมข้อมูลที่เหมาะสม 
• จัดท าเนื้อหาเป็น 2 ภาษาในหนังสือ คือ ภาษาไทยและอังกฤษ  

 

วิดีทัศน์แนะน าองค์กร 
4.4.4  วิดีทัศน์แนะน าองค์กรมีคุณลักษณะเบื้องต้นดังนี้ 

• จัดท าในรูปแบบ DVD จ านวน 1,500 แผ่น พร้อมบรรจุภัณฑ์ที่เหมาะสม 
• ความยาวไม่เกิน 12 นาที 
• ผู้ด าเนินการจะต้องน าข้อมูลจากหนังสือแนะน าองค์กรมาเรียบเรียง เพ่ือให้เหมาะสม

กับวิดีทัศน์ 
• จัดท าเนื้อหาเป็นชุดภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยบรรจุเนื้อหาทั้ง 2 ชุดใน DVD 

แผ่นเดียวกันโดยสามารถเลือกรับชมเนื้อหาดังกล่าวได้  
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แฟ้มส าหรับใส่หนังสือและวีดิทัศน์แนะน าองค์กร 
4.4.5  แฟ้มส าหรับใส่หนังสือและวิดีทัศน์แนะน าองค์กรมีคุณลักษณะเบื้องต้นดังนี้ 

• ออกแบบแฟ้มให้สะท้อนภาพลักษณ์ขององค์กร 
• ต้องมีความแข็งแรง คงทนในการบรรจุหนังสือ และวิดีทัศน์แนะน าองค์กรได้ 
• มีขนาดกว้าง ยาว และสันหนาเพียงพอที่จะบรรจุหนังสือและวิดีทัศน์แนะน าองค์กรได้ 

โดยวัสดุเหล่านั้นไม่เกินขอบแฟ้ม 
• ตัดรอยส าหรับแนบนามบัตร (ขนาดมาตรฐาน) 1 จุด 

4.4.6  บริษัทผู้ด าเนินการจะต้องบรรจุเอกสารทั้ งหมดเป็นชุดลงในแฟ้ม ซึ่ งแต่ละชุด
ประกอบด้วยเอกสารดังนี้ 
• หนังสือแนะน าองค์กร 
• วิดีทัศน์แนะน าองค์กร 

4.4.7  บริษัทผู้ด าเนินการจะต้องส่งต้นฉบับของสื่อประชาสัมพันธ์ทั้งหมดหลังเสร็จสิ้นการจัดท า 
ดังนี้ 
• PageMaker File ที่แยก Layer และ PDF File for Windows อย่างละ 1 ชุด ของ

เอกสารเผยแพร่  
• ภาพถ่ายทั้งหมด 

 

4.4.8 เนื่องจาก สนพ. มีสถานที่ในการจัดเก็บสื่อที่ผลิตไม่เพียงพอ เพราะฉะนั้น ผู้ประสงค์จะ
เสนอราคาต้องมีสถานที่จัดเก็บสื่อที่ผลิตอย่างน้อย ๑ ปี 

 

5. ระยะเวลาด าเนินการ 
10 เดือน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง 
 

6.  วงเงินงบประมาณ 
ภายในวงเงิน 3,500,000.00 บาท (สามล้านห้าแสนบาทถ้วน)  
 

7. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
7.1 กลุ่มเป้าหมายได้รับรู้ และเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับเรื่อง LPG พลังงานส าหรับการหุงต้ม วิธีประหยัด

น้ ามัน และการใช้พลังงานที่ช่วยลดสภาวะลดโลกร้อน  
7.2 กลุ่มเป้าหมายใช้เป็นเอกสารอ้างอิงประกอบการเรียนการสอนเรื่องการอนุรักษ์พลังงาน 

ในสถาบันการศึกษา 
7.3 กลุ่มเป้าหมายเกิดทัศนคติที่ดีต่อ สนพ. ในฐานะที่เป็นศูนย์กลางข้อมูลและเครือข่ายองค์ความรู้

ด้านพลังงานของประเทศ 
7.4  เพ่ือรับทราบ บทบาทหน้าที ่ภารกิจของ สนพ. และส่งเสริมภาพลักษณ์ สนพ. ให้เป็นที่รับรู้ในวงกว้าง  

 
8. คุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา 

8.1 เป็นนิติบุคคลที่มีอาชีพรับจ้างตามลักษณะงานที่จ้าง และมีประสบการณ์ทางด้านการผลิตสื่อ
สิ่งพิมพ์ และสื่อรณรงค์เพ่ือใช้ในการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ทางด้านพลังงาน โดยมีผลงานมาแสดงพร้อม
ข้อเสนอ 

8.2 ต้องมีผู้ทรงคุณวุฒิด้านพลังงานเพื่อให้ค าปรึกษาด้านวิชาการด้านพลังงาน 1 ท่าน โดยมีหนังสือ
ตอบรับแสดง พร้อมการยื่นข้อเสนอ เพ่ือให้ค าปรึกษางานด้านวิชาการในส่วนงานที่รับผิดชอบ ก่อนน าเสนอ สนพ. 
ทั้งนี้ในการน าเสนอชิ้นงานที่มีเนื้อหาเกี่ยวข้องด้านวิชาการจะต้องมีผู้ทรงคุณวุฒิลงนามก ากับชิ้นงานทุกครั้ง 
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8.3 ต้องมีทีมงานที่มีความสามารถในการพัฒนาความคิดสร้างสรรค์ ตลอดจนความสามารถในการ
ขอรับความอนุเคราะห์จากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ และเอกชน   

8.4 ต้องไม่เป็นผู้ถูกแจ้งเวียนชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ หรือห้ามติดต่อ หรือเสนอราคากับ สนพ. 
8.5 ในกรณีที่ สนพ. เรียกประชุม บริษัทจะต้องพร้อมที่จะเข้าร่วมประชุมตลอดระยะของสัญญาใน

ส่วนที่เก่ียวข้องกับงานที่ได้รับมอบหมาย 
8.6 อ่ืนๆ  

8.6.1 เมื่อจัดพิมพ์เอกสาร สื่อประชาสัมพันธ์แล้วเสร็จ บริษัทผู้ผลิตจะต้องด าเนินการบันทึก
ต้นฉบับลงใน DVD จ านวน 3 ชุด PDF File for Windows จ านวน 1 ชุด และ File Word for Window (ถ้ามี) 
จ านวน 1 ชุด มอบให้ สนพ. เพ่ือสามารถน าไปใช้ในการเผยแพร่ต่อไป 

8.6.2 บริษัทด าเนินกิจกรรมเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการด าเนินกิจกรรมต่างๆ 
ในโครงการฯ ให้บรรลุผลส าเร็จ 

8.6.3 บริษัทด าเนินกิจกรรมจะต้องด าเนินการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ทั้งหมดให้ถูกต้องตาม
กฎหมายด้านทรัพย์สินทางปัญญาหรือลิขสิทธิ์ รวมทั้งรับผิดชอบในกรณีสื่อประชาสัมพันธ์ ที่ผลิตนั้นละเมิด
กฎหมายดังกล่าว 

8.6.4 ภาพ และวัสดุอ่ืนใดที่จัดท า ผลิตเป็นสื่อประชาสัมพันธ์ดังกล่าวทั้งหมดถือเป็นลิขสิทธิ์
และกรรมสิทธิ์ของ สนพ. แต่เพียงผู้เดียว 
 

9. การยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค 
ผู้ประสงค์จะเสนอราคาจัดท าข้อเสนอด้านเทคนิค จ านวน 10 ชุด (ต้นฉบับ 1 ชุด ส าเนา 9 ชุด) 

โดยข้อเสนอแต่ละชุดประกอบด้วย  
9.1 ตัวอย่างเนื้อหา ภาพประกอบ รูปเล่ม การวางเลย์เอ้าท์ Specification ของสื่อประชาสัมพันธ์ที่

จะผลิต จ านวนที่จะผลิต ตัวอย่างวัสดุที่ใช้ ตัวอย่างกระดาษ รวมถึงยี่ห้อ DVD ฯลฯ  
9.2 แผนงานการด าเนินโครงการประชาสัมพันธ์ภาพรวม พร้อมตารางการด าเนินงาน (Timeline) 

โดยละเอียด  
9.3 ผลงานการผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ที่ผ่านของบริษัทไม่น้อยกว่า 3 ตัวอย่าง 
9.4 รายชื่อและประวัติการท างานของคณะท างานที่ส าคัญ ประวัติและผลงานของบริษัทฯ (Company 

Profile) ที่ผ่านมา  
ผู้ประสงค์จะเสนอราคาจะต้องแจ้งเงื่อนไขการรับเงินค่าจ้าง ซึ่ง สนพ. และ บริษัทจะต้องมีการตกลง

ระหว่างกันก่อนการท าสัญญา และเป็นไปตามที่ สนพ. เห็นสมควรอีกครั้งหนึ่ง  
 

10. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาเบื้องต้น 
10.1 ข้อเสนอด้านเทคนิคอย่างน้อยต้องเป็นไปตามข้อ 4. ขอบเขตการด าเนินงาน และข้อ 9 การยื่น

ข้อเสนอด้านเทคนิค 
10.2 คณะกรรมการการประกวดราคา จะด าเนินการคัดเลือกเบื้องต้นเพื่อหาผู้มีสิทธิเสนอราคาโดย

ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วน ข้อเสนอทางด้านเทคนิคมีความเหมาะสม และไม่เป็นผู้ประสงค์
จะเสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน โดยได้คะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 คณะกรรมการประกวดราคา 
จะแจ้งผลการพิจารณาเบื้องต้นให้ผู้ประสงค์จะเสนอราคาทุกรายทราบ โดยไม่เปิดเผยรายชื่อต่อสาธารณชน 

10.3 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาจะต้องพร้อมเข้าน าเสนอ หรือชี้แจงแผนงานโดยละเอียดได้ทันที ทั้งนี้  
สนพ. จะได้แจ้งก าหนดการให้ทราบล่วงหน้า 

10.4 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาสามารถขอข้อมูลเกี่ยวกับพลังงาน และสื่อประชาสัมพันธ์ของโครงการ
ในปีที่ผ่านมาได้ที่ศูนย์ประชาสัมพันธ์ของ สนพ. หรือ www.eppo.go.th หรือ www.thaienergynews.com 

http://www.thaienergynews.com/
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11. เกณฑ์ในการพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค 
สนพ. จะพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนออ่ืนๆ ของผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่มีคุณสมบัติ

ถูกต้องหลักฐานเอกสารถูกต้อง โดยจะพิจารณาให้คะแนนในรายละเอียดและเกณฑ์ดังนี้ 
 
11.1 ข้อเสนอทางด้านเทคนิค     (คะแนนเต็ม 90 คะแนน) 

- ความคิดสร้างสรรค์ที่ตรงตามวัตถุประสงค์ของ สนพ.  
และสามารถพัฒนาได้ง่าย   (20 คะแนน) 

- ความสามารถในการเสนอเนื้อหาตรงตามวัตถุประสงค์ของ สนพ.  (25 คะแนน) 
- รูปแบบดีไซน์ในการจัดท าสื่อทุกชนิด    (25 คะแนน) 
- คุณภาพของวัสดุที่ใช้ในการจัดท าสื่อทุกชนิด   (20 คะแนน)  

11.2 คุณภาพทั่วไป  (คะแนนเต็ม   5 คะแนน) 
-  น าเสนอแผนการด าเนินงานโดยละเอียด ระบุข้ันตอน 

การด าเนินงานที่สามารถจัดท าได้จริง เช่น การจัดท าต้นฉบับ  
รวมเวลาที่ใช้ในการแก้ไขปรับปรุง การผลิต และส่งมอบงาน 

11.3 ประวัติและผลงานที่ผ่านมาของบริษัท  (คะแนนเต็ม   5 คะแนน) 
- ผลงาน และประวัติการท างานของคณะท างานและผลงาน  

ที่ผ่านมาของบริษัท   
- รายละเอียดการจัดบุคลากรเพื่อปฏิบัติงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ 

ตามท่ีก าหนดไว้ 
- รายชื่อผู้เชี่ยวชาญที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิด้านพลังงานเพ่ือให้ค าปรึกษา 

ด้านวิชาการด้านพลังงาน 1 ท่าน 
                                                                      รวม      100    คะแนน 

 
  

 
 

 
 



เอกสารแนบ  ๑.๑  
 

รายละเอียดและข้อกําหนด 
(Terms of Reference : TOR) 



เอกสารแนบ  ๑.๒  
 

แบบใบยืน่ข้อเสนอการประกวดราคาจ้างดว้ยวิธีการทางอิเลก็ทรอนกิส ์
 
เรียน ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 
 

๑. ข้าพเจ้า  
อยู่เลขที่ ถนน ตําบล/แขวง  
อําเภอ/เขต จังหวัด โทรศัพท์  
โดย ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ ได้พิจารณาเงื่อนไขต่างๆ ในเอกสาร
ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารเพิ่มเติม (ถ้ามี) เลขที่  
โดยตลอดและยอมรับข้อกําหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามท่ี
กําหนดและไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 

๒. ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะทํางานกิจกรรมผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ ชุด พลังงาน ภายใต้โครงการผลิตสื่อ
ประชาสัมพันธ์เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานสู่สาธารณชน ตามข้อกําหนดเงื่อนไข แบบรูปรายการละเอียด
แห่งเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

๓. คําเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา วัน นับแต่วันยืนยันราคาสุดท้าย และสํานักงานอาจ
รับคําเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ ก่อนที่จะครบกําหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไปตาม
เหตุผลอันสมควรที่สํานักงานร้องขอ 

๔. ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส ์
ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 

๔.๑ ทําสญัญาตามแบบสญัญาจ้าง แนบท้ายเอกสารการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
กับสํานักงานภายใน 5 วัน นบัถัดจากวันที่ได้รับหนังสือให้ไปทําสัญญา 

๔.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไว้ในข้อ ๗ ของเอกสารการประกวดราคาจ้าง
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ให้แก่สํานักงานก่อนหรือขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจํานวนร้อยละ 5 ของราคา
ตามสัญญา เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้ ข้าพเจ้ายอมให้สํานักงานริบหลักประกันซอง
หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ําประกัน รวมทั้งยินดีชดใช้ค่าเสียหายใดที่อาจมีแก่สํานักงานและสํานักงานมีสิทธิ
จะยกเลิกการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ 

๕. ข้าพเจ้ายอมรับว่าสํานักงานไม่มีความผูกพันที่จะรับคําเสนอนี้ รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่าย
ใดๆ อันอาจเกดิขึ้นในการที่ขา้พเจ้าได้เข้าเสนอราคา 

๖. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง แบบรูป รายการละเอียด ข้อเสนอด้านเทคนิค 
ซึ่งข้าพเจ้าได้ส่งให้แก่สํานักงาน ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้สํานักงานไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สินของทางราชการ 

สําหรับตัวอย่าง แบบรูป รายการละเอียด ข้อเสนอด้านเทคนิค ส่วนทีเ่หลอืหรือไมใ่ชแ้ล้วซึ่งสํานักงาน
คืนให ้ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น 

 



 

7. เพื่อเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามท่ีได้ทําความเข้าใจและตามความผูกพันแห่งคํา
เสนอนี้ ข้าพเจ้าขอมอบ  

(ประเภทของหลักประกันซองตามเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์) 

เพื่อเป็นหลักประกันซอง เป็นจํานวนเงิน ๑2๕,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งแสนสองหมื่นห้าพันบาทถ้วน) มาพร้อมนี้ 

8. ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ได้ย่ืนในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์นี้
โดยละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่าสํานักงานไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาด หรือตกหล่น 

9. การยื่นขอ้เสนอการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์นี ้ได้ย่ืนเสนอโดยบริสทุธ์ิยุติธรรม 
และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคดิกันโดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่งหรอืหลายบุคคล 
หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใด ๆ ที่ได้ย่ืนเสนอราคาในคราวเดียวกัน 
 

เสนอมา ณ วันที่ เดือน พ.ศ.   
 
 
       ลงชื่อ   
          ( ) 
       ตําแหน่ง   
                  ประทับตรา    (ถ้ามี)  
          



เอกสารแนบ ๑.๓ 
 

หนังสือแสดงเงื่อนไขในการจ้างด้วยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส ์
 

หนังสือแสดงเงื่อนไขนี ้เป็นหนังสือที่จัดทําขึน้เป็น ๓ ฝ่าย ระหว่าง สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน
โดย ในฐานะประธานคณะกรรมการประกวดราคาซึ่งต่อไปนี้ เรียกว่า 
“ผู้รับบริการ” กับ  ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ให้บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส์” ฝ่ายหนึ่ง และ   โดย  
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้มีสิทธิเสนอราคา” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 

ทั้ง ๓ ฝ่ายตกลงยินยอมรับเงื่อนไข และ วิธีปฏิบัติในการเข้าร่วมประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้ 
 

1. วัตถุประสงค์และขอบเขต 
 

 ผู้รับบริการ ประสงค์จะเปิดทําการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามรายละเอียด ข้อกําหนด
หรือประกาศของสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน เรื่อง ประกวดราคาจ้างดําเนินกิจกรรมผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ 
ชุด พลังงาน ภายใต้โครงการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานสู่สาธารณชน ด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ และผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ มีความประสงค์
จะให้บริการระบบประมูลอิเล็กทรอนิกส์ โดยตกลงดําเนินการตามรายละเอียดกฎเกณฑ์ในการให้บริการตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 

และผู้ทีไ่ด้รับแจ้งให้เป็นผู้มสีทิธิเสนอราคา ตามประกาศของสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน  
เรื่อง ประกวดราคาจ้างดําเนินกิจกรรมผลิตสือ่ประชาสมัพันธ์ ชุด พลังงาน ภายใต้โครงการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์
เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานสู่สาธารณชน เลขที ่ ลงวันที่  
จะต้องไปเสนอราคา ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด และยินยอมปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้างต้น 
 

๒. ข้อกําหนดอืน่ 
 

๒.๑  หน้าทีข่องผู้มีสิทธเิสนอราคา 
 

๒.๑.๑ ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมาเสนอราคา ณ วัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด โดยต้อง
ส่งผู้แทนเข้าเสนอราคาไม่เกิน ๓ คน และไม่สามารถเปลี่ยนหรือเพิ่มผู้แทนได้ แต่สามารถถอดถอนผู้แทนบางคน
ด้วยเหตุใดเหตุหนึ่งได้   

๒.๑.๒ เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์เสร็จสิ้นแล้ว ผู้เสนอราคาคนใดคนหนึ่งของผู้มีสิทธิ
เสนอราคาแต่ละรายที่มาลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ลงนามยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.๐๐๘ 
ที่กรรมการประกวดราคานํามามอบให้ ณ ห้องเสนอราคาที่ผู้มีสิทธิเสนอราคาประจําอยู่ จึงจะสามารถออกจาก
ห้องเสนอราคาได้ 

๒.๑๓ ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องทําการศึกษาประกาศการประกวดราคาของผู้รับบริการและ
ต้องปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด รวมทั้งต้องศึกษาและทําความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาของผู้
ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ที่แสดงไว้ในเว็บไซด์ www.gprocurement.go.th  และผู้มีสิทธิเสนอราคา
ต้องทําการทดลองวิธีการเสนอราคาก่อนถึงกําหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซต์ของผู้ให้บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส์ ในครั้งนี้  

 
 
 



๒.๒ การยึดหลักประกันของผู้มีสิทธิเสนอราคา 
 

ให้ผู้รับบริการจะยึดหลักประกันที่ผู้รับบริการกําหนดให้มีการเข้าเสนอราคาจากผู้มีสิทธิ
เสนอราคา ในกรณีดังต่อไปนี้ 

 

๒.๒.๑ ผู้มีสิทธิเสนอราคาไม่ส่งผู้แทนมาลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา และสถานที่ที่กําหนด 

๒.๒.๒ ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแล้ว ไม่ LOG IN เข้าสู่ระบบ 

๒.๒.๓ ผู้มีสิทธิเสนอราคา LOG IN แล้ว แต่ไม่มีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่
กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกว่า หรือเท่ากับราคาเริ่มต้นการประมูล 

๒.๒.๔ ผู้มีสิทธิเสนอราคาไม่ลงลายมือชื่อในแบบ บก.๐๐๘ แบบยืนยันราคาสุดท้าย ในการ
เสนอราคา 

 

๒.๓ ค่าธรรมเนียมการประมูลฯ 
    

   ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกจากผู้รับบริการให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจ่าย
ชําระค่าใช้จ่ายในการจัดการประมูลฯ ให้กับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ เป็นจํานวนเงินร้อยละ ๐.๔ 
ของวงเงินตามสัญญาที่ผู้รับบริการได้ทํากับผู้ชนะการเสนอราคา แต่ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)  
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว) โดยจ่ายชําระงวดเดียวภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับใบแจ้งหนี้จากผู้ให้บริการ  
 

๒.๔  การอุทธรณ์การเสนอราคา 
    

   ในกรณีที่ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่เข้าสู่กระบวนการเสนอราคาไม่เห็นด้วยกับผลการพิจารณา
ของหัวหน้าหน่วยงาน ให้อุทธรณ์ต่อคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (กวพ.อ.) 
ภายใน ๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และ กวพ.อ. จะพิจารณาให้เสร็จภายใน ๓๐ วัน ซึ่งในระหว่างนี้จะดําเนินการ
ขั้นตอนต่อไปมิได้ 
    

   ทั้งนี้ หากผู้มีสิทธิเสนอราคาได้อุทธรณ์ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับระบบหรือข้อมูลการเสนอราคา
ประมูลของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์จะนําส่งข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลกลางของเครื่องแม่ข่าย (Log file) และรายงานสรุปผลประมูลต่อผู้รับบริการเท่านั้น 

 

๒.๕ การสงวนสิทธิ์ของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์  
 

๒.๕.๑ ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่ต้องการเสนอราคาในช่วงสุดท้ายของการประมูล ควรทําการ
เสนอราคาก่อนเวลาสิ้นสุดการประมูลอย่างน้อย ๑ นาที ทั้งนี้ เพื่อเป็นการเผื่อเวลาสําหรับการเดินทางของข้อมูล
ที่เข้าสู่ระบบ Server 

   ๒.๕.๒ จะถือเอาผลการเสนอราคา และเวลาที่แสดงในระบบฐานข้อมูลกลางจากเครื่องแม่ข่าย 
(Log file) เป็นหลักฐานแสดงการเสนอราคาเท่านั้น  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ทั้ง ๓ ฝ่าย ได้รับทราบและยินยอมปฏิบัติตามข้อความและเงื่อนไขทุกประการตามหนังสือฉบับนี้
รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด เช่น เอกสารประกวดราคา เป็นต้น จึงได้ลงนามพร้อมทั้งประทับตราบริษัท 
(ถ้ามี) ไว้เป็นหลักฐานในเอกสารฉบับนี้ และขอตอบรับการเข้าร่วมการประมูลฯ ในวันและเวลาดังกล่าว 
 
 

ลงนาม 
 

ตําแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 

ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 

ผู้รับบริการ 
 

 
ลงนาม 

 
ตําแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 
..................................................... 

ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ 

 
ลงนาม 

 
ตําแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 
..................................................... 

ผู้มีสิทธิเสนอราคา 



เอกสารแนบ  ๑.๔ 
 

สัญญาจ้าง 
 

สัญญาเลขที่    
 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ  ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต  
จังหวัด เมื่อวันที่ เดือน พ.ศ. ระหว่าง  
โดย ซึ่งต่อไปในสญัญานี้เรยีกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ   
ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ สํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  
มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขที ่ ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด   
โดย ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของ
สํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ลงวันที่ (และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่ ) 
แนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 

 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
 

 ข้อ ๑.  ข้อตกลงว่าจา้ง 
 ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทํางาน  
ณ ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด  
ตามข้อกําหนดและเงื่อนไขแห่งสัญญานี ้รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา  
  ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ ชนิดดี เพื่อใช้
ในงานจ้างตามสัญญานี้ 
 

 ข้อ ๒.  เอกสารอนัเปน็ส่วนหนึง่ของสัญญา 
 เอกสารแนบทา้ยสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 

๒.๑  ผนวก ๑ รายละเอียดแผนการดําเนินงาน      จํานวน หน้า 
๒.๒  ผนวก ๒ เอกสารหลักฐานของผู้รับจ้าง      จํานวน หน้า 
๒.๓  ผนวก ๓  ใบเสนอราคา        จํานวน หน้า 

 

 ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ 
และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง 
 

ข้อ ๓.  หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
ในขณะทําสัญญานี้ ผู้รับจ้างได้นําหลักประกันเป็น  

เป็นจํานวนเงิน บาท ( ) มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี ้
 

หลักประกันที่ผู้รับจ้างนํามามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้างพ้นจาก 
ข้อผูกพันตามสัญญานี้แล้ว 

 
 
 
 



ข้อ ๔.  ค่าจ้างและการจ่ายเงนิ 
ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างเป็นจํานวนเงิน บาท 

( ) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มจํานวน บาท ตลอดจน
ภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์และกําหนดการจ่ายเงินโดยแบ่ง
ออกเป็นงวด ดังนี้ 

งวดที่ ๑  เป็นจํานวนเงิน บาท ( )  
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ให้แล้วเสร็จภายใน  

งวดที่ ๒  เป็นจํานวนเงิน บาท ( )  
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ให้แล้วเสร็จภายใน  
      ฯลฯ       

งวดสุดท้าย  เป็นจํานวนเงิน บาท ( ) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา 
 

หากผู้รับจ้างไม่สามารถดําเนินงานให้เป็นไปตามแผนการดําเนินงานหรือกําหนดการ
ปฏิบัติงานหรือให้แล้วเสร็จตามกําหนดเวลาส่งมอบงานตามเงื่อนไขการขอเบิกเงินค่าจ้างดังกล่าว เนื่องจากเหตุ
ใดๆ ที่ผู้รับจ้างไม่สามารถคาดการณ์ได้ ผู้รับจ้างจะต้องทําหนังสือแจ้งให้ผู้ว่าจ้างได้ทราบถึงเหตุนั้นๆ เพื่อขอ
อนุญาตในการปรับเปลี่ยนแผนการดําเนินงานหรือกําหนดการปฏิบัติงานและหรือข้อตกลงในจํานวนเงินค่าจ้าง
ที่ขอเบิกในแต่ละงวด  เพื่อให้เหมาะสมกับผลงานที่ปฏิบัติได้จริง 

 

ลิขสิทธ์ิใดๆ ที่ได้ทําขึ้นเกี่ยวกับสัญญานี้ให้ตกเป็นของผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างจะนําลิขสิทธ์ิ
ดังกล่าวนั้นไปใช้ในกิจการอื่นที่ไม่เกี่ยวกับสัญญานี้ จะต้องได้รับความยินยอมล่วงหน้าจากผู้ว่าจ้างก่อน 
 

ข้อ ๕.  กําหนดเวลาแล้วเสร็จและสทิธิของผู้ว่าจา้งในการบอกเลิกสัญญา 
ผู้รับจ้างต้องเริ่มทํางานที่รับจ้างภายในวันที่     และจะต้องทํางาน

ให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือทํางานภายในกําหนดเวลา
หรือไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จ
ภายในกําหนดเวลาหรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่ากําหนดเวลา หรือ ผู้รับจ้างทําผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือ
ตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงานหรือ
บริษัทที่ปรึกษาซึ่งได้รับมอบอํานาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้าง
รายใหม่เข้าทํางานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย 
 

การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิด
ตามสัญญา 

 

ข้อ ๖.  ความรับผิดชอบในความชาํรุดบกพร่องของงานจา้ง 
เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่

ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๕ หากมีเหตุชํารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจ้างนี้ ภายใน
กําหนด ๑ เดือน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับมอบงานดังกล่าว ซึ่งความชํารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจาก
ความบกพร่องของผู้รับจ้าง อันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง หรือทําไว้ไม่เรียบร้อย หรือทําไม่ถูกต้องตาม
มาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบทําการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้อง
ออกเงินใดๆ ในการนี้ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างบิดพริ้วไม่กระทําการดังกล่าวภายในกําหนด ๕ วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่ทําการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้างกําหนดให้ผู้ว่าจ้าง
มีสิทธิที่จะทําการนั้นเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ทํางานนั้นโดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย 

 
 



ข้อ ๗.  การจ้างช่วง 
ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือบางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกต่อหนึ่งโดยไม่ได้รับ

ความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน ทั้งนี้ นอกจากในกรณีที่สัญญานี้จะได้ระบุไว้เป็นอย่างอื่น ความยินยอม
ดังกล่าวนั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิด หรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคง
ต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วงหรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้น
ทุกประการ 

 

ข้อ ๘.  การควบคุมงานของผู้รับจา้ง 
ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ด้วยประสิทธิภาพและความชํานาญ และใน

ระหว่างทํางานที่รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งทํางานเต็มเวลาเป็นผู้ควบคุมงาน ผู้ควบคุมงานดังกล่าวจะต้อง
เป็นผู้แทนได้รับมอบอํานาจจากผู้รับจ้าง คําสั่ง หรือคําแนะนําต่างๆ ที่ได้แจ้งแก่ผู้แทน ผู้ได้รับมอบอํานาจนั้น
ให้ถือว่าเป็นคําสั่งหรือคําแนะนําที่ได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง การแต่งต้ังผู้ควบคุมงานนั้นจะต้องทําเป็นหนังสือและต้อง
ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง การเปลี่ยนตัวหรือแต่งต้ังผู้ควบคุมงานใหม่จะทํามิได้หากไม่ได้รับความเห็นชอบ
จากผู้ว่าจ้างก่อน 

 

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะขอให้เปลี่ยนตัวผู้แทนได้รับมอบอํานาจนั้น โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้รับจ้าง 
และผู้รับจ้างจะต้องทําการเปลี่ยนตัวโดยพลัน โดยไม่คิดราคาเพิ่มหรืออ้างเป็นเหตุเพื่อขยายอายุสัญญา
อันเนื่องมาจากเหตุนี้ 

 

ข้อ ๙.  ความรับผิดของผู้รับจา้ง 
ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจากการ

ปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระทําของลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
 

ความเสียหายใดๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ทําขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย นอกจาก
กรณีอันเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่าย
ของผู้รับจ้างเอง ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลงเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่ง
หลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีชํารุดบกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ ๖ เท่านั้น 

 

ข้อ ๑๐. การจ่ายเงนิแก่ลูกจา้ง 
ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามกําหนดเวลาที่ผู้รับจ้างได้

ตกลงหรือทําสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
 

ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอื่นใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคแรก ผู้ว่าจ้าง มีสิทธิ
ที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่าผู้ว่าจ้างได้
จ่ายเงินจํานวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 

 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีการประกันภัยสําหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาทํางานโดยให้ครอบคลุมถึง
ความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้างรวมทั้งผู้รับจ้างช่วงอันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหมทดแทนได้
ตามกฎหมายซึ่งเกิดจากอุปัทวเหตุหรือภยันตรายใดๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนที่ผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมา
ทํางาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐานการชําระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้าง
เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 

 

ข้อ ๑๑. การตรวจงานจา้ง 
ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งต้ังกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาเพื่อควบคุมการ

ทํางานของผู้รับจ้าง กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษานั้น มีอํานาจเข้าไปตรวจการงาน
ในสถานที่ปฏิบัติงานได้ทุกเวลา และผู้รับจ้างจะต้องอํานวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการนั้นตามสมควร 
 



การที่มีกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาหาทําให้ผู้รับจ้างพ้น
ความรับผิดชอบตามสัญญานี้ข้อหนึ่งข้อใดไม่ 

 

ข้อ ๑๒. แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 
ผู้รับจ้างจะต้องรับรองว่าได้ตรวจสอบและทําความเข้าใจในแบบรูปและรายการละเอียดโดย

ถี่ถ้วนแล้ว หากปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการทางวิชาการ
หรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ ผู้ควบคุมงานหรือ
บริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งต้ังเพื่อให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์โดยจะคิดค่าใช้จ่ายใดๆ เพิ่มขึ้นจากผู้ว่าจ้างไม่ได้ 

 

ข้อ ๑๓. การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง 
ผู้รับจ้างตกลงว่า กรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง

ม ีอํานาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพื่อให้เป็นไปตามเอกสารสัญญาและมีอํานาจที่จะสั่งให้แก้ไข 
เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษามีอํานาจที่จะสั่งให้หยุดกิจการนั้นชั่วคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นนี้ผู้รับจ้าง
จะถือเป็นเหตุขอขยายวันทําการออกไปมิได้ 

 

ข้อ ๑๔. งานพิเศษและการแก้ไขงาน 
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะสั่งให้ผู้รับจ้างทํางานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้ หรือรวมอยู่ในเอกสารสัญญา 

หากงานพิเศษนั้นๆ อยู่ในขอบข่ายทั่วไปแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญานี้ นอกจากนี้ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิสั่งให้
เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขแบบรูป และข้อกําหนดต่างๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วย โดยไม่ทําให้สัญญาเป็นโมฆะ
แต่อย่างใด 

 

อัตราค่าจ้างหรือราคาที่กําหนดไว้ในสัญญานี้ให้กําหนดใช้สําหรับงานพิเศษหรืองานที่เพิ่มเติมขึ้น 
หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามคําสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้กําหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้าง หรือราคาใดๆ ที่จะนํามาใช้
สําหรับงานพิเศษหรืองานที่เพิ่มขึ้นดังกล่าว ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันที่จะกําหนดอัตราหรือราคา 
รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพื่อความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะกําหนดอัตราจ้าง
หรือราคาตายตัวตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามคําสั่งของ
ผู้ว่าจ้าง 

 

ข้อ ๑๕. ค่าปรับ 
หากผู้รับจ้างไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่กําหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังมิได้

บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องชําระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจํานวนเงินวันละ บาท 

( ) นับถัดจากวันที่กําหนดแล้วเสร็จตามสัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายให้จนถึง
วันที่ทํางานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผู้รับจ้างทํางาน
ล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจํานวนค่าปรับ และค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย  

 

ในระหว่างที่ผู้ว่าจ้างยังไม่ได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถ
ปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตาม ข้อ ๑๖ ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้ง
ข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบกําหนดแล้วเสร็จของงานขอให้ชําระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้าง
จนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

 

ข้อ ๑๖. สิทธขิองผู้ว่าจา้งภายหลังบอกเลกิสัญญา 
ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจทํางานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ทํางานนั้นต่อ

จนแล้วเสร็จได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างทํางานนั้นต่อมีสิทธิใช้เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ และวัสดุต่างๆ ซึ่งเห็นว่า
จะต้องสงวนเอาไว้เพื่อการปฏิบัติงานตามสัญญาตามที่จะเห็นสมควร 
 



ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมด หรือบางส่วน
ตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้นผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็นจํานวนเกินกว่าหลักประกันการ
ปฏิบัติงานและค่าเสียหายต่างๆ ที่เกิดขึ้น รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพิ่มขึ้นในการทํางานนั้นต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา 
และค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพิ่ม (ถ้ามี) ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากจํานวนเงินใดๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 

 

ข้อ ๑๗. การกําหนดค่าเสียหาย 
ค่าปรับหรือค่าเสียหายซึ่งเกิดขึ้นจากผู้รับจ้างตามสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะหักเอาจาก

จํานวนเงินค่าจ้างที่ค้างจ่ายหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได้ 
 

หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ และค่าเสียหายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด 
ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 

 

ข้อ ๑๘. การขยายเวลาปฏิบติังานตามสัญญา 
ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง 

หรือพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายทําให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จ
ตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐาน
เป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพื่อขอขยายเวลาทํางานออกไปภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 

 

ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ์เรียกร้อง
ในการที่จะขอขยายเวลาทํางานออกไป โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพร่อง
ของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น 

 

การขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่
เห็นสมควร 

 

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว 
จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
 
ลงชื่อ ผู้ว่าจ้าง 
      (  ) 
 
ลงชื่อ ผู้รับจ้าง 
      (  ) 
 
ลงชื่อ พยาน 
      (  )  
 
ลงชื่อ พยาน 
      (  ) 



เอกสารแนบ ๑.๕ (๑) 
 

แบบหนังสือค้าํประกนั 
(หลักประกันซอง) 

เลขที่  วันที่  
 ข้าพเจ้า (ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน)  สํานักงานตั้งอยู่เลขที่  
ถนน ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต  
จังหวัด โดย ผู้มี อํานาจลงนาม
ผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุน ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน ดังมี
ข้อความต่อไปนี้ 
 

 ๑. ตามท่ี (ช่ือผู้ประสงค์จะเสนอราคา) ได้ย่ืนซองประกวดราคาสําหรับการจัดจ้าง 
   ตามเอกสารประกวดราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เลขที่ /๒๕๕๔ 
ซึ่งต้องวางหลกัประกันซองตามเงื่อนไขการประกวดราคาต่อสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน เป็นจํานวนเงิน 
   บาท (  ) นั้น 
 

 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น 
ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกร้องของสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน จํานวนไม่เกิน    บาท 
(  )ในกรณี (ช่ือผู้ประสงค์จะเสนอราคา) ไม่ ป ฏิ บั ติ ต าม เ งื่ อน ไข ในการ
ประกวดราคา อันเป็นเหตุให้สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน มีสิทธิริบหลักประกันซองประกวดราคาหรือ
ให้ชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีที่ (ช่ือผู้ประสงค์จะเสนอราคา)  ได้ถอนใบยื่นข้อเสนอของตน
ภายในระยะเวลาที่ ใบยื่นข้อเสนอยังมีผลอยู่ หรือมิได้ไปลงนามในสัญญาเมื่อได้รับแจ้งไปทําสัญญา หรือมิได้
วางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่กําหนดในเอกสารประกวดราคา โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใดๆ เพื่อโต้แย้ง 
และสํานักงานนโยบายและแผนพลังงานไม่จําเป็นต้องเรียกร้องให้ (ช่ือผู้ประสงค์จะเสนอราคา) ชําระหนี้นั้นก่อน 
 

 ๒. หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใช้บังคับต้ังแต่ ถึง และ
ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันนี้ภายในระยะเวลาที่กําหนดไว้ 
 

 ๓. ถ้า  (ช่ือผู้ประสงค์จะเสนอราคา) ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไปข้าพเจ้ายินยอม
ที่จะขยายกําหนดระยะเวลาการค้ําประกันนี้ออกไปเป็นเวลาเท่ากับระยะเวลายืนราคาที่ได้ขยายออกไปดังกล่าว 
  

 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 
 

(ลงชื่อ)     ผู้ค้ําประกัน 
 (      ) 

ตําแหน่ง      
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
 



เอกสารแนบ ๑.๕ (๒) 
 

แบบหนังสือค้าํประกนั 
(หลักประกันสญัญา) 

 

เลขที ่  วันที่  
 ข้าพเจ้า (ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน)  สํานักงานตั้งอยู่เลขที ่  
ถนน ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต  
จังหวัด โดย ผู้มี อํานาจลงนาม
ผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า 
“ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 

 ๑. ตามท่ี (ช่ือผู้รับจ้าง) ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า“ผู้รับจ้าง” 
ได้ทําสัญญาจ้าง  กับผู้ว่าจ้างตามสัญญาเลขที่   
ลงวันที่ ซึ่งผู้รับจ้างต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อผู้ว่าจ้าง 
เป็นจํานวนเงิน บาท ( ) ซึ่งเท่ากับร้อยละ  (   %) 
ของมูลค่าทั้งหมดของสัญญา 
 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น 
ในการชําระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ว่าจ้าง จํานวนไม่เกิน บาท 
( ) ในกรณีที่ผู้รับจ้างก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ หรือต้องชําระค่าปรับหรือ
ค่าใช้จ่ายใดๆ หรือผู้รับจ้างมิได้ปฏิบัติตามภาระหน้าที่ใดๆ ที่กําหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น ทั้งนี้ โดยข้าพเจ้า
จะไม่อ้างสิทธิใดๆ เพื่อโต้แย้ง และผู้ว่าจ้างไม่จําเป็นต้องเรียกร้องให้ผู้รับจ้างชําระหนี้นั้นก่อน 
 

 ๒. หากผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้รับจ้างหรือยินยอมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดแผกไปจากเง่ือนไขใดๆ 
ในสัญญา ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีนั้น ๆ ด้วย 
 

 ๓. หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใช้บังคับต้ังแต่วันทําสัญญาจ้างดังกล่าวข้างต้น จนถึงวันที่ภาระหน้าที่ทั้งหลาย
ของผู้รับจ้างจะได้ปฏิบัติให้สําเร็จลุล่วงไป และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันไม่ว่ากรณีใดๆ ตราบเท่าที่ 
ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดชอบต่อผู้ว่าจ้างตามสัญญาจ้างอยู่ 
 

 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 
 

(ลงชื่อ)     ผู้ค้ําประกัน 
 (      ) 

ตําแหน่ง      
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      )



เอกสารแนบ ๑.๖(๑) 
 

บทนิยาม 
 

 “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอราคา
ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ของสํานักงาน เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือ
ทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ของสํานักงานในคราวเดียวกัน 
 การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น ได้แก่
การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดงัต่อไปนี้ 
 (๑) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มี
อํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจหรือสามารถใช้อํานาจ
ในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาให้แก่
สํานักงานและผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

(๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จํากัด
ความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด เป็นหุ้นส่วนใน
ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด
อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่สํานักงานและผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวด
ราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ครั้งนี้ 

คําว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้ความหมายว่า  
(ก) กรณีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกันหมายความว่าผู้ถือหุ้น

ซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควร
ประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(ข) กรณีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้เสนอราคากับผู้ให้บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส์ หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละห้าในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด  

(๓) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (๑) และ (๒) โดยผู้จัดการ หุ้นสว่นผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง 
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่สํานักงานผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ 
ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ หรือในนัยกลับกัน 

การดํารงตําแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าเป็นการดํารงตําแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือการถือหุ้นของ
บุคคลดังกล่าว 

ในกรณีที่บุคคลใดใช้ช่ือบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้เป็น
หุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อํานาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริง
ของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แล้วแต่กรณีและห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจํากัดหรือ
บริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวข้อง ได้เสนอราคาให้แก่สํานักงานฯ ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์คราวเดียวกัน ให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) 
แล้วแต่กรณี 

                           



 เอกสารแนบ ๑.๖(๒) 
 
 “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคารายหนึ่งหรือ

หลายรายกระทําการอย่างใดๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรคหรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อสํานักงาน ไม่ว่ากระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้หรือรับว่า
จะให้ เรียกรับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้กําลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้
กําลังประทุษร้าย หรือแสดงอาการอันเป็นเท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะ
แสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกัน หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใดเป็นผู้มี
สิทธิทําสัญญากับสํานักงาน หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบ
สํานักงาน โดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 
 

 
 
 



เอกสารแนบ ๑.๗ (๑) 
 

บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ 
 

๑. ในกรณีผู้ประสงค์จะเสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
(ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน)  จํานวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ จํานวน แผ่น 
ผู้มีอํานาจควบคุม จํานวน แผ่น 

(ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน) จํานวน แผ่น 
สําเนาหนังสือบริคณห์สนธิ   จํานวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  จํานวน แผ่น 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จํานวน แผ่น 
ผู้มีอํานาจควบคุม    จํานวน แผ่น 

๒ ในกรณีผู้ประสงค์จะเสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล 
(ก) บุคคลธรรมดา 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้นั้น   จํานวน แผ่น 
(ข)  คณะบุคคล 

สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน   จํานวน แผ่น 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน   จํานวน แผ่น 

๓. ในกรณีผู้ประสงค์จะเสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
สําเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า   จํานวน แผ่น 
(ก) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา 

- บุคคลสัญชาติไทย 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   จํานวน แผ่น 

- บุคคลท่ีมิใช่สัญชาติไทย 
สําเนาหนังสือเดินทาง   จํานวน แผ่น 

(ข) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล 
- ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน) จํานวน       แผ่น 
บัญชีรายชื่อหุน้ส่วนผู้จัดการ   จํานวน แผ่น 
ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้าม)ี  จํานวน แผน่ 

- บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน ๖ เดือน) จํานวน       แผ่น 
หนังสือบริคณห์สนธิ   จํานวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อกรรมการผูจ้ัดการ   จํานวน แผ่น 
ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้าม)ี  จํานวน แผ่น 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่   จํานวน แผ่น 
 



๔. อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

  

  

  

  

  

  
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าย่ืนได้เสนอในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกส์ ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

ลงชื่อ    ผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
(    ) 



เอกสารแนบ ๑.๗ (๒) 
 

บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ 
 
๑. หนังสือมอบอํานาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้ประสงค์จะเสนอราคามอบอํานาจให้

บุคคลอ่ืนทําการแทน         จํานวน แผ่น 

๒. หลักประกันซอง   จํานวน แผ่น 

๓. ใบยื่นข้อเสนอการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  จํานวน แผ่น 

๔. หนังสือแสดงเงื่อนไขการจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ จํานวน แผ่น 

๕. อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

  

  

  

  

  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าได้ย่ืนเสนอในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 
 

ลงชื่อ    ผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
(    ) 



เอกสารแนบ ๑.๘ 
 

วิธีการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 

เนื่องจากมีเอกสารจํานวนมาก จึงขอให้ท่านโปรดศึกษาและทําความเข้าใจในระบบและวิธีการ
เสนอราคาของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th และ
ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องทําการทดลองวิธีการเสนอราคาก่อนถึงกําหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซต์ของผู้ให้บริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งจะแจ้งให้ทราบเฉพาะผู้มีสิทธิเสนอราคาในภายหลัง 
 
 
 


