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(ร่าง) 
รายละเอียดและข้อกําหนด 

(Terms of Reference : TOR) 
การจัดจ้างดําเนนิโครงการประชาสัมพันธ์พลังงานตามสถานการณ ์ปีงบประมาณ 2554 

ของสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 

 

1. หลักการและเหตุผล 
 

1.1 ปัญหาการชะลอตัวของเศรษฐกิจโลก ปัญหาความผันผวนของราคาพลังงาน ปัญหาความต้องการ
ใช้พลังงานของโลก ปัญหาการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศหรือภาวะโลกร้อน และปัญหาการเมืองทั้งภายใน
และในต่างประเทศ ได้ส่งผลกระทบต่อสถานการณ์พลังงานของไทยในปัจจุบัน รวมทั้งนโยบายและแผนพลังงาน
ของประเทศ นอกจากนั้น ยังส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจไทย ซึ่งทุกภาคส่วนที่เกี่ยวข้อง ทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน 
และภาคประชาชน ต้องได้รับผลกระทบดังกล่าวทั้งทางตรงและทางอ้อม 

1.2 การประชาสัมพันธ์ข้อมูลนโยบาย สถานการณ์พลังงาน ตลอดจนเผยแพร่ความรู้ สร้างความเข้าใจ
ด้านพลังงานในแง่มุมต่างๆ อย่างต่อเนื่อง เป็นอีกแนวทางหนึ่ง สําหรับสร้างความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องแก่
ประชาชน ผู้ประกอบการด้านพลังงาน สื่อมวลชน หน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน องค์กรอิสระ และผู้ที่เกี่ยวข้อง 
โดยเฉพาะในช่วงสถานการณ์วิกฤตพลังงานหรือการเปลี่ยนแปลงนโยบายพลังงาน ซึ่งส่งผลกระทบต่อวิถีการ
ดํารงชีวิตของประชาชน และการลงทุนในภาคธุรกิจ เช่น การปรับราคาน้ํามัน การปรับค่าไฟฟ้า การบังคับใช้
น้ํามันไบโอดีเซลบี 3 นโยบายส่งเสริมการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานหมุนเวียน แผนการจัดหาก๊าซธรรมชาติและแผน
แม่บทระบบท่อส่งก๊าซธรรมชาติ และแผนพัฒนากําลังผลิตไฟฟ้าของประเทศไทย พ.ศ. 2553-2573 (PDP 2010) 
เป็นต้น นอกจากนี้ การประชาสัมพันธ์จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับพลังงานโดยตรง จะสามารถสร้างความเชื่อมั่น
ให้แก่ผู้ที่เกี่ยวข้องว่าได้รับข้อมูลข่าวสารที่ถูกต้อง และทันต่อสถานการณ์ รวมทั้งส่งผลให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง
เกิดทัศนคติที่ดี เกิดการยอมรับนโยบายด้านพลังงาน ตลอดจนการให้ความร่วมมือกับภาครัฐในการผลักดัน
นโยบายสู่การปฏิบัติเป็นรูปธรรมต่อไป  

1.3 สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน (สนพ.) จําเป็นต้องดําเนินการโครงการประชาสัมพันธ์พลังงาน
ตามสถานการณ์ เพื่อผลิตสื่อ จัดกิจกรรม และประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลที่ถูกต้อง เกี่ยวกับสถานกาณ์พลังงาน
ที่เกิดขึ้น ให้ทันกับสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงไปยังกลุ่มเป้าหมายอย่างรวดเร็วและฉับไว 

 

2. วัตถุประสงค ์
 

2.1 เพื่อเผยแพร่ความรู้ ความเข้าใจ และประชาสัมพันธ์ข้อมูล ข่าวสาร ความเคลื่อนไหวสถานการณ์
พลังงาน นโยบายพลังงานแง่มุมต่างๆ ความคืบหน้าการดําเนินงานนโยบาย โครงการต่างๆ ตลอดจนมาตรการ
ช่วยเหลือและบรรเทาผลกระทบที่เกิดจากการใช้พลังงาน ให้แก่กลุ่มเป้าหมายรับทราบอย่างทั่วถึง 

2.2 เพื่อเผยแพร่และชี้แจงข้อเท็จจริง พร้อมแก้ไขข้อมูลด้านลบกรณีเกิดความเข้าใจผิดเกี่ยวกับนโยบาย
พลังงาน แผนการดําเนินงาน ตลอดจนการเปลี่ยนแปลงด้านพลังงานให้กลุ่มเป้าหมายเกิดความเข้าใจที่ถูกต้อง
และทันต่อสถานการณ์ 

2.3 เพื่อให้กลุ่มเป้าหมายเกิดความตระหนักถึงความสําคัญของการใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพ  
รู้คุณค่า เพื่อความมั่นคงด้านพลังงานของประเทศ 

2.4 เพื่อเป็นช่องทางในการเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ผลงานของ สนพ. กองทุนน้ํามันเชื้อเพลิง กระทรวง
พลังงาน  รวมถึงหน่วยงานภายใต้กระทรวงพลังงาน   ซึ่ งจะนําไปสู่การผลักดันนโยบายที่สํ าคัญสู่ 
การปฏิบัติ กลุ่มเป้าหมายเกิดทัศนคติที่ดีต่อ สนพ. กองทุนน้ํามันเชื้อเพลิง ในฐานะเป็นหน่วยงานรับผิดชอบ 
ดูแลเรื่องพลังงานให้กับประชาชน และประเทศ ซึ่งจะส่งผลให้เกิดการยอมรับและการให้ความร่วมมือกับภาครัฐ
ในเรื่องพลังงานอย่างดีและเป็นรูปธรรม 
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3. กลุ่มเป้าหมาย 
 

3.1 กลุ่มเป้าหมายหลัก 
3.1.1 สื่อมวลชน บรรณาธิการ คอลัมนิสต์ 
3.1.2 ผู้นําความคิด นักวิชาการ 
3.1.3 ประชาชนทั่วไป 
3.1.4 ผู้ประกอบการด้านพลังงาน 

3.2 กลุ่มเป้าหมายรอง 
3.2.1 หน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ ภาคเอกชน และสถาบันการศึกษาที่เกี่ยวข้อง 
3.2.2 หน่วยงาน และองค์กรอิสระที่เกี่ยวข้อง 
 

4. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
 

4.1 เป็นผู้ที่มีความเชี่ยวชาญและมีประสบการณ์ในด้านการวางแผนงานประชาสัมพันธ์ การจัดกิจกรรม
ประชาสัมพันธ์ การผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ และมีความสามารถในการให้คําปรึกษาวิเคราะห์สถานการณ์
เพื่อการประชาสัมพันธ์เชิงรุก รวมถึงมีความสามารถด้านการเขียนข่าว สกู๊ปข่าว บทความประชาสัมพันธ์ 
บทสารคดีโทรทัศน์ บทสารคดีวิทยุ เป็นต้น และสามารถซื้อสื่อประชาสัมพันธ์เพื่อเผยแพร่ผ่านช่องทางต่างๆ 
ที่เหมาะสม อาทิ สื่อโทรทัศน์ วิทยุ และสิ่งพิมพ์ 

4.2 เป็นผู้ที่มีความสามารถในการติดต่อประสานงาน และขอรับอนุเคราะห์จากหน่วยงานภาครัฐ 
รัฐวิสาหกิจ และหรือเอกชน ในการดําเนินกิจกรรม หรือขอข้อมูล เพื่อนํามาใช้ประโยชน์ในการประชาสัมพันธ์  

4.3 ต้องไม่เป็นผู้ถูกแจ้งเวียนชื่อเป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ และหรือห้ามติดต่อและหรือเสนอราคา
กับ สนพ. 

4.4 กรณีที่ สนพ. เรียกประชุม บริษัทจะต้องพร้อมที่จะเข้าร่วมประชุมตลอดระยะของสัญญาในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับงานที่ได้รับมอบหมาย 

 

5. ขอบเขตการดําเนินงาน หรือรูปแบบรายการ 
 

5.1 ผลิตและเผยแพร่บทความ รายงานพิเศษ หรือสกู๊ปข่าว ที่มีเนื้อหาเกี่ยวกับสถานการณ์พลังงาน 
ความคืบหน้าโครงการ ผลการดําเนินงานที่สอดคล้องนโยบายพลังงาน มาตรการช่วยเหลือประชาชนที่เกี่ยวกับ
พลังงาน รวมถึงการให้ข้อมูลความรู้ ข้อเท็จจริง เป็นต้น ผ่านสื่อสิ่งพิมพ์ทั้งประเภทรายวัน ราย 3 วัน ที่ได้รับ
ความนิยมและเข้าถึงกลุ่มเป้าหมายได้อย่างทั่วถึง อาทิ ไทยรัฐ เดลินิวส์ มติชน ข่าวสด คมชัดลึก ไทยโพสต์ 
กรุงเทพธุรกิจ ฐานเศรษฐกิจ และประชาชาติธุรกิจ จํานวนไม่น้อยกว่า 30 ครั้ง 

- ขนาดเต็มหน้า สี่สี และขาว-ดํา  
- ขนาด ½ หน้า ขาว-ดํา 
- ขนาด Junior Page ขาว-ดํา  

5.2 ผลิตและเผยแพร่บทความประชาสัมพันธ์ ที่มีเนื้อหาเกี่ยวกับสถานการณ์พลังงาน ความคืบหน้า
โครงการ รวมถึงข้อมูลความรู้ ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับพลังงาน ในนิตยสารรายเดือน นิตยสารวิเคราะห์รายสัปดาห์ 
อาทิ มติชนสุดสัปดาห์ เนชั่นสุดสัปดาห์ และสยามรัฐสัปดาหวิจารณ์ จํานวนไม่น้อยกว่า 20 ครั้ง 

- ขนาดหน้าคู่ สี่สี และขาว-ดํา  
- ขนาด 1 หน้า สี่สี และขาว–ดํา 

5.3 ประสานงานและจัดทําประเด็นให้ผู้บริหารกระทรวงพลังงาน สนพ. หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ให ้สัมภาษณ์ผ่านสื่อ ได้แก่ สื่อโทรทัศน์ สื่อวิทยุ สื่อสิ่งพิมพ์ เพื่อชี้แจงข้อเท็จจริง ทําความเข้าใจกับ
กลุ่มเป้าหมายเกี่ยวกับสถานการณ์พลังงาน นโยบายพลังงาน หรือความคืบหน้าโครงการต่างๆ ด้านพลังงาน
อย่างต่อเนื่องรวมทุกสื่อ จํานวนไม่น้อยกว่า 5 ครั้ง 
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5.4  นําเสนอสถานการณ์พลังงาน นโยบายพลังงาน ความคืบหน้าโครงการพลังงานต่างๆ ที่น่าสนใจ  
ในรูปแบบของการจัดส่งข่าวให้สถานีวิทยุกรมประชาสัมพันธ์ และเครือข่าย 124 สถานีทั่วประเทศ  
ให้ผู้ประกาศข่าวสรุปข่าวและเผยแพร่ช่วงข่าวเช้า-เย็น จํานวนไม่น้อยกว่า 100 ข่าว 

5.5  ดําเนินการประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อสาร / องค์กร / หน่วยงาน หรืออื่นๆ อาทิ การจัดกิจกรรม
สัมมนาสื่อมวลชนส่วนกลางและท้องถิ่น การจัดแถลงข่าว การจัดทําข่าวประชาสัมพันธ์ การพบปะสื่อมวลชน 
การสัมภาษณ์พิเศษผ่านสื่อสิ่งพิมพ์ การสนับสนุนสื่อตามความเหมาะสม เช่น การสนับสนุนในงานครบรอบ
หนังสือพิมพ์ ครบรอบวิทยุ หรือโทรทัศน์ เป็นต้น การจัดกิจกรรมรณรงค์ และการผลิตสื่อเพื่อประชาสัมพันธ์ 
เช่น โปสเตอร์ คัดเอาท์ แผ่นพับ หรือสื่ออื ่นๆ  ตามความเหมาะสม  หรือตามที่ สนพ .  เห็นสมควร 
ตลอดระยะเวลาโครงการ 

 งบประมาณดําเนินการข้อ 5.5 อยู่ในวงเงิน 11 ล้านบาท โดยผู้รับจ้างจะต้องจัดทําแผนและเสนอ
งบประมาณขออนุมัติต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก่อนดําเนินการทุกครั้ง โดยผู้รับจ้างสามารถคิดค่า
ดําเนินการได้ไม่เกิน 10% (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) ตลอดระยะเวลาของสัญญา โดยเบิกค่าใช้จ่ายตามที่
ดําเนินการแต่ละครั้ง หรือตามความเหมาะสม (ให้ทําแผนกิจกรรมตัวอย่างหากเกิดสถานการณ์ที่จําเป็นต้องใช้ 
ให้เหมาะสมกับวงเงินงบประมาณที่ต้ังไว้) 

5.6  จัดให้มีบุคลากร จํานวน 1 คน ประจําที่ สนพ. ในเวลาราชการ ทําหน้าที่วิเคราะห์สถานการณ์
เพื่อประชาสัมพันธ์เชิงรุก มีความสามารถในด้านการเขียนข่าว สกู๊ปข่าว บทสารคดีโทรทัศน์ บทสารคดีวิทยุ 
บทความประชาสัมพันธ์ต่างๆ ได้ รวมถึงติดตามความคืบหน้า และประสานงานกับผู้บริหาร เจ้าหน้าที่ สนพ.  
ที่ปรึกษาด้านการบริหารโครงการฯ และหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง เพื่อรายงานต่อผู้ว่าจ้างรับทราบทันที 
ตลอดระยะเวลาของสัญญา หรือหากมีความจําเป็นต้องเปลี่ยนตัว ต้องได้รับความยินยอมจากผู้ว่าจ้างก่อน 
มิฉะนั้นจะถือว่าผิดสัญญา 

 

หมายเหตุ ทุกรายการที่เสนอให้หมายเหตุว่าสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามที่ สนพ. เห็นสมควร ภายใน
วงเงินงบประมาณที่เสนอ 

 

6. ระยะเวลาการดําเนินงาน และระยะเวลาส่งมอบงาน 
โครงการมีระยะดําเนินการให้แล้วเสร็จและส่งมอบงานภายใน 11 เดือน นับจากวันที่ลงนามในสัญญา 
 

7. วงเงินงบประมาณ 
วงเงิน 20,000,000 บาท (ย่ีสิบล้านบาทถ้วน) 

 

8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 

8.1 กลุ่มเป้าหมายได้รับความรู้ เกิดความเข้าใจข้อมูล ข่าวสาร ความเคลื่อนไหวสถานการณ์พลังงาน 
นโยบายพลังงานแง่มุมต่างๆ ความคืบหน้าการดําเนินงานนโยบาย / โครงการต่างๆ ตลอดจนมาตรการช่วยเหลือ
และบรรเทาผลกระทบที่เกิดจากการใช้พลังงาน ให้แก่กลุ่มเป้าหมายรับทราบอย่างทั่วถึง 

8.2 กลุ่มเป้าหมายได้รับทราบการชี้แจงข้อเท็จจริง ข้อมูลที่ถูกต้องกรณีเกิดความเข้าใจผิด หรือข้อมูล
เชิงลบเกี่ยวกับนโยบายพลังงาน แผนการดําเนินงาน ตลอดจนการเปลี่ยนแปลงด้านพลังงานให้กลุ่มเป้าหมาย
เกิดความเข้าใจที่ถูกต้องและทันต่อสถานการณ์ 

8.3 เป็นช่องทางในการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ผลงานของ สนพ. กองทุนน้ํามันเชื้อเพลิง รวมทั้ง
กระทรวงพลังงานและหน่วยงานภายใต้กระทรวงพลังงาน ซึ่งจะนําไปสู่การผลักดันนโยบายที่สําคัญสู่การปฏิบัติ 
กลุ่มเป้าหมายเกิดทัศนคติที่ดีเกี่ยวกับนโยบายด้านพลังงาน ซึ่งจะส่งผลให้เกิดการยอมรับและการให้
ความร่วมมือกับภาครัฐในเรื่องพลังงานอย่างดีและเป็นรูปธรรม   
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9. การยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค 
 

ผู้เสนอราคาจัดทําข้อเสนอด้านเทคนิค จํานวน 10 ชุด (ต้นฉบับ 1 ชุด สําเนา 9 ชุด) ประกอบด้วย 
9.1 นําเสนอแนวคิดประเด็นหลักที่สื่อสาร กลยุทธ์การประชาสัมพันธ์ แผนงานประชาสัมพันธ์ แผนงาน

สื่อมวลชนสัมพันธ์ ตัวอย่างบทความ รายงานพิเศษ หรือสกู๊ปข่าว การจัดแถลงข่าว และรูปแบบกิจกรรมอื่นๆ 
(ถ้ามี) ตลอดจนแผนการซื้อสื่อผ่านช่องทางต่างๆ อย่างละเอียด และชัดเจน (Media Plan) 

9.2 รายชื่อและประวัติการทํางานของคณะทํางานที่สําคัญ รวมท้ังบุคลากรท่ีมานั่งประจํา ประวัติและ
ผลงานบริษัทฯ ที่ผ่านมา 

ผู้เสนอราคาจะต้องแจ้งเงื่อนไขการขอรับเงินค่าจ้าง ซึ่ง สนพ. และผู้เสนอราคาจะต้องมีการตกลง
ระหว่างกันก่อนการทําสัญญา และให้เป็นไปตามที่ สนพ. เห็นสมควรอีกครั้งหนึ่ง 
 

10. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาเบื้องต้น 
 

10.1  ข้อเสนอด้านเทคนิคอย่างน้อยต้องเป็นไปตาม ข้อ 5. ขอบเขตการดําเนินงานหรือรูปแบบรายการ 
และข้อ 9. การยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค 

10.2  คณะกรรมการประกวดราคา จะดําเนินการคัดเลือกเบื้องต้นเพื่อหาผู้มีสิทธิเสนอราคา โดยผู้มีสิทธิ
เสนอราคาต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ข้อเสนอด้านเทคนิคมีความเหมาะสม และไม่เป็นผู้เสนอราคาที่มี
ผลประโยชน์ร่วมกัน โดยได้คะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 คณะกรรมการประกวดราคาจะแจ้งผลการพิจารณา
เบื้องต้นให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ โดยไม่เปิดเผยรายชื่อต่อสาธารณชน 

10.3  ผู้เสนอราคาจะต้องพร้อมเข้านําเสนอ หรือชี้แจงแผนงานโดยละเอียดได้ทันที ทั้งนี้ สนพ. จะได้
แจ้งกําหนดการให้ทราบล่วงหน้า 2 วัน 

 

11. เกณฑ์ในการพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค 
 

สนพ. จะพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค และข้อเสนออื่นๆ ของผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติถูกต้อง 
หลักฐานเอกสารถูกต้อง โดยจะพิจารณาให้คะแนนในรายละเอียดและเกณฑ์ ดังนี้ 

11.1  แนวคิดหลักและแผนกลยุทธ์ (35 คะแนน) 
- ความเข้าใจในวัตถุประสงค์หลักและความสามารถในการปฏิบัติงานให้กลุ่มเป้าหมายเข้าใจใน

วัตถุประสงค์ของโครงการ (10 คะแนน) 
- ความชัดเจนของกลยุทธ์ การสื่อสาร และแผนงานประชาสัมพันธ์โดยรวม (10 คะแนน) 
- ความสามารถในการวิเคราะห์สถานการณ์ การทําประชาสัมพันธ์เชิงรุก ตลอดจนการ

บริหารงาน และการประสานงานเพื่อผลิตสื่อประชาสัมพันธ์เผยแพร่ต่อไป (15 คะแนน) 
11.2  ประสิทธิภาพในการนําเสนอ รายละเอียดขั้นตอนการดําเนินการ (20 คะแนน) 

- แผนงาน และขั้นตอนการดําเนินงานโดยละเอียด (5 คะแนน) 
- รูปแบบสอดคล้อง เหมาะสมกับสถานการณ์ ( 5 คะแนน) 
- การจูงใจให้จดจํา และได้รับความร่วมมือ (10 คะแนน) 

11.3  คุณภาพและประสิทธิภาพในการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านสื่อและช่องทางต่างๆ (20 คะแนน) 
- คุณภาพของช่องทางการสื่อสาร อาทิ รายการโทรทัศน์ คลื่นวิทยุ ที่เลือกใช้โดยพิจารณา

ทั้งด้านช่วงเวลาที่เหมาะสม เนื้อหา สาระของรายการที่จะมีประสิทธิภาพในการเข้าถึงกลุ่มเป้าหมายที่ชัดเจน
ที่สุด (10 คะแนน) 

- คุณภาพของสื่อสิ่งพิมพ์ ประเภทสื่อสิ่งพิมพ์ จํานวนพิมพ์ (Circulation) (10 คะแนน) 
11.4  คุณสมบัติขององค์กรและคณะทํางานที่แท้จริง (25 คะแนน) 

- หลักฐานการปฏิบัติงานในอดีต และรูปแบบองค์กร ได้แก่ ประวัติการทํางานของคณะทํางานที่
สําคัญ รวมทั้งบุคลากรที่มานั่งประจํา สนพ. ด้วย และผลงานที่ผ่านมา (Company Profile) (5 คะแนน) 
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- คุณสมบัติ และความพร้อมขององค์กร บุคลากร ได้แก่ จํานวนบุคลากรที่ร่วมงาน ลักษณะการ
มอบหมายงาน ความรับผิดชอบ และประสบการณ์ของทีมงาน ( 5 คะแนน) 

- คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงานในข้อ 5.6 ต้องมีความสามารถทําหน้าที่วิเคราะห์ สถานการณ์
เพื่อใช้ในการทําประชาสัมพันธ์เชิงรุก และมีความสามารถด้านการเขียนข่าว สกู๊ปข่าว บทความเป็นอย่างดี 
สามารถทําได้ทันทีที่ สนพ. ร้องขอ (15 คะแนน) 

 

                  คะแนนเต็ม 100 คะแนน 
 
12. ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ 

 

ชื่อผู้ติดต่อ :  คุณภาวิณี  โกษา 
กองนโยบายและแผนพลังงาน 

อีเมล์แอดเดรส  :   pavinee@eppo.go.th  
โทรศัพท์ :   0-2612-1555 ต่อ 401, 559 
ที่อยู่ :  สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
    121/1-2 ถนนเพชรบุรี แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 
 
หากท่านต้องการเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเกี่ยวกับงานดังกล่าว โปรดให้ความเห็น  

เป็นลายลักษณ์อักษร หรือทางเว็บไซต์ มายังหน่วยงานโดยเปิดเผยตัว ตามรายละเอียดที่อยู่ข้างต้นนี้ 
 
ประกาศ ณ วันที่ 11  เมษายน 2554  สิ้นสุดการวิจารณ์ในวันที่ 18 เมษายน 2554 
 

 
 

 
 

 
 



เอกสารแนบ  1.1  
 

รายละเอียดและข้อกําหนด 
(Terms of Reference : TOR) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ  1.2  
 

ใบยื่นข้อเสนอการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 
เรียน ผู้อํานวยการสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน 
 

1. ข้าพเจ้า  
อยู่เลขที่ ถนน ตําบล/แขวง  
อําเภอ/เขต จังหวัด  โทรศัพท์  
โดย          ผู ้ล ง น ามข ้า งท ้า ยนี้  
ได้พิจารณาเงื่อนไขต่างๆ ในเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เลขที่       /2554 และ
เอกสารเพิ่มเติมแนบท้ายเอกสารประกวดราคาฯ โดยตลอดและยอมรับข้อกําหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว 
รวมทั้งรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กําหนด และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 
 

2. ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะทํางานจ้าง      
ตามข้อกําหนดเงื่อนไขรายละเอียดแห่งเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ ทางอิเล็กทรอนิกส์  
 

3. คําเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันยืนยันราคาสุดท้าย และสํานักงานอาจรับ 
คําเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบกําหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ ยืดออกไปตามเหตุผลอัน
สมควรที่สํานักงาน ร้องขอ 
 

4. ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 
 

4.1 ทําสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
กับสํานักงาน ภายใน 5 วันนับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งให้ไปทําสัญญา 
 

4.2 มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไว้ในข้อ 7 ของเอกสารประกวดราคาจ้าง
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้แก่สํานักงานก่อน หรือในขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจํานวนร้อยละ 5 ของ
ราคาค่าจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

 

หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้ ข้าพเจ้ายอมให้สํานักงานริบหลักประกันซอง 
หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ําประกัน รวมทั้งยินดีชดใช้ค่าเสียหายใดๆ ที่อาจมีแก่สํานักงาน และสํานักงาน
มีสิทธิจะให้ผู้เสนอราคารายอื่นเป็นผู้ชนะการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ได้  

 

5. ข้าพเจ้ายอมรับว่าสํานักงาน ไม่มีความผูกพันที่จะรับคําเสนอนี้ รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่าย
ใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา 
 

6. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง แบบรูป รายการละเอียด ข้อเสนอด้านเทคนิค 
ซึ่งข้าพเจ้าได้ส่งให้แก่สํานักงาน ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้สํานักงานไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สินของทางราชการ 
 

สําหรับตัวอย่าง แบบรูป รายการละเอียด ข้อเสนอด้านเทคนิค ส่วนที่เหลือหรือไม่ใช้แล้วซึ่ง
สํานักงานคืนให้ ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น 
 



7. เพื่อเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามท่ีได้ทําความเข้าใจและตามความผูกพันแห่งคําเสนอนี้ 
ข้าพเจ้าขอมอบ  

(ประเภทของหลักประกันซองตามเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์) 

เพื่อเป็นหลักประกันซอง เป็นจํานวนเงิน 1,000,000.00 บาท (หนึ่งล้านบาทถ้วน) มาพร้อมนี้ 
 

8. ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ได้ย่ืนในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์นี้
โดยละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่าสํานักงานไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาดหรือตกหล่น 
 

9. การยื่นข้อเสนอการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์นี้ได้ย่ืนเสนอโดยบริสุทธ์ิยุติธรรม 
และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคิดกันโดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล 
หรือกับห้างหุ้นส่วนบริษัทใดๆ ที่ได้ย่ืนเสนอราคาในคราวเดียวกัน 
 
 
     เสนอมา  ณ  วันที่  เดือน   พ.ศ.    
 
 
     ลงชื่อ       
           (     ) 
          



เอกสารแนบ 1.3 
 

หนังสือแสดงเงื่อนไขในการจ้างด้วยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส ์
 

หนังสือแสดงเงื่อนไขนี้ เป็นหนังสือที่จัดทําขึ้นเป็น 3 ฝ่าย ระหว่าง สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน
โดย ในฐานะประธานคณะกรรมการประกวดราคาซึ่งต่อไปนี้ เรียกว่า 
“ผู้รับบริการ” กับ  ซึ ่งต่อไปนี ้เร ียกว่า “ผู ้ให้บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส์” ฝ่ายหนึ่ง และ   โดย  
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้มีสิทธิเสนอราคา” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 

ทั้ง 3 ฝ่ายตกลงยินยอมรับเงื่อนไข และ วิธีปฏิบัติในการเข้าร่วมประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้ 
 

1. วัตถุประสงค์และขอบเขต 
         

 ผู้รับบริการ ประสงค์จะเปิดทําการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามรายละเอียด ข้อกําหนด
หรือประกาศของสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน เรื่อง ประกวดราคาจ้าง  
 ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่  
และผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ มีความประสงค์จะให้บริการระบบประมูลอิเล็กทรอนิกส์ โดยตกลง
ดําเนินการตามรายละเอียดกฎเกณฑ์ในการให้บริการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2549 
 

และผู้ที่ได้รับแจ้งให้เป็นผู้มีสิทธิเสนอราคา ตามประกาศของสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน  
เรื่อง ประกวดราคาจ้าง       เลขที่           ลงวันที่  
จะต้องไปเสนอราคา ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด และยินยอมปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้างต้น 
 

2. ข้อกําหนดอืน่ 
 

2.1  หน้าทีข่องผู้มีสิทธเิสนอราคา 
 

2.1.1 ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมาเสนอราคา ณ วัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด โดยต้อง
ส่งผู้แทนเข้าเสนอราคาไม่เกิน 3 คน และไม่สามารถเปลี่ยนหรือเพิ่มผู้แทนได้ แต่สามารถถอดถอนผู้แทนบางคน
ด้วยเหตุใดเหตุหนึ่งได้   

2.1.2 เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์เสร็จสิ้นแล้ว ผู้เสนอราคาคนใดคนหนึ่งของผู้มีสิทธิ
เสนอราคาแต่ละรายที่มาลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ลงนามยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.008 
ที่กรรมการประกวดราคานํามามอบให้ ณ ห้องเสนอราคาที่ผู้มีสิทธิเสนอราคาประจําอยู่ จึงจะสามารถออกจาก
ห้องเสนอราคาได้ 

2.13 ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องทําการศึกษาประกาศการประกวดราคาของผู้รับบริการและ
ต้องปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด รวมทั้งต้องศึกษาและทําความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาของผู้
ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ที่แสดงไว้ในเว็บไซด์ www.gprocurement.go.th  และผู้มีสิทธิเสนอราคา
ต้องทําการทดลองวิธีการเสนอราคาก่อนถึงกําหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซต์ของผู้ให้บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส์ ในครั้งนี้  

 
 
 
 
 



2.2 การยึดหลักประกันของผู้มีสิทธิเสนอราคา 
 

ให้ผู้รับบริการจะยึดหลักประกันที่ผู้รับบริการกําหนดให้มีการเข้าเสนอราคาจากผู้มีสิทธิ
เสนอราคา ในกรณีดังต่อไปนี้ 

 

2.2.1 ผู้มีสิทธิเสนอราคาไม่ส่งผู้แทนมาลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา และสถานที่ที่กําหนด 

2.2.2 ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแล้ว ไม่ LOG IN เข้าสู่ระบบ 

2.2.3 ผู้มีสิทธิเสนอราคา LOG IN แล้ว แต่ไม่มีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่
กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกว่า หรือเท่ากับราคาเริ่มต้นการประมูล 

2.2.4 ผู้มีสิทธิเสนอราคาไม่ลงลายมือชื่อในแบบ บก.008 แบบยืนยันราคาสุดท้าย ในการ
เสนอราคา 

 

2.3 ค่าธรรมเนียมการประมูลฯ 
    

   ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกจากผู้รับบริการให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจ่าย
ชําระค่าใช้จ่ายในการจัดการประมูลฯ ให้กับผู ้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ เป็นจํานวนเงิน 
20,000.00 บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) (รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว) การเสนอราคา โดยจ่ายชําระงวดเดียวภายใน 
30 วัน นับแต่ได้รับใบแจ้งหนี้จากผู้ให้บริการ  
 

2.4  การอุทธรณ์การเสนอราคา 
    

   ในกรณีที่ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่เข้าสู่กระบวนการเสนอราคาไม่เห็นด้วยกับผลการพิจารณา
ของหัวหน้าหน่วยงาน ให้อุทธรณ์ต่อคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (กวพ.อ.) 
ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และ กวพ.อ. จะพิจารณาให้เสร็จภายใน 30 วัน ซึ่งในระหว่างนี้จะดําเนินการ
ขั้นตอนต่อไปมิได้ 
    

   ทั้งนี้ หากผู้มีสิทธิเสนอราคาได้อุทธรณ์ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับระบบหรือข้อมูลการเสนอราคา
ประมูลของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์จะนําส่งข้อมูลจาก
ฐานข้อมูลกลางของเครื่องแม่ข่าย (Log file) และรายงานสรุปผลประมูลต่อผู้รับบริการเท่านั้น 

 

2.5 การสงวนสิทธิ์ของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์  
 

2.5.1 ผู้มีสิทธิเสนอราคาที่ต้องการเสนอราคาในช่วงสุดท้ายของการประมูล ควรทําการ
เสนอราคาก่อนเวลาสิ้นสุดการประมูลอย่างน้อย 1 นาที ทั้งนี้ เพื่อเป็นการเผื่อเวลาสําหรับการเดินทางของ
ข้อมูลที่เข้าสู่ระบบ Server 

   2.5.2 จะถือเอาผลการเสนอราคา และเวลาที่แสดงในระบบฐานข้อมูลกลางจากเครื่องแม่ข่าย 
(Log file) เป็นหลักฐานแสดงการเสนอราคาเท่านั้น  

 
 
 
 
 
 
 
 



ทั้ง 3 ฝ่าย ได้รับทราบและยินยอมปฏิบัติตามข้อความและเงื่อนไขทุกประการตามหนังสือฉบับนี้
รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด เช่น เอกสารประกวดราคา เป็นต้น จึงได้ลงนามพร้อมทั้งประทับตราบริษัท 
(ถ้ามี) ไว้เป็นหลักฐานในเอกสารฉบับนี้ และขอตอบรับการเข้าร่วมการประมูลฯ ในวันและเวลาดังกล่าว 
 
 

ลงนาม 
 

ตําแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 

ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 

ผู้รับบริการ 
 

 
ลงนาม 

 
ตําแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 
..................................................... 

ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ 

 
ลงนาม 

 
ตําแหน่ง 

..................................................... 
(.................................................) 
..................................................... 

ผู้มีสิทธิเสนอราคา 



เอกสารแนบ  1.4 
 

สัญญาจ้าง 
 

สัญญาเลขที่    
 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ  ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต  
จังหวัด เมื่อวันที่ เดือน พ.ศ. ระหว่าง  
โดย ซึ่งต่อไปในสญัญานี้เรยีกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ   
ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ สํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  
มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขที ่ ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด   
โดย ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของ
สํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ลงวันที่ (และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่ ) 
แนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 

 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
 

 ข้อ 1.  ข้อตกลงว่าจา้ง 

 ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทํางาน  
ณ ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด  
ตามข้อกําหนดและเงื่อนไขแห่งสัญญานี ้รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา  
  ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ ชนิดดี เพื่อใช้
ในงานจ้างตามสัญญานี้ 
 

 ข้อ 2.  เอกสารอนัเปน็ส่วนหนึง่ของสัญญา 

 เอกสารแนบทา้ยสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
2.1  ผนวก 1 รายละเอียดแผนการดําเนินงาน      จํานวน หน้า 
2.2  ผนวก 2 เอกสารหลักฐานของผู้รับจ้าง      จํานวน หน้า 
2.3  ผนวก 3  ใบเสนอราคา        จํานวน หน้า 

 

 ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ และใน
กรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง 
 

ข้อ 3.  หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

ในขณะทําสัญญานี้ ผู้รับจ้างได้นําหลักประกันเป็น  
เป็นจํานวนเงิน บาท ( ) มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี ้
 

หลักประกันที่ผู้รับจ้างนํามามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้างพ้นจาก 
ข้อผูกพันตามสัญญานี้แล้ว 

 
 



ข้อ 4.  ค่าจ้างและการจ่ายเงนิ 

ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างเป็นจํานวนเงิน บาท 
( ) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มจํานวน บาท ตลอดจน
ภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์และกําหนดการจ่ายเงินโดย
แบ่งออกเป็นงวด ดังนี้ 

งวดที่ 1  เป็นจํานวนเงิน บาท ( )  
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ให้แล้วเสร็จภายใน  

งวดที่ 2  เป็นจํานวนเงิน บาท ( )  
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน ให้แล้วเสร็จภายใน  
      ฯลฯ       

งวดสุดท้าย  เป็นจํานวนเงิน บาท ( ) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา 
 

ข้อ 5.  กําหนดเวลาแล้วเสร็จและสทิธิของผู้ว่าจา้งในการบอกเลิกสัญญา 

ผู้รับจ้างต้องเริ่มทํางานที่รับจ้างภายในวันที่     และจะต้องทํางาน
ให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือทํางานภายในกําหนดเวลา
หรือไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จ
ภายในกําหนดเวลาหรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่ากําหนดเวลา หรือ ผู้รับจ้างทําผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือ
ตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงานหรือ
บริษัทที่ปรึกษาซึ่งได้รับมอบอํานาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้าง
รายใหม่เข้าทํางานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย 
 

การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิด
ตามสัญญา 

 

ข้อ 6.  ความรับผิดชอบในความชาํรุดบกพร่องของงานจา้ง 

เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่
ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ 5 หากมีเหตุชํารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจ้างนี้ ภายใน
กําหนด 1 เดือน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับมอบงานดังกล่าว ซึ่งความชํารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจาก
ความบกพร่องของผู้รับจ้าง อันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง หรือทําไว้ไม่เรียบร้อย หรือทําไม่ถูกต้องตาม
มาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบทําการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงิน
ใดๆ ในการนี้ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างบิดพริ้วไม่กระทําการดังกล่าวภายในกําหนด 5 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็น
หนังสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่ทําการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้างกําหนดให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะทํา
การนั้นเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ทํางานนั้นโดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย 

 

ข้อ 7.  การจ้างช่วง 

ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือบางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกต่อหนึ่งโดยไม่ได้รับ
ความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน ทั้งนี้ นอกจากในกรณีที่สัญญานี้จะได้ระบุไว้เป็นอย่างอื่น ความยินยอม
ดังกล่าวนั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิด หรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคง
ต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วงหรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้น
ทุกประการ 



ข้อ 8.  การควบคุมงานของผู้รับจา้ง 

ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ด้วยประสิทธิภาพและความชํานาญ และใน
ระหว่างทํางานที่รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งทํางานเต็มเวลาเป็นผู้ควบคุมงาน ผู้ควบคุมงานดังกล่าวจะต้อง
เป็นผู้แทนได้รับมอบอํานาจจากผู้รับจ้าง คําสั่ง หรือคําแนะนําต่างๆ ที่ได้แจ้งแก่ผู้แทน ผู้ได้รับมอบอํานาจนั้น
ให้ถือว่าเป็นคําสั่งหรือคําแนะนําที่ได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง การแต่งต้ังผู้ควบคุมงานนั้นจะต้องทําเป็นหนังสือและต้อง
ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง การเปลี่ยนตัวหรือแต่งต้ังผู้ควบคุมงานใหม่จะทํามิได้หากไม่ได้รับความเห็นชอบ
จากผู้ว่าจ้างก่อน 
 

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะขอให้เปลี่ยนตัวผู้แทนได้รับมอบอํานาจนั้น โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้รับจ้าง 
และผู้รับจ้างจะต้องทําการเปลี่ยนตัวโดยพลัน โดยไม่คิดราคาเพิ่มหรืออ้างเป็นเหตุเพื่อขยายอายุสัญญา
อันเนื่องมาจากเหตุนี้ 
 

ข้อ 9.  ความรับผิดของผู้รับจา้ง 

ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจากการ
ปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระทําของลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
 

ความเสียหายใดๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ทําขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย นอกจาก
กรณีอันเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่าย
ของผู้รับจ้างเอง ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลงเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่ง
หลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีชํารุดบกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ 6 เท่านั้น 
 

ข้อ 10. การจา่ยเงนิแก่ลูกจา้ง 

ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามกําหนดเวลาที่ผู้รับจ้างได้
ตกลงหรือทําสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
 

ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอื่นใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคแรก ผู้ว่าจ้าง มีสิทธิ
ที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่าผู้ว่าจ้างได้
จ่ายเงินจํานวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 

 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีการประกันภัยสําหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาทํางานโดยให้ครอบคลุมถึง
ความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้างรวมทั้งผู้รับจ้างช่วงอันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหมทดแทนได้
ตามกฎหมายซึ่งเกิดจากอุปัทวเหตุหรือภยันตรายใดๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนที่ผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมา
ทํางาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐานการชําระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้าง
เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 
 

ข้อ 11. การตรวจงานจา้ง 

ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งต้ังกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาเพื่อควบคุมการ
ทํางานของผู้รับจ้าง กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษานั้น มีอํานาจเข้าไปตรวจการงาน
ในสถานที่ปฏิบัติงานได้ทุกเวลา และผู้รับจ้างจะต้องอํานวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการนั้นตามสมควร 
 

การที่มีกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาหาทําให้ผู้รับจ้างพ้น
ความรับผิดชอบตามสัญญานี้ข้อหนึ่งข้อใดไม่ 

 



ข้อ 12. แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 

ผู้รับจ้างจะต้องรับรองว่าได้ตรวจสอบและทําความเข้าใจในแบบรูปและรายการละเอียดโดย
ถี่ถ้วนแล้ว หากปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการทางวิชาการ
หรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ ผู้ควบคุมงานหรือ
บริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งต้ังเพื่อให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์โดยจะคิดค่าใช้จ่ายใดๆ เพิ่มขึ้นจากผู้ว่าจ้างไม่ได้ 
 

ข้อ 13. การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง 

ผู้รับจ้างตกลงว่า กรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง
ม ีอํานาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพื่อให้เป็นไปตามเอกสารสัญญาและมีอํานาจที่จะสั่งให้แก้ไข 
เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษามีอํานาจที่จะสั่งให้หยุดกิจการนั้นชั่วคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นนี้ผู้รับจ้าง
จะถือเป็นเหตุขอขยายวันทําการออกไปมิได้ 
 

ข้อ 14. งานพิเศษและการแก้ไขงาน 

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะสั่งให้ผู้รับจ้างทํางานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้ หรือรวมอยู่ในเอกสารสัญญา 
หากงานพิเศษนั้นๆ อยู่ในขอบข่ายทั่วไปแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญานี้ นอกจากนี้ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิสั่งให้
เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขแบบรูป และข้อกําหนดต่างๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วย โดยไม่ทําให้สัญญาเป็นโมฆะ
แต่อย่างใด 
 

อัตราค่าจ้างหรือราคาที่กําหนดไว้ในสัญญานี้ให้กําหนดใช้สําหรับงานพิเศษหรืองานที่เพิ่มเติมขึ้น 
หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามคําสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้กําหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้าง หรือราคาใดๆ ที่จะนํามาใช้
สําหรับงานพิเศษหรืองานที่เพิ่มขึ้นดังกล่าว ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันที่จะกําหนดอัตราหรือราคา 
รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพื่อความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะกําหนดอัตราจ้าง
หรือราคาตายตัวตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามคําสั่งของ
ผู้ว่าจ้าง 

 

ข้อ 15. ค่าปรับ 

หากผู้รับจ้างไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่กําหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังมิได้
บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องชําระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจํานวนเงินวันละ บาท 

( ) และจะต้องชําระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานในเมื่อผู้ว่าจ้างต้องจ้างผู้ควบคุมงาน
อีกต่อหนึ่ง เป็นจํานวนเงินวันละ บาท ( ) นับถัดจากวันที่
กําหนดแล้วเสร็จตามสัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายให้จนถึงวันที่ทํางานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ผู้รับจ้าง
ยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผู้รับจ้างทํางานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจํานวนค่าปรับ 
และค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย  
 

ในระหว่างที่ผู้ว่าจ้างยังไม่ได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถ
ปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตาม ข้อ 16 ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้ง
ข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบกําหนดแล้วเสร็จของงานขอให้ชําระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้าง
จนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
 



ข้อ 16. สิทธิของผู้ว่าจา้งภายหลังบอกเลิกสัญญา 

ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจทํางานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ทํางานนั้นต่อ
จนแล้วเสร็จได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างทํางานนั้นต่อมีสิทธิใช้เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ และวัสดุต่างๆ ซึ่งเห็นว่า
จะต้องสงวนเอาไว้เพื่อการปฏิบัติงานตามสัญญาตามที่จะเห็นสมควร 
 

ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมด หรือบางส่วน
ตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้นผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็นจํานวนเกินกว่าหลักประกันการ
ปฏิบัติงานและค่าเสียหายต่างๆ ที่เกิดขึ้น รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพิ่มขึ้นในการทํางานนั้นต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา 
และค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพิ่ม (ถ้ามี) ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากจํานวนเงินใดๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 
 

ข้อ 17. การกําหนดค่าเสียหาย 

ค่าปรับหรือค่าเสียหายซึ่งเกิดขึ้นจากผู้รับจ้างตามสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะหักเอาจาก
จํานวนเงินค่าจ้างที่ค้างจ่ายหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได้ 

 

หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ และค่าเสียหายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด 
ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 
 

ข้อ 18. การขยายเวลาปฏิบติังานตามสัญญา 

ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง 
หรือพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายทําให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จ
ตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐาน
เป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพื่อขอขยายเวลาทํางานออกไปภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 

 

ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ์เรียกร้อง
ในการที่จะขอขยายเวลาทํางานออกไป โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพร่อง
ของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น 

 

การขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่
เห็นสมควร 
 

ข้อ 19. การใช้เรือไทย 

ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนําของเข้ามาจากต่างประเทศ รวมทั้ง
เครื่องมือและอุปกรณ์ที่ต้องนําเข้ามาเพื่อปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ที่นําของเข้ามาเองหรือ
นําเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถ้าสิ่งของนั้นต้องนําเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มีเรือไทย
เดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนดผู้รับจ้างต้อง
จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย จากต่างประเทศมายังประเทศไทย 
เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมการขนส่งทางน้ําและพาณิชยนาวีก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออื่นที่มิใช่เรือไทย 
หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้ ทั้งนี้ ไม่ว่าการสั่งหรือ
สั่งซื้อสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร์, ซีไอเอฟ หรือแบบอื่นใด 
 

  ในการส่งมอบสิ่งของตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้าง ถ้างานนั้นมีสิ่งของตามวรรคแรก ผู้รับจ้างจะต้อง
ส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราส่งสําหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุกมาโดยเรือไทยหรือเรือ
ที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบสิ่งของด้วย 



  ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทยหรือเรือที่มี
สิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากกรมการขนส่งทางน้ําและ
พาณิชยนาวีให้บรรทุกของโดยเรืออื่นได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ชําระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่
บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 
 

  ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าวในสองวรรคข้างต้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
แต่จะขอส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อนโดยยังไม่รับชําระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิรับงานดังกล่าวไว้ก่อน
และชําระเงินค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 
 

  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียด
ตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้
ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
 
ลงชื่อ ผู้ว่าจ้าง 
      (  ) 
 
ลงชื่อ ผู้รับจ้าง 
      (  ) 
 
ลงชื่อ พยาน 
      (  )  
 
ลงชื่อ พยาน 
      (  ) 



เอกสารแนบ 1.5 (1) 
 

แบบหนังสือค้าํประกนั 
(หลักประกันซอง) 

เลขที่  วันที่  
 ข้าพเจ้า (ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน)  สํานักงานตั้งอยู่เลขที่  
ถนน ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต  
จังหวัด โดย ผู้มี อํานาจลงนาม
ผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุน ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน ดังมี
ข้อความต่อไปนี้ 
 

 1. ตามท่ี (ช่ือผู้เสนอราคา) ได้ย่ืนซองประกวดราคาสําหรับการจัดจ้าง 
   ตามเอกสารประกวดราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เลขที่ /2554 
ซึ่งต้องวางหลกัประกันซองตามเงื่อนไขการประกวดราคาต่อสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน เป็นจํานวนเงิน 
   บาท (  ) นั้น 
 

 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น 
ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกร้องของสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน จํานวนไม่เกิน  บาท 
(  )ในกรณี (ช่ือผู้เสนอราคา)  ไม่ ป ฏิ บั ติ ต าม เ งื่ อน ไข ในการ
ประกวดราคา อันเป็นเหตุให้สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน มีสิทธิริบหลักประกันซองประกวดราคาหรือ
ให้ชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีที่ (ช่ือผู้เสนอราคา)  ไ ด้ถอนใบยื่ นข้ อ เสนอของตน
ภายในระยะเวลาที่ ใบยื่นข้อเสนอยังมีผลอยู่ หรือมิได้ไปลงนามในสัญญาเมื่อได้รับแจ้งไปทําสัญญา หรือมิได้
วางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่กําหนดในเอกสารประกวดราคา โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใดๆ เพื่อโต้แย้ง 
และ สํานักงานนโยบายและแผนพลังงานไม่จําเป็นต้องเรียกร้องให้ (ช่ือผู้เสนอราคา) ชําระหนี้นั้นก่อน 
 

 2. หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใช้บังคับต้ังแต่ ถึง และ
ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันนี้ภายในระยะเวลาที่กําหนดไว้ 
 

 3. ถ้า     (ช่ือผู้เสนอราคา) ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไปข้าพเจ้ายินยอม 
ที่จะขยายกําหนดระยะเวลาการค้ําประกันนี้ออกไปเป็นเวลาเท่ากับระยะเวลายืนราคาที่ได้ขยายออกไปดังกล่าว 
  

 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 
 

(ลงชื่อ)     ผู้ค้ําประกัน 
 (      ) 

ตําแหน่ง      
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
 



เอกสารแนบ 1.5 (2) 
 

แบบหนังสือค้าํประกนั 
(หลักประกันสญัญา) 

 

เลขที ่  วันที่  
 ข้าพเจ้า (ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน)  สํานักงานตั้งอยู่เลขที ่  
ถนน ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต  
จังหวัด โดย ผู้มี อํานาจลงนาม
ผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า 
“ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 

 1. ตามท่ี (ช่ือผู้รับจ้าง) ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า“ผู้รับจ้าง” 
ได้ทําสัญญาจ้าง  กับผู้ว่าจ้างตามสัญญาเลขที่   
ลงวันที่ ซึ่งผู้รับจ้างต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อผู้ว่าจ้าง 
เป็นจํานวนเงิน บาท ( ) ซึ่งเท่ากับร้อยละ  (   %) 
ของมูลค่าทั้งหมดของสัญญา 
 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น 
ในการชําระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ว่าจ้าง จํานวนไม่เกิน บาท 
( ) ในกรณีที่ผู้รับจ้างก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ หรือต้องชําระค่าปรับหรือ
ค่าใช้จ่ายใดๆ หรือผู้รับจ้างมิได้ปฏิบัติตามภาระหน้าที่ใดๆ ที่กําหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น ทั้งนี้ โดยข้าพเจ้า
จะไม่อ้างสิทธิใดๆ เพื่อโต้แย้ง และผู้ว่าจ้างไม่จําเป็นต้องเรียกร้องให้ผู้รับจ้างชําระหนี้นั้นก่อน 
 

 2. หากผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้รับจ้างหรือยินยอมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดแผกไปจากเง่ือนไขใดๆ 
ในสัญญา ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีนั้น ๆ ด้วย 
 

 3. หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใช้บังคับต้ังแต่วันทําสัญญาจ้างดังกล่าวข้างต้น จนถึงวันที่ภาระหน้าที่ทั้งหลาย
ของผู้รับจ้างจะได้ปฏิบัติให้สําเร็จลุล่วงไป และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันไม่ว่ากรณีใดๆ ตราบเท่าที่ 
ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดชอบต่อผู้ว่าจ้างตามสัญญาจ้างอยู่ 
 

 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 
 

(ลงชื่อ)     ผู้ค้ําประกัน 
 (      ) 

ตําแหน่ง      
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      ) 
(ลงชื่อ)     พยาน 

 (      )



เอกสารแนบ 1.6(1) 
 

บทนิยาม 
 

 “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอราคา
ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ของสํานักงาน เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือ
ทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ของสํานักงานในคราวเดียวกัน 
 การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น ได้แก่
การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดงัต่อไปนี้ 
 (1) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มี
อํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจหรือสามารถใช้อํานาจ
ในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาให้แก่
สํานักงานและผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

(2) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จํากัด
ความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด เป็นหุ้นส่วนใน
ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด
อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่สํานักงานและผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวด
ราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ครั้งนี้ 

คําว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้ความหมายว่า  
(ก) กรณีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกันหมายความว่าผู้ถือหุ้น

ซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควร
ประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(ข) กรณีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้เสนอราคากับผู้ให้บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส์ หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละห้าในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด  

(3) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (1) และ (2) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง 
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่สํานักงานผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ 
ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ หรือในนัยกลับกัน 

การดํารงตําแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ให้ถือว่าเป็นการดํารงตําแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือการถือหุ้นของ
บุคคลดังกล่าว 

ในกรณีที่บุคคลใดใช้ช่ือบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้เป็น
หุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อํานาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริง
ของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แล้วแต่กรณีและห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจํากัดหรือ
บริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวข้อง ได้เสนอราคาให้แก่สํานักงานฯ ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์คราวเดียวกัน ให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม (1) (2) หรือ (3) 
แล้วแต่กรณี 

                           



 เอกสารแนบ 1.6(2) 
 
 “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคารายหนึ่งหรือ

หลายรายกระทําการอย่างใดๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรคหรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อสํานักงาน ไม่ว่ากระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้หรือรับว่า
จะให้ เรียกรับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้กําลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้
กําลังประทุษร้าย หรือแสดงอาการอันเป็นเท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะ
แสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกัน หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใดเป็นผู้มี
สิทธิทําสัญญากับสํานักงาน หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบ
สํานักงาน โดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 
 

 
 
 



เอกสารแนบ 1.7 (1) 
 

บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 
 

1. ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
(ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน 6 เดือน)  จํานวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ จํานวน แผ่น 
ผู้มีอํานาจควบคุม จํานวน แผ่น 

(ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน 6 เดือน) จํานวน แผ่น 
สําเนาหนังสือบริคณห์สนธิ   จํานวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  จํานวน แผ่น 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จํานวน แผ่น 
ผู้มีอํานาจควบคุม    จํานวน แผ่น 

2. ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล 
(ก) บุคคลธรรมดา 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้นั้น   จํานวน แผ่น 
(ข)  คณะบุคคล 

สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน   จํานวน แผ่น 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน   จํานวน แผ่น 

3. ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
สําเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า   จํานวน แผ่น 
(ก) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา 

- บุคคลสัญชาติไทย 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   จํานวน แผ่น 

- บุคคลท่ีมิใช่สัญชาติไทย 
สําเนาหนังสือเดินทาง   จํานวน แผ่น 

(ข) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล 
- ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน 6 เดือน) จํานวน       แผ่น 
บัญชีรายชื่อหุน้ส่วนผู้จัดการ   จํานวน แผ่น 
ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้าม)ี  จํานวน แผน่ 

- บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ภายใน 6 เดือน) จํานวน       แผ่น 
หนังสือบริคณห์สนธิ   จํานวน แผ่น 
บัญชีรายชื่อกรรมการผูจ้ัดการ   จํานวน แผ่น 
ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้าม)ี  จํานวน แผ่น 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่   จํานวน แผ่น 



 
4. อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

  

  

  

  

  

  
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานทีข่้าพเจ้าย่ืนได้เสนอในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกส์ ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

ลงชื่อ    ผู้เสนอราคา 
      (    ) 



เอกสารแนบ 1.7 (2) 
 

บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 
 

1. หนังสือมอบอํานาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอํานาจให้บุคคลอื่น
ทําการแทน         จํานวน แผ่น 

2. หลักประกันซอง   จํานวน แผ่น 

3. ใบยื่นข้อเสนอการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  จํานวน แผ่น 

4. หนังสือแสดงเงื่อนไขการจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ จํานวน แผ่น 

5. อ่ืนๆ (ถ้ามี) 

  

  

  

  

  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าได้ย่ืนเสนอในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 
 

ลงชื่อ    ผู้เสนอราคา 
      (    ) 



เอกสารแนบ 1.8 
 

วิธีการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 

เนื่องจากมีเอกสารจํานวนมาก จึงขอให้ท่านโปรดศึกษาและทําความเข้าใจในระบบและวิธีการ
เสนอราคาของผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th และ
ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องทําการทดลองวิธีการเสนอราคาก่อนถึงกําหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซต์ของผู้ให้บริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งจะแจ้งให้ทราบเฉพาะผู้มีสิทธิเสนอราคาในภายหลัง 
 
 
 


